REGULAMENTO — Mobilidade Brasil

Face as parcerias estabelecidas entre a Escola Superior de Hotelaria e
Turismo do Estoril (ESHTE) e as diversas Instituicbes de Ensino Superior
(IES) brasileiras, no ambito das quais s&o facultadas possibilidades de
mobilidade aos alunos da ESHTE, serve o presente documento para
regulamentar as Mobilidade Brasil, apresentando para o efeito n&do apenas
0s objectivos desta mobilidade como descrevendo os procedimentos
processuais a considerar aquando do processo de seleccdo e efectivagao
da mobilidade, assim como os documentos necessarios a sua

concretizagao.

As |ES brasileiras com quem a ESHTE tem protocolos de intercambio
firmados séo as seguintes:

o Universidade do Sul de Santa Catarina (UNISUL);

o Universidade de Caxias do Sul (UCS);

o Universidade Federal de Pernambuco (UFP);

o Fundagao Mineira de Educacéo e Cultura — Minas Gerais (FUMEC);

o Universidade de Belo Horizonte / FUNDAC (UNI-BH);

o Pontificia Universidade Catolica do Parana (PUCPR).

Os protocolos de intercambio de Mobilidade Brasil entre estas IES e a
ESHTE tém como intuito possibilitar a deslocacdo de alunos a nivel de

Ensino Superior por um periodo de um semestre.

O objectivo fundamental de tais parcerias é facilitar a criagdo de um
Espaco Transatlantico, ao nivel do Ensino Superior, ao aluno da ESHTE,
proporcionando-lhe possibilidades de mobilidade para o Brasil (outgoing).
Estas Parcerias tém ainda os seguintes objectivos especificos:

* Contribuir para o desenvolvimento de uma aprendizagem de
qualidade e das possibilidades por ela conferidas;
* Reforcar a realizagdo pessoal, a cidadania activa e a cidadania

transatlantica;
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* Promover a criatividade, a competitividade e a empregabilidade com
novas experiéncias;

* Aperfeicoar a participagdo na aprendizagem, enquanto aluno de
mobilidade;

* Aumentar a promogéo da aprendizagem e a diversidade multicultural,

* Aproveitar os resultados, os produtos e os processos inovadores de

cada Instituigao.

Todos os procedimentos descritos neste Regulamento resultam de clausulas
estipuladas por documentos redigidos, para o efeito, pelas instituicbes com
as quais a ESHTE firmou parceria e que tém directamente a

responsabilidade reciproca pela mobilidade.

Divulgacao e Seleccao

1. A ESHTE, subscritora de varias Parcerias (Protocolos), é-lhe
permitido fomentar e divulgar as actividades relativas a este tipo de
mobilidade. Considerando que a ESHTE tem varias parcerias, 0os cursos e
disciplinas/ECTS serdo previamente analisados e aprovados em Conselho
Cientifico, antes do langamento anual do concurso de mobilidade rumo ao

Brasil.

2. Salvaguardando ocasibes extraordinarias, no 2° semestre de cada
ano académico, € aberto um concurso que visa divulgar o Programa de
Mobilidade Brasil e convidar os alunos a candidatar-se a realizacido de uma
mobilidade, durante a qual realizardo um semestre no ano académico

seguinte.

3. O concurso visa seleccionar alunos que pretendam realizar uma

mobilidade académica, no ano lectivo seguinte, numa IES brasileira, com

2/8



REGULAMENTO — Mobilidade Brasil

protocolo assinado com a ESHTE. No ambito destes protocolos,
devidamente reconhecidos, as instituigdes assumem o0 compromisso de
aceitar um numero acordado de alunos para estudar na sua IES durante um
periodo lectivo igualmente designado e numa area de estudos comum a

ambas as IES.

4. Depois de uma divulgagcdo por cartazes em diversos pontos da
ESHTE, o concurso referido no ponto 2 é descrito em regulamento,
previamente aprovado em Conselho Cientifico, divulgado no website da
ESHTE, enviado para os e-mails institucionais de toda a comunidade
estudantil e afixado na vitrina da ESHTEinternacional, bem como em outros

locais estratégicos, dentro do edificio da ESHTE.

5. O regulamento indicado no ponto 4 enumera as |IES parceiras as
quais os alunos podem candidatar-se, bem como o numero de vagas

disponibilizadas por cada uma.

6. O regulamento descreve todas as fases do processo de candidatura e
de seleccdo dos alunos, indicando os prazos para as candidaturas a esta
mobilidade e os critérios seguidos pelo juri do concurso para ordenar todos

os candidatos. Nele é igualmente descrita a composig¢ao do juri.

7. O regulamento apresenta, ainda, referéncias aos documentos
relativos a mobilidade, de forma a alertar os candidatos para questdes e
temas tao pertinentes como a escolha de disciplinas a frequentar durante a
mobilidade — Formulario de Intencdo de Plano de Estudos — e o papel
fundamental do Director de Curso para o validar ou rectificar no inicio da
mobilidade, assim como chama a atencdo para a creditacdo de

competéncias no final da mobilidade.

8. O regulamento alerta também os alunos candidatos para o facto da
participagdo na Mobilidade Brasil pressupor que ndo haja qualquer outra
mobilidade realizada ou a realizar, durante a inscricdo no curso que

frequentam, enquanto alunos da ESHTE.
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9. O regulamento chama ainda a atengéo dos alunos candidatos para a
inexisténcia de qualquer Bolsa de Mobilidade Brasil. Quanto a iseng¢ao ou
nao do pagamento de propinas na IES de acolhimento, esta obedece as

condicdes estabelecidas nos protocolos firmados.

Apos a Seleccao

10.  ApOs a deliberacdo do juri, todos os alunos sdo avisados, por e-mail,
da lista de ordenacdo resultante do processo de seleccdo, sendo esta

ordenacgéo igualmente afixada na vitrina da ESHTEinternacional.

11. Depois desta notificacdo, os alunos dispbem de um prazo,
comunicado pelo Responsavel Operacional pela Mobilidade Brasil, para

aceitar a vaga de mobilidade que Ihes foi atribuida.

12. Findo este prazo, e verificadas as confirmagdes recebidas, cabe ao
Responsavel Operacional pela Mobilidade Brasil informar os Directores de
Curso, bem como os Servigos Académicos, via e-mail, sobre a listagem
definitiva dos alunos que realizardo Mobilidade Brasil no ano académico
seguinte. Essa informacg&o inclui os nomes dos alunos, 0s cursos que

frequentam, as IES de acolhimento e o semestre de mobilidade.

13. E também competéncia do Responsavel Operacional pela Mobilidade
Brasil informar os seus congéneres parceiros sobre os alunos colocados na
respectiva IES. A informacg&o inclui, ainda, o semestre durante o qual o
aluno pretende realizar a mobilidade, bem como o seu contacto pessoal. A
partir desta fase, a maior parte do processo de mobilidade é gerida
directamente entre os alunos e as IES que os acolherdo. Os alunos séao,
porém, aconselhados a manter o Responsavel Operacional pela Mobilidade
Brasil a par da evolucdo do processo. Os procedimentos sao, nesta fase,

diferentes nas diversas IES de acolhimento.
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Antes da Mobilidade

14. Antes do inicio da mobilidade, os alunos (ou alguém por eles
delegado) deveréo inscrever-se regularmente na ESHTE, como se fossem

frequentar o semestre de mobilidade na instituicdo de origem.

15. Os candidatos seleccionados deverdo entregar ao Gabinete de
Relagbes Internacionais (GRI) os documentos pessoais que lhe forem
solicitados de forma a permitir dar seguimento a todos os tramites

necessarios para a sua mobilidade.

16. Todos os documentos necessarios para os alunos que vao em

Mobilidade (outgoing) Brasil s&o os seguintes:

* Formulario de Intencdo de Plano de Estudos — € um documento que
necessita do parecer do Director de Curso;

* Ficha de inscricdo preenchida e assinada pelo aluno — documento
este emitido pela IES que acolhe;

* Fotografia;

* Copia do Bl/Passaporte;

* Declaragéo para efeitos de visto, enviada pela IES que acolhe o aluno
da ESHTE;

* Carta de aceitagao — sera emitida pela IES que acolhe o aluno em
mobilidade, contendo os dados do aluno: nome da Universidade,
nome do aluno e o tempo que la ira permanecer em mobilidade, para
efeito de obtencéao de visto;

* Certificado de Habilitagbes — corresponde ao histérico académico do
aluno pedido pelo mesmo aos Servigcos Académicos;

* Seguro de saude com cobertura internacional — documento que
abrange os direitos do aluno enquanto estudante de mobilidade
Brasil;

* Formulario médico preenchido.
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17. Para além destes documentos, o aluno devera comunicar a IES que
os acolhe os seguintes dados: o dia, a hora, o n° de voo e 0 nome do

aeroporto onde chega ao Brasil.

18.  Antes do inicio da mobilidade, preferencialmente na altura em que se
inscrevem na ESHTE para o semestre que vao realizar em mobilidade, os
alunos em mobilidade Brasil deverdo ainda preencher o Formulario de
Intencdo de Plano de Estudos. Esse documento, que lhes € facultado pelo
GRI devera ser preenchido e ser entregue no mesmo gabinete. Nessa
altura, o aluno recebe uma fotocopia deste formulario, datada e com a

assinatura do funcionario que a recebeu.

19. O GRI devera entregar o Formulario de Intencdo de Plano de Estudos
de cada aluno ao Director de Curso do curso que cada aluno frequenta na
ESHTE para que faga uma avaliacido prévia das disciplinas que o estudante
pretende frequentar durante a mobilidade; avaliacdo essa que devera ser

aprovada em Conselho Cientifico.

Durante a Mobilidade

20. Logo a chegada a IES de acolhimento, o aluno confirma a sua
escolha de disciplinas anteriormente validada pelo Director de Curso ou
propde alguma alteragcdo necessaria. SO depois de validado o Plano de
Estudos do aluno pelo Director de Curso € que este € entregue aos Servigos
Académicos da ESHTE aprovado. Este original fica, entdo, no processo do
aluno nos Servigos Académicos e sao feitas duas cépias a entregar uma ao
respectivo Director de Curso e outra que constara do processo do aluno no
GRI.

21. Nesta fase do processo apenas tem relevancia um documento, o

Plano de Estudos. E neste documento que surgem identificadas as
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disciplinas a que o aluno esta inscrito na ESHTE durante o semestre de
mobilidade Brasil (e respectivos ECTS) e as disciplinas que pretende
realizar na IES de acolhimento (e respectivos créditos) durante essa mesma
mobilidade. Face ainda a solicitagcdo do aluno relativamente a creditagcao
que melhor se adequa a sua situacado, este documento inclui também o
parecer do Director de Curso — ja depois de uma primeira apreciagdo do
Formulario de Intengcao de Plano de Estudos preenchido pelo aluno antes da
sua partida para a IES de acolhimento — e sera entregue aos Servigos

Académicos, como consta no ponto 20.

22. Durante a mobilidade, o aluno devera ainda informar o GRI sobre a

sua integragéo na IES de acolhimento.

Apos a Mobilidade

23. Para efeitos de creditacdo das competéncias adquiridas durante a
Mobilidade Brasil, os alunos devem apresentar ao GRI uma versé&o original
do Certificado de Classificacdo da IES de acolhimento. Este Certificado é
um documento oficial autenticado pela IES brasileira de acolhimento onde
consta a classificagado relativa as disciplinas realizadas pelo aluno em
mobilidade, bem como os créditos correspondentes. Recorde-se que estas
mesmas disciplinas carecem de uma aprovacao anterior a partida do aluno
em mobilidade, sendo essencial para o reconhecimento académico pela

ESHTE das actividades realizadas na IES de acolhimento.

24. O GRI fara trés fotocopias do Certificado de Classificagao referido no
ponto 23 que devera autenticar — uma a ser entregue ao aluno, outra a
anexar ao Formulario de Creditagdo de Competéncias e outra que sera
arquivada no processo individual do aluno no GRI — devendo o original ser

entregue aos Servigos Académicos para que conste do seu processo.

25. O Formulario de Creditacdo de Competéncias referido no ponto 24 é

facultado pelo GRI e preenchido pelo aluno.
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26. Tendo em conta os dados incluidos no Plano de Estudos e no
Certificado de Classificacdo, o Director de Curso devera avaliar e emitir
parecer sobre o que o aluno solicita no Formulario de Creditacdo de

Competéncias.

27. O Director de Curso do curso frequentado pelo aluno devera validar

esta proposta ou sugerir alteragdes.

28. No Formulario de Creditacdo de Competéncias, o GRI devera sugerir
as notas finais a atribuir as disciplinas que o aluno realizou na IES de
origem, durante o semestre de mobilidade, de acordo com o que havia sido
firmado no Plano de Estudos. Essas notas resultam da converséo
automatica discutida e aprovada em Conselho Cientifico da ESHTE em 29
de Abril de 2009 e do calculo da sua média. Cabe ao Director de Curso a
responsabilidade de formalizar a aprovacdo e aceitagcdo da classificagcao

meédia proposta.

29. O Director de Curso podera ainda indicar, caso se justifique,
disciplina(s) que o aluno devera realizar em exame na ESHTE, de modo a

obter eventuais ECTS/competéncias em falta.

30. Cabe ao GRI entregar o Formulario de Creditagdo de Competéncias

ao Secretario do Conselho Cientifico, através de Memorando.

31.  Depois de discutido em Conselho Cientifico, este parecer final sera
remetido para os Servicos Académicos para que possam ser langadas as
classificagdes finais das disciplinas realizadas durante a Mobilidade Brasil e
gue substituem as disciplinas que deveriam ter sido efectuadas na ESHTE
durante a mobilidade. O original ficara, portanto, nos Servigos Académicos e

a copia no GRI, apensos ao processo do aluno.

Estoril, 15 de Julho de 2009
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