Legenda:
Propostas do Conselho Pedagégico

Propostas do CTC

Despacho .2 EPRES/ESHIE/2008

No exercicio de competéncia prdpria, em tempo e pela forma legal e estatutaria devida, e
considerando cumprida a fase de consulta publica do Projeto de Regulamento Académico da
Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril (ESHTE), de acordo com o previsto no artigo
110.9, n.2 3 do RIIES e com o exigido pelos artigos 98.2 e 99.2 do Cddigo do Procedimento
Administrativo, no exercicio da competéncia que me é atribuida pela alinea /) do n.2 1 do artigo
44.2 dos Estatutos da ESHTE, homologados pelo Despacho Normativo n.2 13/2021, de S. Ex.2, o

Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de 20 de abril de 2021, publicado no Jornal

Oficial, o Didrio da Republica, 2.2 Série, n.2 88, de 06 de maio de 2021, _
Regulamento Académico da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril, que constitui o

anexo ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril — ESHTE, aos ?? dias do més de ?? de dois mil

e vinte e cinco

O Presidente da ESHTE,

(Professor Doutor Carlos Fernando Santiago Neto Brandao)

-



Regulamento Académico da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do

Estoril (ESHTE)
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Preambulo
O Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, alterado pelos Decretos-Lei n.2 107/2008, de 25 de
junho, n.2 230/2009, de 14 de setembro, n.2 115/2013, de 7 de agosto, n.2 63/2016, de 13 de
setembro, e n.2 65/2018, de 16 de agosto atribuem ao 6rgdo legal e estatutariamente
competente de cada estabelecimento de ensino superior a competéncia para a regulamentacdo

de diversas matérias de natureza académica.
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entendeu esta pratica como via para assegurar a qualidade dos seus projetos, para acautelar
direitos e deveres de todos os que neles intervém e para responder as exigéncias da legislacdo

em vigor.



TITULO I - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I - Ambito do Regulamento Académico

Artigo 1.2
Objeto e ambito
1. O Regulamento Académico da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril,
doravante designado Regulamento ou RAESHTE, visa estabelecer regras gerais sobre a
organiza¢do, o funcionamento e os procedimentos dos diferentes cursos e ciclos de estudos
ministrados pela Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril (ESHTE).
2. O RAESHTE define, ainda, deveres e direitos de estudantes e docentes, e regula os

procedimentos de ensino e aprendizagem, e de avaliagao.

Artigo 2.2
Abreviaturas

O RAESHTE utiliza como abreviaturas:

a) A3ES — Agéncia de Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superior

b) AEESHTE — Associacao de Estudantes da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do
Estoril

c) CC — Conselho Consultivo

d) Coord — Coordenador do Curso

e) CG — Conselho Geral
f) CGEST — Conselho de Gestdo
g) CP — Conselho Pedagégico

h) CPAQ — Conselho para a Avaliagao e Qualidade da Escola Superior de Hotelaria e Turismo

do Estoril

j) CTC — Conselho Técnico-Cientifico

k) DF&B — Departamento de F&B

) DGEEC — Direcdo Geral de Estatisticas da Educacdo e Ciéncia
m) DGES — Direcao Geral do Ensino Superior

n) DSA — Divisdo de Servicos Académicos

o) DSAF — Divisdo de Servigos Administrativos e Financeiros

p) EA — Entidade de Acolhimento
q) ECTS — European Credit Transfer System



r) ESHTE — Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

s) ESHTE Informatica — Gabinete de Informatica

1) FUC — Ficha de Unidade Curricular

u)  GE — Gabinete de Estégios

v) IPDJ — Instituto Portugués do Desporto e da Juventude

w) NAS — Nucleo de Acdo Social

X) RAESHTE — Regulamento Académico da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
y) RE — Relatdrio de Estagio

z) Rl — Gabinete de Mobilidade e RelagGes Internacionais

aa) RNAJ — Registo Nacional do Associativismo Jovem

bb) UC — Unidade Curricular

Artigo 3.2

Conceitos
Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:
a) Ano curricular / semestre curricular — as partes do plano de estudos do curso que, de
acordo com o respetivo instrumento legal de aprovacao, devem ser realizadas pelo estudante,
em regime de tempo inteiro, no decurso de um ano ou de um semestre, respetivamente;
b) Ano escolar — periodo temporal que tem inicio em 1 de setembro de um ano civil e
termina no dia 31 de agosto do ano civil seguinte;
c) Ano letivo/ano curricular — periodo temporal correspondente ao trabalho a
desenvolver durante um ano escolar por um estudante, de acordo com o plano indicativo do ciclo
de estudos, realizado a tempo inteiro, entre 1500 e 1680 horas e - é cumprido num periodo
de 36 a 40 semanas, correspondente a 60 ECTS (European Credit Transfer System);
d) Avaliagdo — ato ou conjunto de ag¢des que permite(m) obter informagdo sobre os
conhecimentos, aptidoes e competéncias dos estudantes no ambito dos procedimentos de
ensino e aprendizagem num determinado maédulo, UC ou curso;
i. Tipos de avaliacdo:
1. Avaliagdo continua — processo através do qual, em varios momentos diferenciados
distribuidos ao longo do semestre letivo, se afere a aprendizagem dos estudantes. Consideram-
se elementos preferenciais de avaliagdo continua relatdrios, testes, minitestes, ensaios criticos
ou semindrios, trabalhos individuais e/ou em grupo (escritos, orais ou experimentais), trabalhos
de campo, resolucdo de problemas praticos, estudos de caso ou outras tarefas propostas e

definidas na Ficha de Unidade Curricular (FUC);



-Avaliagﬁo por exame — modalidade de avaliagdo dos estudantes no final de um
semestre letivo, através de um exame, agendado pela Divisdo dos Servigos Académicos (DSA), .
acordo com o calendario escolar aprovado anualmente;

ii. Componentes de avaliacao:

1. Defesa de dissertacdo, de trabalho de projeto ou de relatério de estagio —
apresentacdo e discussdo publica de uma dissertagdo, de um trabalho de projeto ou de relatdério
de estagio, realizada no ambito de um ciclo de estudos de mestrado;

2. Exame — prova escrita e/ou oral, ou prova especial de ordem técnica, artistica ou outra,
no final de um periodo de formacao;

3. Participagao presencial — participagdo nas atividades das horas de contacto;

4, Projeto — concretizagdao de uma proposta de trabalho ou de investigacdo, com conteldo
técnico ou artistico;

5. Relatdrio — texto escrito relativo a um trabalho de investigagdo, a um estdgio ou a uma
atividade desenvolvida numa UC ou no final de um percurso formativo;

6. Frequéncia, teste ou avaliagdo pratica — prova escrita, oral ou avaliagdo pratica no

ambito da modalidade de avalia¢do continua;

7. Trabalho laboratorial ou de campo — trabalho realizado em ambiente laboratorial ou
no terreno;
e) Area cientifica — dominio cientifico de um plano de estudos de curso, que pode incluir

varias unidades curriculares, ndo se confundindo com estas. Cada UC insere-se numa
determinada drea cientifica, referida nos respetivos diplomas de instituicao do curso, levando em
conta a organizagao cientifica em vigor na ESHTE;

f) Bolsa de estudo — prestagdo pecunidria de valor varidvel concedida ao estudante para
comparticipagdo nos encargos com a realizacdo dos seus estudos. E suportada pelo Estado ou

por entidades privadas, de acordo com regulamento especifico;

g) Bolsa de estudo por mérito — prémio pecunidrio atribuido pela ESHTE a estudantes que,
independentemente da sua situagdo socioecondmica, tenham aproveitamento escolar
excecional, de acordo com regulamento préprio;

-Bolsa de mobilidade Erasmus+ — é um apoio atribuido para cobrir despesas
suplementares consequentes da realizagdo de um periodo de mobilidade noutro pais, prevendo-

se para o efeito o custo das viagens e um ajustamento de despesas resultantes da diferenca do

custo de vida no pais de acolhimentol S EBOIECa eSS S o S B eI O e


https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/despacho/9425-2024-884568056

i) Caducidade da matricula — facto que resulta da ndo inscrigdo num curso ou ciclo de
estudos em que o estudante se encontrava validamente matriculado e inscrito no ano letivo
anterior;

j) Calendario escolar — instrumento de organizagdo da ESHTE, que programa as atividades
dos cursos ou ciclos de estudos num ano letivo, definindo os momentos de trabalho, de estudo
e de avaliacdo, os periodos de pausa e de férias, e outros momentos académicos relevantes para
a instituicdo. Este calenddrio é aprovado nos termos previstos na lei e nos estatutos, sendo
divulgado anualmente, apés homologac¢do da Presidéncia da ESHTE, durante o més de abril do
ano letivo imediatamente anterior;

k) Carta de curso — documento emitido pelo drgdo legal e estatutariamente competente
da ESHTE, que comprova a titularidade do grau de licenciado, de mestre _, aquetém
acesso os estudantes que a requeiram;

) Carta de estudante Erasmus+ — documento que define os direitos e deveres do
estudante durante o periodo de mobilidade Erasmus+ e que lhe é entregue aquando da
assinatura do contrato de estudos Erasmus+;

m) Cartdo de estudante — cartdo que identifica o estudante da ESHTE, emitido pela Escola
ou por outra entidade autorizada para tal;

n) Certiddo — documento formal emitido pelo érgdo legal e estatutariamente competente
da ESHTE, com a finalidade de comprovar situacGes de interesse do estudante:

i. Conclusao de um curso, ou parte deste, ou de um grau;

ii. Aprovacdo em unidades curriculares, ou de uma sé UC, projeto ou estagio;

iii. Comprovativo de matricula;

iv. Comprovativo de inscricdo em ano letivo ou em ano curricular;

V. Comprovativo de realiza¢do de frequéncia;

Vi. Comprovativo de realiza¢do de exames;

vii. Informacdo de programas e de cargas horarias;

viii. Outras previstas legalmente.

0) Ciclo de estudos — conjunto organizado de unidades curriculares cuja frequéncia com

sucesso permite a obtengdo do grau de licenciado, de mestre _;

p) Classificagdo — ato de atribuigcdo de um valor quantitativo ou qualitativo ao desempenho
académico de um estudante avaliado, mediante a aplica¢do de critérios previamente definidos,
constantes da FUC;

q) Coordenador (Coord) de um curso — docente nomeado pelo Presidente da ESHTE, sob

proposta do Conselho Técnico-Cientifico, ElSREUGIMENICHCOR0IUVEUONPOMIMSISNUMNOUNGOI
EBEEL, - quem compete, nomeadamente,  gestio corrente RO T



r) Condigbes de acesso ou ingresso — requisitos gerais ou especificos que devem ser
satisfeitos para requerer a admissdao ou o ingresso a um ciclo de estudos ou outro tipo de
formacao;

s) Conclusao de curso ou ciclo de estudos — conclusdo do plano curricular de um curso ou
ciclo de estudos, ocorrendo na data da aprovacdo da ultima UC do curso ou do ciclo de estudos;
1) Creditagdo — atribuicdo de créditos a formagdo académica e/ou a experiéncia
profissional anterior, reconhecendo-a, para efeitos académicos, como equivalente a unidades
curriculares de um determinado ciclo de estudos;

u) Crédito — unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as formas,
designadamente sessGes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientacdo pessoal de tipo
tutorial, estagios, projetos, dissertacOes, trabalhos de campo, trabalho auténomo e avaliagdo,
correspondente a um total de 28 horas de trabalho;

v) Créditos de uma drea cientifica — valor numérico que expressa o trabalho que deve ser
efetuado por um estudante numa determinada area cientifica. Os créditos sé poderdo ser
atribuidos depois de completado com éxito (avaliacdo positiva) o trabalho requerido;

w) Créditos de uma Unidade Curricular — valor numérico que expressa o trabalho que deve
ser efetuado por um estudante para adquirir as competéncias e atingir os resultados da
aprendizagem definidos para cada UC. A avalia¢do deste trabalho comporta:

i Numero de horas de contacto representado pelo tempo utilizado em sessées de ensino
de natureza coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e
em sessdes de orientacdo pessoal de tipo tutorial;

ii. Numero de horas dedicado a estdgios, projetos, trabalhos no terreno e outras atividades
sem contacto, no ambito dessa UC;

iii. Numero de horas de estudo dedicado pelo estudante a UC em causa;

iv. iv. Numero de horas destinado a preparagao e a realizagdo da avaliagdao no ambito da UC
em consideragdo.

X) Concursos especiais — concursos que conferem a possibilidade de ingresso nos
estabelecimentos de ensino superior publico, particular e cooperativo, para a frequéncia de
primeiros ciclos de estudos, por candidatos com condi¢des habilitacionais especificas,
designadamente: Concurso para maiores de 23 anos; Concurso para titulares de Diploma de
Especializacdo Tecnoldgica; Concurso para Titulares de Diploma de Técnico Superior Profissional;
Concurso para Titulares de Outros Cursos Superiores; Concurso Especial para Estudantes
Internacionais; Mudanca de par institui¢do/curso;

y) Curso — conjunto organizado de UC estruturadas em fungdao de um objetivo de

formacdo, podendo conduzir ou ndo a atribuicdo de um grau;
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2) Curso de especializagdo — curso nao conferente de grau, com enquadramento e
exigéncias de nivel de 2.2 ciclo;

aa) Curso de licenciatura — conjunto organizado de unidades curriculares que integram o
ciclo de estudos conducentes ao grau de licenciado;

bb) Curso de mestrado — conjunto organizado de unidades curriculares que constituem a
componente curricular do ciclo de estudos conducente ao grau de mestre;

cc)  Cursode doutoramento - programa de estudos avangados que confere o grau de doutor;
dd) Diploma — certiddo emitida pela ESHTE, na forma legalmente prevista, comprovativa da
atribuicdo de um grau académico, ou da conclusdo de curso ndo conferente de grau;

ee) Coordenador de Curso ou de ciclo de estudos — Docente encarregado de dirigir um ciclo

de estudos, eleito de acordo com os Estatutos da ESHTE e o Regulamento dos Diretores de Curso

do Primeiro Ciclo da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril;

ee) Duragdo normal de um ciclo de estudos — nimero de anos ou de semestres letivos em
gue o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em regime
presencial;

ff) ECTS de uma Unidade Curricular (UC) / European Credit Transfer and Accumulation
System (ECTS): sistema europeu de transferéncia e acumulac¢édo de créditos, traduzido na unidade
de medida do trabalho do estudante numa UC, sob todas as suas formas, designadamente
sessOes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientacdo tutorial, estagios, projetos,

trabalhos de campo, estudo e avaliacdo, nos termos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de

fevereiro, com as modifica¢Ges introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 107/2008, de 25 de junho. A

avaliagdo deste trabalho comporta:

1. Numero de horas de contacto representado pelo tempo utilizado em sessées de ensino
de natureza coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e
em sessdes de orientacdo tutorial;

2. Numero de horas dedicado a estdgios, projetos, trabalhos no terreno e outras atividades
sem contacto, no ambito dessa UC;

3. Numero de horas de estudo dedicado pelo estudante a UC em causa;

4, Numero de horas destinado a preparacdo e a realizagdo da avaliagdo no dmbito da UC
em consideragao;

gg) E-learning — sistema de ensino/aprendizagem que recorre a tecnologias multimédia e ou da
Internet para possibilitar uma aprendizagem centrada no estudante e baseada no acesso a
recursos e servicos disponiveis 24 horas por dia, todos os dias, possibilitando colaboragdes e
discussfes a distancia;

hh) Elemento de avaliagdo — qualquer componente do processo de ensino-aprendizagem

que seja passivel de ser avaliado e que ocorra quer em regime presencial, quer como trabalho
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auténomo do estudante, nomeadamente a assiduidade e a participa¢do nas aulas, a elaboracdo
de relatdrio, testes, ensaios criticos ou seminarios, trabalhos individuais e/ou em grupo (escritos,
orais ou experimentais), trabalhos de campo, resolucdo de problemas praticos, estudos de caso,

entre outros;

ii) Emolumentos — taxas relativas a prestacdo de servigos publicos a serem pagas pelo
requerente;
i) Equivaléncia de grau — processo pelo qual uma qualificagdo académica estrangeira é

comparada a uma qualificagdo portuguesa em termos de nivel, duracdo e conteldo
programatico;

kk) Escala Europeia de Comparabilidade de Classificagdbes — escala de avalia¢do utilizada
em paralelo com as escalas nacionais, que permite ao estudante, independentemente do pais de
origem da avaliagao, dar a conhecer com facilidade as suas classificagdes a instituicdes de ensino
e outras;

1) Estagio curricular — unidade curricular ou parte desta que implica um periodo de
formacdo numa empresa ou noutro tipo de organizagdo, tendo em vista a aquisicdo de aptidGes
e competéncias especificas e experiéncias de trabalho;

mm)  Estrutura curricular de um curso — conjunto de areas cientificas e respetivas unidades
curriculares que integram um curso, e nimero de créditos que um estudante deve reunir para
cumprir o plano de estudos;

nn) Estudante — qualquer pessoa matriculada e inscrita no ambito de um ciclo de estudos
ou de um curso, independentemente da drea de estudos, com a finalidade de efetuar estudos
superiores para obteng¢do de um grau reconhecido ou de uma qualificagao reconhecida de nivel
superior;

00) Ficha de Unidade Curricular (FUC) — documento que disponibiliza informac&o relevante
sobre os objetivos, as competéncias a adquirir pelos estudantes, os conteldos programaticos, os
métodos de ensino, de aprendizagem, e os métodos de avaliacdo de cada UC;

pp) Fraude — todo o comportamento suscetivel de desvirtuar o resultado dos elementos de
avaliacdo e adotado com a intencdo de alcancar esse objetivo em favor do préprio ou de
terceiros;

qa) Grau académico — qualificacdo concedida por uma instituicdo de ensino superior, depois
de ter sido completado com sucesso o programa de estudos de um ciclo de estudos;

rr) Grau de Licenciado — grau académico atribuido apds conclusdo com aproveitamento de
um curso de 1.2 ciclo de estudos ministrado na ESHTE;

ss) Grau de Mestre — grau académico atribuido apés conclusdo com aproveitamento de um

curso de 2.2 ciclo de estudos ministrado na ESHTE;



tt)  Graude Doutor — grau académico atribuido apds conclus&o com aproveitamento de um
curso de 3.2 ciclo de estudos ministrado na ESHTE;

uu) Horas de contacto — tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva,
designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, em avaliacGes, na
discussdo individual ou em grupo de relatérios/trabalhos, e em sessdes de orientagdo tutorial;
w) Inscricdo — ato que faculta ao estudante, depois de matriculado, a frequéncia das
unidades curriculares de um curso ou ciclo de estudos em que se inscreve, com caracter
obrigatério de renovagao anual;

-Inscricéo em regime de tempo parcial — opgdo do estudante que se inscreve num curso
ou ciclo de estudos num limite maximo de 30 ECTS_
-Inscricéo em unidade curricular isolada — ato que faculta a um estudante ou
interessado a frequéncia de unidades curriculares integrantes de um curso ou ciclo de estudos
em que ndo estd inscrito, _

vy) Inscricdo para exames — ato pelo qual o estudante se inscreve para realizar exame a
uma ou mais unidades curriculares nas épocas de exame;

7z) Instituicao de acolhimento — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em
gue o estudante em mobilidade frequenta parte de um curso superior;

aaa) Instituicdo de origem — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro, em que

se encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade;

bbb)  Livro de termos — conjunto de folhas, organizadas em livro, que registam, em cada ano
letivo, o langamento das classificages individuais e finais de cada estudante as UC em que esta
inscrito;

cce) Matricula — ato pelo qual o estudante se vincula a ESHTE, adquire a qualidade de
estudante e o direito a inscricdo num dos seus cursos ou ciclos de estudo, sendo valida enquanto
o estudante frequentar ininterruptamente o curso. A matricula, por si s6, ndo da direito a
frequéncia das aulas, sendo necessario proceder a inscricdo nas unidades curriculares do
respetivo curso na ESHTE;

ddd) Melhoria de nota — processo formal em que o estudante se submete a uma nova
avaliacdo a uma UC na qual ja obteve classificagdo prévia igual ou superior a 10 valores;

eee) Mesmo curso — curso com idéntica designagdo que conduz a atribuigdo do mesmo grau
ou curso com designacdo diferente, mas situado na mesma area cientifica, tendo objetivos
semelhantes, ministrando uma formacao cientifica similar e conduzindo:

i a atribuicdo do mesmo grau;

ii. a atribuicdo de grau diferente, quando tal resulte de um processo de adequag¢do de um

ciclo de estudos realizado no quadro de desenvolvimento do Processo de Bolonha;
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eee) Método de avaliagdo — instrumento da avaliagdo do cumprimento, por parte do
estudante, dos objetivos da UC, compreendendo a aplicacao, de acordo com as regras definidas
no presente regulamento, de um ou mais elementos de avaliacao;

fff) Mobilidade — atividade inerente ao fluxo de estudantes, docentes, investigadores e
pessoal ndo docente para uma instituicdo de acolhimento, sem vinculo a esta, realizada com o
objetivo de efetuar um periodo de estudos, aprofundar a experiéncia profissional, realizar outra
atividade de aprendizagem ou de ensino, ou uma atividade administrativa conexa,
eventualmente acompanhada de cursos de prepara¢do ou de reciclagem na lingua do pais de
acolhimento, ou numa outra lingua de trabalho;

geg) Mddulo de uma unidade curricular — unidade de formacgao capitalizavel integrante de
uma UG;

hhh) Momento de avaliagdo — qualquer componente do processo de ensino-aprendizagem
que seja passivel de ser avaliado e que tenha de ser obrigatoriamente realizado num tempo-
espaco agendado, com uma duracdo pré-definida e na presenca do docente, nomeadamente
prova escrita, prova oral, exercicio laboratorial acompanhado, trabalho de campo acompanhado,
apresentacdo e defesa de projeto, entre outros;

iii) Mudanga de par institui¢do/curso — ato pelo qual um estudante se matricula e ou
inscreve em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores,
realizou uma inscri¢do, podendo ter lugar com ou sem interrup¢do de matricula e inscricdo numa
instituicao de ensino superior;

iii) Plano de estudos — conjunto organizado de UC em que um estudante deve obter
aprovagdo para:

i a obtengdo de um grau académico;

ii. a conclusdo de um curso ndo conferente de grau;

kkk)  Plano de transicdo — documento que estabelece as regras e as condigdes em que os
estudantes, abrangidos pela altera¢do do plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos que
se encontravam a frequentar, se devem integrar no novo plano de estudos;

) Portal netPA — portal académico que serve toda a comunidade escolar;

mmm) Precedéncia — condicionamento da inscricgdo numa ou mais UC do curso a obtencgdo de
aproveitamento em outras UC do mesmo curso;

nnn)  Prescrigdo — perda do direito a matricula e a inscrigdo em ciclos de estudos conducentes
ao grau de licenciado e de mestre, em consequéncia de o nimero de inscricdes por falta de

aproveitamento escolar ter ultrapassado um limite maximo, de acordo com a legislacdo aplicavel;

0o0) Propina — comparticipagdo do estudante nos custos do ensino prestado e que consiste
no pagamento monetdrio pelos estudantes as instituicdes onde estdao matriculados de uma taxa

de frequéncia;
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ppp) Ramo — organizagdo interna de um ciclo de estudos correspondente a um percurso
alternativo para a conclusdo de um grau académico pelo estudante;

gqq) Recolocagdo interna — desisténcia da matricula num ciclo de estudos em resultado da
colocagao em outro ciclo de estudos da ESHTE;

rrer) Recolocagao no exterior — desisténcia da matricula na ESHTE por motivos de colocagdo
em outro estabelecimento de ensino superior;

sss) Reconhecimento de graus estrangeiros — ato através do qual se atribui a um grau
académico ou diploma de ensino superior estrangeiro a totalidade dos direitos inerentes a
titularidade do grau académico ou diploma de ensino superior portugués correspondente;

ttt) Reingresso — ato pelo qual um estudante, apés uma interrupg¢ao dos estudos, por um
ou mais anos, de um determinado curso e num estabelecimento de ensino superior, se matricula
no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso ou num curso que lhe tenha sucedido;
uuu)  Suplemento ao Diploma — documento complementar do diploma, emitido em versdo
bilingue (portugués e inglés) que:

i. Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema
educativo a data da obtencdo do diploma;

ii. Carateriza a instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;

iii. Carateriza a formacdo realizada (grau, area, requisitos de acesso, duracdo normal, nivel)

e 0s seus objetivos;

iv. Fornece informacdo pormenorizada sobre a formacdo realizada e as classificacGes
obtidas;
V. Inclui informagdo complementar sobre atividades extracurriculares, devidamente

certificadas, a acrescentar ao percurso curricular do estudante;

vw)  Tempo inteiro — modalidade de frequéncia de um curso ou de um ciclo de estudos em
regime de tempo inteiro, correspondente a inscrigdo em 60 ECTS anuais;

www) Tempo parcial — modalidade de frequéncia de um curso ou de um ciclo de estudos em
regime de tempo parcial, correspondente a inscricdgo em menos de 30 ECTS anuais;

xxx)  Tipos de estudante:

i Estudante regular — pessoa matriculada e inscrita em regime de tempo inteiro num
curso ou ciclo de estudos da ESHTE, com obrigatoriedade de frequéncia das aulas ou horas
presenciais e tutoriais;

ii. Estudante extraordindrio — pessoa que, ndo estando matriculada num determinado
curso ou ciclo de estudos, se encontra inscrita e a frequentar UC do mesmo, de modo avulso;

iii. Estudante internacional — os estudantes que ndo tenham nacionalidade portuguesa e
ndo sejam nacionais de um Estado membro da Unido Europeia, nem sejam provenientes dos

PALOP — Paises Africanos de Lingua Oficial Portuguesa;



iv. Estudante em mobilidade — estudante matriculado e inscrito num estabelecimento de
ensino superior e num ciclo de estudos, que realiza parte do mesmo ciclo de estudos noutro
estabelecimento de ensino superior;

yyy) Tipos de frequéncia de estudos:

1. Trabalhador-estudante — o regime juridico aplicdvel aos trabalhadores estudantes
encontra-se atualmente enquadrado pelo Cadigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.2 7/2009, de
12 de fevereiro, com as especificidades constantes da Lei n.2 105/2009, de 14 de setembro.
Considera-se trabalhador-estudante o trabalhador que frequenta qualquer nivel de educagao
escolar, bem como curso de pds-graduagao, mestrado ou doutoramento em instituicdo de
ensino. O estatuto de trabalhador-estudante aplica-se ainda ao trabalhador por conta prdpria,
bem como ao trabalhador que, estando abrangido pelo estatuto do trabalhador-estudante, se
encontre, entretanto, em situacdo de desemprego involuntario, inscrito em centro de emprego;
2. Estudante em mobilidade incoming — estudante matriculado e inscrito num
estabelecimento de ensino superior estrangeiro, que efetua um periodo de estudos ou um
estagio na ESHTE, ao abrigo de programas e acordos institucionais com reconhecimento
obrigatdrio pelo estabelecimento de ensino de origem;

3. Estudante em mobilidade outgoing — estudante da ESHTE que realiza um periodo de
estudos ou um estagio num estabelecimento de ensino superior estrangeiro ou numa entidade
estrangeira, respetivamente, ao abrigo de programas e acordos institucionais com
reconhecimento obrigatério pela ESHTE;

4, Estudante finalista — é todo o estudante regular a tempo inteiro que, ap6és a realizagdo
das avaliagdes nas épocas de avaliacdo a que tem direito, se encontra na situagao de lhe faltar
até um maximo de 2 UC para a conclusdo de um curso conducente ao grau de licenciatura ou de
mestrado, ou até um maximo de 1 UC se estiver inscrito em regime de tempo parcial;

5. Estudante dirigente associativo jovem — sdo considerados dirigentes associativos
estudantis os estudantes da ESHTE eleitos para os 6rgdos da Associa¢do de Estudantes, tendo
esta de estar legalmente constituida e de constar da lista do Instituto Portugués do Desporto e
Juventude. S3ao equiparados a dirigentes associativos estudantis os representantes dos
estudantes eleitos para os seguintes 6rgaos da ESHTE: Conselho Geral, Conselho Pedagdgico e
Conselho para a Avaliagdao e Qualidade. A ESHTE, com base na legislacdo em vigor, atribui aos
estudantes dirigentes associativos um regime especial de frequéncia. A cessacdo ou suspensao,
por qualquer motivo, do exercicio da sua atividade como dirigente ou equiparado a dirigente,
implica para o estudante a perda dos direitos previstos neste regime. Nos termos da legislacao
em vigor, beneficia ainda do estatuto do dirigente associativo jovem o estudante da ESHTE que
seja membro dos érgdos sociais de qualquer associagdo juvenil sediada no territério nacional que

se encontre inscrita no Registo Nacional do Associativismo Jovem (RNAJ);



6. Estudantes com direitos de parentalidade — estao abrangidos por este regime as maes
e os pais estudantes com filhos até cinco anos de idade, incluindo as estudantes gravidas,
puérperas e lactantes. Os estudantes abrangidos por este regime estdo dispensados da
obrigatoriedade de inscricdo num nimero minimo de unidades curriculares;

7. Estudantes com necessidades educativas especiais (ENEE) — estudantes que, por
motivo de perda ou diminuicdo, congénita ou adquirida, de fungcGes ou estruturas do corpo,
incluindo as do foro psicoldgico (incapacidades sensoriais, motoras ou neuroldgicas, e
perturbagdes comportamentais ou emocionais), apresentem dificuldades especificas suscetiveis
de, em conjungdo com os fatores do meio, lhes limitar ou dificultar as atividades de aprendizagem
e o envolvimento no contexto académico em condi¢des de igualdade com os demais estudantes,
nos termos da Lei 38/2004, de 18 de agosto. Inserem-se, ainda, neste regime os estudantes com
doengas permanentes ou de longa duracdo, dependentes de medidas terapéuticas periddicas e
frequentes, ou de tratamentos agressivos (quimioterapia, radioterapia, entre outros), que os
coloqguem, em termos de desempenho académico, numa situacdo desfavoravel;

8. Estudante praticante desportivo de alto rendimento — estudante com condi¢des
particulares de frequéncia e avaliagcdo. Para ter o estatuto de praticante desportivo de alto

rendimento, deverd preencher as condi¢des legalmente estabelecidas _, e

constar do registo organizado pelo Instituto do Desporto de Portugal, I. P.;

9. Estudante praticante desportivo de sele¢des nacionais — estudante com condigdes
particulares de frequéncia e avaliagdo. Para ter o estatuto de praticante desportivo das selecGes
nacionais, deverd preencher as condi¢des legalmente estabelecidas _, e
constar do registo organizado pelo Instituto do Desporto de Portugal, I. P.;

10. Estudante atleta — com o objetivo de fomentar o envolvimento dos estudantes em
atividades desportivas, considera-se como estudante atleta da ESHTE todo aquele que pratique
modalidades desportivas individuais e/ou coletivas em representacéo da Escola, salvaguardando
um comportamento civico e ético adequado. O acesso aos beneficios atribuidos aos estudantes
atletas da ESHTE, nomeadamente no dmbito da frequéncia e da avaliacdo, dependerd das
atividades desportivas desenvolvidas. Competira a Presidéncia da ESHTE definir os requisitos
para que os estudantes atletas da ESHTE obtenham os beneficios referidos anteriormente, .
regulamento auténomo;

11. Estudante bombeiro — estudante que, integrado de forma profissional ou voluntaria
num corpo de bombeiros, tem por atividade cumprir as missées deste, homeadamente a

protecdo de vidas humanas e bens em perigo. Tém regalias no ambito da educacdo, nos termos

_’
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12. Estudante militar — estudante abrangido pelo regime especial de frequéncia previsto
legalmente, por se encontrar a prestar servigco militar em regime de contrato ou de voluntariado
nas For¢as Armadas, nos termos _;

722) Unidade Curricular (UC) — unidade de ensino com objetivos e conteddos de formagdo
préprios que é objeto de inscricdo administrativa e de avaliacdo, traduzida numa classificacdo
final;

aaaa) Unidade Curricular de Estagio — unidade curricular ou parte desta que implica um
periodo de formagdao numa empresa ou noutro tipo de organiza¢do, tendo em vista a aquisi¢ao
de aptiddes e competéncias especificas e experiéncias de trabalho, no ambito dos respetivos
conteudos programaticos constantes na FUC da UC de estagio;

bbbb) Unidade curricular obrigatéria —unidade curricular incluida no plano de estudos que o
estudante é obrigado a frequentar e na qual tem de obter aproveitamento, sem possibilidade de
substituicdo por outra;

ccce)  Unidade curricular opcional — unidade curricular que o estudante pode escolher de
entre um elenco de UC que lhe sdo disponibilizadas;

dddd) Vaga adicional — vaga criada adicionalmente para colocagdo de candidatos, em
resultado de uma situagcdo de empate no concurso nacional de acesso, nos concursos de
mudanca de par instituicdo/curso e nos concursos locais de acesso (candidatura a Mestrados),
ou devido a outra situacao excecional legalmente prevista;

eeee) Vias de acesso e ingresso na ESHTE:

i. Cursos de 1.2 Ciclo:

1. Regime geral — concurso nacional de acesso ao ensino superior:

a. Contingente geral;
b. Contingentes especiais: Regido Autdnoma da Madeira e Regido Auténoma dos Acores;
C. Outros contingentes especiais: cidad3os portadores de deficiéncia, cidaddos a cumprir

servigo militar voluntario e emigrantes;
2. Regimes especiais — modalidades de concurso que conferem a possibilidade de ingresso
nos estabelecimentos de ensino superior, para a frequéncia de cursos de licenciatura, a

estudantes que se encontrem numa das situacgdes especificadas no Decreto-Lei n.2 393-A/99, de

2 de outubro;
3. Concursos especiais — 0s concursos especiais de acesso e ingresso no ensino superior
destinam-se aos estudantes que retinam condicGes habilitacionais especificas, de acordo com o

Decreto-Lei n.2 393-B/99 de 2 de outubro;

4. Mudanca de par institui¢do/curso — ato pelo qual um estudante se candidata a matricula

e/ou a inscricdo em par instituicdo/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos
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anteriores, realizou uma inscricdo, podendo ter lugar com ou sem interrup¢do de matricula e
inscricdo numa instituicdo de ensino superior;

5. Permuta — Troca de matriculas de dois estudantes inscritos em estabelecimentos de
ensino superior diferentes, de que resulta uma nova matricula na ESHTE de um estudante
originalmente colocado em outro estabelecimento de ensino superior, de acordo com o
Regulamento do Concurso Nacional de Acesso e Ingresso no Ensino Superior Publico;

6. Reingresso — ato pelo qual um estudante, apés uma interrupgao dos estudos por um ou
mais anos num determinado curso e estabelecimento de ensino superior, se candidata para
proceder a matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso ou num curso
que lhe tenha sucedido;

ii. Cursos de 2.2 - Ciclo:

1. Concurso local — mediante publicagdo de Edital com vagas e condi¢gdes de acesso a
publicar no sitio eletrénico da ESHTE;

2. Reingresso — ato pelo qual um estudante, apds uma interrupg¢do dos estudos por um ou
mais anos num determinado curso e estabelecimento de ensino superior, se candidata para
proceder a matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve no mesmo curso, ou nNuM curso
qgue lhe tenha sucedido;

ffff) Vias de saida da ESHTE:

1. Diplomado — Saida de um estudante em resultado da sua conclusdo do curso/ciclo de
estudos;
2. Desisténcia — Estudante que desistiu, por falta de inscri¢ao, do curso ou ciclo de estudos,

sem obtencdo de qualquer diploma, perdendo a matricula;

3. Mudanga de par instituicdo/curso — Ato pelo qual um estudante deixa o curso/ ciclo de
estudos em que esta inscrito para se inscrever em outro curso/ciclo de estudos, no mesmo ou
em outro estabelecimento de ensino superior;

4. Permuta — Perda da matricula em resultado da permuta com outro estudante do mesmo
curso/ciclo de estudos de diferente estabelecimento de ensino superior, de acordo com o
Regulamento do Concurso Nacional de Acesso e Ingresso no Ensino Superior Publico;

5. Recolocagao — Saida do estudante de um curso ou de um ciclo de estudos em resultado
da sua colocacdo em outro curso ou ciclo de estudos de outro estabelecimento de ensino

superior.

Artigo 4.2
Oferta educativa da ESHTE
A ESHTE oferece os seguintes tipos de ciclos de estudos conferentes de grau e de cursos ndo

conferentes de grau:



=

Conferentes de grau:

Formacao de 1.2 ciclo — grau de Licenciado:

‘ m

=3

Formacdo de 29 ciclo — grau de Mestre:

o

Formacdo de 3.2 ciclo em-asseciacdo{colaboracioe):

N

Ndo conferentes de grau:

Técnico Superior Profissional:

bl

Formacdo Avancada (Pds-graduada) e

Outros cursos de especializagdo:

o



" I = Turi Ve o £ iancias:
Vi. Seguranca-Alimentarem-Catering:

h. Cursos de formacao de curta duracgao.

CAPITULO II

Condic¢ao de Estudante

SECCAOI
Estatuto, processo individual e representacao legal do estudante
Artigo 5.2
Condigao de estudante
Sao considerados estudantes da ESHTE os que estiverem matriculados e inscritos num dos seus

ciclos de estudos ou cursos ndo conferentes de grau.

1. S3o ainda considerados estudantes da ESHTE:
a) Estudantes em mobilidade ao abrigo de protocolos ou programas de cooperacao;
b) Estudantes que frequentam o 2.° ou o 3.2 ciclo de estudos disponibilizados pela ESHTE

em regime de associacdo com outras instituicdes de ensino superior.

2. Os estudantes com a sua situac¢do regularizada perante a ESHTE tém direito a:

a) Emissdo do cartdo de identificacdo de estudante da ESHTE;

b) Acesso a agado social escolar;

c) Acesso aos recursos da ESHTE, tais como biblioteca e outros recursos educativos.
Artigo 6.2

Processo individual do estudante
1. O processo individual do estudante contém toda a informacgdo relevante sobre a sua
identificacdo e o seu percurso académico, incluindo todos os documentos relacionados
com o ingresso, em papel ou em suporte eletrénico.

2. O processo individual do estudante encontra-se arquivado na DSA.

Artigo 7.2
Representacao legal do estudante
Para efeitos de matricula, inscricdo e outros atos administrativos, o estudante pode fazer-se

representar por outrem, desde que devidamente habilitado para o efeito, nos termos legais.



SECCAO I

Ingresso, frequéncia e conclusao de ciclos de estudos e outros cursos da ESHTE

Artigo 8.2

Matricula aes-1.2-e-2. em ciclos de estudos
A matricula é o ato pelo qual o estudante da entrada na ESHTE, realizando-se através do
preenchimento de formulario proprio e de questionario oficial, em suporte informatico, nas
instalacOes da ESHTE, e é instruida com os seguintes documentos obrigatérios:
a) Uma fotografia de rosto atualizada;
b) Copia frente e verso do documento de identificagdo ou, em alternativa, criar documento
onde constem os elementos necessarios para a correta identificagdo do estudante;
c) Para estudantes extracomunitdrios, cdpia de documento com o nimero de identificagao
fiscal e documento de autorizagao de residéncia;
d)  FotocSpiado boletim individual de satide com vacina antitetanica atualizada, se aplicavel.
2. A matricula estd sujeita ao pagamento de uma taxa de acordo com a tabela de
emolumentos em vigor.
3. Independentemente do previsto no n.2 seguinte, a anulagdo da matricula/inscricdo a
pedido do estudante ndo dispensa o pagamento da propina na sua totalidade, nem as restantes
prestagdes devidas e os respetivos juros (_
-O montante das inscri¢des, das matriculas e das propinas, bem como o respetivo regime
de pagamento e a concessdo de eventuais condi¢des especiais nos cursos de 2.2 ciclo -

-, serdo fixados anualmente pela Presidéncia da ESHTE, apds aprovacdo pelo Conselho Geral

da ESHTE -nos-termes da-subalinea vi da-alinea-a)-do-n.0 1 do-artige 44.0 dos Estatutos da ESHTE

A taxa de candidatura ndo é reembolsavel.
5. A desisténcia, exclusdo ou ndo aprovagao no Curso nao implicam o reembolso da propina
liguidada ou a liquidar, sendo que a possibilidade de inscrigdo noutro Curso implica sempre um

novo processo de candidatura.

Artigo 9.2
A frequéncia das aulas depende da inscri¢do as UC, sendo devida propina a fixar anualmente nos
termos da lei.
1. A inscricdo é renovada anualmente, no inicio de cada ano letivo, online, em enderego
eletrénico estipulado para o efeito. A inscricdo efetua-se através do preenchimento de boletim

proprio e estd sujeita cumulativamente as seguintes condigbes:
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a) Existéncia de matricula valida;

b) Situacdo de propinas regularizada, a qual engloba a inexisténcia de quaisquer dividas,
incluindo juros de mora;

) Inexisténcia de impedimento, por motivo de prescri¢cdo ou outro.

2. Ainscricdo estd sujeita ao pagamento da taxa de inscri¢do e do seguro escolar, momento
a partir do qual se constitui a obrigacdo de pagar a propina na sua totalidade.

3. A inscricdo de estudante que no ano anterior frequentou a ESHTE esta condicionada a

submissao do inquérito pedagogico.

4. A inscricdo é feita no inicio de cada ano letivo, nos prazos anualmente definidos por

Despacho _, reportando-se ao ano ou a um dos semestres,

salvaguardando situa¢des especiais, nomeadamente relativas a regimes de reingresso e

Artigo 10.2
Suspensao da inscricao
A inscricdo pode ser suspensa unilateralmente pela ESHTE, nos termos gerais de direito e ainda
nas seguintes situacdes:
a) Incumprimento do pagamento de propinas;

b) N3o abertura do ciclo de estudos.

Artigo 11.2
Precedéncias
O regime de precedéncias em cada plano de estudos, quando exista, é estipulado pelo Conselho

Técnico-Cientifico.

Artigo 12.2
Propinas
1. A frequéncia dos ciclos de estudos e dos cursos ndo conferentes de grau esta sujeita ao
pagamento de propina.
2. O valor das propinas é fixado anualmente pelo Conselho Geral, sob proposta -

Presidente da ESHTE, no periodo que antecede o inicio das respetivas matriculas/inscri¢ées.
3. O valor das propinas devidas pela inscricao no ciclo de estudos conducente ao grau de

licenciado é o fixado para o ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado, nos termos da lei.



4, O valor das propinas devidas pela inscricdo no ciclo de estudos conducente ao grau de

Mestre _ é o fixado anualmente pelo Conselho Geral, sob proposta do

Presidente da ESHTE.

6. O valor das propinas a pagar pelo estudante inscrito em regime de tempo parcial é 50%

da totalidade da propina.

Artigo 13.2

Reconhecimento da formagao e da experiéncia prévias
Nos termos da lei, tendo em vista o prosseguimento de estudos para a obtencdo de grau
académico ou diploma, a ESHTE:
a) Pode creditar a formacdo realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores
conferentes de grau em instituicGes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, quer
a obtida no quadro da organizacao decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida
anteriormente;
b) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos técnicos superiores
profissionais até ao limite de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
c) Credita as unidades curriculares realizadas com aproveitamento, nos termos do artigo
46.2-A _, até ao limite de 50 % do total
dos créditos do ciclo de estudos;
d) Pode creditar a formacdo realizada no ambito de cursos ndao conferentes de grau
académico ministrados em instituicdes de ensino superior nacionais ou estrangeiras, até ao limite
de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;
e) Pode creditar a formacdo realizada no ambito dos cursos de especializagdo tecnoldgica
ou cursos técnicos superiores profissionais (TeSP) até ao limite de um terco do total dos créditos
do ciclo de estudos;
f) Pode creditar outra formacdo ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao limite de um
terco do total dos créditos do ciclo de estudos;
g) Pode creditar experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite de um

terco do total dos créditos do ciclo de estudos.



2. O conjunto dos créditos atribuidos ao abrigo das alineas d) a g) do nimero anterior ndo
pode exceder dois tercos do total dos créditos do ciclo de estudos.
3. Nos ciclos de estudos conducentes aos graus de mestre e de doutor, os limites a

creditacdo indicados anteriormente referem-se ao curso de mestrado e de doutoramento.

4. A creditacdo deve ter em consideracdo o nivel dos créditos e a area cientifica onde foram
obtidos.

5. Os pedidos de creditacdo de competéncias sdo analisados por um juri de creditagdo:

a) O juri de creditacao é proposto pelo CTC e nomeado pelo Presidente da ESHTE;

b) O juri de creditagdo dos cursos do 1.2 ciclo é composto pelo Coordenador de Curso, que

preside, coordena toda a sua atividade e é responsavel pela tramitacdo processual, e mais dois
membros, que devem ser docentes desse curso e vinculados a areas cientificas diversas;

c) No caso dos cursos do 2.2 ciclo _, o0 juri de creditagdo coincide com o
Coordenador do Curso;

d) Na decisdo de creditacdo de uma dada UC, o juri solicitara parecer ao Coordenador de
Area Cientifica (CAC) da mesma, o qual terd de emitir um parecer no prazo maximo de 5 dias
Uteis, excetuando os casos previstos na Tabela 1 da creditacdo de competéncias;

e) De cada reunido do juri de creditacdo deve ser elaborada a respetiva ata, onde conste,
nomeadamente, o teor dos requerimentos apreciados, a descricdo dos pareceres que hajam sido
expressamente solicitados e a proposta final do juri, a qual deve incluir os fundamentos das
decisbes tomadas tanto para as componentes deferidas, como para as indeferidas do
requerimento do estudante.

6. Compete ao juri de creditagao, através do Coordenador de Curso, propor ao CTC a(s) UC

de cuja frequéncia o estudante fica dispensado.

7. Compete ao juri de creditacao, através do Coordenador de Curso, em alternativa, propor
ao CTC:

a) A classificagdo obtida em cada UC cuja creditacdo é requerida;

b) Uma classificagdo Unica a um conjunto de UC devidamente identificado;

c) A creditacdo, sem atribuicdo de classificacdo, de uma UC ou de um conjunto de UC

devidamente identificado, caso em que as UC ndo sdo consideradas para o calculo da média final
do curso.

8. Compete ao CTC decidir sobre os pedidos de creditacdao que Ihe sejam submetidos, no
guadro das orientagdes para esse efeito estabelecidas.

9. A tramitacdo do procedimento de credita¢cdo obedece aos seguintes moldes:

a) Os estudantes deverdo solicitar de uma Unica vez todas as credita¢cdes que pretendam

obter durante a frequéncia do seu ciclo de estudos, até ao inicio do 2.2 semestre letivo.



b) Apds esse primeiro pedido, apenas poderdo ser efetuados novos pedidos de creditagdo
relativos a competéncias posteriormente obtidas (apds a data do 1.2 pedido) ou, no caso de curso
com ramos distintos, no momento da sele¢do do respetivo ramo.

c) A pedido do interessado, os Servicos Financeiros poderdo autorizar a diluicdo do
pagamento dos respetivos emolumentos, sempre que os estudantes solicitem mais do que trés

UC a creditar.

Os requerimentos referidos nos nimeros anteriores devem ser instruidos com os seguintes
elementos, sob pena de indeferimento liminar pelo juri:

i Nome da formacdo e grau de ensino (se aplicavel);

ii. CertidGes de estudos (de registo ou de conclusdo), com indicacdo dos créditos e
escolaridade das UC realizadas, devidamente autenticados;

iii. Indicacdo de eventuais experiéncias profissionais e formagdo pds-secundaria que
tenham sido creditadas na formacdo anteriormente referida;

iv. Programas das UC, com indicacdo dos resultados de aprendizagem ou objetivos
educacionais e contetdos curriculares, devidamente autenticados;

V. Plano curricular do curso onde conste o tipo e quantidade total das horas de contato e
das outras horas de aprendizagem (caso existam).

d) Os requerimentos dos estudantes com formacdo anteriormente obtida na ESHTE ficam
dispensados da apresentacdo dos documentos referidos nas alineas ii, iv e v do ponto anterior.
e) Cada experiéncia profissional devera ser certificada com documento emitido pela
entidade empregadora, acompanhado do mapa de descontos para a Segurancga Social,

ou de outro documento formal que permita ao juri validar a informacgdo prestada, e que inclua
os seguintes dados:

i Designacdo formal das fun¢des desempenhadas (se existente);

ii. Local onde foi obtida a experiéncia;

iii. Duracao;

iv. Horario semanal ou nimero de horas semanais;

V. Breve descricdo das funcdes desempenhadas;

vi. Eventuais cartas de referéncia;

vii. Resultados da avaliacdo no desempenho das funcgdes (se existente);

viii. Outros elementos considerados relevantes pelo candidato.

e) Verificada a corregdo formal do pedido, o Juri procede a aprecia¢do do pedido e formula

uma proposta, no prazo maximo de 30 dias apds a sua recegdo, remetendo a proposta ao CTC,

cuja deliberagdo devera ocorrer no prazo de 30 dias a contar da recec¢do por parte do Juri.



f) Cabe ao Juri verificar, junto da DSA, o cumprimento prévio dos limites de creditagdo de
formacdes anteriormente obtidas de acordo com a legislacdo em vigor. A informacao sobre essa
verificacdo terd de constar de modo inequivoco na proposta que o CTC aprecia.
g) O Juri pode solicitar documenta¢do complementar diretamente ao estudante, a entregar
em prazo compativel com o referido na alinea e).
h) Por comparacdo com os objetivos do curso para o qual é requerida a creditacdo,
nomeadamente as competéncias e os conteldos do mesmo, na creditacdo de formacgdes ja
obtidas e com ECTS atribuidos devem ser tidos em conta os seguintes parametros:

i.  Nos casos de pedidos individuais:
1) Competéncias adquiridas, quer numa perspetiva individual (de cada formacgdo), quer

numa perspetiva global (conjunto das varias formagdes);

2) Nivel técnico-cientifico das formagdes obtidas e grau de ensino onde foram realizadas (se
aplicavel);
3) Conteudos programaticos e resultados de aprendizagem das formacgdes anteriormente

obtidas e respetivo enquadramento nas areas cientificas do curso para o qual é requerida a
creditacao;

4) Duracdo e natureza das formacdes obtidas.

ii. Nos casos de mudanca de par instituicdo/curso, os créditos a atribuir dependem do grau
de afinidade entre os planos de estudos do curso de origem e do curso de destino, de acordo
com a CNAEF (Classificacdo Nacional de Areas de Educacdo e Formagdo).

iii. Nos casos do reingresso, é creditada a totalidade da formacdo obtida durante a anterior
inscricgdo no mesmo curso ou no curso que o antecedeu, sempre que as UC se mantenham e/ou
os conteudos sejam julgados como suficientemente similares.

i) Quando a creditagdo se fundamente em UC realizadas em estabelecimentos de ensino
superior portugueses, a classificacdo das UC creditadas é a classificagdao atribuida pelo
estabelecimento do ensino superior onde foram realizadas, caso haja correspondéncia de grau.
j) Quando a creditacdo se fundamente em UC realizadas em estabelecimentos de ensino
superior estrangeiros, a classificacdo das UC creditadas é:

i A classificacdo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, de acordo
com a Escala Europeia de Comparabilidade de Classificac¢oes;

ii. A classificacdo resultante da conversao proporcional da classificagdo obtida para a escala
de classificacdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote
uma escala diferente desta.

k) Para os casos em que ndo existe classificagdo das formagdes de origem, ou estas ndo

sejam do mesmo nivel de formagdo, ndo sera atribuida qualquer classificagao.



10. Em caso de recurso ou de pedido de reapreciagao:

a) A DSA indefere liminarmente os requerimentos ndao fundamentados ou entregues fora
do prazo [os recursos ou a reapreciacdo dos pedidos tém de ser submetidos até 15 dias apds a
rececdo da notificacdo da decisdo, efetuada por correio eletréonico pela DSA];

b) Os requerimentos sdo enviados ao Presidente do Juri, de acordo com o procedimento

definido para os pedidos iniciais;

c) O mesmo processo ndo é passivel de mais do que um pedido de reapreciacdo ou de
recurso.
11. Os pedidos de creditagdo de formagdo ficam sujeitos aos emolumentos previstos na

tabela de emolumentos praticada na ESHTE.

12. A creditacdo de formagdo, nos casos em que os requerentes nao sdo admitidos a
frequéncia do ciclo de estudos ndo constitui compromisso de admissdo, nem atribui prioridade
para o efeito.

13. Sem prejuizo do processamento casuistico de requerimentos que possam surgir, por
razées justificadas, ao longo do ano, os requerimentos devem ser apresentados na DSA, dirigidos
ao Presidente do CTC, até um més apds o inicio do semestre letivo a que reportam.

14. O estudante podera recusar, fundamentando devidamente, a creditacdo proposta,
ficando obrigado a realizar a UC.

15. A recusa tem de ser comunicada, por escrito, a DSA no prazo maximo de 5 dias a contar

da data de comunicagdo, também por escrito, feita por esses Servigos.

Artigo 14.2
Reconhecimento da formac¢dao em mobilidade internacional
1. A formacdo do estudante em mobilidade internacional é objeto de reconhecimento, tendo
por base o contrato de estudos e o boletim de registo académico.

2. O contrato de estudos, redigido em inglés, é assinado pelos estabelecimentos de ensino
de origem e de acolhimento, e pelo estudante.

3. O boletim de registo académico contém as classificacGes finais obtidas pelo estudante na
instituicdo de acolhimento, competindo ao(s) coordenador(es) das RelagGes Internacionais
garantir a transferéncia de créditos e o reconhecimento académico na instituicdo de origem.

4. As UC e os estdgios realizados pelo estudante durante o periodo de mobilidade sdo

mencionados no Suplemento ao Diploma.



Artigo 15.2

Registo de graus e diplomas, certidoes e cartas
Dos graus e diplomas conferidos pela ESHTE é lavrado registo.
-A titularidade dos graus e diplomas é efetuada por uma Carta de Curso ou Certiddo de
Conclusdo de Curso e é atribuida, quando requerida, aos estudantes que concluam, com
aproveitamento, todas as UC que integram o plano de estudos e tenham obtido o nimero de
ECTS fixado, para os graus de licenciado, de mestre _
2. A titularidade de cursos ndo conferentes de grau é comprovada por documento
especifico, tal como acontece para a conclusdo da componente letiva dos ciclos de estudos
conducentes aos graus de mestre -
3. Aos graus de licenciado e de mestre é atribuida uma classificacdo final expressa no
intervalo entre 10 e 20 da escala numérica inteira de 0 a 20 valores, bem como o seu equivalente
na Escala Europeia de Comparabilidade de Classificagbes (EECC), nos termos do disposto no

artigo 19.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

4, A classificagao final de curso corresponde a média ponderada, arredondada a unidade,
das classificacGes obtidas nas respetivas UC, de acordo com o seu peso relativo em ECTS.
5. A classificacdo final é atribuida uma mencg3o qualitativa, de acordo com o disposto no

artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro.

valores nota qualitativa
10a13 Suficiente
14e15 Bom
16e17 Muito bom
18a20 Excelente
6. A emissdo da Carta de Curso/Diploma é acompanhada da emissdo do Suplemento ao

Diploma, elaborado nos termos e para efeitos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, de

acordo com o modelo previsto na Portaria n.2 30/2008, de 10 de janeiro.

7. A emissdo da Certiddo de Conclusdo de Curso é efetuada no prazo maximo de 30 dias
apos a apresentacdo do pedido na DSA.
-A emissdo do diploma de registo, de cartas de curso, bem como do suplemento ao

diploma é efetuada até ao final do més de maio do ano letivo subsequente a data da entrada do

pedido na DAS, sem prejuizo da possibilidade de a emissio poder ocorrer antes, mediante pedido
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Artigo 16.2
Elementos dos diplomas e cartas
Os elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e das cartas de curso emitidos pela

ESHTE sao os seguintes:

a) Nome;

b) Filiacdo;

) Nacionalidade;

d) Data de obtencgdo do grau ou da conclusdo do curso;

e) Classificacdo final, com men¢do do valor na Escala Europeia de Comparabilidade de

Classificac¢oes;

f) Grau/Titulo;

g) Selo branco;

h) Assinatura;

i) Data.

2. As UC apresentadas em certiddes/diplomas, incluindo as obtidas por creditacdo, deverdo

corresponder as designadas no plano de estudos do curso em vigor, conforme publicado em
Didrio da Republica.
3. As cartas de curso/Diploma sdo emitidas de acordo com o modelo em vigor na ESHTE,

publicado em Didrio da Republica.

SECCAO Il

Regime de inscrigao

Artigo 17.2

Inscricdo em regime de tempo inteiro
Ainscricao realiza-se, por regra, em regime de tempo inteiro, podendo o estudante optar, no ato
da inscricdo, pelo regime de estudante em tempo parcial (ver especificidades).
1. No ato de inscricao, os estudantes dos cursos de licenciatura deverao escolher uma ou
duas linguas estrangeiras de opc¢do, conforme o plano de estudos previsto para o curso:
a) A inscricdo efetuada em cada uma das linguas de op¢do ndo poderad ser alterada apds o
inicio do ano letivo a que corresponde a inscricdo, podendo, no entanto, ser realizada no ano
letivo seguinte, desde que seja solicitada impreterivelmente até 30 de abril do ano em que vigora
a inscricdo na lingua que se pretende substituir;
b) Para os estudantes que se inscrevem no primeiro ano, pela primeira vez, no curso de

licenciatura, a inscricdo efetuada em cada uma das linguas de opgao podera ser alterada com



efeitos imediatos para esse ano letivo, através de requerimento entregue impreterivelmente até
ao dia 30 de setembro na DSA;

) Em caso de mudanga de lingua estrangeira de op¢do, os ECTS ja obtidos nas UC a
substituir serdo anulados e serdo apenas contabilizados para efeitos de transicdo desse ano
curricular, sendo que a anulagdo da(s) unidade(s) curricular(es) sera feita apds a renovacao da
inscricdo no novo ano letivo.

2. A inscricdo num determinado ano curricular pressupde a inscricdo em todas as UC em
atraso relativamente a esse ano, salvaguardadas eventuais precedéncias.

3. Um estudante é considerado inscrito num determinado ano curricular se, relativamente
a esse ano, o numero de créditos correspondentes as UC em atraso for igual ou inferior a 15 ECTS.
4, Os estudantes que, tendo estado validamente inscritos no mesmo curso da ESHTE, no
ano letivo anterior, ndo transitaram de ano, podem inscrever-se num elenco de UC
correspondente a um maximo de 60 ECTS, de acordo com o disposto no artigo 19.9.

5. A ESHTE pode definir regras proprias de inscricdo na UC Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Estdgio de Natureza Profissional, sem prejuizo do disposto nesta matéria pelo presente
regulamento.

6. Considerada a natureza pratica ou experimental de todos ou de parte dos seus contetdos
e atividades, e tendo em vista o regime de avaliagdo continua, algumas unidades curriculares
podem obrigar ao cumprimento de um minimo de presencas em determinadas atividades letivas

e elementos de avaliacdo, em funcdo do estipulado na respetiva ficha de unidade curricular.

Artigo 18.2
Inscricdo em regime de tempo parcial

1. Podem aceder ao regime de estudos a tempo parcial os estudantes matriculados em

qualquer dos cursos conferentes de grau ministrados na ESHTE.
2. Estudante em regime de tempo parcial é aquele cuja inscricdo estd condicionada a
inscricdo num numero de UC a que corresponde um maximo de 30 ECTS em cada ano letivo.
3. Cada inscricdo em regime de tempo parcial conta como 0,5 inscricdes em regime de
tempo inteiro, para efeito de contagem de prazo de prescri¢ao escolar.
4. Para os estudantes de licenciatura, a inscricdo no regime de estudo a tempo parcial
devera ser requerida no inicio do ano letivo e no ato da inscricdo, e é efetuada anualmente, ou,
excecionalmente, até trinta dias apds a realizacdo da mesma.
5. A opcdo pela frequéncia do regime de estudante a tempo parcial, efetuada fora do ato
de inscri¢do, so sera autorizada em casos devidamente fundamentados e excecionais.
6. As opgGes de inscricdo em regime de tempo inteiro ou de tempo parcial ndo sdo passiveis

de ser alteradas no decurso do mesmo ano letivo.



N

Ndo é aplicavel o regime de estudos a tempo parcial quando deste regime resultar a
inevitabilidade da prescricdo do direito a inscri¢do.

8. Sempre que haja limite de ECTS associado a situagdes particulares, como o acesso a
épocas especiais, o limite aplicavel a estes estudantes corresponde a metade do limite aplicavel
a estudantes em tempo inteiro, arredondados a unidade, salvo disposicdo expressa em contrario.
9. A propina anual a pagar pelo estudante que se encontre em regime de tempo parcial
corresponde a um valor de 50 % da propina devida pelo estudante que se encontre em regime
de tempo inteiro.

10. A taxa de inscricdo e de seguro serd a mesma que é fixada para os estudantes que se
encontram em regime de tempo inteiro.

11. O presente regime ndo é cumuldvel com quaisquer beneficios que sejam conferidos pela

ESHTE tendo em vista a reducdo da propina a pagar pelo estudante.

Artigo 19.2
Unidades curriculares adiantadas
1. Dado que na ESHTE existem regras para a transicdo/retencdo em ano curricular e a propina,
em regime de tempo inteiro, pressupde a inscricao em 60 ECTS por ano letivo, nos cursos de
licenciatura é permitida a inscricdo em Unidades Curriculares Adiantadas, nos seguintes moldes:
a) Ainscricdo em UC de anos curriculares subsequentes sé é possivel se o estudante estiver
inscrito em todas as UC do ano curricular que lhe corresponde e em todas as UC em atraso;
b) Os estudantes apenas podem requerer a inscrigdo/frequéncia de UC adiantadas do ano

curricular subsequente aquele em que ficaram retidos e que sejam parte integrante do seu curso.

a. E da exclusiva competéncia dos docentes visados avaliar a capacidade de integracio de

novos elementos na turma;

b. E da responsabilidade do docente indicar a turma em que aceita a frequéncia de novos
estudantes;
C. A inscricdo destes novos estudantes ndo concorrera para o numero total de estudantes

inscritos, nem para a subdivisdao de turmas.

3. Os pedidos de autorizacdo devem dar entrada na DSA apds o inicio das aulas (1.2
semestre e/ou 2.2 semestre).

4, Apds autorizagdo da Presidéncia, a proferir no prazo maximo de 15 dias apds a rece¢do

do pedido, é da competéncia do estudante recolher (em impresso préprio), junto dos docentes



das aulas que pretende frequentar, a concordancia destes, na medida em que estes declaram
gue a turma tem capacidade para receber um novo elemento;

5. Caso a UC seja composta por uma componente tedrica e outra pratica, é exigida a
concordancia dos docentes que lecionam as duas componentes.

6. N3do podem, em caso algum, ser solicitadas creditacdes de competéncias relativamente
a UC adiantadas.

7. As autoriza¢des de inscricdo nas UC, devidamente autorizadas pelos docentes, devem
ser entregues pelos estudantes, na DSA, em impresso préprio, dentro dos prazos maximos que a

seguir se discriminam:

a. UC adiantadas do 1.2 semestre: até 30 de novembro;
b. UC adiantadas do 2.2 semestre: até 30 de margo.
8. As autorizagdes a que se refere o numero anterior, desde que respeitantes ao mesmo

semestre letivo, devem ser entregues todas em simultaneo, dentro dos prazos referidos.
9.
Artigo 20.2

Inscricao em unidades extracurriculares

1. A ESHTE faculta aos estudantes que se encontram inscritos em qualquer um dos seus
ciclos de estudos a inscricdo em UC de outros ciclos de estudos do mesmo grau ou de grau
diferente, desde que ndo integradas no plano de estudos do curso a que os estudantes
pertencem.

2. Um estudante inscrito num determinado ciclo de estudos pode inscrever-se em UC de

outro ciclo de estudos, até ao maximo de 15 ECTS por ano letivo.

3. As unidades extracurriculares, caso o estudante nelas obtenha aprovacgao:

a) S3o objeto de certificagao;

b) S3o objeto de creditacdo se o estudante se inscrever no ciclo de estudos em causa;

c) Sdo incluidas em suplemento ao diploma que venha a ser emitido.

4. A aprovacdo nestas UC ndo é contabilizada para a média final de curso.

5. A aprovacgdo nestas UC ndo confere a atribuicdo de diploma de curso ou de grau

académico, nem o direito de ingresso no ciclo de estudos em que foram efetuadas.

6. Os pedidos de inscrigdo nestas UC, em feito em _
_ formulario préprio, carecem da autorizagdo dos docentes que

ministram essa UC, e dependem da existéncia de capacidade da turma.
7. Os pedidos de inscricdo nestas UC devem ser dirigidos a DSA, em formulario préprio,
acompanhados das respetivas autorizagdes assinadas pelos docentes, até 30 de novembro para

UC do primeiro semestre, e até 30 de margo para UC do segundo semestre.



8. Sao liminarmente indeferidos os pedidos apresentados fora dos prazos referidos no
ndmero anterior.

9. A aceitacdo da inscri¢do so6 é vélida para o ano letivo em que é apresentado o pedido.
10. Pela inscrigdo nas unidades extracurriculares sdo devidos os montantes fixados na tabela
de emolumentos em vigor, na totalidade, no ato da inscri¢cdao, considerando o momento do
registo, pela DSA, no respetivo processo individual do estudante.

11. Os emolumentos pagos a titulo de inscricdo em UC extracurriculares ndo podem ser

objeto de pagamento faseado por parte dos estudantes.

Artigo 21.2

Inscricdo em unidades curriculares isoladas (estudante extraordinario)

A ESHTE faculta a todos os interessados ndo matriculados nos seus ciclos de estudos, a inscri¢dao
em UC isoladas até ao maximo de 20 ECTS semestrais em cada ano letivo, até um total de 40
ECTS, e a um maximo de 4 UC por semestre, conferindo a estes interessados a qualidade de
estudantes extraordinarios.

1. Podem candidatar-se a frequéncia de UC lecionadas nos cursos de licenciatura, mestrado
e formacdo avancada ministrados na ESHTE os interessados que, ndo estando matriculados em
qualquer estabelecimento do ensino superior, satisfacam as seguintes condigoes:

a) Para a frequéncia de UC inseridas em curso de licenciatura, o candidato deve ser titular
de um diploma do ensino secundario;

b) Para a frequéncia de UC inseridas em curso de mestrado, o candidato deve ser titular de

um diploma do ensino superior (bacharelato ou licenciatura);

2. As UC em que o estudante extraordinario obtenha aprovagao:
a) S3o objeto do mesmo regime de avaliagdo aplicado aos estudantes regulares;
b) Sdo objeto de certificagdo:

i De frequéncia: sempre que o estudante tenha estado presente a pelo menos 80% das
aulas da UC em que se encontra inscrito;

ii. De aproveitamento: sempre que o estudante, satisfazendo as condicGes previstas na
alinea anterior, tenha obtido uma classificacdo igual ou superior a 9,5 valores.

c) Sao _ creditadas, de acordo com a legislagdo aplicével, caso o seu titular
tenha ou venha a adquirir o estatuto de estudante de um ciclo de estudos oferecido pela ESHTE.
3. A aprovacao nestas UC ndo confere a atribuicdo de diploma de curso ou de grau

académico, nem o direito de ingresso no ciclo de estudos em que foram efetuadas.



4. Os pedidos de inscricdo nas UC referidas no nimero 1 devem ser dirigidos aos
Coordenadores de Curso, em formuldrio préprio, até 30 dias antes do inicio do respetivo

semestre letivo e deverdo ser acompanhados de:

a) Curriculum vitae detalhado;
b) Documento comprovativo das habilitagées académicas;
c) Copia do Cartdo de Cidaddo ou o preenchimento dos elementos necessarios para a

correta identificacdo do candidato, em impresso a fornecer pela DSA.

5. A decisdo sobre o pedido de inscricdo de estudantes externos é da competéncia do(a)
Presidente da ESHTE, condicionada a parecer favoravel do(a) Coordenador(a) de Curso,
ouvido(s), quando for esse o caso, o(a) CAC, e a realizagdo de entrevista, quando julgada
necessaria.

6. A decisdo deve ser emitida no prazo de 15 dias apds a rece¢do do pedido.

7 Sao liminarmente indeferidos os pedidos apresentados fora do prazo.

8. A aceitacdo da inscri¢do sé é vélida para o ano letivo em que é apresentado o pedido.

9 Pela inscricao nestas UC sdo devidos, no ato de inscricdo, a taxa de inscri¢ao, o seguro e
o0 montante a titulo de propina, a fixar anualmente por despacho - Presidente da ESHTE, com

base nos custos reais de cada UC.

Artigo 22.2

Readmissao nos cursos de 2.2 ciclo
Pedidos de readmissdo para conclusdao da componente letiva:
a) Os estudantes que pretendam concluir a componente letiva do curso em que tenham
estado inscritos em ano letivo anterior podem efetuar o seu pedido de readmissao, no periodo
definido para o efeito e no ambito da edi¢cdo subsequente do curso, desde que este esteja em
funcionamento no ano letivo respetivo;
b) Os estudantes que pretendam concluir a componente letiva do curso, tendo havido
interrupgao da sua inscrigdo no mesmo, devem submeter o seu pedido, nos prazos estabelecidos
e em formulario préprio.,ae-pedide-dereingresse;
c) Se ndo houver alteracdo no plano de estudos entre a uUltima edicdo frequentada pelo
estudante e a edicdo em que se inscreve, serdo consideradas, nesta Ultima, as classificacbes
obtidas as UC que integram o plano anterior realizado pelo estudante;
d) Os processos dos estudantes serdo remetidos as respetivas coordenagdes de mestrado
para creditacao da formacao anterior.
2. Pedidos de readmissdo para realizacdo ou término de dissertacdo/trabalho de

projeto/estagio profissional:



a) Os estudantes que pretendam concluir dissertacdo/trabalho de projeto/estagio, tendo
estado inscritos, pela primeira vez, no ultimo ano curricular do curso em ano letivo anterior,
podem efetuar 0 seu pedido de readmissao no periodo definido para o efeito, desde que o curso
esteja em funcionamento no ano letivo em causa, devendo solicitar a validacao do seu projeto,
nos prazos estabelecidos;

b) Os estudantes que nao tenham estado inscritos no ano letivo anterior, e que pretendam
realizar ou concluir dissertacdo/trabalho de projeto/estagio, devem submeter o pedido de
readmissao nos prazos definidos e em formulario préprio;

c) Os estudantes nestas condi¢des devem apresentar as respetivas coordenagbes de
mestrado os planos atualizados de dissertacdo/trabalho de projeto/estagio ou cumprir outros
requisitos fixados por estes érgdos nos prazos por eles estabelecidos;

d) Se ndo houver alteragdo no plano de estudos entre a ultima edi¢do frequentada pelo
estudante e a edicdo em que se inscreve, sdo consideradas pelas coordenagoes de mestrado as
classificagcOes obtidas as UC que integram o plano da ultima edi¢do frequentada pelo estudante;
e) Nas situacdes em que se verifique alteracdo do plano de estudos, os processos serdo
remetidos pelas coordenagdes de mestrado ao Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE para

creditacdo da formacdo anteriormente obtida pelo estudante.

SECCAO IV

Prescrigdo do direito a inscri¢do

Artigo 23.2
Regime de prescrigao

A prescri¢do do direito de inscricdo aplica-se a lei geral em vigor (Lei n.2 37/2003, de 22 de

agosto).

1. Nos ciclos de estudo conducentes ao grau de licenciado, o direito a inscricdo prescreve

de acordo com os critérios definidos na tabela seguinte:

N.2 maximo de inscri¢oes Total de ECTS do plano de estudos obtidos pelo
estudante

3 Minimo de 60

4 Minimo de 120

5 Minimo de 180, ou seja, conclusdo da licenciatura
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2. O direito a inscricdo em cada ano letivo do curso de mestrado exerce-se no respeito pelos

critérios fixados na tabela seguinte:

Mestrando regular
No final de X inscri¢cdes Minimo de ECTS realizados, com aproveitamento, para nao
prescrever
X=3 Minimo de 60 ECTS
X=4 Minimo de 120 ECTS
3. Os créditos a que se referem os numeros anteriores incluem os que resultaram de

processos de equivaléncia ou de creditacdo profissional.
4. Os limites definidos nos nimeros 2 e 3 ndo se aplicam nos anos letivos em que os

estudantes usufruem:

a) do estatuto de trabalhador-estudante;
b) da condigao de maes e pais de criancas com menos de 5 anos de idade;
c) . os estudantes que prestem servico militar nos regimes de contrato (RV) e de

voluntariado (RV), ou outros a estes equiparados.

5. Gozam de um regime especial de prescri¢do (0,5 por cada inscricdo nessas condicdes) os

estudantes que se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Estudante a tempo parcial;

b) Estudante que, comprovadamente, seja portador de deficiéncia grave ou de patologia

incapacitante;

c) Estudante com doenca transmissivel ou infetocontagiosa, comprovada pelos servigos

médicos competentes, que seja impeditiva de aproveitamento escolar;

d) Estudante com doenca grave ou de recuperagao prolongada, comprovada pelos servigos

médicos competentes, que seja impeditiva de aproveitamento escolar;

e) Estudante dirigente associativo;

f) Estudante praticante desportivo de alto rendimento.

6. Aos estudantes que ingressem na ESHTE provenientes de outro curso/estabelecimento de
ensino superior, com creditacdo de competéncias e/ou integracdo curricular, ser-lhes-a
concedido um regime especial, aplicando-se sempre a situagdo menos penalizadora, tendo
em conta os UC/anos curriculares em falta.

7. Os estudantes prescritos num dado ano letivo ficam impedidos de se candidatar a esse

ou a outro curso de instituicdo de ensino superior publico, no ano letivo subsequente aquele em

que se verificou a prescricdo.



SECCAO V

Regime de mudanga de par instituigdo/curso, reingresso e concursos especiais

Artigo 24.2
Ambito de aplicagio
1. Oregime de mudanca de par instituicdo/curso, reingresso e concursos especiais aplica-se aos
estudantes provenientes dos estabelecimentos de ensino superior publico e de ensino
superior particular e cooperativo, ndo se aplicando aos estudantes oriundos dos
estabelecimentos de ensino militar e policial.
2. Este regime aplica-se _ aos ciclos de estudos conducentes ao grau de
licenciado, nesta sec¢ao designados genericamente por cursos.
3. Este regime de mudanca de par instituicdo/curso aplica-se igualmente aos estudantes
gue tenham estado matriculados e inscritos em instituicdao de ensino superior estrangeira em
curso definido como superior pela legislacdo do pais em causa, e ndo o tenham concluido.
4. A mudanca de par instituicdo/curso técnico superior profissional, ou curso estrangeiro
de nivel correspondente, ndo é permitida para ciclos de estudos de licenciatura ou ciclos de
estudos integrados de mestrado.
5. No ano letivo em que o estudante tenha sido colocado em par instituicdo/curso de ensino
superior ao abrigo de qualquer regime de acesso e ingresso, e se tenha matriculado e inscrito,

ndo é permitida a mudanca de par instituicdo/curso.

Artigo 25.2

Condigdes gerais
1. Podem requerer a mudanca de par instituicdo/curso:
a) Os estudantes que tenham estado inscritos e matriculados noutro par instituicdo/curso
e ndo o tenham concluido;
b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secunddrio correspondentes as provas
de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso;
c) Tenham, nesses exames, a classificagdo minima exigida pela instituicdo de ensino
superior, nesse ano, no ambito do regime geral de acesso.
2. Podem requerer o reingresso:
a) Os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos na ESHTE no mesmo curso ou
em curso que o tenha antecedido;
b) N3o tenham estado inscritos nesse par instituicdo/curso no ano letivo anterior aquele

em que pretendem reingressar.



3. Os estudantes cuja matricula tenha caducado por for¢ca da aplicacdo do regime de
prescricoes so6 poderdo candidatar-se a qualquer destes regimes decorridos dois semestres
letivos apds a data da prescrigdo.

4. Ap0ds o decurso do prazo mencionado no nimero anterior, uma nova candidatura fica

sujeita as regras sobre o preenchimento das vagas fixadas neste Regulamento.

Artigo 26.2
Condigoes especificas
As condicBes especificas para mudanca de par instituicdo/curso, reingresso, a identificacdo dos
cursos com pré-requisitos ou com aptiddes vocacionais especificas, as normas relativas a
creditagdo de formacdo e a experiéncia profissional anteriores, o nimero de vagas, os
procedimentos de candidatura e de ordenac¢do dos candidatos, os procedimentos relativos a
comunicacdo de decisdo e de reclamacdo, bem como os procedimentos de matricula e inscri¢cdo
sdo objeto de Despacho préprio do Presidente da ESHTE, publicado anualmente, ao abrigo de

Regulamento proprio.

Artigo 27.2
Concursos especiais
Os concursos especiais de acesso aos cursos da ESHTE sdo os seguintes:
a) Concurso para titulares de provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a

capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;

b) Concurso para titulares de diploma de técnico superior profissional;

) Concurso para titulares de cursos médios, superiores e pés-secundarios;

d) Concursos para estudantes internacionais, com as exce¢ées previstas na lei.
Artigo 28.2

Regulamentacao dos concursos especiais
A identificacdo dos cursos a que se podem candidatar os titulares de provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos, bem como os titulares de cursos médios, superiores e pds-secundarios, as vagas, a
condicBes, os procedimentos, e as fases e os prazos do concurso, os critérios de seriacdo e demais
procedimentos sdo objeto de Despacho do Presidente da ESHTE, anualmente publicado no sitio

eletrénico da Escola.

SECCAO VI

Regimes especiais de frequéncia
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SUBSECCAO |

Disposi¢Oes gerais

Artigo 29.2
Regimes especiais de frequéncia
A ESHTE consagra regimes especiais de frequéncia para os estudantes que preencham os

requisitos legais e regulamentares exigiveis para o seu reconhecimento, nas seguintes categorias:

a) Trabalhador-estudante;

b) Estudante em mobilidade in e out;

c) Estudante finalista;

d) Dirigente associativo juvenil;

e) Estudantes com direitos de parentalidade;

f) Estudante com necessidades educativas especiais;

g) Estudante praticante desportivo de alto rendimento e das sele¢des nacionais;
h) Estudante atleta da ESHTE;

i) Estudante bombeiro;

j) Estudante militar.

Artigo 30.2
Reconhecimento do direito
O reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia depende de requerimento
anual do interessado, instruido de acordo com o disposto neste Regulamento.
1. Sao liminarmente indeferidos os requerimentos entregues fora dos prazos previstos no
RAESHTE ou que ndo sejam acompanhados dos documentos exigidos.
2. A prestacgao de falsas declaragdes esta sujeita a procedimento disciplinar e demais legais

consequéncias.

SUBSECCAO II

Trabalhador-estudante

Artigo 31.2
Ambito e aplicacdo
O regime juridico aplicdvel aos trabalhadores-estudantes encontra-se atualmente enquadrado

pelo Cédigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro, com as especificidades

constantes no Capitulo Il da Lei n.2 105/2009, de 14 de setembro.
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1. Considera-se trabalhador-estudante o trabalhador que frequenta qualquer nivel de
educacgdo escolar, bem como curso de pds-graduacdo, mestrado ou doutoramento em instituicdo
de ensino, ou ainda curso de formacdo profissional ou programa de ocupac¢do temporaria de
jovens com duracdo igual ou superior a seis meses.

2. O estatuto de trabalhador-estudante aplica-se ainda ao trabalhador por conta prdpria,
bem como ao trabalhador que, estando abrangido pelo estatuto do trabalhador-estudante, se
encontre, entretanto, em situacdo de desemprego involuntario, inscrito em centro de emprego.
3. A manutencdo do estatuto de trabalhador-estudante depende de aproveitamento

escolar no ano letivo anterior, considerando o disposto nos artigos seguintes desta subsecgao.

Artigo 32.2

Comprovagao
1. Para poder beneficiar do estatuto, o trabalhador-estudante deve comprovar a sua
qualidade de trabalhador por uma das seguintes formas:
a) Declaracdo do respetivo servico, atualizada, assinada e devidamente autenticada com
selo branco ou carimbo, tratando-se de trabalhador do Estado ou de outra entidade publica;
b) Declaracdo da entidade patronal, atualizada, assinada e devidamente autenticada com
carimbo ou assinatura reconhecida, com indicagdo do numero de beneficidrio da Segurancga
Social ou, em alternativa, acompanhada de declaragdo comprovativa de inscricdo na Caixa de
Previdéncia ou, ainda, de mapa atualizado de descontos para a Seguranca Social, tratando-se de
trabalhador ao servico de uma entidade privada;
c) Declaragdo de inicio de atividade na Reparticdo de Finangas, acompanhada do

documento comprovativo mensal do envio de descontos para a Seguranga Social ou, no caso de



isencdo, através daquela declaracdo e da apresentacdo do ultimo recibo correspondente a
remuneracdo recebida pelo trabalho efetuado, tratando-se de trabalhador por conta prépria;

d) Declaracdo da entidade patrocinadora da frequéncia do curso ou do programa,
atualizada, assinada e devidamente autenticada com carimbo ou assinatura reconhecida, com
indicacdo da data de inicio e respetiva duracdo, bem como da respetiva acreditacdo, tratando-se
de estudantes que participem em cursos de formagdo profissional ou programas oficiais de
ocupacdo temporaria de jovens com duragdo igual ou superior a seis meses.

2. O Estatuto de Trabalhador-estudante em situacdo de desemprego involuntario deve ser
comprovado através de documento comprovativo da inscricdo no Centro de Emprego, com

mengao expressa da situacdo de desemprego.

w

Os documentos mencionados no n.2 1 devem ter data igual ou inferior a trinta dias

relativamente ao requerimento do Estatuto.

Artigo 33.2
Estatuto do trabalhador-estudante
1. O estatuto de trabalhador-estudante deve ser requerido a DSA, até ao dia 30 de
novembro ou no prazo maximo de 30 dias Uteis apds a inscricdo no ano letivo, caso a mesma

seja efetuada em data posterior, para que o estatuto vigore durante todo o ano letivo.

N

Os requerimentos entregues apds o prazo fixado no numero anterior permitem a
concessao do estatuto apenas no 2.2 semestre do ano letivo, e desde que sejam apresentados

até ao dia 15 de abril.

b

A cessacdo do Estatuto de Trabalhador-estudante ocorre quando este nao tenha
aproveitamento em dois anos consecutivos ou trés interpolados, de acordo com o disposto no

artigo 95.2 do Cédigo do Trabalho.

o

O trabalhador-estudante pode exercer de novo os direitos no ano letivo subsequente

aquele em que os mesmos cessaram, nao podendo esta situacdo ocorrer mais de duas vezes.
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7. Enguanto entidade que ministra cursos em horario pds-laboral, a ESHTE deve assegurar
gue os exames e as provas de avaliacdo, bem como um servico minimo de apoio ao trabalhador-
estudante decorram, na medida do possivel, no mesmo hordrio.

8. Os direitos do trabalhador-estudante cessam imediatamente em caso de falsas
declaragdes relativamente aos factos de que depende a concessdo do estatuto, sem prejuizo do

disposto no artigo 30.2 deste Regulamento.

Artigo 34.2
Frequéncia e avaliagao
O trabalhador-estudante ndo estd sujeito a frequéncia de um ndmero minimo de UC de
determinado curso, em graus de ensino em que isso seja possivel, nem a regime de prescri¢ao
ou que implique mudanca de estabelecimento de ensino.
1. As normas e os procedimentos de avaliagdo relativos aos estudantes com o estatuto de

trabalhador-estudante constam dos artigos _ deste

Regulamento.

SUBSECCAO llI

Estudante em mobilidade in e out

Artigo 35.2
Ambito de aplicagdo
Apds validacdo da candidatura pelos Coordenadores de Curso e da aprovagdo do respetivo
learning agreement pelo CTC, o processo é remetido a DSA, que atribui ao estudante o regime

de frequéncia em mobilidade.

Artigo 36.2

AlteracgGes ao learning agreement

1. O estudante em mobilidade pode requerer ao Coordenador de Curso a alteragdo do learning
agreement, nos 30 dias subsequentes a data de chegada a Instituicdo onde realiza a
mobilidade.

2. O registo da alteracdo das inscricGes sera efetuado pela DSA, apds aprovacdo pelo CTC, no

prazo maximo de 30 dias.



Artigo 37.2

Avaliacao
1. Em caso de reprovacdo (i.e., caso os estudantes em mobilidade ndo perfacam, na
instituicdo de acolhimento, o nimero de ECTS que deveriam ter acumulado caso permanecessem
na ESHTE), os estudantes devem regressar a escola de origem a tempo de realizar os ECTS em
falta nas épocas normais de avaliagdo.
2. Em casos excecionais e devidamente justificados e documentados (por exemplo, se as
datas de fim dos semestres nas escolas de acolhimento forem diferentes daquelas praticadas
pela ESHTE, tornando-se, assim, inexequivel a presenca do estudante na ESHTE nas épocas
normais de avalia¢do), poder-lhes-a ser permitida a realizagao de avaliagGes na época especial —
regimes especiais, em conformidade com o artigo 110.2 do presente Regulamento.
3. As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliagao relativos aos estudantes em
mobilidade in e out estdo contemplados em regulamentos auténomos, disponiveis no sitio

eletrénico da Escola.

Artigo 38.2

Reconhecimento da formagao em mobilidade internacional

1. A formacgdo do estudante em mobilidade internacional é objeto de reconhecimento,
tendo por base o learning agreement e o boletim de registo académico.

2. O learning agreement, redigido em inglés, é assinado pelos estabelecimentos de ensino
de origem e de acolhimento, e pelo estudante.

3. O boletim de registo académico contém os resultados obtidos pelo estudante na
instituicdo de acolhimento, competindo ao CTC da instituicdo de origem o reconhecimento
académico daqueles resultados.

4. As UC e os estagios realizados pelo estudante durante o periodo de mobilidade na
instituicao de acolhimento sdao mencionados no suplemento ao diploma.

5. No caso de estudantes em mobilidade in, a DSA emite o boletim de registo académico,
remetendo-o para o Gabinete de Mobilidades e Relagdes Internacionais, que o entrega ao

estudante e a sua instituicdo de origem.

SUBSECCAO IV

Estudante finalista

Artigo 39.2



Ambito de aplicagio
Estudante finalista é todo o estudante regular que, apds a realizacdo das avaliagdes nas épocas
de avaliacdo a que tem direito, se encontra na situa¢do de lhe faltar até um méaximo de 2 UC (ou
de 1 UC, no caso dos estudantes em regime de tempo parcial) para a conclusdo de um curso

conducente ao grau de licenciatura ou de mestrado.

Artigo 40.2

Avaliagao
O estudante finalista tem direito a ser avaliado por exame de época especial, nas condi¢ées
estipuladas no presente Regulamento, em conformidade com o artigo 113.2 - Avalia¢do por
exame de época especial — conclusdo de curso, de acordo com os prazos estipulados anualmente

no respetivo Calenddrio Escolar.

SUBSECCAO V

Estudante dirigente associativo

Artigo 41.2

Ambito de aplicagdo

1. S3o considerados dirigentes associativos estudantis os estudantes da ESHTE eleitos para
os 6rgaos da Associagao de Estudantes, tendo esta de estar legalmente constituida.
2. S3o equiparados a dirigentes associativos estudantis, sem prejuizo do disposto nos
artigos 42.2 e 44.9, os representantes dos estudantes eleitos para os seguintes drgdos da ESHTE:
a) Conselho Geral;
b) Conselho Pedagdgico;

c¢) Conselho para a Avaliacdo e Qualidade.
3. A ESHTE atribui aos estudantes mencionados nos nimeros anteriores deste artigo um

regime especial de frequéncia.

Artigo 42.2
Duragao do regime de dirigente
1. A duragdo do regime de dirigente associativo estudantil referido no n.2 1 do artigo 41.2
corresponde ao periodo em que os estudantes desempenham efetivamente as

respetivas fungoes.



2. Os estudantes equiparados a dirigentes associativos estudantis, de acordo com o n.2 2
do artigo 41.9, beneficiam do regime de dirigente no periodo em que desempenharem

fungdes nos 6rgaos da ESHTE.

Artigo 43.2
Comprovagao
1. A Associacdo de Estudantes deve comunicar a DSA, no prazo de 10 dias a contar da data
da tomada de posse, os nomes dos estudantes que compdem os drgdos sociais.
2. O Conselho Geral, o Conselho Pedagdgico e o Conselho para a Avaliacdo e Qualidade
devem comunicar a DSA, no prazo de 10 dias a contar da data da tomada de posse, os nomes

dos estudantes que compdem os respetivos 6rgdos.

Artigo 44.2
Frequéncia e avaliagao
As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos aos estudantes dirigentes

associativos constam dos artigos 91.2, 107.2 e 109.2 deste Regulamento.

Artigo 45.2
Cessacao de direitos
A cessacdo ou suspensdo, por qualquer motivo, do exercicio da sua atividade como dirigente ou
equiparado a dirigente, nos termos do artigo 41.2, implica para o estudante a perda dos direitos

previstos neste regime.

Artigo 46.2
Dirigentes associativos jovens
Nos termos da legislagdo em vigor, beneficia ainda do estatuto do dirigente associativo jovem o
estudante da ESHTE membro dos d6rgdos sociais de qualquer associacdo juvenil sediada no

territério nacional e que se encontre inscrita no RNAJ.

Artigo 47.2
Comprovagao
O exercicio dos direitos dos dirigentes mencionados no artigo anterior depende da apresentacado
anual e cumulativa na DSA dos seguintes elementos:

a) Certiddo da ata de tomada de posse dos drgdos sociais;



b) Declaracdo emitida pelos servicos do IPDJ comprovativa da inscricdo da associagdao no
RNAJ, com a indicacdo do nimero de membros a abranger por este estatuto.

2. O documento referido na alinea a) do niumero anterior deve ser apresentado no prazo
de 30 dias apds a data da tomada de posse.

3. A ndo apresentacdo, por parte da direcdo associativa, dos documentos referidos no
numero 1 deste artigo no prazo estabelecido implica a cessacdo do presente regime.

4, Os direitos conferidos no n.2 1 deste artigo podem ser exercidos no prazo de um ano
apods o termo do mandato como dirigentes, desde que este prazo ndo seja superior ao tempo em

que foi efetivamente exercido o mandato.

Artigo 48.2
Frequéncia e avaliagao
As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliagao relativos aos estudantes dirigentes

associativos jovens constam dos artigos 91.2, 107.2, 109.2 e 110.2 deste Regulamento.

SUBSECCAO VI

Estudante com direitos de parentalidade

Artigo 49.°
Ambito de aplicagdo

1. Estdo abrangidos pelo presente regime as maes e pais estudantes com filhos até cinco anos
de idade, incluindo as gravidas, puérperas e lactantes, em conformidade com a Lei n.2
90/2001, de 20 de agosto, [ CaEEO N O U IS o0/ 0 Ee Rt ot
que permite as mdes e aos pais estudantes a justificacdo de faltas, também, para prestar
assisténcia, em caso de doenca ou acidente, a filho menor de 12 anos ou,
independentemente da idade, a filho com deficiéncia ou doenga crénica, bem como durante
todo o periodo de eventual hospitalizacado.
2. Os estudantes abrangidos por este regime estdao dispensados da obrigatoriedade de

inscricdo num nuimero minimo de UC.

Artigo 50.2
Frequéncia e avaliagao
As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos as gravidas, e maes e pais
estudantes com filhos até cinco anos constam dos artigos 90.2, 91.2, 92.9, 93.2, 107.9, 109.2 e

110.2 deste Regulamento.



SUBSECCAO VI

Estudante com necessidades educativas especiais (ENEE)

Artigo 51.2
Objeto
O presente Regulamento estabelece um conjunto de medidas e procedimentos que, em
igualdade de oportunidades, permitam aos Estudantes com Necessidades Educativas Especiais
(ENEE) que frequentam cursos ou ciclos de estudos da ESHTE uma integracdo plena na vida

académica, social, desportiva e cultural, e um desempenho com sucesso nas aprendizagens.

Artigo 52.2
Ambito
Este Regulamento aplica-se aos ENEE inscritos e a frequentar qualquer curso ou ciclo de estudos
ministrado na ESHTE, que ingressem através de contingente especial ou de qualquer outro
regime de ingresso, e, ainda, aos estudantes que durante o percurso académico manifestem

necessidades educativas especificas.

Artigo 53.2
Estudantes com necessidades educativas especiais

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por ENEE aqueles que, por motivo de perda
ou diminuic¢do, congénita ou adquirida, de fun¢des ou estruturas do corpo, incluindo as do foro
psicolégico (incapacidades sensoriais, motoras ou neurolégicas e perturbacées comportamentais
ou emocionais) apresentem dificuldades especificas suscetiveis de, em conjung¢do com os fatores
do meio, lhes limitar ou dificultar as atividades de aprendizagem e o envolvimento no contexto
académico em condicdes de igualdade com os demais estudantes, nos termos da Lei n.2 38/2004,
de 18 de agosto.
1. Inserem-se, ainda, neste Regulamento os estudantes com doencas permanentes ou de
longa duracdo, dependentes de medidas terapéuticas periddicas e frequentes, ou de tratamentos
agressivos (quimioterapia, radioterapia, entre outros), que os coloquem, em termos de
desempenho académico, numa situacdo desfavoravel.
2. As incapacidades ou doencas a que se referem os n.2° 1 e 2 do presente artigo podem ser
de carater permanente ou temporario. Para as de carater temporario, as medidas indicadas no
presente Regulamento terdo efeito apenas durante o periodo em que aquelas se manifestem.
3. Caso o ENEE o pretenda, a sua referenciagdo deve ser mantida sob reserva, salvo para os

intervenientes nos procedimentos decorrentes da aplicagao deste Regulamento.











https://diariodarepublica.pt/dr/legislacao-consolidada/decreto-lei/2016-107548056
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SUBSECGAO Vil

Estudante praticante desportivo (alto rendimento e sele¢des nacionais)

Artigo 66.2

Ambito de aplicagdo



1. Sao considerados praticantes desportivos de alto rendimento e das sele¢des nacionais os
estudantes da ESHTE que, preenchendo as condicbes legalmente estabelecidas, constarem
do registo organizado pelo IPDJ.

2. Os orgaos de gestdo da Escola designam um docente para acompanhar a evolugdo do
aproveitamento escolar destes estudantes, detetar as suas eventuais dificuldades e propor
medidas para a sua resolugdo. _

3. Cabe ao docente acompanhante, sempre que o entenda necessario, propor a lecionacdo
de aulas de compensacao aos estudantes que beneficiem da aplicacdo das medidas de apoio

aos atletas de alto rendimento e das sele¢des nacionais.

Artigo 67.2

Frequéncia e avaliagao

As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos aos estudantes praticantes

desportivos de alto rendimento e das sele¢des nacionais constam dos artigos 90.2, 91.9, 93.9,

107.9,109.2 e 110.2 deste Regulamento.

3.

SUBSECCAO IX

Estudante atleta da ESHTE

Artigo 68.2
Ambito e aplicacdo

1. Com o objetivo de fomentar o envolvimento dos estudantes em atividades desportivas,
considera-se como estudante atleta da ESHTE todo aquele que pratique modalidades
desportivas individuais e/ou coletivas em representa¢do da Escola, salvaguardando um
comportamento civico e ético adequado.

2. 0 acesso aos beneficios atribuidos aos estudantes atletas da ESHTE, nomeadamente no
ambito da frequéncia e avaliagdo, dependera das atividades desportivas desenvolvidas.

Competird a Presidéncia da ESHTE definir os requisitos para que os estudantes atletas da

Escola obtenham os beneficios referidos no ponto anterior.

4.

A Presidéncia da ESHTE nomeard o responsdvel pelo controlo da participacdo nas

atividades desportivas, que terd como incumbéncia informar os coordenadores de curso e a DSA

da lista de estudantes que usufruirdo deste regime especial. _

Artigo 69.2

Frequéncia e avaliagao



As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos aos estudantes atletas da

ESHTE constam dos artigos 91.2, 93.2, 107.2 e 109.2 deste Regulamento.

SUBSECGAO X

Estudante bombeiro

Artigo 70.2

Estudante bombeiro
Entende-se por estudante bombeiro todo aquele que esta integrado, de forma profissional ou
voluntaria, num corpo de bombeiros.
1. Os bombeiros voluntarios dos quadros de comando e ativo, com pelo menos dois anos
de servigo efetivo, tém direito ao reembolso das propinas e das taxas de inscricdo da frequéncia
do ensino superior publico desde que tenham aproveitamento no ano letivo anterior, salvo se se
tratar de inicio de curso.
2. Os descendentes dos bombeiros falecidos, acidentados em servigo, ou vitimas de doenca
ou invalidez permanente, contraida ou agravada em servico, ou por causa dele, gozam da regalia
de ressarcimento de propinas e de taxas de inscricdo pagas pela frequéncia do ensino superior
publico, devendo, para o efeito, comprovar documentalmente a qualidade de bombeiro do
progenitor, bem como o aproveitamento no ano letivo anterior, salvo quando se trate do inicio
do curso respetivo.
3. Os descendentes de bombeiros com pelo menos 15 anos de servigo tém direito ao
reembolso do valor da taxa de inscricdo paga pela frequéncia do ensino superior publico desde

que tenham aproveitamento no ano letivo anterior, salvo se se tratar de inicio de curso.

Artigo 71.2
Comprovagao
A aplicacdo do estatuto de estudante bombeiro é condicionada a entrega ao coordenador de
Curso e a DSA de declaragdo emitida pelo corpo de bombeiros, ou pela entidade detentora do

corpo de bombeiros, com a indicacdo do nimero de anos de servico efetivo.

Artigo 72.2
Frequéncia e avaliacao
As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos ao estudante bombeiro

constam dos artigos 90.2, 91.2, 93.2, 107.2, 109.2 e 110.2 deste Regulamento.

SUBSECCAO XI



Estudante militar

Artigo 73.2
Ambito e aplicacdo
Nos termos da legislacdo em vigor, é abrangido pelo regime especial de frequéncia o estudante
da ESHTE que se encontre a prestar servico militar nas For¢as Armadas em regime de contrato

ou de voluntariado.

Artigo 74.2
Comprovagao
Para efeitos de reconhecimento do estatuto de estudante militar deve ser entregue ao Diretor

de Curso e a DSA declara¢gdo comprovativa do regime de prestagao de servigo militar.

Artigo 75.2
Frequéncia e avaliagao
As normas e os procedimentos de frequéncia e avaliacdo relativos aos estudantes militares

constam dos artigos 90.2, 91.2, 93.9, 107.2, 109.2 e 110.2 deste Regulamento.

TiTULO Il
REGIME DOS CICLOS DE ESTUDOS

CAPITULO |

Disposi¢6es comuns a todos os ciclos de estudos

SECCAO|

Diregao e gestao dos ciclos de estudos

Artigo 76.2
Diregao e gestao de ciclos de estudos
1. Os ciclos de estudos da ESHTE sdo objeto de diregdo e gestdo através de um responsavel,
ao qual compete assegurar as fungGes previstas no sistema de gestdo da qualidade pedagdgica

e de outras normas previstas noutros regulamentos ou nos Estatutos da Escola.



Artigo 77.2
Cursos em associacao com outras instituicoes
Sempre que o ciclo de estudos seja realizado em associacdo com outra Instituicdo de Ensino
Superior (IES), nacional ou estrangeira, o protocolo de cooperacgdo que o institui define os termos

em que ela se realiza, incluindo os drgdos de direcdo e gestdo, e respetivas competéncias.

Artigo 78.2
Gestao de cursos ndo conferentes de grau
Os cursos nao conferentes de grau com planos de estudos associados a cursos de licenciatura e

a cursos de mestrado da ESHTE sdo geridos, respetivamente, pelo Coordenador de Curso.

SECCAO I

Do funcionamento dos ciclos de estudos

Artigo 79.2
Objeto

1. O funcionamento dos ciclos de estudos contempla a organizacdo do ano escolar, o regime
dos ciclos de estudos, o processo de ensino e aprendizagem, e a avaliagcdo dos estudantes, para
além de outros aspetos especificos, com impacto na qualidade do ensino e da aprendizagem.
2. O ano escolar encontra-se dividido em dois semestres, comportando ainda periodos de
estudo, estagio, avaliacdo e férias.
3. Cada semestre, em regime de tempo inteiro, corresponde a um periodo de trabalho (por
parte dos estudantes) de 750 a 840 horas que correspondem a 30 ECTS e é cumprido num
periodo de 18 a 20 semanas, de acordo com o disposto no artigo 5.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005,
de 22 de fevereiro.
4. O numero de horas de trabalho por parte do estudante inclui todas as formas de trabalho
previstas, ou seja, as horas de contacto, estagio, projetos, trabalho no terreno, estudo e

avaliacdo.

Artigo 80.2
Calendarios escolares

1. Calendario escolar dos cursos de 1.2 ciclo:



b) De acordo com o Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, o calendario escolar deve

prever a duracdo de 18 a 20 semanas de trabalho curricular em cada semestre, das quais 14 serao
dedicadas a atividades de contacto;

c) As datas de inicio e fim dos semestres letivos, os periodos de estagios e os de pausas
letivas, assim como os periodos de avaliacdo continua, de exame e de exames de época especial
constam do calendario escolar.

2. Calendario escolar dos cursos de 2.2 ciclo:

b) O calendario escolar, de acordo com o Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, deve

prever a duragao de 18 a 20 semanas de trabalho curricular em cada semestre, das quais entre
12 e 16 serdo dedicadas a atividades de contacto, conforme especificidade de cada curso. No
caso de cursos em associac¢do, a duracgdo sera definida pelo respetivo regulamento;

c) As datas de inicio e fim dos semestres letivos, os periodos de pausas letivas, assim como
os periodos de avaliacdo continua, de exame de 1.2 época, de exame de 2.2 época e de exames
de época especial constam do calendario escolar. No caso de cursos em associa¢do, estas datas
serdo as identificadas pelo calendario escolar em vigor na IES que assume a coordenacdo geral

do curso, salvo situa¢des em que o regulamento do curso estipule de outra forma.

Artigo 81.2
Calendario de exames
1. Cabe a DSA definir o calendario de exames do 1.2 ciclo, apds pronuncia do CP e dos
coordenadores de Curso, no respeito pelos prazos estipulados no respetivo calendario escolar, e

assegurar a sua divulgacdo.

2. Os calenddrios de exames dos cursos de 2.2 ciclo sdo definidos _
-, ap6s pronuncia do _, no respeito pelos prazos estipulados nos

respetivos calendarios escolares, cabendo _ a sua divulgacdo. No caso dos

cursos em associacdo, seguir-se-a o procedimento ditado pelo respetivo regulamento.

Artigo 82.2
Funcionamento dos ciclos de estudos
1. Os ciclos de estudos podem funcionar em regime diurno e em regime pds-laboral ou, ainda,
em regime de e-learning /b-learning.
2. Em qualquer destes regimes, as UC podem funcionar em regime regular ou em regime

intensivo:
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a) O regime regular é ministrado durante a totalidade de cada periodo letivo do calendario

escolar;

b) O regime intensivo é ministrado durante um periodo inferior a cada periodo letivo do

calendario escolar, respeitando-se, no entanto, o nimero total de horas letivas previstas;

¢) O regime intensivo aplica-se se a natureza de uma UC assim o exigir, ou se as limita¢Oes

temporais impostas pela colaboracdao de especialistas convidados o exigirem igualmente, ou

ainda se as condig¢Oes estabelecidas em protocolos especificos celebrados entre a ESHTE e outras

instituicBes assim o exijam.

1.

Artigo 83.2
Horarios

A elaborac¢do dos horarios e a planificagdo de ocupacdo das salas do campus escolar

relativas ao funcionamento dos cursos é da responsabilidade, respetivamente, da Comissao de

Horarios, designada anualmente pela Presidéncia da ESHTE, e da DSA.

2.
3.

Os horarios deverdo ser tornados publicos até duas semanas antes do inicio das aulas.

Apenas sera assegurada a compatibilidade entre horarios das UC do ano curricular em

gue o estudante esteja inscrito.

Artigo 84.2

Atividades de ensino-aprendizagem
1. A aprendizagem destina-se a fomentar o desempenho dos estudantes, através do
desenvolvimento de conhecimentos, aptiddes e competéncias e processa-se, entre outras,
nas seguintes situagGes: sessOes letivas de natureza coletiva (tedricas, praticas e tedrico-
praticas), sessdes de orientacdo tutorial, seminarios, coléquios, visitas de estudo, viagens de
pratica profissional, trabalhos de campo, estagios, projetos, disserta¢cdo, trabalhos
laboratoriais, trabalho auténomo (individual e em grupo) e avaliagdo.
2. As cargas letivas referentes as situacGes referidas no ponto anterior resultam do
estipulado no plano de estudos, na Ficha de UC e/ou neste Regulamento.
3. Cada UC pode ser lecionada por um ou mais docentes.
4. O cumprimento das componentes letivas previstas no horario das UC deve ser
integralmente assegurado, salvo ajustamentos pontuais essenciais ao bom funcionamento
das atividades letivas, devidamente autorizados pela Presidéncia da ESHTE, obtido o parecer
favordvel do CP.
5. No inicio do semestre letivo, os discentes sdo informados pelo docente sobre o horario
de atendimento e as datas de avaliacdo da UC, através dos canais de comunicagdo

institucionais.



6. O CP deve pronunciar-se sobre a orientacdo pedagdgica e os métodos de ensino e de
avaliacdo das UC, se tal se revelar oportuno ou quando solicitado por estudantes,

Coordenador de Curso ou CAC, em conformidade com o Regimento de Funcionamento do

CP da ESHTE.
Artigo 85.2
Ficha de Unidade Curricular
1. A FUC inclui os elementos relativos a organizagdo, ao planeamento e a avaliagao da UC,

de acordo com a informacgdo aprovada pelos érgdaos competentes e acreditada pela Agéncia de

Avaliacdo e Acreditacdo do Ensino Superior (A3ES).

2. ELIMINAR

3 ELIMINAR.

4. Os docentes responsaveis pelas UC devem elaborar as FUC em articulagdo com os CAC.
5 As FUC, depois de validadas pelos CAC e aprovadas pelo CTC, sdo tornadas publicas no

website da institui¢do.

Artigo 86.2
Registo de sumarios

1. Os docentes elaboram para cada sessdo letiva um sumdrio dos conteldos lecionados
e/ou das atividades desenvolvidas com referéncia a FUC.
2. Os sumarios referidos no numero anterior devem ser preenchidos nos Servigos
Académicos online nos 10 (dez) minutos apds o inicio de cada sessdo letiva, ficando disponiveis
automaticamente para consulta dos estudantes. Em situa¢des de impossibilidade de registo de
sumario, nos termos atrds mencionados, nomeadamente nas sessdes praticas exteriores a
Escola, o docente deve solicitar apoio ao Secretariado da Presidéncia.
3. A impossibilidade de registo do sumdrio, nos termos do numero anterior,
designadamente, por atrasos, faltas justificadas, faltas com substituicdo de aula, aula
suplementar, entre outras situacGes, podera ser suprida mediante o preenchimento da minuta
no portal através do endereco: https://intranetprof.eshte.pt/gdoc/ (Processo 1 — Sumadrios).

Artigo 87.2

Envolvimento nas atividades letivas

1. O envolvimento nas atividades letivas é um direito e um dever dos estudantes, podendo
assumir um carater obrigatdrio em determinadas situagGes previstas nos métodos de avaliacdo
descritos na FUC.
2. Nas UC cujas horas de contacto sdo predominantemente praticas ou de laboratério, em

conformidade com o artigo 107.2, pode ser considerada a obrigatoriedade de presenca a 75%



das sessOes lecionadas para os estudantes poderem ser avaliados em regime de avaliagdo
continua.

3. Excetuam-se do ponto anterior os estudantes abrangidos pelos regimes especiais:
estudantes grdvidas, mdes e os pais com filhos até 5 anos, estudantes com estatuto de
trabalhador-estudante, bombeiros, estudantes praticantes desportivos de alto rendimento e de
selecdes nacionais, e militares, de acordo com a legislacdo em vigor, que estipula que estes
estudantes ndo podem ver o seu aproveitamento escolar depender da frequéncia de um nimero
minimo de sessoes letivas por UC. O estudante comprova a sua situagao na DSA, que informa o
Coordenador de Curso das UC as quais o estudante se encontra inscrito, de modo que esta
informacao seja disponibilizada aos respetivos docentes.

4. A assiduidade e o envolvimento dos estudantes a todas ou algumas tipologias de horas
de contacto previstas na FUC, nomeadamente sessGes tedricas, tedrico-praticas, praticas,
praticas laboratoriais, viagens de pratica profissional, seminarios e trabalhos de campo, podem
ser utilizados como um dos critérios de avaliacdo da UC, cabendo ao docente responsavel por
esta estipular e incluir naquela ficha a ponderagao correspondente da avaliagao final.

5. Nos casos em que a unidade curricular prevé uma percentagem da avaliagdo que
depende da assiduidade dos estudantes deve constar na FUC, para além do modelo de avaliacdo
geral, um modelo de avaliacdo especial para os estudantes que se encontrem formalmente
inscritos ao abrigo do art.2 292 deste regulamento. Esse modelo de avaliagdo especial ndo
podera conter elementos de avaliacdo que dependam da assiduidade do estudante.

6. Os estudantes que se encontrem formalmente inscritos ao abrigo do art.2 292 deste
regulamento, devem indicar por escrito a/ao(s) docente(s) da unidade curricular, até 15 dias
apos o inicio do semestre, por qual dos modelos de avaliagao, geral ou especial, optam. Caso nao
o fagam, os estudantes serdo avaliados em func¢do da informagao constante da pauta de inscrigcdo

relativamente ao enquadramento do estudante em regime especial.

Artigo 88.2
Faltas as aulas e provas de avaliagao
1. Para efeito de registo de faltas dos estudantes as sessGes letivas, haverd uma tolerancia de
10 minutos. Este atraso ndao poderd ser repetitivo, exceto em situacdo justificada e aceite
pelo docente. No caso dos exames e provas de avaliacdo a tolerancia ndo pode exceder 15
minutos, em conformidade com o artigo 115.2 deste Regulamento.
2. Consideram-se causas justificativas de falta a sessGes letivas ou a outras atividades

cientifico pedagdgicas, as seguintes situagdes:



) doenca infetocontagiosa, internamento hospitalar ou outras situacdes incapacitantes

Q

devidamente comprovadas por atestado médico;

d) cumprimento de obrigacdes legais devidamente comprovadas;
e) outras situacdes que o docente valide como aceitaveis.
3. Para efeitos da alinea a) do nimero anterior, o estudante pode faltar justificadamente

durante o periodo em que esteja doente ou internado, desde que a impossibilidade de

assisténcia as sessdes letivas seja comprovada por atestado médico.

E

Nos termos da alinea b) do n.2 2 deste artigo, o estudante pode faltar justificadamente:

5. A contagem dos dias indicados no nlimero anterior pode ter inicio, por opcdo do estudante,

no dia do falecimento, do conhecimento ou da realizacdo da cerimdnia funebre.

hd

As mdes e os pais estudantes cujos filhos tenham até 5 anos de idade gozam do direito a
um regime especial de faltas, consideradas justificadas, sempre que devidamente comprovadas,

para consultas pré-natais, periodo de parto, amamentac¢do, doenga e assisténcia a filhos.

o

As gravidas, as maes e os pais tém direito a um regime especial de faltas, consideradas

justificadas, sempre que devidamente comprovadas, para consultas pré-natais.

N

As mdes e os pais estudantes gozam de um regime especial de faltas, consideradas
justificadas, para prestar assisténcia, em caso de doen¢a ou acidente, a filho menor de 12 anos
ou, independentemente da idade, a filho com deficiéncia ou doenca crdénica, bem como durante

todo o periodo de eventual hospitalizac3do.

2

A justificagdo das faltas, nos termos dos numeros anteriores deste artigo, deve ser feita

por email institucional, instruida com os respetivos documentos comprovativos, dirigida ao

docente da UC e=dirigida—a-Presidéncia—ds , N0 prazo maximo de cinco dias Uteis apos ter

cessado o impedimento do estudante.,—sendo—entregue—aos—docentes—respetives—ecom
heci ' Coord So-deC

9. Independentemente da apresentacdo dos documentos justificativos da auséncia,

referidos no nimero anterior, o estudante deve participar a ocorréncia aos docentes das UC eas

Coordenadorde-Curse com a maior brevidade possivel.


https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/lei/32-2025-912653920
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/lei/32-2025-912653920

10. Os estudantes que faltarem a elementos de avaliacdo, desde que cumprido o disposto
dos numeros anteriores deste artigo, tém direito a requerer nova avaliacdo a ter lugar em
momento a definir pelo docente.

11. Os estudantes dirigentes associativos e os equiparados a estes, bem como os dirigentes
associativos juvenis, referidos no n.2 5 da alinea zzz) do artigo 3.2 deste Regulamento, tém direito

a relevacdo de faltas as aulas quando motivadas pela comparéncia em:

a) reunides dos érgdos a que pertengcam, no caso de estas coincidirem com o horario letivo;
b) atos de manifesto interesse associativo.
12. A relevacdo de faltas, para efeitos do numero anterior, depende da apresentagao a

coordenacdo do curso de documento comprovativo da comparéncia em alguma das atividades
consideradas.

13. Compete ao Coordenador de Curso decidir, no prazo maximo de 10 dias Uteis, contados
a partir da entrega do documento acima previsto, acerca dos motivos invocados, para efeitos de
relevagdo das faltas.

14. Os estudantes praticantes de alto rendimento devem entregar ao Coordenador de Curso
e a DSA uma declaragdo comprovativa do periodo de preparagdo e participagcdo em competi¢cbes
desportivas, emitida pelo Instituto Portugués do Desporto e Juventude (IPDJ), de modo que o
docente responsavel pela UC releve as respetivas faltas.

15. Quando o periodo de preparacdo e participacdo dos estudantes em competi¢cdes
desportivas coincidir com provas de avaliacdo, estas devem ser fixadas em data que ndo colida
com a sua atividade desportiva, com base na declaragdo referida no artigo anterior.

16. Aos estudantes bombeiros dos corpos profissionais, mistos ou voluntarios sdo
concedidos os seguintes direitos:

a) Releva¢do de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em atividade operacional,
quando requerida pelo comandante do corpo de bombeiros;

b) Realizagdao, em data a combinar com o docente responsavel da UC, das provas escritas
ou orais a que nao tenham podido comparecer comprovadamente por motivo do cumprimento
de atividade operacional.

17. Os estudantes militares beneficiam das disposi¢des constantes do estatuto legal do
trabalhador-estudante, salvaguardadas as especificidades decorrentes do servico militar
previstas na legislacao.

18. Os estudantes militares sem concessao de licenca para prestacdao de provas nos termos
da lei em vigor e que ndo possam submeter-se a avaliagdes nas datas agendadas tém direito a
realiza-las noutra data, desde que comprovem tal situagdo ao Coordenador de Curso e a DSA, até

3 dias Uteis apds a cessagao do impedimento.



19. As faltas dadas pelos praticantes desportivos das selecdes nacionais durante o periodo
de preparacao e participacdo competitiva sdo justificadas mediante entrega de declaracao
comprovativa emitida pelo IPDJ, por solicitacdo da respetiva federacdo desportiva, sem prejuizo
das consequéncias escolares dai decorrentes.

20. Os estudantes atletas da ESHTE tém direito a relevacdo de faltas as aulas, quando
motivadas pela comparéncia as atividades desportivas, de acordo com o estipulado no n.2 10 da
alinea zzz) do artigo 3.2 deste Regulamento.

21. A relevacao de faltas a que se refere o nimero anterior depende da informag¢do emitida
pelo responsavel pelo controlo da participa¢do nas atividades desportivas, na qual deve constar
o periodo de tempo a que a justificagcdo respeita, assim como as UC a cujas aulas o estudante

faltou.

Artigo 89.2

Aulas de substituicdo, extraordinarias e apoios

1. Sempre-gue-sejustificar, Poderdo ocorrer aulas de substituicdo, qualquer que seja a sua
tipologia:

a) O agendamento das sessoes letivas referidas a que se refere este numero anterier é da
responsabilidade do docente, eerm-o-acorde-prévie-damaioria auscultados os estudantes
da turma respetiva.

b) asguais As sessoes sao de-ser requeridas pelo docente eemrecursoao-portalacedido

através de plataforma eletronica préopria {https://intranetprof.eshte pt/adoc/) (Processe
1 —Sumdries) para validacdo da respetiva Coordenacio de Area Cientifica.

c) As sessBesletivas aulas a que se refere o presente nUmero tém de ser sumariadas;+as

2. Poderdo ocorrer aulas extraordinarias, qualquer que seja a sua tipologia:
a) O agendamento das sessbes letivas a que se refere este nimero é da iniciativa do
docente, dando conhecimento a respetiva Coordenacdo de Area Cientifica.
b) As aulas a que se refere o presente nimero ndo podem ser objeto de registo de

assiduidade dos estudantes.

3. Poderao ocorrer sessoes de apoio de acordo com a legislacdo em vigor. -Alecienacae-de




Artigo 90.2

Atendimento a estudantes
1. Os estudantes tém direito a um periodo de atendimento semanal pelos docentes de cada
UC, em sessoes individuais ou coletivas para grupos de poucos estudantes, sem programa
definido, e que se destinam ao acompanhamento tutorial, a orientagSes de estudo,
acompanhamento de trabalhos e ao esclarecimento de duvidas dos estudantes sobre os
conteudos programaticos, ndo devendo servir para colmatar as faltas as sessdes letivas ou a
auséncia de empenho por parte dos estudantes.
2. No inicio de cada semestre, os docentes devem acordar com os estudantes os respetivos
hordrios de atendimento, que corresponderao a 25% da sua carga letiva semanal, registando-os
na FUC.
3. O periodo de atendimento semanal estende-se pelos periodos de estudo contemplados
no calendario escolar, ainda que possa ser necessario um reajustamento do horario.
4, Os docentes devem conceder apoio suplementar aos estudantes abrangidos pelos
regimes especiais, designadamente gravidas, maes e pais com filhos até 5 anos, trabalhadores
estudantes, bombeiros, estudantes praticantes desportivos de alto rendimento e de sele¢des
nacionais, militares e ENEE, de acordo com a legislagdo em vigor e o Regulamento de Apoio ao

ENEE da ESHTE.

SECCAO Il

Unidade curricular de estagio

Artigo 91.2
Ambito de aplicagdo
O presente Regulamento estabelece as normas aplicaveis a realizacdo das UC de Estagio de todos

os cursos de licenciatura e de CTeSP da ESHTE.

Artigo 92.2
Objetivos dos estagios
1. Os estagios curriculares das licenciaturas ministradas na ESHTE tém como objetivos
fundamentais possibilitar aos estudantes a aplicagdo dos conhecimentos adquiridos e o contacto

com a realidade profissional especifica associada a cada curso frequentado.



2. Sdo, ainda, objetivos especificos dos estagios curriculares:

a) Testar o interesse do estudante/estagiario pela profissdo e a sua disponibilidade para a
execucao de tarefas diferenciadas;

b) Permitir ao estudante afirmar a sua capacidade de adaptacdo a novas situagdes;

c) Permitir a ESHTE manter ligagdes proficuas e duradouras com as organizagoes ertidades
publicas, privadas e associativas dos setores de turismo, transportes, hotelaria, restauracao,
industria alimentar, eventos, animacao turistica e lazer, e ainda com outras organizacoes que
prestem servicos diretamente aos setores referidos, —e reforcando refergar a sua posicao
enquanto entidade formadora de renome de futuros profissionais.

3. O Estagio Curricular é uma atividade complementar do restante trabalho letivo, sendo
sempre realizado segundo a FUC e o Calendario de Estagio, previamente elaborados pela ESHTE,
por cursos, anos curriculares e areas operacionais, articulados com a Entidade de Acolhimento
(EA) do estagiario.

4. Os estagios curriculares dos cursos de licenciaturas sdo considerados, para efeitos de

transicdo e de classificacdo final de curso, como uma UC de natureza semestral, estando

integrados na Area Cientifica respetiva.

Artigo 93.2
Angariacao e realizagao de estagios
1. Todos os estudantes dos cursos de licenciatura da ESHTE deverdo realizar estdgios em

conformidade com o plano de estudos vigente do curso que frequentam.

2. Os estagios terdo a duracdo obrigatéria minima prevista nos respetivos planos de

4. Os periodos de estagio que se prolonguem para além do prazo previsto no respetivo
plano curricular e que ndo estejam abrangidos pela tipologia indicada no nimero trés do

presente artigo serdo da inteira responsabilidade do estudante e da EA.

5. A angariacdo de estagio pode ser realizada através de uma das seguintes formas, nao
cumulativas:
a) pela ESHTE, sendo da responsabilidade desta instituicdo a angariacdo de estdgios em

territério nacional, incluindo as Regides Autdénoma da Madeira e dos Acgores, para todos os

estudantes dos cursos de licenciatura, ;



b) por iniciativa prépria do estudante, desde que o estagio seja se integre re-ambite nas
areas cientificas fundamentais dascompeténcias-efou-das-saidasprofissionais do curso que estd
a frequentar, devendo para tal preencher o formuldrio disponibilizado na pagina oficial do
Gabinete de Estagios (GE) da ESHTE. sende O deferimento da proposta € da responsabilidade da
coordenacdo de estagios, ouvidas a(s) respetiva(s) CAC e a coordenagdo de curso. Nestecasoa
5. A angariacdo e a realizacdo de estagios curriculares ou extracurriculares fora do territdrio
nacional dependem sempre da iniciativa do estudante, que serd igualmente responsavel pela
ativacdo obrigatéria de um seguro de acidentes pessoais e de responsabilidade civil, bem como
do Cartdo de Saude Europeu (este aplicdvel em territério da Unido Europeia).

6. Em caso de aprovacdo do estdgio curricular na EA proposta por iniciativa propria, a
entidade deverd confirmar a aceitacdo do estagidrio, por correio eletrénico ou correio
tradicional, junto do Gabinete de Apoio Profissional e Empresarial da ESHTE, até ao dia 31 de
maio de cada ano.

7. Confirmado o estagio angariado, o processo é formalizado mediante a entrega do
formulario de confirmacdo de estagio, devidamente preenchido pela EA e pela ESHTE, devendo
ser celebrado um protocolo entre todas as partes intervenientes (ESHTE, EA e o estudante).

8. O protocolo referido no ponto anterior pode éeve considerar a possibilidade de os
estudantes terem de se deslocar a ESHTE, durante o periodo de estagio, para a realizagdo de
avaliacOes de outras UC.

9. Apds a formalizagdo do processo de estagio, a EA ndo poderd ser alterada
unilateralmente pelo estudante sem a concordancia coordenagao de estagios, ouvidas a(s)
respetiva(s) CAC e a coordenacgdo de curso dais}respetiva{s}-CACsob-pena-de-o-estagiondoser

eonsiderade-naguelemomento-deavaliacae. 10
10. NOVO PONTO

11. Os estagios angariados por iniciativa prépria, mas ndao formalizados até ao dia 30 45 de

junho de cada ano, nao serdo validados pela ESHTE, sendo o estudante obrigado a reinscrever-

se na UC.
Artigo 94.2
Periodo de realiza¢dao de estagios
1. O periodo de realizagdo de estagios curriculares é aprovado pelo CP, sob proposta da

coordenacdo de estagios da{s}respetival{s}-CAC, e deve integrar o calendario escolar dos cursos
de 1.2 ciclo, aprovado para cada ano letivo.
2. Qualquer intencdo de realizacdo de um estdgio curricular eu—extracurriettar fora do

periodo previsto no calendario escolar devera ser objeto de um requerimento, feito através da



plataforma oficial do gabinete de estagios de-endereco-oficial-de-correio-eletrénico-de-estudante

N 7

deferimentofindeferimento-do-pedide; ndo devendo pedende o periodo proposto colidir com o

respetivo horario escolar do estudante.

Artigo 95.2
Desisténcias ou pedidos de anulacdo de estagios
Salvo casos excecionais devidamente fundamentados por alguma das partes intervenientes no
processo de estagio (ESHTE, EA ou estudante), as desisténcias ou os pedidos de anulagdo de

estagios sdo da exclusiva responsabilidade do estudante.

Artigo 96.2
Remuneragao durante o periodo de estagio
Os estagios realizados ao abrigo da UC de Estagio no ambito do presente Regulamento ndo sdo
remunerados. Quaisquer apoios de natureza remuneratéria ou outros equivalentes
(designadamente o alojamento, transportes ou refeicdes) ficam dependentes de op¢do por parte

da EA e sao da sua exclusiva responsabilidade.

Artigo 97.2
Responsaveis pelo processo de estagio
Intervém no processo de estdgio:

1.1. A coordenagao de estagios A{s}-CAC, com as seguintes competéncias:

a) Coordenar toda a equipa de enquadramento dos estdgios curriculares;
b) Orientar e avaliar o processo de estagios, segundo critérios previamente definidos;
c) Propor, junto do 6rgdo competente, alteragdes ao Regulamento Académico na

componente da-Y€ de Estagios dos cursos de licenciatura da-ESHFE;

d) Desenvolver parcerias de acordo com critérios definidos pela Presidéncia da ESHTE,
designadamente relevancia da EA, remuneracdo e/ou alojamento para o(a) estudante, eventual
compromisso de contrato de trabalho do estudante e outros critérios considerados estratégicos
para a ESHTE;

e) Promover reunides preparatérias com os futuros estagidrios, tendo em vista,
nomeadamente:

i Informar os estudantes sobre as normas de conduta que a ESHTE espera que os
estudantes observem durante o periodo de estdgio na EA, garantindo que tanto o estudante,
como a ESHTE, possam passar uma imagem pessoal e institucional de acordo com os padrdes de

exigéncia que a ESHTE procura cumprir;



ii. Estabelecer os procedimentos a adotar em caso de desvios aos objetivos e condi¢cdes do
estagio;

iii. Informar os estudantes acerca do calendario de estagios, bem como sobre os
procedimentos a efetuar na inscricdo, na formalizacdo e na entrega do Relatérios de Estagio. IV
\

1.2. A coordenacado de curso e aos CAC Os-Ceerdenaderes-de-Curse; a quem compete:

a) Dar parecer sobre as propostas de estagio;

b) Apoiar o normal funcionamento do plano de estagios;

1.3. Os Docentes da UC de Estagio, que tém as seguintes atribuicdes:

a) Facultar a listagem dos seus estudantes na UC de Estdgio ao secretariado do GE;

b) Colaborar na orientagdo do normal funcionamento do processo de estagio;

c) Ajudar o estudante na elaborag¢do do Plano de Intengdo de Estagio;

d) Colaborar na supervisdo e no acompanhamento do estagio, mantendo contacto com o

estudante e com o tutor de estagio da EA;

e) Promover a realizacdo de tutorias, referentes a elabora¢do do Relatério de Estagio (RE),
guando solicitadas pelos estudantes;

f) Atribuir uma classificacdo ao RE apresentado pelos estudantes e lancar em pauta a nota

final da UC de estagio;

h) Propor, junto do 6rgdo competente, alteragdes ao Regulamento Académico na

componente de Estagios dos cursos de licenciatura.

1.4. O Tutor da EA, que devera ser um responsavel da area em que o estagio se realiza, com
as seguintes atribuicdes:

a) Proporcionar ao estagidrio um correto acolhimento na entidade de estégio;

b) Definir diretrizes no primeiro dia de estagio, juntamente com o estagiario, para a
elaborac¢do de um Plano de Inten¢do de Estagio que integre objetivos e fun¢des a desempenhar,
assim como um cronograma das atividades de estagio;

) Aprovar o Plano de Intengdo de Estagio elaborado pelo estagiario;

d) Coordenar as atividades a desenvolver pelo estagiario na EA, procurando garantir o

cumprimento do plano de estagio aprovado;

e) Avaliar o estagiario segundo os critérios definidos no presente Regulamento.

1.5. O Gabinete de Estagios, que tem as seguintes atribuicdes:

a) Coadjuvar os Docentes da UC de Estagio;

b) Realizar as tarefas administrativas inerentes ao processo dos estagios e respetivo

acompanhamento;



c) Assegurar o atendimento presencial aos estudantes da UC de Estagio, dentro dos
horarios estabelecidos para o efeito;

d) Elaborar o relatdrio anual de atividade dos Estagios.

1.6. O estudante, além das restantes responsabilidades referidas ao longo do presente
Regulamento, devera:

a) Informar-se junto da EA sobre eventuais requisitos que deva respeitar quando se
apresentar no primeiro dia de estagio, nomeadamente sobre o horario a praticar durante o
estagio e as normas protocolares internas da entidade, designadamente

no que respeita a apresentacdo e a comunicag¢do desta com utentes internos e externos;

b) Cumprir o disposto do artigo 102.2 do presente Regulamento relativamente a elaboragao

e entrega do RE;

Artigo 98.2
Organizagdo do processo de estagio

Os estudantes regularmente inscritos a UC de Estagio formalizam a sua candidatura através de
formulario online, ou requerimento préprio, fornecido pelo GE, até ao dia 31 de maio.
Cumulativamente ao preenchimento do formuldrio, os estudantes deverdo enviar para o GE o CV
em formato europeu e o plano de intencdo de estagio.

1. Cada estudante escolherd, com carater vinculativo, o tipo de EA pretendido, assim como
a area geografica nacional em que teria intengdo de estagiar.

2. Sempre que se justifique, as candidaturas dos estudantes que ndo possam ser satisfeitas
nos termos requeridos, nomeadamente por auséncia de vagas para todos na mesma EA

pretendida, serdo seriadas de acordo com os seguintes critérios:

a) O candidato ter obtido aprovac¢do em anos curriculares completos;

b) O candidato ter obtido aprovagdao em maior nimero de unidades curriculares;

c) Em ambos os casos, o candidato ter médias ponderadas mais elevadas.

2. As informacg0des relativas a realizacdo dos estagios serdo comunicadas obrigatoriamente

aos estudantes até 15 dias Uteis antes da data de inicio dos mesmos.

3. Até 48 horas antes do inicio do estagio, o GE deve enviar ao Tutor da EA, via correio
eletrénico, a documentacdo respeitante ao processo de estagio, contendo indicagdes sobre o
enquadramento do estagiario e acreditacdo junto da Dire¢do da EA onde o mesmo ira realizar-
se, bem como o formuldrio de avaliacdo que a entidade devera preencher nos termos da alinea
c¢) do ponto 1.4. do artigo anterior.

4. Até 15 dias seguidos antes de iniciar o estdgio, os estudantes devem informar-se junto

da unidade de acolhimento para os efeitos previstos no ponto 1.6. do artigo anterior.



Artigo 99.2
Relatdrio de Estagio

As normas relativas ao relatdrio de estagio constam do _ deste Regulamento.

Artigo 100.2
Avaliacdo dos estagios

A avaliagao da UC de Estégio consta do _ deste Regulamento.

Artigo 101.2
Disposicoes de excegdo e casos omissos relativos a UC de estagio
Quaisquer situagdes excecionais ou eventuais casos omissos relativos a UC de Estdgio serdo
resolvidos pelo Presidente da ESHTE, ouvidas a(s) respetiva(s) CAC, de acordo com os principios

gerais contidos neste Regulamento.

SECCAO IV

Avaliagao de desempenho dos estudantes

Artigo 102.2
Principios gerais

1. Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo pelo qual sdo aferidos os niveis de
desempenho dos estudantes relativamente aos resultados esperados de aprendizagem, em
coeréncia com os objetivos da UC e as metodologias de ensino.

2. A avaliacdo destina-se a testar os conhecimentos, as aptiddes e as competéncias
desenvolvidas pelos estudantes, o seu espirito critico, a capacidade de enunciar e de resolver
problemas, bem como o seu dominio da expressao escrita e oral.

3. Decorre dos numeros anteriores que o processo de avaliagdo, embora realizado por UC,

deve obrigatoriamente ser articulado por semestre, de forma a:

a) equilibrar a carga de trabalho e a taxa de esfor¢o solicitadas aos estudantes;
b) permitir aos estudantes a escolha do regime de avaliagdo (continua ou por exame);
c) possibilitar aos docentes a selecdao dos elementos de avaliagdo que melhor sirvam os

objetivos da UC.

4, A articulacdo entre UC do 1.2 e 2.2 ciclos é promovida pelas Coordenacdes de Curso-



5. As metodologias de avaliacdo da aprendizagem em cada UC, aplicadas em momentos
diferenciados distribuidos ao longo do semestre letivo, poderdo contemplar relatérios, testes,
mini-testes, ensaios criticos ou seminarios, trabalhos individuais e/ou em grupo (escritos, orais
ou experimentais), trabalhos de campo, resolucdo de problemas praticos, estudos de caso ou

outras tarefas propostas e definidas na FUC, e devem ter em consideracdo:

a) as caracteristicas do ciclo de estudos;

b) os contetdos programaticos das UC;

) as metodologias de ensino e aprendizagem adotadas;

d) os meios facultados aos estudantes;

e) os resultados de aprendizagem de acordo com os objetivos da UC.

6. Na avaliagdo de desempenho dos estudantes, os docentes devem salvaguardar a

imparcialidade.

Artigo 103.2
Regimes de avaliagao

A avaliacdo das aprendizagens nas UC organiza-se nos seguintes termos:

a) Avalia¢do continua;

b) Avaliacdo por exame de 1.2 época e 2.2 época (2.2 ciclo);

c) Avalia¢do por exame de época de recurso (1.2 ciclo e 2.2 época do 2.2 ciclo);

d) Avaliacdo por exame de época especial — regimes especiais;

e) Avaliacdo por exame de época especial — conclusdo de curso;

f) Avalia¢do por exame de melhoria de classificagao.

2. Nas épocas de exame relativas as alineas b), c), d), e) e f) existira apenas uma chamada,

podendo existir prova oral, de acordo com o artigo 113.2 deste Regulamento.

3. A avaliacdo dos ENEE, considerando as respetivas especificidades, é objeto de regulacdo
no _ deste Regulamento.
4. A avaliacdo da UC de Estagio, considerando as respetivas especificidades, é objeto de

regulagdao no _ deste Regulamento.

Artigo 104.2
Avaliagdo continua
1. A avaliacdo continua é efetuada num processo permanente de producdo de informacGes
relevantes sobre o desempenho dos estudantes nas atividades escolares realizadas e é da
responsabilidade do(s) docente(s) de cada UC.
2. Sé serdo admitidos a avaliacdo os estudantes regularmente inscritos nas respetivas UC

no ano letivo a que estas dizem respeito. Considera-se que os estudantes estdo em situagao



académica irregular, quando ndo constem na pauta da UC disponibilizada nos Servicos
Académicos online.

3. A avaliacdo referida neste artigo deve contemplar no minimo dois elementos de
avaliacdo, para além dos registos de assiduidade. Tendo em conta que a classificacdo final é
individual, o(s) docente(s) devera(do) garantir que esta é deduzida a partir do empenho
individual do estudante na presencga do docente, num minimo de 50%.

4, Nas UC dos mestrados, a avaliacdao deve respeitar a percentagem referida no n.2 3 do
presente artigo, embora se possa dispensar o empenho presencial dos estudantes, considerando
as particularidades dos respetivos cursos e UC.

5. Nas UC cujas horas de contacto sdo predominantemente praticas ou de laboratério, em
conformidade com o _ deste Regulamento, deve assegurar-se a obrigatoriedade de
presenca a 75% das sessdes lecionadas para os estudantes poderem ser avaliados no regime do
presente artigo, tendo em conta as excegdes referidas no numero 3 do _

6. As maes e os pais estudantes cujos filhos tenham até 5 anos de idade gozam do direito
de alterar as datas de apresentacdo ou de entrega de trabalhos e da realizacao de testes sempre
gue seja impossivel o cumprimento dos prazos estabelecidos ou a comparéncia aos testes devido
a consultas pré-natais, periodo de parto, amamentacdo, doenca e assisténcia a filhos,
apresentadas as devidas justificacdes em sede prépria.

7. O trabalhador-estudante, ao abrigo do respetivo estatuto, tem prioridade na escolha de
turnos nas UC, sempre que tal se aplique.

8. Os dirigentes associativos estudantis e os equiparados a estes referidos no n_
_ tém direito a adiar a apresentacdo ou a entrega de
trabalhos, e a realizar testes em data posterior sempre que seja impossivel o cumprimento dos
prazos estabelecidos ou a comparéncia aos testes devido as atividades desenvolvidas nas
respetivas fungdes, devendo acordar o reagendamento da avaliagdo com o responsavel da UC.
9. O dirigente associativo jovem estudante do ensino superior goza dos seguintes direitos:
a) Adiar a apresentacdo de trabalhos e relatérios escritos, devendo acordar o
reagendamento da avaliagdo com o responsavel da UC;

b) Realizar, em data a combinar com o docente, os testes escritos a que nao tenha podido
comparecer devido ao exercicio de atividades associativas inadidveis.

10. Para efeito do disposto na alinea b) do nimero anterior, o estudante que seja dirigente
associativo obriga-se a, no prazo de quarenta e oito horas a partir do momento em que tenha
conhecimento da atividade associativa, entregar documento comprovativo da mesma.

11. Aos estudantes praticantes desportivos de alto rendimento e de sele¢des nacionais
devem ser facultados o horario escolar e o regime de frequéncia que melhor se adaptem a sua

preparagdo desportiva.



12. Nos termos do disposto no nimero anterior, pode ser admitida a frequéncia de aulas em
turmas diferentes, do mesmo curso.

13. Aos estudantes atletas da ESHTE que faltem a provas de avaliacdo por motivo de
participacdo em atividades desportivas em representacdo da Escola devera ser agendada nova
data para a avaliacao.

14. A avaliacdo continua dos cursos do 1.2 ciclo devera estar concluida no final do periodo
de aulas considerado no calendario escolar. Alguma exce¢do a esta regra, atendendo a
especificidade da UC, sé pode ocorrer desde que exista acordo entre a totalidade dos estudantes
em avaliagcdo continua e o(s) docente(s), com o aval da coordenacdo de Curso, e que fique
salvaguardado tempo de estudo para os exames.

15. As pautas finais de avaliagdo continua deverdo ser langadas no portal de Servicos
Académicos e enviadas em suporte digital (com assinatura digital qualificada/Cartdo de Cidadao)
ou entregues na DSA, devidamente assinadas pelo docente, no termo de cada semestre, até 5

dias Uteis antes da data do exame.

Artigo 105.2

Avaliagdo por exame de 1.2 época (2.2 ciclo)
Nos cursos do 2.2 ciclo existe uma avaliacdo por exame de 1.2 época, a realizar apds o término
das sessoes letivas, coincidindo preferencialmente com o final da avaliagdo continua das UC.
1. Os calendarios de exames de 1.2 época do 2.2 ciclo sdo estipulados pelas respetivas
Coordenacdes de Curso, de acordo com o artigo 84.2 deste Regulamento.
2. No caso de cursos em associagdo, os nimeros 1 e 2 dependerdo do estipulado pelos
respetivos regulamentos.
3. Apenas os estudantes em situagao académica regular podem ser avaliados. Considera-se
que os estudantes estdo em situa¢do académica irregular, quando ndo constem na pauta da UC
disponibilizada nos Servigos Académicos online.
4. Tém acesso a avaliagdo por exame,—meel-ian%e—inseﬁeée_
_,—todos os estudantes que ndo obtiveram aprovagdo na avaliagdo continua.
5. Os exames de 1.2 época do 2.2 ciclo podem devem coincidir com o Ultimo momento da
avaliagdo continua. Os estudantes que abdicam da avaliagdo continua devem informar o docente,
até a data do exame, que optam pelo exame de 1.2 época. Cabende Cabe ao docente entregar
informara a DSA de a lista dos guais-es estudantes abrangidos por esta época.
6. A avalia¢do por exame de 1.2 época é da responsabilidade do(s) docente(s) de cada UC e
é constituida por uma prova individual em que é solicitada aos estudantes a resposta a um

enunciado, podendo constituir-se num documento escrito, numa prova oral, em provas praticas



ou em provas laboratoriais. No caso de cursos em associa¢do, o estipulado neste nimero
dependera do que tiver sido definido pelo respetivo regulamento.

7. Os exames mencionados neste artigo terdo uma duracdo maxima de 2h30m (incluindo
um periodo de tolerdncia de 30 minutos), exceto para os ENEE, conforme o artigo 117.2 deste
Regulamento, e para as UC com uma componente pratica e/ou laboratorial, as quais terdo uma
duragcdo maxima de 3 horas, e incidirdo, tipicamente, sobre a totalidade dos contetdos da UC.
8. As pautas finais de avaliacdo continua/exame de 1.2 época do 2.2 ciclo deverdo ser
langadas no portal de Servicos Académicos online e entregues na DSA, acompanhadas pelos
respetivos exames no caso da 1.2 época do 2.2 ciclo, devidamente assinadas pelo docente, no

termo de cada semestre, até 5 dias Uteis antes da data do exame de 2.2 época.

Artigo 106.2
Avaliagdo por exame de época de recurso (1.2 ciclo e 2.2 época do 2.2 ciclo)

1. Tém acesso a avaliacdo por exame, mediante inscricdo e pagamento do respetivo
emolumento, todos os estudantes que ndo obtiveram aprovac¢do na avaliagdo continua do
semestre em curso, nos cursos do 1.2 ciclo, ou na avaliacdo continua/exame de 1.2 época,
nos cursos do 2.2 ciclo.

2. Para que sejam garantidas as condi¢des necessarias a realizagdo do exame, a inscri¢do

regular deve ocorrer até 2 dias Uteis antes da realizagdo do exame. Apenas tém acesso ao exame

os/as estudantes que constem na pauta da UC disponibilizada nos Servicos Académicos online
até a hora de inicio do exame.

3. Ndo existem limites de inscricdes no nimero de exames a realizar pelo estudante.

4. A avaliacdo por exame é da responsabilidade do(s) docente(s) da UC e é constituida por

uma prova individual em que é solicitada aos estudantes a resposta a um enunciado, sendo

constituida por uma componente escrita, e eventualmente também por uma componente oral

(em conformidade com o _) ou por uma componente pratica e/ou laboratorial (de

acordo com o _).

5. Os exames mencionados neste artigo terdo uma duracdo maxima de 2h30m (incluindo

um periodo de tolerancia de 30 minutos), exceto para os ENEE, conforme o _ deste

Regulamento, e para as UC com uma componente pratica e/ou laboratorial, as quais terdo uma

duracdo maxima de 3 horas, e incidirdo, tipicamente, sobre a totalidade dos contetdos da UC.

6. A época de exames no 1.2 ciclo ocorre apds o término da avaliagdo continua e decorrido

o periodo destinado ao estudo. No 2.2 ciclo, a 2.2 época de exames ocorre apds o término da

avaliagdo continua que coincide preferencialmente com o exame de 1.2 época.



7. O calendario de exames do 1.2 ciclo é agendado pela DSA e os calendarios de exames do
2.2 ciclo sdo estipulados pelas respetivas coordenac¢des de curso, de acordo com o artigo 84.¢
deste Regulamento.

8. As pautas finais de avaliacdo por exame deverdo ser lancadas no portal dos Servicos
Académicos online e os exames entregues na DSA, devidamente assinadas pelo docente, nos
termos seguintes:

a) Epoca de exame do 12 semestre até 10 dias Uteis apds a realizagdo do exame escrito;

b) Epoca de exame do 22 semestre até 5 dias Uteis antes da data do exame de época especial

—regimes especiais.

Artigo 107.2

Avaliagdo por exame de época especial — regimes especiais
1. Tém acesso a avaliacdo por exame de época especial — regimes especiais apenas os
estudantes abrangidos por estes regimes: gravidas, mdes e pais com filhos até 5 anos,
trabalhadores estudantes, bombeiros, estudante praticante desportivo de alto rendimento e de
sele¢des nacionais, militares e ENEE, de acordo com a legislacdo em vigor e o Regulamento de
Apoio aos Estudantes com Necessidades Educativas da ESHTE, no respetivo ano letivo, mediante
inscricdo e pagamento do respetivo emolumento.
2. O trabalhador-estudante que adquira o estatuto no 2.2 semestre do ano letivo tem
direito a realizar exame na época especial — regimes especiais apenas as UC deste semestre.
3. O dirigente associativo jovem estudante do ensino superior goza do direito de requerer
até cinco exames em cada ano letivo para além dos exames nas épocas normais e especiais ja
consagradas na legislacdo em vigor, com um limite maximo de dois por UC.
4, Aos estudantes bombeiros dos corpos profissionais, mistos ou voluntarios, com pelo
menos dois anos de servico efetivo, é concedida ainda a faculdade de requererem em cada ano
letivo até cinco exames para além dos exames nas épocas normais e especiais ja consagradas na
legislacdo em vigor, com um limite maximo de dois por UC.
5. Sempre que as provas de avaliagdo de conhecimentos de estudantes praticantes
desportivos que integram com regularidade as sele¢des nacionais colidam com o periodo de
participacdo nas respetivas competicdes desportivas devem ser fixadas épocas especiais de
avaliacdo. Este periodo pode ser alargado a preparagdo anterior a competicdo, sob proposta da
respetiva federacdo desportiva a ESHTE.
6. A fixacdo de épocas especiais, de acordo com o ponto anterior, deve ser requerida pelo
estudante, que, para tanto, deve apresentar declaragdo comprovativa da sua participagao

desportiva, emitida pelo IPDJ, mediante solicitagao da respetiva federagao desportiva.



7. A avaliacdo por exame de época especial — regimes especiais destina-se apenas aos
estudantes que se encontrem na situacao de reprovados ou ndo avaliados, e em caso algum
podera servir para melhoria de classificacdo.

8. Os estudantes que pretendam realizar, em situacdes excecionais, 0s exames
considerados neste artigo e que ndo tenham o respetivo estatuto, devem requerer,
fundamentadamente, a Presidéncia da ESHTE o acesso aos mesmos, que, se autorizados, serdo
objeto de agendamento por parte da DSA.

9. As inscri¢Ges para a realizagdo de exames de época especial | regimes especiais deverdo
ser efetuadas até 2 dias Uteis antes da prova, de acordo com os calendarios escolares do 1.2 e 2.2
ciclos.

10. Ndo existem limites de inscricdes no nimero de exames a realizar na época especial —
regimes especiais.

11. S6 serdo admitidos a avaliagdo por exame de época especial — regimes especiais os
estudantes regularmente inscritos no ano letivo, ou seja, quando constem na pauta da UC
disponibilizada nos Servicos Académicos online.

12. A avaliagdo por exame de época especial — regimes especiais é da responsabilidade do(s)
docente(s) da UC e é constituida por uma prova individual em que é solicitada aos estudantes a
resposta a um enunciado, sendo composta por uma componente escrita, e eventualmente
também por uma componente oral (em conformidade com o _) ou uma componente
pratica e/ou laboratorial (de acordo com o _).

13. Os exames mencionados no nuimero anterior terdo uma duragdo maxima de 2h30m
(incluindo um periodo de tolerancia de 30 minutos), exceto para os ENEE, conforme o artigo
117.2 deste Regulamento, e para as UC com uma componente prética e/ou laboratorial, as quais
terdo uma duragdo maxima de 3 horas, e incidirdo, tipicamente, sobre a totalidade dos conteldos
da UC.

14. O calendario de exames de época especial — regimes especiais do 12 ciclo é agendado
pela DSA e os calendarios de exames de época especial — regimes especiais do 2.2 ciclo sdo
estipulados pelas respetivas coordenagdes de curso, de acordo com o artigo 84.2 deste
Regulamento, devendo assegurar-se a comunicacdo destes calenddrios aos discentes e aos
docentes.

15. As pautas finais de avaliagdo por exame de época especial — regimes especiais deverdo
ser langadas no portal dos Servigos Académicos online e entregues na DSA, acompanhadas pelos
respetivos exames e devidamente assinadas pelo docente, até 10 dias Uteis apds a realizacdo do

exame escrito.



Artigo 108.2

Avaliagcdo por exame de época especial — conclusio de curso
1. A avaliacdo por exame de época especial — conclusdo de curso é destinada apenas aos
estudantes a quem falte aproveitamento até 2 UC (estudantes em regime de tempo inteiro) ou a
1 UC (estudantes em regime de tempo parcial) para concluirem o respetivo curso (ou ciclo).
2. Os exames da época especial — conclusdo de curso do 1.2 ciclo ocorrem em novembro,
de acordo com o respetivo calendario, mediante requerimento escrito dirigido a Presidéncia da
ESHTE, a entregar até ao final de outubro.
3. Os exames da época especial — conclusdo de curso do 2.2 ciclo ocorrem em julho,
mediante requerimento escrito dirigido a Presidéncia da ESHTE, a entregar apds a divulgacdo das
classificagdes do exame, em conformidade com os respetivos calendarios.
4. A avaliacdo por exame de época especial — conclusdo de curso é da responsabilidade
do(s) docente(s) da UC e é constituida por uma prova individual em que é solicitada aos
estudantes a resposta a um enunciado, sendo constituida por uma componente escrita, e
eventualmente uma componente oral (em conformidade com o _) ou uma
componente pratica e/ou laboratorial (de acordo com o _).
5. Os exames mencionados no nuimero anterior terdo uma duracdo maxima de 2h30m
(incluindo um periodo de tolerdncia de 30 minutos), exceto para os ENEE, conforme o artigo
117.2 deste Regulamento, e para as UC com uma componente pratica e/ou laboratorial, as quais
terdo uma duragdo maxima de 3 horas, e incidirdo, tipicamente, sobre a totalidade dos contelidos
da UC.
6. As inscricoes deverdo ser efetuadas dentro dos prazos fixados pela DSA aquando da
aceitacdo do pedido, mediante o pagamento do respetivo emolumento.
7. As pautas finais de avaliagdo por exame de época especial — conclusdo de curso deverdo
ser langadas no portal de Servigos Académicos online e entregues na DSA, acompanhadas pelos
respetivos exames e devidamente assinadas pelo docente, até 10 dias Uteis apds a realizagao do

exame escrito.

Artigo 109.2
Avaliagdo por melhoria de classificagdo
A avaliacdo por exame de melhoria de classificagdo numa UC destina-se exclusivamente a
estudantes que nela tenham obtido aproveitamento, nos termos seguintes:
a) o estudante que obtenha aproveitamento na avaliacdo continua tem acesso a melhoria
de classificacdo na época de exame;
b) o estudante que obtenha aproveitamento na avaliacdo por exame tem acesso a melhoria

de classificagdo em qualquer avaliagdo por exame subsequente;



c) a possibilidade de realizar exame para melhoria de classificagdo caduca no momento em
gue o estudante requeira a emissdo de Certidao de Conclusao de Curso, ou no momento em que
termina oficialmente o respetivo ano letivo, excetuando as situagdes previstas na alinea b) do n.2
1 deste artigo e na EliCaIDNGONNISHANCOISIUSONIEE

2. Aos estudantes avaliados por exame de época especial (regimes especiais e conclusdo de
licenciatura) ndo é possivel melhorar a classificagao.

3. N3o é possivel melhorar a classificacdo dos trabalhos finais dos mestrados (dissertacao,
trabalho de projeto ou relatério de estagio de natureza profissional).

4. O estudante apenas tem direito a uma oportunidade de avaliagdo por exame de melhoria
de classificacgdo em cada UC e, no caso de obter uma classificagdo inferior a conseguida
anteriormente, manter-se-a a classificagdo anterior.

5. O estudante que requeira a avaliacdo por exame de melhoria de classificagdo numa UC,
mas nao realize a prova, ficard impedido de requerer novo exame a UC.

6. S6 serdo admitidos a avaliacdo por exame de melhoria de classificacdo os estudantes
regularmente inscritos até 2 dias antes da sua realizacdo, mediante o pagamento do respetivo
emolumento que ndo sera reembolsavel, independentemente da classificacdo obtida. Considera-
se que os estudantes estdo em situacdo académica irregular, quando ndo constem na pauta da
UC disponibilizada nos Servicos Académicos online.

7. Ndo é permitido ao estudante fazer exame de melhoria de classificagdo das UC que lhe
foram creditadas.

8. Os exames de melhoria de classificagdo versam sobre os conteldos programaticos
referentes ao ano letivo em que se realizam.

9. A avaliagdo por exame de melhoria de classificagdo é da responsabilidade do(s)
docente(s) da UC e é constituida por uma prova individual em que é solicitada aos estudantes a
resposta a um enunciado, sendo constituida por uma componente escrita, e eventualmente uma
componente oral (em conformidade com o _) ou uma componente pratica e/ou
laboratorial (de acordo com o _).

10. Os exames mencionados neste artigo terdo uma duracdo maxima de 2h30m (incluindo
um periodo de tolerancia de 30 minutos), exceto para os ENEE, conforme o _ deste
Regulamento, e para as UC com uma componente pratica e/ou laboratorial, as quais terdo uma
duracdo maxima de 3 horas, e incidirdo, tipicamente, sobre a totalidade dos contetdos da UC.
11. As pautas finais de avaliagdo por melhoria deverdo ser langadas no portal de Servicos
Académicos online e entregues na DSA, acompanhadas pelos respetivos exames e devidamente
assinadas pelo docente, nos termos seguintes:

a) Melhoria de classificagdo do 1.2 semestre — até 10 dias Uteis apds a realizagdo do exame

escrito;



b) Melhoria de classificagdo do 2.2 semestre — até 5 dias Uteis antes da data do exame de

época especial — regimes especiais.

Artigo 110.2

Avaliagao por provas orais
Nas UC de Linguas Estrangeiras a avaliagdo nos regimes definidos _
_ deste Regulamento incluird, obrigatéria e complementarmente, provas orais a
todos os estudantes, exceto se a classificacdo obtida na prova escrita for inferior a 8 valores.
1. Nas restantes UC do 1.2 ciclo compete aos CAC, em articulacgdo com os respetivos
docentes, a indicacdo daquelas em que existirdo provas orais nos regimes definidos nos artigos
_ deste Regulamento, salvaguardando o disposto no _
relativo aos ENEE. Nas FUC deve constar a possibilidade ou a impossibilidade de realizacdo de
prova oral.
2. O acesso a realizacdo da prova oral nas UC de Linguas Estrangeiras e nas UC que forem
indicadas pelos CAC encontra-se condicionado a obtencdo de classificagdo minima igual ou
superior a 8 valores na prova escrita.
3. A aprovacdo final as UC que sejam objeto de avaliacdo por provas escrita e oral depende
da classificagdo minima igual ou superior a 8 valores em cada uma destas componentes da
avaliacdo, e desde que a média aritmética de ambas antes do arredondamento, seja igual ou
superior a 9,5 valores.
4. As provas orais de caracter individual tém a dura¢gdo maxima de 45 minutos e s6 podem
decorrer com a presenga de um minimo de dois docentes, recomendavelmente da mesma area
cientifica, devendo um deles ser o responsavel pela UC e o outro ser indicado, se necessario, pelo
CAC, no 1.2ciclo, ou pela coordenacdo do curso, no 2.2 ciclo.
5. A data da realizagdo da prova oral serd agendada diretamente na pauta de avaliagdo pelo
docente da UC, depois de auscultada a DSA sobre a disponibilidade de sala, e antes do envio ou
da entrega daquela pauta nestes Servigos para divulgacdo, nos termos do numero seguinte.
6. A data e a sala da prova oral devem ser inseridas na pauta dos Servigos Académicos online

e tornadas publicas com a antecedéncia minima de 2 dias Uteis.

Artigo 111.2
Avaliagao por provas praticas
1. A avaliagdo nos regimes definidos nos _ deste
Regulamento incluird, nas UC que vierem a ser estipuladas anualmente pela Presidéncia da
ESHTE, apds pronuncia do CTC, obrigatéria e complementarmente, provas praticas e/ou

laboratoriais a todos os estudantes.



2. A aprovacdo final as UC estipuladas de acordo com o nimero anterior depende de
classificagdo minima igual ou superior a 8 valores em cada uma das componentes da avaliacdo
(pratica/laboratorial ou tedrica), salvaguardando o disposto no nimero 2 do _ deste
Regulamento. No caso de incumprimento (nota inferior a 8 valores), a classificacdo final a atribuir
sera a da componente com menor pontuagdo.

3. A avaliacdo das duas componentes (prova pratica e/ou laboratorial e tedrica) terd a
duracdo maxima de 3 horas e serdo realizadas, preferencialmente, no mesmo dia ou no dia
subsequente.

4. Na elaboracdo do calendario de exames das UC referidas no ponto 1, a DSA deve fazer o
respetivo agendamento, considerando um horario que permita também a marcag¢do dos exames
praticos, conforme o definido no ponto 3. A marcacdao dos exames praticos sera feita pelo
docente da UC, em func¢do do numero de estudantes inscritos. Estes deverdo informa-se junto
do docente acerca do horario da prova pratica.

5. A classificacdo final nas UC aludidas nos nimeros anteriores deste artigo é determinada
através da média ponderada das classificacdes obtidas nas provas escrita e pratica/laboratorial.
6. A ponderacdo referida no nimero anterior sera definida na FUC e ndo podera ultrapassar

65% para uma das componentes.

Artigo 112.2

Realizagao de testes e de provas de exame

1. Na realiza¢do de testes e de provas de exame deverd estar presente, pelo menos, um
docente da UC, a quem compete assegurar o normal decorrer da avaliagao.
2. As salas onde ndo se encontre nenhum docente da UC devem ser visitadas,

regularmente, por um docente da mesma durante o decurso da prova.

3. A duragdo de qualquer prova escrita ndo pode exceder 3 horas, incluindo eventual
tolerancia.
4. A duracdo maxima prevista nos nimeros anteriores s6 pode ser excedida no caso dos

ENEE, de acordo com o _ deste Regulamento, ou em casos excecionais devidamente
autorizados pelo CAC, ouvido o respetivo CP.

5. Os estudantes podem apresentar-se na sala para realizacao de um teste ou de uma prova
de exame com um atraso maximo de 15 minutos, mas ndo terdo qualquer beneficio de tempo
suplementar para a respetiva conclusdo.

6. Durante a realizagdo da prova é vedada aos estudantes toda a comunicagdo que, direta

ou indiretamente, permita obter ou recolher informagdo sobre o conteddo da mesma. Os



docentes de cada UC devem informar os estudantes sobre os eventuais elementos de consulta
e/ou a utilizacdo de equipamentos autorizados no decorrer do teste ou da prova de exame.

7. O enunciado das provas escritas deve indicar o tempo maximo para a realizacdo do teste
ou da prova de exame e as cotagdes atribuidas as questdes.

8. No inicio da avaliagdo por teste ou prova de exame o docente poderd solicitar aos
estudantes a apresentac¢do do cartdo de estudante ou outro elemento de identificacdo valido,
com fotografia, para confirmacdo da sua identidade. Ao estudante que se recusar a facultar a
identificacdo solicitada serd recusada a avaliagdo.

9. Na realizacdo de testes e de exames escritos os estudantes devem utilizar folhas oficiais

de resposta da ESHTE, exceto quando o(s) docente(s) solicitarem as respostas no enunciado.

Artigo 113.2
Desisténcia de testes e de provas de exame

1. O estudante pode desistir de um teste ou de uma prova de exame, devendo comunicar a sua

desisténcia, em qualquer momento, através de declaracdo escrita no préprio teste ou prova

de exame.
2. O estudante que desista de um teste ou prova de exame escrita s6 pode abandonar a
sala depois de autorizacdo expressa do docente e nunca antes de decorridos 30 minutos apds o
respetivo inicio.
3. A desisténcia de um teste ou prova escrita sera considerada, para todos os efeitos, uma

reprovagao.

Artigo 114.2

Avaliagao dos ENEE
Aos ENEE é conferida a possibilidade de serem avaliados sob formas e condi¢des adequadas a
sua situagao.
1. As formas e condicOes de avaliacdo devem ser estabelecidas pelo(s) docente(s) de cada
UC, auscultada a opinido do ENEE, recorrendo a parecer do Nucleo de Acdo Social (NAS) e do
Coordenador de Curso, se necessario.
2. As alternativas a considerar no processo de avaliagdo dos ENEE deverdo incidir na forma
e no método de avaliagdo, de modo a ndo desvirtuar a afericdo dos niveis de desempenho dos
estudantes relativamente aos resultados esperados de aprendizagem, em coeréncia com os
objetivos da UC e as metodologias de ensino.
3. Em conformidade com as necessidades especificas do ENEE, a avaliagdo escrita podera
ser complementada, ou mesmo substituida, por avaliacdo oral, de acordo com os numeros

anteriores do presente artigo.



4. O processo de avaliacdo devera ser comunicado ao ENEE pelo docente responsavel pela
UC e considerar as seguintes possibilidades:

a) Alargamento dos prazos de entrega de trabalhos, nos termos definidos pelo docente,
perante as situacdes em que os condicionalismos especificos dos estudantes o recomendem;

b) Acréscimo de um periodo de 30 minutos por cada hora de duracdo de avaliacdo escrita,
para estudantes em que as incapacidades impliguem maior morosidade de leitura e/ou escrita;

) O docente devera adequar os enunciados e outros documentos inerentes ao processo
de avaliacdo do estudante com NEE (ampliagdo, audio, informatico ou outro) e as respostas
poderdo ser obtidas de diversas formas ndo convencionais (oralmente, dudio, informatico ou
outro);

d) Durante a realizacdo da avaliacdo, os docentes poderdo proporcionar apoio especial ao
ENEE, nomeadamente no que diz respeito a consulta de materiais de apoio adequados ao
processo de avaliagao, em conformidade com o n.2 2 do presente artigo;

e) Sempre que se justifique, o estudante com NEE podera realizar a avaliagdo no mesmo
horario, mas em local separado dos restantes estudantes e acompanhado por outro docente, ou
em outra data previamente acordada, respeitando os periodos de aulas e de exames
calendarizados.

5. A forma e a condicdo de avaliacdo do ENEE, incluindo as condi¢es especiais constantes
nos numeros 4 e 5 do presente artigo, devem ser propostas pelo docente de cada UC em causa,
em articulacdo com o NAS, os estudantes visados, o Coordenador de Curso, o CAC e, se
necessario, o CP.

6. Os ENEE, para além das épocas de avaliagao continua e de exame, podem aceder a época
especial de exames, com inscricdo obrigatdria nos prazos estipulados no presente Regulamento,

a semelhanca dos demais estudantes do regime especial.

Artigo 115.2
Avaliagdo da UC de estagio
O estudante deve elaborar um Relatério de Estagio (RE), com uma dimensdo minima de 10
paginas e maxima de 20 paginas, excluindo os elementos pré-textuais e pds-textuais, e do qual

deverdo constar, entre outros, os seguintes aspetos:

a) Apresentacdo e caracterizacdo da Entidade de Acolhimento (EA) e da respetiva area
geografica;

b) O Plano de Intencdo de Estagio elaborado;

c) As atividades desenvolvidas;

d) Conhecimentos adquiridos;

e) O apoio recebido por parte da EA;



f) Uma perspetiva critica, devidamente fundamentada, sobre os processos de trabalho da
unidade de acolhimento, bem como uma proposta de otimizacdo desses mesmos processos,

quando aplicavel;

g) Relacdo entre as funcbes exercidas e os contetddos programaticos ministrados na ESHTE;
h) Um balanco geral do cumprimento do Plano de Intengdo de Estagio.
2. O RE sera entregue, impreterivelmente, até 15 dias seguidos apds o término do periodo

regulamentar do estagio, contabilizado nos termos do calendario homologado anualmente pela
Presidéncia da Escola.

3. Caso haja lugar a prorrogacao facultativa do periodo de estagio, o relatério deve ser
entregue, obrigatoriamente, até 15 dias seguidos apds o término dessa prorroga¢do ou da 122

semana de estdgio, se a prorrogacao for ainda para além desta.

4. A ndo entrega do RE na época de avaliagdo correspondente implica a reprovagao a UC de
Estagio.
5. O calendario de avaliagdo da UC de Estagio, onde constam as datas de entrega do

relatério/classificagcdo da EA e as datas de lancamento da classificacdo para as diferentes épocas
(1.2 época s6 para finalistas, avaliagdo continua, época de exame/melhoria de classificacdo,
época de trabalhador-estudante e época especial — conclusdo de curso), é definido pelos CAC
respetivos, apds pronuncia do CP, devendo aquele Coordenador assegurar a sua divulgacao.

6. A avaliagdo da UC de Estagio resulta do conjunto de informag¢des reunidas,
cumulativamente, a partir da avaliacdo da EA e do RE.

7. Na EA, o respetivo tutor avaliard o estagidrio numa escala de 0 a 20 valores, resultante
da média aritmética dos seguintes critérios:

a) Pontualidade e assiduidade (A), tendo em conta o sentido de responsabilidade do
estagidrio quanto ao cumprimento dos horarios estabelecidos;

b) Atitude pessoal (B), atendendo a capacidade revelada pelo estagiario para adequar a sua
atitude pessoal as recomendagbes e normas de conduta estabelecidas pela EA;

c) Espirito de colaboragdo (C), considerando a capacidade revelada pelo estagiario para
cooperar com os outros colaboradores da EA na execuc¢do das tarefas que Ihe foram atribuidas;
d) Sentido de responsabilidade coletiva (D), de acordo com a capacidade do estagiario para
manter uma postura comportamental adequada, tanto no contacto interno, como no contacto
externo a unidade de acolhimento;

e) Capacidade para utilizar os conhecimentos adquiridos (E), levando em conta a
capacidade do estagiario para interpretar corretamente as exigéncias das tarefas do estagio e a
capacidade de aplicar os conhecimentos que demonstra possuir, de um modo rigoroso e

adequado ao pretendido;



f) Autonomia e espirito de iniciativa (F), aferido através da capacidade demonstrada pelo
estagidrio para assumir decisdes em caso de eventual bloqueio ao decurso normal da tarefa ou
em caso de imprevisto que impossibilite a solu¢do habitualmente adotada em situac¢des
semelhantes;

g) Capacidade de adaptagdo a novas situagdes (G), avaliada em conformidade com a
capacidade demonstrada pelo estagiario para responder de modo adequado a novas situagoes
ou tarefas, mantendo a mesma qualidade na sua execucgao.

8. O docente da UC de Estagio avaliara o RE, atribuindo-lhe uma classificagdo numa escala
de 0 a 20 valores, tendo em conta o cumprimento do teor do nimero 1 do presente artigo.

9. A classificagdo final da UC de Estagio (CF) é o resultado da seguinte férmula de calculo,
considerando que a EA corresponde a 60% e o RE a 40%: CF = (EA) x 0,6 + (RE) x 0,4.

10. Para a obtencgdo de aproveitamento na UC de Estagio, ambas as componentes (EA e RE)
terdo de ter classificacdo individual igual ou superior a 10 valores.

11. Na auséncia da avaliacdo atempada da EA, serd considerada como classificacdo final a UC
a classificacdo do RE, desde que seja comprovada a efetiva realiza¢do do estagio pelo estudante.
Se este ndo conseguir comprovar atempadamente a efetiva realizacdo do estégio, tera de o fazer
no préximo momento de avaliagdo do ano letivo em que se encontra inscrito. Se, ainda assim, o
estudante ndo conseguir comprovar a efetiva realizacdo do estagio, reprovara a UC de Estagio e
tera de reiniciar todo o processo no ano letivo seguinte.

12. Se 0 mecanismo previsto no nimero anterior for aplicado e, posteriormente, vier a ser
entregue na ESHTE a avaliacdo da EA, esta situacdo implicara a retificacdo da classifica¢do final
atribuida ao estudante na UC de Estdgio, desde que ocorra antes do pedido de emissdo

de certiddo das aprovagdes constantes no registo académico ou de Certiddo de Conclusdo de
Curso.

13. Se a classificagdo obtida na componente RE for inferior a 10 valores, o estudante podera
ser reavaliado no préprio ano, através da reformulagdo do RE, mediante inscricdo no exame, ou
realizar no ano seguinte um novo estagio e avaliacdo nas componentes de EA e RE, mediante a
respetiva inscricdo na UC.

14. Se a classificacdo obtida na componente RE for igual ou superior a 10 valores, o estudante
podera submeter-se a avaliacdo para melhoria de classificacdo numa das op¢des seguintes:

a) no préprio ano — reformulagdo do RE, mediante inscricdo na época de melhoria;

b) no ano seguinte — reformulacdo do RE, mediante inscricdo na época de melhoria, ou
realizacdo de novo estagio e avaliacdo nas componentes de EA e RE, mediante inscricdo em novo
ano letivo.

15. Para além do disposto no numero anterior, o acesso a época de melhoria é regulado pelas

disposi¢des constantes do artigo 112.2 deste Regulamento.



16. Na UC de Estégio, do 3.2 ano dos planos curriculares do 1.2 ciclo, para além das épocas
de avaliago previstas nos EiEOSMOMENIOOINIHON I NSICHEAISIIESISIRGEUIGMENLD, xiste
ainda uma 1.2 época em julho, para a conclusdo antecipada do curso e a eventual entrada no

mercado de trabalho e/ou prosseguimento de estudos.

Artigo 116.2
Classificagdo das unidades curriculares

1. A todos os estudantes que concluiram uma UC serd atribuida uma classificagao individual

expressa na escala de 0 a 20 valores, apds arredondamento ao inteiro mais préximo, por

excesso quando o valor decimal for igual ou superior a 5.
2. A aprovagao em cada UC depende da obten¢do de uma classificacdo final igual ou
superior a 10 valores.
3. A classificagdo da componente letiva dos cursos de 2.2 ciclo calcula-se pela média
ponderada das classificacGes obtidas em func¢ado dos ECTS fixados para as UC que a constituem.
4, A classificacdo final da componente letiva do ciclo de estudos é expressa dentro do
intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na Escala
Europeia de Comparabilidade de Classificacdes.
5. Para além da classificacdo final da UC, disponibilizada no portal de Servigos Académicos
online, os estudantes devem ser informados pelo docente das classificagdes obtidas nos
diferentes elementos de avaliagdo e das respetivas ponderacgdes.
6. Serdo considerados ndo-avaliados os estudantes que ndo concluiram todas as
componentes obrigatdrias do processo de avaliagao da UC. Caso o estudante tenha comparecido
ao conjunto de provas que lhe teria permitido obter a aprovac¢do a UC, mas obtenha classifica¢do
final inferior a 10 valores, ou ndo atinja a classificagdo minima nas componentes da avaliacdo que
o exigem, deve ser considerado reprovado.
7. As classificacOes de estudantes, apds consideradas definitivas no portal de Servicos
Académicos online, s6 podem ser alteradas mediante requerimento do docente da UC e

autorizacdo da Presidéncia da ESHTE.

Artigo 117.2
N3o comparéncia de docentes a momentos de avaliagao
1. Um docente que ndao possa comparecer num elemento de avaliacdo deve assegurar a
realizacdo do mesmo, fazendo-se substituir por outro docente da mesma area cientifica.
2. Perante uma eventual dificuldade de substituicdo, cabe ao CAC providenciar a

substituicdo do docente impedido de comparecer num elemento de avaliagao.



Artigo 118.2
Esclarecimentos relativos a avalia¢dao continua
1. Ap0s a divulgacdo da classificacdo de cada elemento de avaliagdo continua, os estudantes
podem solicitar ao(s) docente(s), nos 3 dias Uteis subsequentes, esclarecimentos relativos a
avaliacdo a que foram sujeitos.
2. O(s) docente(s) deve(m) informar, aos estudantes que o solicitem, os critérios de
avaliacdo e as classificacdes obtidas, possibilitando o acesso aos elementos de avaliacdo

realizados, de modo a esclarecer presencialmente o(a) estudante sobre o respetivo desempenho.

Artigo 119.2
Revisdo de prova de exame
1. Os estudantes que pretendam a revisdao de qualquer exame escrito, poderao requeré-la a
Presidéncia da Escola, até 5 dias Uteis depois da divulgacdo oficial da respetiva classificacgao,
mediante o pagamento de emolumento, o qual serd devolvido ao estudante caso este
obtenha uma classificacdo superior a anterior.
2. No requerimento mencionado no numero anterior deve constar uma cépia da prova
escrita objeto de reapreciacdo, disponibilizada pela DSA, e a respetiva fundamentacao.
3. A auséncia de fundamentacdo do pedido de reaprecia¢do da prova de exame implicara o
indeferimento do requerimento.
4, A revisdo de prova de exame, no 1.2 ciclo, serd efetuada por um juri constituido pelo
docente da UC, por outro docente da area cientifica e pelo respetivo CAC, que assumird as
fungdes de presidente.
5. A reaprecia¢do de prova de exame, no 2.2 ciclo, serd efetuada por um juri constituido
pelo docente da UC, por outro docente do mestrado e por um membro da coordenagdo, que
assumird as fungGes de presidente.
6. Compete ao juri reapreciar a prova de exame, em fungao dos critérios de avaliagao
estabelecidos pelo docente da UC, que devem estar em sintonia com a afericdo dos niveis de
desempenho dos estudantes, relativamente aos resultados esperados de aprendizagem, e em

coeréncia com os objetivos da UC e as metodologias de ensino.

7. O prazo para o juri reapreciar e decidir sobre a revisdo da prova de exame é de 10 dias
consecutivos.
8. A classificacdo atribuida pelo juri serad detalhadamente expressa em ata e comunicada ao

estudante pela DSA, no prazo de 3 dias Uteis a contar da data de recebimento da comunicacdo
por parte do juri.
9. A classificagdo da prova de exame atribuida pelo juri podera ser superior, igual ou inferior

a anteriormente obtida pelo estudante.



10. N3o havera revisdo de prova relativamente a notas finais desde que estas resultem de

médias de classificagdes que ndo foram objeto de revisdo em tempo proprio.

Artigo 120.2
Cadigo de conduta
1. Considera-se fraude ou plagio qualquer comportamento do estudante que se traduza em
acles ou tentativas de utilizacdo, obtencdo ou cedéncia de informacgdes, opiniGes ou dados,
através, designadamente, de livros, apontamentos ou outros meios escritos, eletrénicos, orais

ou gestuais, durante a realiza¢cdo dos elementos de avaliagao.

2. Considera-se, ainda, fraude ou plagio:
a) A simulacdo de identidade pessoal do estudante;
b) A entrega de trabalhos para avaliacdo que, no todo ou em parte, ndo sejam originais nem

da autoria intelectual, exclusiva e individual, do estudante em avalia¢do, ou ainda que ndo
referenciem adequadamente os autores do texto mencionado;

c) A entrega de trabalho em determinada UC, que tenha sido, ou venha a ser, objeto de
avaliacdo noutra(s) UC, exceto no caso em que o(s) respetivo(s) docente(s) o autorize(m), o que
pode justificar-se pela avaliagdo de competéncias especificas da varias UC de forma articulada e
objetiva.

3. A fraude ou plagio, bem como a posse de elementos suscetiveis de falsear os resultados
da avaliacdo, ao violarem o principio base da honestidade académica, implicam a anulagdo do
elemento de avalia¢do e da classificagdo atribuida a respetiva UC, mesmo quanto detetado em
momento posterior.

4. Em situagBes gravosas de fraude ou pldgio, o docente deve, no prazo de 2 dias Uteis,
comunicar a ocorréncia a Presidéncia da ESHTE, para efeitos de procedimento disciplinar.

5. O estudante alvo de uma comunica¢do de ocorréncia mencionada nos numeros
anteriores tera direito ao exercicio do contraditério.

6. A avaliacdo ndo pode, em caso algum, ser efetuada por conjuge, unido de facto, parente
ou afim, na linha reta ou até ao 4.2 grau da linha colateral do estudante.

7. O docente que se encontre em qualquer das situacGes referidas no nimero anterior
deve, logo que dela tome conhecimento, declarar a Presidéncia da ESHTE, por escrito, a

existéncia da incompatibilidade.

Artigo 121.2
Transi¢ao de ano curricular
1. Nos ciclos de estudos conferentes do grau de licenciado, a transi¢do de ano curricular

depende do aproveitamento a pelo menos 45 ECTS dos 60 previstos por ano curricular



(ndo acumuldveis de ano para ano), excluindo a UC de Estagio referente ao ano letivo em
gue o estudante se encontra inscrito, desde que seja pela primeira vez. A transicao

realiza-se de acordo com a seguinte tabela:

Transi¢ao de ano curricular

De Para Condi¢des minimas
1.2ano 2.2 ano Aproveitamento em pelo menos 45 ECTS
2.2 ano 3.2 ano Aproveitamento em pelo menos 105 ECTS

2. Nos ciclos de estudos conferentes do grau de Mestre, a transicdo de ano curricular
depende do aproveitamento por parte do mestrando a um total de 45 ECTS.

3. O disposto no nimero anterior ndo prejudica o regime de precedéncias que venha a ser
aprovado pelos 6rgdos cientificos competentes do Curso e da ESHTE.

4. Aos mestrandos que transitem de ano com UC por concluir ndo é assegurada
compatibilidade de horario de frequéncia nessas UC no(s) ano(s) letivo(s) seguinte(s).

5. Para além da propina referente ao segundo ano, sera devido o pagamento de
emolumento por cada UC em atraso a que o mestrando se inscreva.

6. A tabela prevista no n.2 1 do presente artigo ndo é aplicavel nos anos letivos em que o
estudante estiver inscrito a tempo parcial, uma vez que a inscricdo naquele regime
impede a transicdo de ano curricular pela natureza da prépria inscricdo (o estudante a

tempo parcial s6 pode estar inscrito até 30 ECTS por ano).

SECCAOV

Avaliagao da qualidade pedagdgica

Artigo 122.2
Avaliacao pelos estudantes
1. Para efeitos da avaliagdo do desempenho pedagdgico dos docentes das UC, bem como
dos ciclos de estudo, todos os estudantes elegiveis devem preencher os questiondrios
disponibilizados pelo Conselho para a Avaliagdo e Qualidade (CPAQ), 6rgdo responsavel pelo
estabelecimento dos mecanismos de autoavalia¢do e pela avaliagdo da politica da qualidade da
instituicdo (segundo os Estatutos da ESHTE). Consideram-se estudantes elegiveis apenas os que
integram o regime de avaliagdo continua das UC objeto de inquiricdo e que revelam uma

presenga regular nas respetivas atividades curriculares.



2. Os questionarios referidos no nimero anterior devem ser elaborados pelo CPAQ e
validados pelo CP, no ambito das suas competéncias.

3. Os critérios para identificar os estudantes elegiveis para o preenchimento dos
questionarios sdo definidos pelo CPAQ em colaborag¢do com o CP.

4. Os resultados dos questionarios serdo analisados pelo CPAQ, em colaboragdo com o CP,
para efeitos da melhoria da qualidade pedagdgica, e divulgados, de forma agregada, na intranet
da ESHTE.

5. Os resultados dos questionarios ficam disponiveis para consulta no relatdrio da UC (RUC)

no portal de servigos académicos.

Artigo 123.2
Avaliagao pelos docentes

1. A avaliagdo das condi¢Ges de funcionamento do ciclo de estudos, do desempenho

pedagdgico dos docentes, bem como das UC é feita por questionarios regulares promovidos

pelo CPAQ em articulagao com o CP.
2. Nos questiondrios mencionados no nimero anterior, o CPAQ, em articulagdo com o CP,
deve analisar os pontos positivos e aqueles que carecem de aperfeicoamento, bem como os
resultados ndo satisfatérios, efetuando propostas de atuacdo, de modo a fomentar o sucesso

escolar dos estudantes.

Artigo 124.2

Relatdrio de avaliagao do curso
1. No 1.2 ciclo, os Coordenadores de Curso elaboram, anualmente, um relatério de
avaliagdo do funcionamento do curso, _, do
6rgdo pedagdgico estatutariamente competente, da DSA e do CPAQ, no qual devem constar,
entre outros elementos, a eficiéncia formativa, a analise da informacgao obtida nos questionarios
efetuados aos estudantes e a empregabilidade dos diplomados.
2. No 2.2 ciclo, os Coordenadores de Curso, elaboram, anualmente, um relatério de
avaliagdo do funcionamento do curso, _, do
orgdo pedagdgico estatutariamente competente, da DSA e do CPAQ, no qual devem constar,
entre outros elementos, a eficiéncia formativa, a analise da informacédo obtida nos questionarios
efetuados aos estudantes e a empregabilidade dos diplomados. Nos cursos em associacao, tal
ocorrera segundo o estipulado pelo respetivo regulamento.
3. Os relatdrios aludidos nos numeros anteriores deste artigo devem ser discutidos no CP e

no CTC, e divulgados aos docentes e estudantes dos respetivos cursos.



Artigo 125.2
Promoc¢ao do sucesso escolar
1. A promocdo do sucesso escolar carece do envolvimento ativo da comunidade académica.
Com o objetivo de valorizar a pratica pedagdgico-cientifica dos docentes e as aprendizagens
dos estudantes, deve-se promover a diversificacdo das estratégias de ensino, motivar o
empenho dos estudantes, diligenciar as melhores condi¢des de frequéncia dos cursos, evitar
o abandono escolar, assegurar a inclusdao e garantir um ensino de qualidade. O sucesso
escolar deriva ainda da implementacdo de boas praticas civicas na conduta de todos os
intervenientes do processo de ensino-aprendizagem.
2. O CP e os Coordenadores de Curso devem dar especial atencdo as UC em que a taxa de
aprovacdo, calculada a partir do racio nimero de aprovados/nimero de avaliados, é
anormalmente elevada ou anormalmente reduzida, bem como naquelas que apresentam médias
demasiadamente baixas ou demasiadamente elevadas.
3. Nas UC referidas no nimero anterior, o CP em articulagdo com os Coordenadores de
Curso e os CAC, com a colabora¢do dos docentes por elas responsaveis, devem identificar as
causas e, no caso de aprovacao anormalmente reduzida, as possibilidades de promoc¢do do
sucesso escolar. Para estes efeitos, deve-se atender ao histdrico do desempenho da UC, ao
relatério de avaliacdo do funcionamento do curso, mencionado no artigo anterior, a
diferenciacdo dos estudantes inscritos pela primeira vez e dos estudantes com reprovacgao, aos
resultados dos questiondrios a que aludem os _ deste Regulamento, e a
possiveis fatores externos e internos que possam ter contribuido para o insucesso escolar.
4. A andlise da informacdo referida nos nimeros anteriores e a definicdo de ac¢des a
empreender, designadamente as temporarias de acompanhamento nas situa¢des de insucesso

escolar, pode ser auxiliada por uma comissdo nomeada para o efeito pelo CP.

CAPITULO II

Ciclos de estudos conferentes de grau

SECCAO|

Atribuicdo do grau de licenciado em cursos de 1.2 ciclo

Artigo 126.2
Grau de licenciado
1. O grau de licenciado é conferido a quem, estando regularmente matriculado e inscrito

no ciclo de estudos, por aprova¢do em UC ou por aprovagdao em UC e creditacdo de competéncias



previamente adquiridas, acumula o nimero de ECTS descrito no plano que cria o curso,
cumprindo o plano de estudos respetivo.

2. A classificacdo final do grau de licenciado é a média aritmética ponderada, arredondada
as unidades (considerando-se como unidade a fracdo ndo inferior a cinco décimas), das
classificagdes obtidas nas UC que integram o plano de estudos.

3. Para efeitos do ponto anterior, ponderam-se as classificacOes finais obtidas em cada UC
pelos respetivos ECTS.

4. O célculo da Média Final de curso é feito de acordo com a seguinte férmula:

CF=(19**+29**4+39%*)/3 'em que:

a) **Média ponderada, até as centésimas, de acordo com os ECTS;
b) CF= classificagdo final da licenciatura, arredondada as unidades.
Artigo 127.2

Classificagdo final para efeito de obtencdo de grau ou diploma
Aos estudantes que obtenham o grau de licenciado é atribuida uma classificacdo final expressa
no intervalo 10-20 (de dez a vinte valores) da escala numérica inteira de 0 a 20 (de zero a vinte

valores), bem como no seu equivalente na Escala Europeia de Comparabilidade de ClassificacGes.

SECCAO I

Atribuicdao do grau de mestre em cursos de 2.2 ciclo

Artigo 128.2
Grau de mestre

1. De acordo com os artigos 18.2 e 20.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na

versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, os cursos integram

componentes letivas e nao letivas, sendo possivel a atribuicdo de uma Certidao de Especializagao
gue ateste a aprovag¢do nos ECTS que compdem os dois primeiros semestres do Plano Curricular.
2. A aprovacdao em ambas as componentes resulta na atribuicdo do grau de Mestre e do
respetivo Diploma, acompanhado do Suplemento ao Diploma, elaborado nos termos e para os

efeitos do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, e da Portaria n.2 30/2008, de 10 de

janeiro.

3. Para a atribuicdo do grau de Mestre é necessdrio que sejam satisfeitas as seguintes
condicdes:

a) Ter sido obtido o total de ECTS correspondentes ao conjunto de todas as unidades letivas
do Plano Curricular;

b) Ter sido obtida aprovagdao na componente ndo letiva de conclusdo do Curso;
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c) A classificacdo final do curso de mestrado corresponde a média ponderada entre as
classificagdes obtidas nas componentes letiva e ndo letiva, na proporcdo dos respetivos ECTS
atribuidos.

4, O Mestrando que se inscreveu e obteve aproveitamento no conjunto da componente
letiva dos dois primeiros semestres do Curso tem direito a emissdo de uma Certiddo de

Especializacao.

SECCAO Il

Atribuicao do grau de doutor em cursos de 3.2 ciclo

Artigo 129.2
Grau de doutor
O grau de doutor é conferido aos que tenham obtido aprovacdo no ato publico de defesa da tese

ou dos trabalhos previstos nas alineas a) e b) do n.2 2 do artigo 31.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006,

de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 130.2
Estrutura curricular e plano de estudos
Os Planos de Estudos sdo os constantes nos diplomas dos Cursos e disponibilizados no sitio

eletrénico da ESHTE e que se encontram publicados no Didrio da Republica.

Artigo 131.2
Vagas
As vagas disponiveis para os cursos sdo divulgadas anualmente pelo 6rgdo da ESHTE

estatutariamente competente.

Artigo 132.2
Requisitos de ingresso para a candidatura
1. Sem prejuizo das condi¢Ges constantes nos respetivos diplomas de instituicdo, as regras de
candidatura aos mestrados e aos Diplomas de Formacdao Avancada cumprem as orientacdes

constantes no Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-

Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, onde se indica que podem candidatar-se ao ingresso no

segundo ciclo de estudos conducentes ao grau de mestre:

i Os titulares de grau de licenciado ou equivalente legal;
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ii. Os titulares de um grau académico superior estrangeiro, que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo drgdo cientifico estatutariamente
competente do estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser admitidos;

iii. Os detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido
como atestando capacidade para realizacdo deste ciclo de estudos pelo drgdo cientifico
estatutariamente competente do estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser
admitidos.

2. Aos estudantes inscritos num ciclo de estudos pode ser autorizada a inscricdo em UC de
ciclos de estudos subsequentes, de acordo com o previsto no artigo 46.2 do Decreto-Lei n.2

74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de

agosto.
Artigo 133.2
Documentos de candidatura
1. Os candidatos a frequéncia dos cursos deverdo, no ato de candidatura, preencher os

elementos necessarios para a sua correta identificacdo (elementos constantes do Cartdo do
Cidad3o, Passaporte ou outro documento de identificacdo equivalente). Para efetuar o processo
de candidatura, o qual se realiza exclusivamente on-line, o candidato devera aceder ao Portal de
Candidaturas), e entregar Certificado de Habilitagbes, Carta de Motivacdo (maximo de 500
palavras), Carta de Recomendac¢do (opcional) e Curriculum Vitae atualizado (anexando os
comprovativos relevantes).

2. Os candidatos detentores de habilitagdes estrangeiras devem apresentar um documento
comprovativo da validade dessas habilitacdes e do registo de grau no sistema portugués de

ensino superior, com a respetiva classificagao.

Artigo 134.2
Prazos e local de candidatura (edital)
1. O prazo para a apresentacdo de candidatura e o calendario para a aplicacdo dos critérios
de selecdo serdo definidos e divulgados anualmente pela Presidéncia da ESHTE, ouvida a
coordenacdo de curso.
2. As candidaturas sdo realizadas exclusivamente online, no portal de Candidaturas,

disponivel no site da ESHTE, nos prazos definidos para o efeito.

Artigo 135.2
Selec¢ao e seriagao de candidatos
1. Os candidatos serdo selecionados e seriados pela coordenag¢do de curso, com base na

aplicacdo dos critérios gerais e preferenciais aprovados pelo CTC para cada um dos cursos de
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mestrado e publicitados no sitio eletrénico da ESHTE, e que consta do edital de abertura das
vagas.

2. Da decisdo de ndao admissdo ao curso ou de ordenacao cabe recurso para o Presidente
da ESHTE.

3. A divulgacado da lista de candidatos admitidos, proposta pela coordenacdao de curso e
homologada pela Presidéncia da ESHTE, terd lugar dentro do prazo previsto no edital anual a

publicar e sera afixada nos locais de estilo.

Artigo 136.2
Condigoes de funcionamento

1. A ESHTE assegura as condi¢Ges necessarias e suficientes para o funcionamento dos

cursos, nomeadamente:
a) Um projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados para
este ciclo de estudos;
b) Um corpo docente préprio, adequado em numero e constituido, na sua maioria, por
titulares do grau de doutor ou especialistas de reconhecida experiéncia e competéncia
profissional nas areas cientificas integrantes deste ciclo de estudos;
) O reconhecimento externo das atividades de formacdo, investigacdo e desenvolvimento
de natureza profissional de alto nivel, nas areas cientificas integrantes deste ciclo de estudos;
d) Os recursos humanos e materiais indispensdveis para garantir o nivel e a qualidade da
formacao, designadamente espacos letivos, equipamentos e biblioteca.
2. Os cursos sdao maioritariamente ministrados em lingua portuguesa, podendo, contudo,
ocorrer a lecionacdo de unidades curriculares ou de sessGes em idiomas estrangeiros,
designadamente Inglés e Espanhol.
3. No inicio das atividades letivas, o docente deve entregar aos Mestrandos a FUC, de
acordo com o modelo em vigor.
4, A cada aula correspondera sempre um sumario, em conformidade com o artigo 89.2, que

ficara disponivel para consulta pelos mestrandos.

Artigo 137.2
Classificagdo das unidades curriculares obtidas por creditacdo de competéncias
1. No caso da atribuicdo de créditos no ambito do estipulado pelo artigo 13.2 deste
Regulamento, a classificacdo da componente letiva do curso devera resultar da média
ponderada entre as ECTS correspondentes as classificagdes registadas nas UC frequentadas

no Curso e as previamente obtidas.



2. Nos casos em que as classificacbes previamente obtidas pelos mestrandos sejam
expressas em termos qualitativos, utilizar-se-do os seguintes niveis de conversdo, estabelecidos

com base nos pontos médios dos intervalos previstos no artigo 17.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005,

de 22 de fevereiro.

Intervalos (artigo 17.2 do DL n.2 42/2005) Classificagdo
Excelente 19
Muito Bom 17
Bom 15
Suficiente 12
3. No caso da conversdo numérica das classificacdes qualitativas obtidas nos cursos de Pés-

Graduacdo oferecidos pela ESHTE até ao ano letivo 2006/07, aplica-se a seguinte tabela:

Aprovado com distin¢do 18 Valores
Aprovado com bom aproveitamento 15 Valores
Aprovado 12 Valores
4. Quando as classificacbes qualitativas ndo respeitarem os niveis indicados nas alineas

anteriores, compete a coordenacdo de curso definir a conversdo para a escala numérica.

Artigo 138.2
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

1. A componente ndo letiva do curso pode ser cumprida através da elaboragdo e da
aprovacao de uma dissertacao de natureza cientifica ou de um trabalho de projeto, originais e
especialmente realizados para este fim, ou, ainda, de um relatdério de estdgio de natureza
profissional, sendo esse documento, em qualquer dos casos, obrigatoriamente enquadrdvel na
especialidade do mestrado e no ramo escolhido pelo mestrando.

2. Entende-se por dissertacgdo um trabalho de investigacdo de natureza cientifica,
envolvendo componentes de carater tedrico e/ou experimental, suscetivel de promover a
compreensao e a resolucdo de problemas em novas situacdes, a selecdo e a recolha de
informacdo e bibliografia adequadas, a adocdo de metodologias de abordagem apropriadas, a
concecdo de solugdes para os problemas iniciais, e a andlise critica dos resultados.

3. Entende-se por trabalho de projeto a aplicacdo integrada de conhecimentos tedrico

conceptuais e das competéncias adquiridas ao longo do percurso formativo a situacdes novas de
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interesse pratico atual, pressupondo a ado¢do de metodologias e estratégias apropriadas; o
trabalho de projeto deve assumir uma natureza multidisciplinar, envolvendo a aplicacdo de
técnicas e modelos analiticos/operacionais a um caso concreto e delimitado.

4. Entende-se por estdgio de natureza profissional a formagado obtida através da integracao
do mestrando, durante pelo menos 480 horas, repartidas por um periodo minimo de trés meses,
no exercicio de uma atividade profissional ou no desenvolvimento de atividades em empresas
ou instituicdes propiciadoras de contactos reais com o mundo do trabalho; a escolha do local de
estagio é da responsabilidade do mestrando, cabendo a coordenacdo de curso a validagdo dessa
escolha e do projeto de estagio, de acordo com o protocolo a estabelecer para o efeito, que deve
identificar o tutor no local do estdgio e ser validado pelo orientador; o processo de estagio
implicard a elaboracdo de um relatdrio, que deve evidenciar o cumprimento do projeto
previamente aprovado, através de uma aplicacdo integrada de conhecimentos tedrico-
conceptuais com as praticas decorrentes do processo de estagio, evidenciando, de forma critica,

as forcas e os aspetos a melhorar na unidade operativa vivenciada.

Artigo 139.2
Orientagdo Cientifica de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
1. O candidato que pretenda elaborar Disserta¢do/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio
tera obrigatoriamente um orientador, ou uma equipa de orientacdo nos termos do Decreto-Lei
n.2 74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de
agosto, sendo pelo menos um deles docente da ESHTE {Anexe A —Carta de Aceitacdode
i 5o Coorl 50).

2. A designacdo do orientador ou da equipa de orientacdo é da competéncia do CTC da

ESHTE, apds indicagdo da coordenagdo de curso, sob proposta do mestrando, mediante
declaragdo prévia de consentimento daquele(s). A equipa de orientacdo serd composta, no
maximo, por trés membros, devendo todas as propostas com mais de dois membros ser devidas
fundamentadas na proposta de Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio. Arexe-A.

3. No Relatdrio de estagio, caso o tutor detenha habilitacdo académica em conformidade

com o nos termos do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo

Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de agosto, pode ser considerado como membro da equipa de

orientagao.

Artigo 140.2
Cronograma da elaboragdo de Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
1. Os mestrandos que tenham transitado para o segundo ano do Curso e que pretendam

realizar Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio tém de proceder a inscri¢cdo do
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tema e do plano de trabalhos (Arexe-B—Proposta de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério

Caso a data de entrega seja posterior a 15 de dezembro, poderao ser serae aplicadas as taxas

previstas na Tabela de Emolumentos.
2. A aceitacdo e o registo do tema e do plano de trabalhos sdo aprovados pelo CTC, sob
proposta da coordenacdo de curso, que se devera pronunciar sobre esta matéria até um més

apos a apresentacdo da proposta.

4, No caso de o parecer da Coordenacdo de Curso ser negativo, esta pode solicitar ao (a)
candidato(a) e a sua equipa de orientac¢do a reformulagdo da proposta entregue, fundamentando
as razOes que justificam essa solicitacdo. Se, apds essa reformulacdo, a proposta entregue
continuar a ndo merecer uma aprecia¢do favoravel por parte do(a) Coordenador(a), este(a) deve,
ainda assim, reencaminha-lo para a Presidéncia do CTC, justificando as razdes do seu parecer
desfavoravel.

5. A decisdo final sobre a aceitacdo, ou ndo, da proposta cabe ao CTC, apds andlise do
parecer da Coordenacdo do Curso.

6. O prazo de entrega de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio termina no

dia _ do ano civil a seguir a conclusao da componente letiva do curso_

, tendo o estudante

que proceder a renovagdo da matricula/inscrigdo no ano letivo seguinte.

7. A entrega de Disserta¢do/Trabalho de Projeto/Relatédrio de Estdgio (versdo preliminar)
serd realizada pelo candidato, na DSA da ESHTE, ou via correio eletréonico para o Secretariado dos
cursos de mestrado, acompanhada da declaracdo assinada pelo Orientador ou pela Equipa de
orientacdo, manifestando a sua concordancia em relagdo a apresentacdo do trabalho para

discussdo final (Arexe—€—Carta de Concordancia do(a) Orientador(a) e Coorientador(a) para

discussdo do Trabalho Final), bem como a Declaracao de Originalidade).

8. A entrega de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio devera ser efetuada
em formato digital.
9. Apds as provas publicas, e incluidas as eventuais alteragdes que o juri tenha exigido, no

prazo de cinco dias ou de quinze dias, caso tenham sido solicitadas altera¢des pelo juri, o
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mestrando deve entregar na DSA ou enviar por correio eletrénico um exemplar de
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio em formato digital ndo editavel.

10. A producao, a publicacao, a transmissdo e o armazenamento dos documentos referidos
nos numeros anteriores, em suporte digital, é realizada em norma aberta, nos termos do previsto

em diploma legal préprio.

Artigo 141.2
Roteiro Normativo para a elaboragido de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/
Relatério de Estagio
Dissertacbes/Trabalhos de Projeto/Relatérios de Estagio a apresentar pelos candidatos devem
obedecer a um Roteiro Normativo aprovado na ESHTE e publicitado no seu sitio oficial na Internet

{Anexe D — (Roteiro Normativo para a elaboracdo do Trabalho Final).

Artigo 142.2
Constituicdo do juri das provas de defesa de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/
Relatdrio de Estagio
1. A nomeacdo do juri é da competéncia da Presidéncia da ESHTE, sob proposta do CTC,
apds indicacdo da coordenacdo de curso, no respeito pelo disposto no artigo 22.2 do Decreto-Lei

n.2 74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 65/2018, de 16 de

agosto, e deve ser objeto de despacho nos 30 dias posteriores ao da entrega da versado preliminar
a que aludeo _ deste Regulamento.

2. O juri é constituido por trés membros:

a) Um membro da coordenagdo de curso, ou outro docente habilitado, nomeado de entre
o corpo docente da ESHTE, o qual preside, e a quem cabe, para além da tramitacdo e da
coordenacdo dos trabalhos do juri, desenvolver as a¢Bes necessarias para garantir critérios de
avaliagdo harmonizados;

b) Um membro da equipa de orientacdo do trabalho final de mestrado
(Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio);

) Um/a arguente habilitado/a nos termos legais, cujo curriculo académico ou experiéncia
profissional seja relevante no dominio tematico do trabalho final de mestrado
(Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estéagio).

3. A composicdo do juri respeitara o principio de que pelo menos um dos seus membros
nao deve pertencer a ESHTE.

4. A nomeacdo do juri deve levar em conta a diversidade linguistica autorizada para a escrita

do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio), nos termos
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do Roteiro Normativo a que se refere o artigo 143.2, assegurando que todos os jurados tém
suficiente competéncia linguistica no idioma selecionado pelo candidato.

5. O despacho de nomeacdo do juri deve ser comunicado ao candidato e aos membros do
juri, por escrito, no prazo de até oito dias Uteis apds a sua nomeacdo, competindo a DSA

assegurar esta tramitagao.

Artigo 143.2
Funcionamento do juri e das provas de defesa de Disserta¢do/Trabalho de Projeto/
Relatério de Estagio
1. No periodo que antecede a data das provas de defesa do trabalho final de mestrado
(Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio), o juri rege-se pelas seguintes normas:
a) Compete ao Presidente do Juri assegurar o desenvolvimento das etapas conducentes a
discussdo publica do trabalho final de mestrado (Dissertagdo/Trabalho de
Projeto/Relatério de Estagio), contando, para o efeito, com o apoio da DSA;
b) Compete também ao Presidente do Juri assegurar que este tem acesso ao relatério do
software anti-plagio disponivel na ESHTE;
) Numa primeira reunido, a efetuar até um maximo de 15 dias subsequentes a data de
notificacdo do despacho de nomeacgao, e que poderd ocorrer em qualquer formato legalmente
admissivel (presencial ou online), o juri decidira sobre:
l. A aceitacdo ou a rejeicdo do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatodrio de Estéagio);
Il. A necessidade de recomendar a reformulacdo do trabalho final de mestrado
(Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio);
M. A data da realizagao das provas e a organiza¢do do trabalho de juri durante as mesmas,
de acordo com as normas legais e regulamentares vigentes.
d) A equipa de orientagdo deve previamente verificar que o trabalho apresentado cumpre
as normas referentes a autoria do trabalho, submetendo previamente o mesmo ao software anti

plagio disponivel na ESHTE, antes de assinar e-Arexe-E{ef}— a Carta de Concordancia do(a)

Orientador (a) e Coorientador(a) para discussdo do Trabalho Final, e enviar o relatério do

software anti plagio para a coordenacdo do mestrado;

e) A aceitacdo ou rejeicdo do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatério de Estagio); ou, em alternativa, a recomendacdo prevista no nimero |l da
alinea anterior, obrigam a emissdo de um despacho liminar, adequadamente fundamentado e

detalhado;



f) No caso da recomendacado no sentido da reformulacdo do trabalho final de mestrado
(Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estdgio), devem ser cumpridos os seguintes
procedimentos:

I O candidato dispora de um prazo maximo de 60 dias durante o qual pode proceder a
reformulacdo do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio); ou declarar que o pretende manter tal como o apresentou;

1. Recebido o trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de
Estagio) reformulado, ou a declaragdo referida na alinea anterior, procede-se a marcagao da
prova de discussdo, desde que as divergéncias nao reconhecidas pelo candidato ndo incluam
incumprimento de matérias regulamentares;

1. Considera-se ter havido desisténcia do candidato se, esgotado o prazo referido em 1),
este ndo apresentar o trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio) reformulado nem declarar que prescinde dessa faculdade.

g) As provas publicas de defesa do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatério de Estagio) terdo lugar no prazo maximo de 60 dias a contar da data de
aceitacdo do mesmo pelo Juri;

h) X

2. As provas de defesa do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatério de Estagio) regem-se pelas seguintes normas:

a) A discussdo oral do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio) decorrera, salvo acordo em contrério estabelecido entre o jurie o
candidato, no idioma em que a mesma foi apresentada;

b) A discussido do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio) tera a duracdo maxima de noventa minutos, sendo que a apresenta¢do pelo/a
candidato/a ndo podera exceder os quinze minutos;

) Na referida discussdo, o candidato dispora de tempo idéntico de resposta ao utilizado
pelos membros do juri;

d) Apdés a discussdo do trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio), em prova publica, o juri relne para apreciacdo e classificagdo da
prova. O Presidente do Juri deve assegurar que os membros do juri tém informacdo sobre as
classificagdes obtidas pelo candidato na parte curricular do curso;

e) As deliberagGes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através
de votacdo nominal justificada, que sera reproduzida em ata, ndo sendo permitidas abstencses;
f) Nos casos em que a votagdo resulte em empate, cabe ao Presidente do Juri decidir pela
utilizagdo de voto de qualidade;

g) A qualificacdo final do trabalho final de mestrado (Dissertagdo/Trabalho de



Projeto/Relatério de Estagio) é expressa pelas férmulas de Aprovado ou Reprovado;

h) No caso de o trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio) ter merecido aprovacdo, a sua classificacdo é a que resultar da média aritmética das
classificagOes atribuidas por cada membro do juri que tenha votado pela aprovacgdo, na escala
numérica de 10 a 20, bem como o seu equivalente na Escala Europeia de Comparabilidade de

Classificacdes, nos termos do disposto no artigo 19.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de

fevereiro;

i) O aluno deve entregar, conjuntamente com a Declaracdo de Incorporacao de Correcoes

e Entrega Final ArexeE4{ef} uma versdo final com a inclusdo das sugestdes de alteracdo emitidas

pelo juri das provas. No caso de a dissertacdo ter merecido aprovagao condicionada a introducdo
de retificagcGes solicitadas pelo Juri, o candidato terd desejavelmente até 15 dias para proceder a
entrega da versdo corrigida, devidamente acompanhada da validagdo pelo orientador

(Declaracdo de Incorporacdo de Correcdes e Entrega FinalArexe-E);

i) A emissdo da Certiddo Final do Curso e da Carta de Curso fica condicionada ao

cumprimento do estipulado na alinea anterior, se aplicavel;

k) A emissdo da Certiddo Final do Curso sera feita no prazo maximo de 30 dias apds o
pedido;
) A emissdo da Carta de Curso e do Suplemento ao Diploma Certiddo Final do Curso sera

feita ata ao final do més de maio do ano letivo subsequente a data do pedido;

m) No caso de o trabalho final de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio) ter sido reprovado, ndo sera atribuida classificagdo quantitativa.

3. De todas as reunides do juri sdo lavradas atas, cabendo ao seu presidente a

responsabilidade da sua entrega na DSA.

Artigo 144.2
Depdsito de Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio na biblioteca da ESHTE

1. Os trabalhos finais de mestrado (Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio)
ficam sujeitos ao depdsito obrigatério de uma copia digital num repositério integrante da rede
do Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal, operado pela Fundacgdo para a Ciéncia e
Tecnologia, I. P.

2. O depdsito visa o tratamento e a preservacdo dos referidos trabalhos cientificos, bem
como a difusdo, em regime de acesso aberto, da produc¢do que ndo for objeto de restricdes ou
embargos.

3. Os trabalhos sujeitos a depdsito podem nao ser depositados em regime de acesso aberto

se incluirem dados passiveis de embargo ou restricao.
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4. Para além de outros fundamentos, constitui motivo de embargo ou restricdo a
necessidade de salvaguarda da confidencialidade associada, a solicitar pelo estudante.

5. Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, no prazo de 5 dias apds a concessdo do
grau de Mestre o estudante deve entregar, quando for o caso, requerimento fundamentado que
demonstre a necessidade de sigilo do trabalho ou de partes dele, e o periodo pelo qual é

requerido (ArexeF—Requerimento de Salvaguarda de Confidencialidade).

6. Compete ao Presidente da ESHTE decidir fundamentadamente o pedido formulado nos
termos do numero anterior.

7. O depésito previsto nas alineas anteriores deve ser feito no respeito por requisitos
técnicos, designadamente no que respeita aos formatos dos ficheiros e a respetiva descricdo dos
trabalhos, nos termos definidos por lei ou por este Regulamento.

8. E obrigatério, no prazo de 5 dias apds a concess3do do grau de Mestre, que o estudante
subscreva uma declaragdo de entrega e depdsito legal, afirmando que o trabalho apresentado é
da sua exclusiva autoria e que toda a utilizacdo de contribuicdes ou textos alheios esta
devidamente referenciada, bem como as condi¢des de disponibilizacdo para efeitos de depdsito

legal (Arexe-F—Requerimento de Salvaguarda de Confidencialidade Beclaracdo-de Originalidade.

9. As obrigacGes de depdsito referidas nas alineas anteriores sdo da responsabilidade da
ESHTE e devem ser cumpridas em prazo nao superior a 60 dias a contar da data de concessao do

grau de Mestre.

CAPITULO Il

Cursos nao conferentes de grau

Artigo 145.2
Ambito
1. Nos termos da lei, a ESHTE pode criar e atribuir diplomas de cursos ndo conferentes de
grau académico.
2. Um curso constitui um conjunto organizado de UC no ambito ou ndo de um ciclo de

estudos, aprovado pelos 6rgdos legal e estatutariamente competentes da ESHTE. Os cursos
contemplados no dmbito deste Regulamento sdo constituidos por um plano de estudos, que
agrega um conjunto de UC organizado em semestres, de uma ou mais areas cientificas, a que
correspondem um numero definido de ECTS, estando sujeitas a avaliacdo e a atribuicdo de

classificagdo (quantitativa ou qualitativa).
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Artigo 146.2
Tipologia

A ESHTE disponibiliza os seguintes tipos de formacdo nao conferente de grau:

a) Formacdo pds-graduada ndo conferente de grau;
b) Formacao pré-graduada;
c) Cursos de formacao de curta duracgao.

Artigo 147.2

Cursos em associa¢ao nao conferentes de grau
A criacdo de cursos ndo conferentes de grau em associagdao com outras instituicdes do ensino
superior deve ser acompanhada de um protocolo de cooperag¢do onde se estabelecem os termos

da colaboracgdo e do funcionamento do curso.

Artigo 148.2
Aprovagao da formagao nao conferente de grau
1. A aprovacgao dos cursos de formacdo pré-graduada e dos cursos de formacgdo depende,

nomeadamente, dos seguintes aspetos:

a) Existéncia de um corpo docente qualificado;

b) Adequacdo dos conteldos programaticos;

c) Uso de mecanismos de avaliacdo adequados aos objetivos da formacao;

d) Viabilidade financeira para a realizagdo do curso.

2. A aprovagao destes cursos ndao conferentes de grau é da competéncia da Presidéncia,

mediante aprovagao da viabilidade financeira do curso pelo Conselho de Gestdo e parecer
favoravel do CP e do CTC.

2. A nomeagao da coordenagao do curso é da responsabilidade da Presidéncia da ESHTE.

Artigo 149.2
Funcionamento
O funcionamento dos cursos ndo conferentes de grau esta sujeito as regras de funcionamento
das licenciaturas e dos mestrados, com as necessarias adaptacdes, conforme a natureza daqueles

cursos, com excecdo dos cursos de curta duragdo, que terdo regras préprias de funcionamento.

TiTULO 1Nl
EQUIVALENCIA, RECONHECIMENTO DE HABILITACOES E RECONHECIMENTO DE GRAUS
ACADEMICOS SUPERIORES ESTRANGEIROS



Artigo 150.2
Reconhecimento e equivaléncia de graus académicos superiores estrangeiros
1. Os titulares de graus estrangeiros podem requerer o registo do grau para efeitos de

reconhecimento do nivel do grau, nos termos da legislacdo aplicavel (Decreto-Lei n.2 66/2018,

de 16 de agosto).

2. O sistema de registo/reconhecimento do grau aplica-se, Unica e exclusivamente, se o
grau académico em causa constar do elenco de graus fixado nas delibera¢cdes genéricas
emanadas pela Comissdo de Reconhecimento de Graus Estrangeiros e devidamente publicadas
na 2.2 Série do Didrio da Republica e na pagina de Internet da Dire¢cao-Geral do Ensino Superior.
3. Os titulares de graus e diplomas estrangeiros podem requerer a equivaléncia daqueles

aos graus de licenciado ou mestre conferidos pela ESHTE, nos termos da legislacdo aplicavel.

Artigo 151.2
Reconhecimento de habilitagdes
Os titulares de graus e diplomas estrangeiros podem requerer o reconhecimento do nivel
daqueles ao grau de licenciado ou mestre conferidos pela ESHTE, nos termos da legislacdo

aplicavel (Decreto-Lei n.2 66/2018, de 16 de agosto).

TiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Secgao |
Artigo 152.2

Sistemas de informacao e comunicagao

1. Os Servigos Académicos operam com recurso ao portal netPA, destinado a comunidade
da instituicao.

2. Através deste portal, os estudantes ao longo do seu percurso académico, podem aceder
as candidaturas, matriculas, inscricdes, propinas, creditacbes, taxas e emolumentos,
regulamentos, provas publicas, lancamento de notas, estado na época (aprovado/reprovado/néo
avaliado/faltou/anulado), certifica¢do e suplemento ao diploma.

3. Com o objetivo de apoiar os estudantes no seu acolhimento e integracdo na vida

académica, os SA disponibilizam o guido de acesso, no inicio de cada ano letivo.

Artigo 153.2
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Contagem de prazos
Os prazos previstos no presente Regulamento contam-se nos termos do Codigo do Procedimento

Administrativo.

Artigo 154.2
Duvidas e omissées
As duvidas de interpretacdo e as situagcdes omissas do presente Regulamento sdo resolvidas por

Despacho do Presidente da ESHTE.

Artigo 155.2
Revisdo do Regulamento Académico
O presente Regulamento pode ser revisto por iniciativa do Presidente da ESHTE, ouvidos a DSA,
o Conselho Pedagdgico e o Conselho Técnico-Cientifico, em razdo da natureza das matérias em

causa.

Artigo 156.2
Prevaléncia
O presente Regulamento prevalece sobre quaisquer normas de idéntica natureza sobre a matéria

que contrariem o regime fixado no mesmo.

Artigo 157.2
Norma revogatdria

E revogado o Regulamento Académico aprovado pelo Despacho n.2 173/PRES/ESHTE/2018, de 5

de setembro, alterado pelo Despacho n.2 241/PRES/ESHTE/2024, de 12 de setembro.

Artigo 158.2
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no ano letivo de 2025/26.
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