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Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Proposta de Regulamento de Prestacao de Servicos Especializados ao Exterior

da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Artigo |.°
Ambito e conceitos
I — O presente regulamento consagra as normas aplicaveis a prestagao de servicos especializados
por parte da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril, adiante designada por ESHTE,
como forma de contribuir para a utilizago, transferéncia de conhecimento e tecnologia gerada no
seu seio e, por este meio, contribuir para o desenvolvimento regional e para a competitividade das
empresas e organizagoes.
2 — Considera-se prestagao de servigos o conjunto de atividades da responsabilidade da ESHTE,
executadas pelo seu pessoal docente e ndo docente, quer no ambito de contratos/protocolos entre
a ESHTE e outras entidades externas, publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras, quer no
ambito de projetos subsidiados por quaisquer dessas entidades, por solicitagao das mesmas ou por
iniciativa da ESHTE. As prestagoes de servico envolvem meios humanos e/ou instalagoes e
equipamentos, cujos encargos, nomeadamente com as correspondentes remuneragoes, Sao
satisfeitos por receitas provenientes dos referidos contratos/protocolos.
3 — A prestacao de servigos envolve, nomeadamente:
a) Elaboragiao de estudos, concegao e/ou execugao de projetos, realizagao de atividades de
consultoria e de auditoria ou analogas, requeridas por entidades externas;
b) Participagdo de docentes e/ou nao docentes da ESHTE em projetos promovidos por
entidades externas, sem a ESHTE como entidade participante;
¢) Realizagao de formagao por solicitagao de outras entidades;
d) Realizagio de formagido por iniciativa da ESHTE, mas aberta a participagio pela
comunidade.
4 - A prestacao de servigos sera monitorizada pelo CIDI de forma a permitir a gestio administrativa

e financeira da prestagao de servigos.

Artigo 2.°
Objetivos
A prestagao de servigos tem como objetivos fundamentais:
a) Disponibilizar conhecimento e tecnologia, satisfazendo necessidades locais, regionais,
nacionais e internacionais, procurando dar resposta a procura de servigos especializados;

b) Promover a competitividade e o desenvolvimento local, regional e internacional;
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¢) Gerar receitas proprias para a ESHTE.

Artigo 3.°
Principios
A prestacao de servigos devera atender aos seguintes principios:
a) Reconhecida relevancia cientifica ou técnica e/ou artistica das atividades desenvolvidas,
adequadas a missao da ESHTE e dos seus Centros de Investigacao;
b) Promover o empreendedorismo e o espirito de iniciativa dos seus colaboradores;
¢) Enquadramento institucional das atividades a desenvolver, materializado por celebragao
de protocolos ou contratos;
d) Contribuir para a produgao de conhecimento, realizagao de receitas proprias ou ainda
para o incremento patrimonial em bens ou equipamentos;
e) Incorporacao de todos os custos para a realizacao das atividades, promovendo desta
forma uma concorréncia leal com outras entidades;
f) S6 podera ser realizada sem prejuizo das normais atividades da ESHTE e, no caso dos

docentes, nao violando o eventual regime de dedicagao exclusiva.

Artigo 4.°
Formalizacao da prestacido de servico
| — A formalizagao da prestagao de servigo pode realizar-se através da celebragao de um contrato
ou protocolo entre a ESHTE e as outras instituicoes envolvidas.
2 — O contrato ou protocolo devera estabelecer entre outras:
a) As atividades a desenvolver, os recursos humanos e materiais envolvidos e o tempo
previsto para a sua execugao;
b) Os custos da prestagao de servi¢o e a forma de pagamento;
¢) A identificagdo de um responsavel pela prestacao de servigo, independentemente do
numero de colaboradores envolvidos;
d) Eventuais clausulas de confidencialidade sobre acesso a informagao bem como clausulas
de salvaguarda de direitos de propriedade intelectual.
3 — O contrato ou protocolo devera ser sempre acompanhado de uma Proposta de Org¢amento

conforme o Mod.ESHTE.PS.0| — Proposta de orcamento — prestagao de servigos.
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Artigo 5.°
Autorizacao da prestaciao de servico
| — A prestagao de servigos devera ser autorizada pelo Presidente da ESHTE, devendo o pedido
de autorizagao ser acompanhado de parecer dos responsaveis dos colaboradores envolvidos e do
CIDlI.
2 — S6 podera ser autorizada a prestacao de servico quando estiver garantido o cumprimento do

estipulado no Artigo 3.° deste Regulamento.

Artigo 6.°
Gestao da prestacido de servicos
| — A gestao técnica da prestagao de servigos é da competéncia do responsavel a que se refere o
n° 2, alinea c) do artigo 4°, a quem compete:

a) Instruir o processo e desenvolver as diligéncias relativas ao contrato ou protocolo a
celebrar;

b) Elaborar os relatorios necessarios, dos quais, obrigatoriamente, um relatério final a
apresentar ao CIDI, conforme Mod.ESHTE.PS.02 — Relatério de execugao final da
prestagao de servigos;

¢) Solicitar autorizagao para a aquisicdo de bens e servigos necessarios a realizacao da
prestacao de servigos e previstos no protocolo/contrato;

d) Diligenciar todos os procedimentos necessarios para a boa execugao do mesmo.

2 — A gestao administrativa e financeira da prestagao de servigos € da responsabilidade do CIDI.

Artigo 7.°
Plano Financeiro
I — As receitas provenientes da prestagcao de servigos sao receitas proprias da ESHTE, atenta a
relagao juridica de emprego publico existente entre a mesma e os seus docentes e nao docentes.
2 — Para efeitos do presente Regulamento definem-se os seguintes termos:

a) Orcamento: valor monetario global a receber pela ESHTE pela prestagao do servigo e a
faturar a entidade externa. A obtengao deste valor tem por base um orgamento detalhado
de acordo com o Mod.ESHTE.PS.03 — Proposta de orgamento — prestagao de servigos;

b) Despesas de funcionamento: conjunto de gastos por parte da ESHTE para a realizagao da
prestacao de servico em causa, incluindo-se nestes, os recursos humanos, as deslocagoes
e ajudas de custo, os bens ou servigos nao inventariaveis;

4] Overheads: receita liquida da ESHTE calculada como uma percentagem sobre o total da

despesa (TD) da prestagao de servicos, de acordo com a tabela | do Mod.ESHTE.PS.03
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— Proposta de orgamento — prestagao de servigos. Sera aplicada uma taxa de 30%;
d) Despesas com a aquisicao de equipamento: despesas relativas a aquisicao de instrumentos
e equipamento inventariavel.
3 — Custos relativos aos recursos humanos: sio calculados tendo em consideracio o seu
envolvimento percentual na execugao da prestagao de servigos.
4 — No caso em que a Prestagdo de Servigos é proposta e executada no dmbito das atividades das
Unidades de Investigagao da ESHTE, pode ser creditado um valor maximo de 5% na conta corrente

da Ul a subtrair aos overheads previstos na alinea c) do ponto 2 do presente artigo.

Artigo 8.°

Remunerac¢oes de docentes e nio docentes
I — Nos termos do presente Regulamento podem os docentes envolvidos na prestagao de servigos
especializados receber, a titulo de compensagao, remuneragoes referentes a atividades exercidas
nesse ambito, incluindo as remuneragdes previstas na alinea j) do n°3 do artigo 34°-A do ECDESP
para os docentes em dedicagao exclusiva.
2 — Nos termos do presente Regulamento podem os trabalhadores nao docentes envolvidos na
prestacao de servico receber, a titulo de compensagao, remuneragoes referentes a atividades
exercidas nesse ambito.
3 — Os colaboradores no ambito do presente regulamento poderao optar por receber a
remuneragao correspondente a sua participagao na execugao da prestagao de servigos ou solicitar
que esta parcela financeira seja creditada na sua conta corrente.
4 — Os docentes poderao optar por solicitar a reducao da sua carga letiva semanal tendo em conta
a sua participagao na execugao da prestagao de servigo, de acordo com a receita prevista relativa
a remuneragao correspondente a sua participagao. Por cada 4000 euros de receita relativa a sua
participacao na execugao da prestagao de servico, o docente tera direito, caso opte pela nao
aplicagao do considerado no ponto 3 do presente artigo, a redugao de |h/semana na Distribuicao
de Servigo Docente (DSD), a aplicar em semestre letivo posterior.
5 — Aos docentes com carga letiva semanal inferior a 12 horas por semana, sera contabilizada
Ih/semana na DSD por cada 4000 euros de receita relativa a sua participagao na execugao da

prestagao de servigo.
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Artigo 9.°
Avaliacao anual
Para efeitos de avaliagao anual, o CIDI apresentara:
a) Inventariagao das prestagcoes de servico executadas ou em execugao e respetivos
balancetes financeiros;
b) Relagio de equipamentos adquiridos e inventariados resultantes da execugao das

prestagoes de servigo.

Artigo 10.°
Disposicoes finais e transitorias
As prestagoes de servigo existentes a data de entrada em vigor do presente Regulamento serao
concluidas e encerradas de acordo com os contratos/protocolos em vigor a data da sua

constituicao.

Artigo 11.°
Duvidas e omissoes

As duvidas e omissoes do presente regulamento serao decididas pelo Presidente da ESHTE.
Artigo 12.°
Entrada em vigor e revisao

O presente Regulamento entra em vigor no dia Util seguinte ao da sua aprovagao, podendo ser

revisto anualmente.

Aprovado pelo Presidente da ESHTE em .../.../2025

VERSAO DATA ALTERACOES
| ...[...12025 Versao inicial
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