MANUAL

Matriculas/Inscricoes
Novos Alunos - 32 fase

1- Prazo

Podera realizar a sua matricula e inscricdo de 18 a 20 de outubro de 2026 (exclusivamente
online). O n3o cumprimento deste prazo implica a perda da vaga.

2 - Procedimentos a adotar

* As matriculas/inscri¢cBes sdo realizadas exclusivamente online, através do Portal de Servicos
Académicos, perfil “Aluno”.

¢ Para entrar no Perfil “Aluno”, precisa de ter credenciais de acesso (nome de utilizador e uma
palavra passe): o nome de utilizador corresponde ao seu nimero de aluno (consulte aqui) e a
palavra-passe é composta pela primeira letra do seu nome em maiuscula, seguida de um ponto
de exclamagdo e do nimero do cartdo do cidaddo ou numero do documento de identificagao,
usado aquando da candidatura ao concurso nacional de acesso ao ensino superior.

® Preenchimento do Inquérito (ato obrigatério):

Avisos *®

Tem inquéritos por preencher

Existemn inquéritos que tem de sar preenchidos

Obngado l

Tomei conheamenio

e A efetivagdo da matricula/inscricdo acontece conforme as 4 FASES seguintes e s6 estara
finalizada apods todas estarem concluidas:

Fase 1 - Preparacdo da matricula/inscricdo no Portal de Servicos Académicos e criacdo da

divida (Manual de apoio): Inserir o seu Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) e selecionar
os itens a pagar (para gerar divida):
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=  Matricula = 30 euros

= Inscrigao =15 euros

= Seguro =15 euros

= 12 prestacdo da propina* = 174,25 euros (A propina das licenciaturas encontra-se

definida no nosso website (consultar).

Nota:

*Caso declare na inteng¢do de matricula que se vai candidatar a bolsa de estudo em 2026/27, o
pagamento da 12 prestagao de propina serd automaticamente diferido para dezembro de 2026.

Fase 2 - Pagamento da divida: Efetuar o pagamento dos valores em divida (Aceder a
Pagamentos — Acessos Rapidos — Dividas).

Atencdo: Caso pretenda associar o pagamento da sua propina em 2026/27 a uma entidade
externa, o responsdvel maximo da respetiva Entidade deverd preencher, assinar e carimbar a
Minuta de pagamento da propina por entidade externa, a remeter para o
seguinte endereco de email: tesouraria@eshte.pt. Devera, entretanto, aguardar indica¢do da
mesma para poder efetuar os respetivos pagamentos.

Fase 3 - Inscricdo nas Unidades Curriculares/Turmas: Devera inscrever-se em todas as
unidades curriculares/turmas do ano letivo, acedendo ao Portal de Servicos Académicos, Perfil
“Aluno”, separador “Matriculas/Inscricdes”.

Consulte o horario do seu curso dQUI para escolher as suas turmas. Sé aparecerdo turmas com

vagas disponiveis.

Fase 4 - Envio de documentos por email

Para efeitos de finalizagcdo da sua matricula/inscricdo devera digitalizar e remeter os seguintes
documentos obrigatdrios, preferencialmente, através do seu email de aluno (email institucional
— para apoio carregue aqui)* para: novosalunos2627@eshte.pt:

= Comprovativo de matricula (ficheiro pdf gerado ao finalizar a inscri¢do)

=  Ficha ENES

= Boletim de vacinas (vacina do tétano)

= (Cobpia do Cartdo do Cidadao

= Fotografia tipo passe

=  Minuta obrigatdria da escolha das linguas (selecione consoante o seu curso):

- Gestao do Lazer e Animacao Turistica;
- Direcao e Gestao Hoteleira;

- Producao Alimentar em Restauracao;
- Informacao Turistica;
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= Minuta obrigatdria sobre o pagamento da propina (o estudante declara
gue toma conhecimento que uma eventual anulacdo de matricula ou desisténcia do
curso ndo dispensa o pagamento da propina na sua totalidade no ano letivo 2026/2027)

Notas:
Devera identificar no assunto do email o n.2 de estudante e o curso que frequenta

*Caso tenha dificuldade em enviar os documentos através do seu email de aluno, podera fazé-
lo, em alternativa, através do seu email pessoal.

Apbs a submissdo da sua matricula/inscricdo, ndo é emitido email de
confirmagao, mas devera aceder ao ficheiro PDF “Comprovativo de matricula
2026/27” na area do aluno (documento de envio obrigatorio na Fase 4).

3 - Contactos para apoio

Em caso de duvida ou de dificuldades no procedimento de matricula/inscri¢do, podera contactar
os Servicos Académicos da ESHTE:

Telefone: 210 040 700 (dias uUteis das 09h00 as 17h00)

4 - Informacgoes uteis

Guia do Estudante ESHTE

Regulamento Académico (Para TODA a oferta educativa da ESHTE) | Publicacdo em Didrio da
Republica

AlteracGes ao Regulamento Académico

Bem-vindo(a) a ESHTE!
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