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Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Despacho n.” 168 /PRES/ESHTE /2021

No exercicio de competéncia prépria, em tempo e pela forma legal e estatutiria devida, no
exetcicio da competéncia que me ¢ atribuida pelas alineas k) e I) do n.° 1 do artigo 44.° e ao abrigo
do disposto no artigo 106.° dos Estatutos da ESHTE, homologados pelo Despacho Normativo
n.° 13/2021, , de S. Ex.*, o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de 20 de Abzil de
2021, publicado no Jornal Oficial, o Didrio da Repiiblica, 2.* Série, n.° 88, de 06 de Maio de 2021, e
mediante proposta aprovada pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, aprovo o Regulamento
das Coordenagées dos Ciclos de Estudo da ESHTE | Licenciaturas ¢ Mestrados, em anexo ao presente

despacho e que dele faz patte integrante.

Escola Superior de Hotelatia e Turismo do Estotil — ESHTE, aos vinte e oito dias do més de

junho de dois mil e vinte e um
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CAPITULO |
Objeto e competéncias

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento visa estabelecer a forma de elei¢do, organiza¢do e funcionamento da acdo desenvolvida
pelos coordenadores dos ciclos de estudos da ESHTE (cursos de licenciatura e cursos de mestrado), conforme
resulta do disposto nos artigos 55.2 e 56.2 dos Estatutos da Escola, homologados pelo Despacho Normativo n.2
13/2021, de S. Ex.2, o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de 20 de abril de 2021, publicado no

Jornal Oficial, o Didrio da Republica, 2.2 Série, n.2 88, de 6 de maio de 2021.

Artigo 2.°

Competéncias

1 — A coordenacdo pedagdgica, cientifica e do funcionamento de um curso cabe a um docente, cujo perfil deve
respeitar os requisitos estabelecidos no regime juridico de graus e diplomas em vigor, a quem seja reconhecida
competéncia para o efeito pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC) que o elege.

2 — As competéncias do coordenador de curso sdo as previstas nos Estatutos da ESHTE.

Artigo 3.2

Mandatos e regime de exercicio do cargo

1 — Para o exercicio das suas competéncias, o coordenador de curso pode dispor da colaboracdo de um
subcoordenador ou mais por si propostos e nomeados pelo Presidente da ESHTE, os quais funcionam na sua
dependéncia.

2 — O mandato do coordenador e do subcoordenador de curso é de dois anos letivos, podendo ser renovado
por um ou mais mandatos.

3 — As fungbes do subcoordenador cessam com as do coordenador.

Artigo 4.°

Normal funcionamento do curso

1 - Os Coordenadores dos cursos asseguram o normal funcionamento do respetivo curso através do

cumprimento de todas as competéncias que lhe estdo atribuidas.
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2 - Para o efeito previsto no numero anterior, os Coordenadores dos cursos contam com a colaboracdo de todos

0s orgdos da ESHTE.

3 - Para o desempenho das suas fungdes, os Coordenadores dos cursos poderdo solicitar apoio técnico a

qualquer servigo da ESHTE competente para o efeito.

4 - Os Coordenadores dos cursos promovem a articulagdo entre as Areas Cientificas do Curso, contribuindo para

o seu bom funcionamento.

5 - No inicio de cada ano letivo o Coordenador do Curso deverd apresentar-se a todas as turmas do curso.

Artigo 5.°

Promocdo nacional e internacional do curso

1 - 0s Coordenadores dos cursos contribuem para a promog¢do nacional e internacional do curso.
2 - A promogdo realiza-se através do contato com diferentes entidades, empresas, instituicdes, associagdes,
entre outros, do setor, bem como através de eventos nacionais e internacionais no ambito das valéncias da

ESHTE.

3 - Esta promogdo e realizada em articulagdo com os érgdos legalmente competentes da ESHTE e com o apoio
direto do Gabinete de Mobilidade e RelagGes Internacionais.
4 — Os Coordenadores de curso contribuirdo para a elaboragdo de um plano anual de promogédo dos Cursos da

ESHTE, em articulagdo com a Presidéncia da ESHTE.

Artigo 6.2

Propostas de Numerus Clausus e Regras de Ingresso nos Cursos

1-0s Coordenadores dos Cursos apresentam ao Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, as propostas de numerus

clausus e as regras de ingresso nos Cursos, para que este se pronuncie,
2 - Ouvido o Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, os Coordenadores de curso enviam as propostas de numerus

clausus e as regras de ingresso nos Cursos, até ao final de julho, ao Presidente da ESHTE, para aprovacio.

Artigo 7.°

Propostas de alteracdo dos planos de estudos do curso

1 - As propostas de alteracdo dos planos de estudos do curso serdo elaboradas de acordo com orientacdes

genéricas do CTC.
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2 - As propostas de alteragao do plano de estudos do curso sdo realizadas por um grupo de trabalho, nomeado
pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, presidido pelo Coordenador do Curso.

3 - As propostas de alteragdo devem ter por base, os resultados dos Relatérios Anuais de Avaliagdo do Curso e
outros elementos produzidos pelo Conselho para a Avaliacdo e Qualidade, entre outros dados considerados
necessarios.

4 — Depois de elaboradas, as propostas sdo submetidas ao Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, para
deliberacdo.

5 - No caso de ndo aprovacdo, a proposta deve ser reenviada para o grupo de trabalho com sugestdes de
alteracoes.

6 - O grupo de trahalho deve, no prazo estipulado pelo CTC, reformular a proposta e reenvia-la ao Conselho
Técnico-Cientifico, que decidira se a aprova, se reinicia o processo ou se elabora uma proposta final.

7 — Compete ao Gabinete de Avaliagdo, Auditoria, Acreditagdo e Qualidade da ESHTE o envio das alteragdes dos
planos de estudos para a Agéncia de Avaliacdo e Acreditagdo do Ensino Superior (A3ES), bem como o respetivo

registo junto da Dire¢do-Geral do Ensino Superior (DGES) e posterior publicacdo em Didrio da Republica.

Artigo 8.°

Acompanhamento e avalia¢do do curso

1 — Anualmente serd elaborado pelo coordenador de cada curso um relatério sintese das atividades do curso.
Esse relatério deverd conter obrigatoriamente, entre outros, os seguintes elementos:

a) Nimero de estudantes que ingressaram;

b) Numero de estudantes que concluiram o curso;

c) Numero de estudantes inscritos;

d) Nimero de estudantes em abandono;

e) Distribuicdo das classificagbes nas unidades curriculares do curso;

f) Distribui¢do do nimero de créditos ECTS aprovados por estudante;

g) Distribuicdo das classificacdes finais;

h) Distribuicdo dos tempos necessdrios para conclusdo do curso;

i) Resultados dos inquéritos realizados a estudantes e docentes, nomeadamente acerca da qualidade do ensino
e de aferigdo do nimero de horas de trabalho por unidade curricular.

2 — Os relatérios anuais de avaliagdo dos cursos deverdo ser objeto de apreciacdo pelo Conselho Técnico-
Cientifico e pelo Conselho Pedagégico e enviados até ao dia 1 de margo do ano subsequente ao ano letivo a que

se reportam.
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3 — Os relatérios anuais de avaliacdo de todos os cursos (licenciaturas e mestrados) sdo elaborados pelos
Coordenadores dos Cursos, com o apoio direto do Gahinete de Avaliagdo, Auditoria, Acreditagdo e Qualidade da

ESHTE, com recurso a plataforma informatica propria.

CAPITULO Il

Processo eleitoral

Artigo 9.°
Elegibilidade

1 - A coordenacdo dos cursos de licenciatura e de mestrado cabe a um professor ou investigador integrado na
respetiva carreira, eleito pelo CTC.

2. A coordenacio pedagdgica, cientifica e do funcionamento de um curso cabe a um docente, cujo perfil deve
respeitar os requisitos estabelecidos no regime juridico de graus e diplomas em vigor, a quem seja reconhecida
competéncia para o efeito pelo CTC que o elege.

3 - O requisito previsto nos numeros anteriores deve ser lido a luz das normas vigentes sobre o regime juridico

dos graus e diplomas do ensino superior.

Artigo 10.°
Candidatura

1 - A candidatura a Coordenador de Curso é apresentada dentro do prazo estipulado no calenddrio eleitoral
previamente aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico, devendo conter o nome do candidato, com
indicacdo da respetiva categoria e titularidade de grau académico ou titulo profissional/reconhecimento de
mérito exigido pelo regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior.

2 - As candidaturas deverdo ser formalizadas através de requerimento dirigido ao Presidente do CTC, no
qual o requerente deve indicar o curso a que se candidata e juntar um curriculum vitae resumido.

3 - As candidaturas sdo ordenadas nos boletins de voto, por ordem alfabética dos candidatos, dentro de
cada curso.

4 - N3o havendo candidaturas, o Presidente do ESHTE prop&e ao CTC a nomeagdo de um Coordenador de
Curso.

5 — As candidaturas sdo publicadas no website e na intranet da ESHTE, e sdo enviadas por correio eletrénico,

pelo Secretariado do CTC, para os Conselheiros daquele 6rgao.
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Artigo 11.°
Ato eleitoral
1 - 0 ato eleitoral decorrerd em reunido presencial do CTC ou através de votagdo eletrnica, que acautelard
o principio do voto secreto.
2 — 0 apuramento dos votos é realizado imediatamente ap6s o encerramento das urnas ou ap6s o término
do perfodo de votagdo eletrénica previamente estipulado.
3 — Ndo sdo admitidos votos por procuragdo, nem por correspondéncia.

4 - Os resultados eleitorais serdo publicados no website e na intranet da Escola.

Artigo 12.°
Maioria exigivel
1-Ser3o eleitos os candidatos que obtiverem a maioria simples dos votos validamente expressos, ndo sendo
considerados os votos em branco, nem as abstengoes.
2 - Em caso de empate, proceder-se-a a repeticdo da votagdo, apenas com as candidaturas em situagdo de

empate.

Artigo 13.°
Tomada de posse
Os Coordenadores de Curso tomam posse através da assinatura de um termo de posse, conferido pelo

Presidente da ESHTE.

Artigo 14.°
Renlncia
1 - Os Coordenadores de Curso podem renunciar ao respetivo cargo, mediante comunicacdo escrita
enderecada ao Presidente do CTC.
2 - A rendincia produz efeitos a data da comunicagdo referida no nimero anterior, sem prejuizo do dever de
garantir a gestdo corrente do curso até a tomada de posse de novo Coordenador.

3 — 0 novo Coordenador completard o mandato do seu antecessor.

Artigo 15.°

Destitui¢cao

1- Os Coordenadores de Curso podem ser destituidos com base em pedido subscrito, junto do Presidente da

ESHTE, por um minimo de dois tergos dos docentes do curso.
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2- 0 Presidente do CTC convocaré o CTC, no prazo maximo de 10 dias Uteis, apds a entrada do requerimento a
solicitar a destituicdo.

3-Com a convocatéria do CTC, o Presidente distribuird por todos os membros do CTC copia do requerimento de
destituicdo e, se houver, o respetivo contraditério do Coordenador em causa.

4- A destituicdo devera ser aprovada por maioria de dois tergos dos membros do CTC em efetividade de fungdes,

através de votacdo secreta.

5—Em caso de destituicdo de um Coordenador de Curso, proceder-se-a a nova elei¢do para esse ciclo de estudos.

Artigo 16.°
Substituicdo temporaria
Em caso de impedimento temporério do Coordenador de Curso, o Presidente da ESHTE designard o seu

substituto, depois de ouvido o CTC.

CAPITULO 1lI

Disposigoes finais e transitorias

Artigo 17.°

Entrada em vigor, norma revogatdria e norma transitoria

1 - O presente Regulamento é aprovado pelo Presidente da ESHTE e entra em vigor com a publicagdo no website
da ESHTE.

2 — As alteraces e as revisdes deste Regulamento exigem a aprovagdo pela maioria de dois tercos dos
Conselheiros do CTC em efetividade de fungdes.

3 — S30 expressamente revogadas as normas do Regulamento Académico da ESHTE sobre as dire¢bes de curso
e sobre as Comissdes Cientificas Executivas dos cursos de mestrado, devendo passar a considerar-se o termo
Coordenador de Curso em todas as outras normas que expressa ou implicitamente se refiram a este cargo.

4 — As atuais Comissdes Cientificas Executivas completardo os atuais mandatos (cujo termo ocorrerd em 2022),
apds o que deverd iniciar-se novo processo eleitoral, a decorrer de acordo com o presente Regulamento.

5 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da ESHTE, ouvido o Conselho Técnico-Cientifico.



