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Despacho n.” 11/PRES/ESHTE/2014
Considerando:

A) O termo dos mandatos dos atuais membros do Conselho Pedagbgico da
Escola Superior de Hotelatia e Turismo do Estoril (ESHTE);

B) A comunicaciao da atual Presidente daquele Conselho, Prof.* Doutora Isilda
Maria Lopes de Sousa Ramos Leitao, no sentido de dever ser despoletado o
processo eleitoral para a eleicdo de novos membros para o Conselho
Pedagogico;

C) E, por fim, a oportunidade da realizacio deste processo eleitoral tendo em
conta o calendario escolar para o presente ano letivo, com o inicio oficial de
atividades letivas, no segundo semestre escolar, a pattit do dia 10 de
fevereiro, bem como a correspondente necessidade prévia de estabilizacio da

distribuigdo do servico docente para o segundo semestte;

No exercicio da competéncia que me ¢ atribuida pelo n.° 2 do artigo 44.° dos
Estatutos da Escola Superior de Hotelaria e Tutismo do Estoril - ESHTE,
homologados pelo Despacho Normativo n.° 44/2008, de S. Exa., o Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Supetior, de 21 de agosto de 2008, publicado no
Jornal Oficial, o Didrio da Repriblica, 11 Sétie, n.° 168, de 1 de setembro de 2008, e
pelo artigo 4.° do Regulamento Eleitoral do Conselho Pedagbgico da ESHTE,
aprovado pelo Despacho n.° 5/PRES/ESHTE/2009, de 21 de setembro,

determino:

1. A abertura do processo eleitoral para a eleicio dos membros do Conselho

Pedagégico da ESHTE, com efeitos imediatos, o qual deverd tealizar-se de
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acordo com o Calendario que se junta ao presente despacho como Anexo L

2. As eleigoes para o Conselho Pedagogico da ESHTE serio realizadas de acordo
com O tegime previsto no respetivo Regulamento Eleitoral, que se junta ao
presente despacho como Anexo II, e que reproduz, com alguns acertos de
correcdo sistematica, o acima referido Regulamento Eleitoral aprovado em
21.09.2009.

3. Os docentes serao eleitos por listas e por curso, as quais devem integrar um
representante efetivo e um suplente, sendo obrigatotriamente um deles professor
de carreira.

4. Os discentes setdo eleitos por listas e pot cutso, as quais devem integrar um
representante efetivo e um suplente.

5. TFardo parte dos cadernos eleitorais para o corpo dos docentes, todos os docentes
da ESHTE, independentemente da sua categotia profissional ou natureza do
vinculo contratual.

6. Fardo parte dos cadernos eleitorais para o corpo dos discentes, todos os alunos
que se encontrem inscritos nas licenciaturas e nos cursos de especializacio
tecnolégica (CET) a data do presente despacho.

7. Os docentes apenas poderdo votar e ser eleitos nos cursos em que lecionem no
ano letivo de 2013/2014.

8. Os docentes que lecionem em mais de um curso podem votar para cada curso,
caso em que lhes sera atribuido um nimero de boletins de voto correspondentes
a0s cursos ministrados, mas apenas poderao ser eleitos potr um dos cursos.

9. As reclamagbes por erros e omissoes, desighadamente sobre a nio inclusdo nos
cadernos eleitorais provisotios, serdo dirigidas ao Presidente da ESHTE e
deverdo dar entrada no Secretariado da Presidéncia dentro do prazo fixado no
calendario eleitoral.

10. As candidaturas constituem-se por listas uninominais de docentes ou
discentes para cada curso, sendo eleitos os membros das listas mais votadas

em cada COIpoO € em cada cutrso.
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11. As listas deverdo ser subscritas por todos os candidatos, indicando-se a

categoria de cada um e, no caso dos discentes, o curso e o ano que
frequentam.

12. Em cada lista constara ainda o elemento que a reptresentard em todos os atos
e Orgios eleitorais em que sio admitidos representantes das listas,
nomeadamente na Comissao Eleitoral e nas mesas de voto.

13. As listas deverdo dar entrada no Secretariado da Presidéncia da Escola até ao
dia que for fixado para o efeito no calendario eleitoral.

14.No podem ser aceites pela Comissao Eleitoral candidaturas em que os
candidatos nao integrem os cadernos eleitorais definitivos em cada cotpo e
em cada curso.

15.Nao podem votar os eleitores que ndo constem dos cadetnos eleitorais

definitivos.

Proceda-se a afixacdo do presente Despacho e dos seus Anexos nos lugares de

estilo da ESHTE, e a sua divulgacio no sitio da internet da ESHTE.

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril — ESHTE, aos doze dias

do meés de fevereiro do ano de dois mil e catorze

f Doutor Ratl Manuel dfsRoucas Filipe) . en?
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ANEXO I ao Despacho n.° 11/PRES/ESHTE /2014, de 12 de fevereiro

CALENDARIO ELEITORAL PARA A ELEICAO DO CONSELHO
PEDAGOGICO DA ESCOLA SUPERIOR DE HOTELARIA E
TURISMO DO ESTORIL (ESHTE)

17 de fovereles de 2014 Abertura do processo eleitoral

Afixacido do calendario eleitoral e do
Regulamento Eleitoral

Afixacdo dos cadernos eleitorais provisérios por
corpos e por cursos - (prazo de reclamacao: 48

horas)

17 de fevereiro de 2014 Decisao sobre as reclamagbes apresentadas

relativamente aos cadernos eleitorais provisorios

18 de fevereiro de 2014 Afixagao dos cadernos eleitorais definitivos por

COrpos € Por cursos

24 de fevereiro de 2014 Data limite para a apresentacdo de candidaturas

sl

pelos docentes e pelos discentes
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25 de fevereiro de 2014 Nomeacao da Comissao Eleitoral e das mesas de
voto
De 26 de fevereiro a 5 de Campanha eleitoral

marco de 2014

7 de marco de 2014 Realizacio do ato eleitoral

7 de marco de 2014 Afixacdo do resultado provisério das eleicoes

(prazo de reclamacio: 48 horas)

11 de margo de 2014 Prazo limite para entrega de reclamacdes
12 de marco de 2014 Afixacao dos resultados definitivos
14 de marco de 2014 Tomada de posse dos membros eleitos

.
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ANEXO II ao Despacho n.° 11/PRES/ESHTE/2014, de 12 de fevereiro

REGULAMENTO ELEITORAL PARA O CONSELHO
PEDAGOGICO DA ESHTE

De acotdo com o disposto na subalinea i) da alinea 2) do n° 1 do
artigo 80.° do Regime Jutidico das Institui¢des do Ensino Superior, aprovado pela
Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, as instituicdes de ensino superior devem ter,
a0 nivel das escolas, no ensino politécnico, um Conselho Pedagogico.

Os Estatutos da Escola Supetior de Hotelatia e Turismo do Estoril (ESHTE),
homologados pelo Despacho Normativo n.° 44/2008, de S. Exa., o Ministro da
Ciéncia, Tecnologia e Ensino Supetior, de 21 de agosto de 2008, publicado no
Jotnal Oficial, o Didrio da Repriblica, T1 Série, n.° 168, de 1 de setembro de 2008,
estabelecem, nos artigos 59.° e 60.°, um conjunto de regras sobre a composicao e
competéncias do Conselho Pedagégico, sendo no entanto omissos quanto ao
processo conducente 2 eleicio dos membros desse 6rgao.

Tendo em conta o teor do atual Regulamento Eleitoral do Conselho Pedagdgico
da ESHTE, aprovado pelo Despacho n.° 5/PRES/ESHTE/2009, de 21 de
setembro, e no exetcicio da competéncia que me ¢ atribuida pela alinea m) do n.°
1 do attigo 44.° dos Estatutos da ESHTE, aprovo o seguinte Regulamento
Eleitoral do Conselho Pedagogico da ESHTE, que reproduz, com alguns acertos

de correcdo sistemitica, o acima referido Regulamento Eleitoral aprovado em

21.09.20009.
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REGULAMENTO ELEITORAL DO CONSELHO PEDAGOGICO DA

ESHTE
Artigo 1.°
Ambito de Aplicagio

O presente Regulamento aplica-se ao processo eleitoral dos membros do

Conselho Pedagégico da ESHTE.

Artigo 2.°
Composigdo do Conselho Pedagégico

1. Compdem o Conselho Pedagbgico docentes e discentes, sendo a sua
representagao patitaria.

2. O nimero de membros do Conselho Pedagbgico sera igual ao dobro do
nimero de cursos de formacio inicial em funcionamento, acrescido de um
docente e um discente, representantes do conjunto dos Cursos de Especializacio
Tecnologica (CET).

3. Para efeitos do disposto no nimeto antetior, os cursos de formacao inicial em

funcionamento ministrados na ESHTE sio os seguintes:

a) Curso de Ditrecao e Gestao Hoteleira, diurno;

b) Curso de Direcio e Gestao Hoteleira, horario pés-laboral;
o) Curso de Gestdo Tutistica, diurno; |

d) Curso de Gestao Tutistica, horario pés-laboral;

e) Curso de Informacdo Turistica, diurno;

f) Curso de Informacao Tutistica, horatio pds-laboral;

2) Curso de Producio Alimentat em Restauracio, diurno;

h) Curso de Producio Alimentatr em Restauragdo, horatio pos-laboral;
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1) Curso de Gestao do Lazer e Animacao Turistica, diurno;

) Curso de Gestio do Lazer e Animacao Turistica, horario pés-laboral.
4. Os docentes setdo eleitos por listas e por curso, as quais devem integrar um
tepresentante efetivo e um suplente, sendo obrigatoriamente um deles de carreira.
5. Os discentes setdo eleitos por listas e por cutso, as quais devem integrar um
representante efetivo e um suplente.
0. Preside ao Conselho Pedagdgico um docente.
7. O Presidente do Conselho Pedagbgico ¢é eleito por todos os membros do
Conselho, de entre os docentes presentes no Conselho.
8. O Vice-Presidente é nomeado pelo Presidente, ouvido o Conselho
Pedagogico.
9. O mandato do Presidente e dos restantes membros docentes do Conselho
Pedagdgico € de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes.
10. O mandato dos membros discentes ¢ de um ano letivo, podendo ser

reeleitos por uma ou mais vezes.

Artigo 3.°

Principios aplicaveis a elei¢cdo

O processo eleitoral deve assegurar o respeito pelos seguintes principios:
a) Representatividade dos corpos e dos cursos;
b) Democraticidade, participacao e proporcionalidade de representacao;
¢) Igualdade de oportunidade e de tratamento de todos os candidatos;
d) Liberdade de fazer propaganda eleitoral;

e) Garantia de sufrdgio secreto e votagao uninominal.
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Artigo 4.°

Inicio do processo eleitoral

1. O processo eleitoral é despoletado pelo Presidente da ESHTE e tem inicio
com a afixaciao do caderno eleitoral, o qual devera fazer referéncia aos prazos e
datas dos vitios atos que integtam o processo, devendo a eleicio decorrer em
simultineo pata os vatios corpos e cursos representados.

2. O Presidente da ESHTE deve providenciar os boletins de voto, a constituigao
das mesas de voto, com membros efetivos e suplentes, e a entrega dos
exemplares dos cadetnos eleitorais, os quais deverdo constituit copia exata e
integral dos cadetnos eleitorais definitivos afixados por corpo e por cutso.

3. A afixacio do calenditio eleitoral é da competéncia do Presidente da ESHTE.

Artigo 5.°

Comissao Eleitoral

1. O Presidente da ESHTE nomeatd uma Comissio Eleitoral apés a data limite
para a entrega de candidaturas, no dia fixado no calendario eleitoral.
2. A Comissio Eleitoral compete assegurar a regularidade do processo eleitoral.
3. A Comissio FEleitoral é composta por um representante de cada lista
concottente pot cada cotpo e por cada curso, e por um docente da ESHTE
designado port despacho do Presidente da ESHTE, que preside 2 Comissao, e que
ndo poderd fazer parte de qualquer lista candidata.
4. Os membros da Comissiao Eleitoral podem:

2) Ocupat os lugates mais préximos da mesa de voto, de modo a poder

fiscalizar todas as operacoes de votagao;

b) Consultat, 2 todo 0 momento, as copias dos cadernos eleitorais utilizadas
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pela mesa de voto;

) Ser ouvidos e esclarecidos acerca de todas as questdes suscitadas durante o
funcionamento da mesa de voto, quet na fase de votagdo, quer na fase de
apuramento;

d) Apresentar junto da mesa de voto, oralmente ou por esctito, reclamacdes
relativas as operagoes de voto;

€) Assinar a ata e tubticar, selar e lacrar todos os documentos respeitantes as
operagoes de voto.

5. Os membros da Comissio Eleitoral nao podem, no exercicio das suas funcdes,
exibir quaisquer elementos de propaganda.

6. Dos atos da Comissao Eleitoral cabe recurso para o Presidente da ESHTE.

7. A Comissio Eleitoral dissolve-se com a entrega ao Presidente da ESHTE dos
envelopes selados contendo os boletins de votos e a ata final de apuramento dos

resultados eleitorais.

Artigo 6.°

Cadernos eleitorais

1. O Presidente da ESHTE deve diligenciar para que sejam elaborados por corpo
e pot cutso os cadernos eleitorais atualizados.

2. Fardo patte dos cadernos eleitorais para o corpo dos docentes, todos os
docentes da ESHTE, independentemente da sua categoria profissional ou natureza
do vinculo contratual.

3. Faro parte dos cadernos eleitorais para o corpo dos discentes, todos os alunos
que se encontrem inscritos nos cursos de formacao inicial e nos Cursos de
Especializacio Tecnologica (CET) ministrados pela ESHTE.

4. Os cadernos eleitorais deverdo repotrtar-se ao dia em que for publicitado o
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despacho do Presidente da ESHTE que fixa a data da realizacdo das elei¢Oes e
serdo afixados em painéis existentes para o efeito, com anotagiao do dia, hora e
identificacdo do responsavel pela afixacio.

5. Os docentes que lecionem em mais de um curso podem votar para cada
curso, caso em que lhes sera atribuido um nimero de boletins de voto
correspondentes aos cursos ministrados, mas apenas poderao set eleitos por um
dos cursos.

6. As reclamagbes por erros e omissoes serdo ditigidas ao Presidente da ESHTE e
deverio dar entrada no Secretariado da Presidéncia até as 18:00 horas do dia fixado no
calendatio eleitoral.

7. As reclamagdes serdo apreciadas e objeto de decisao pelo Presidente da ESHTE no
prazo maximo de 48 horas apdés o termo do prazo para a  sua
rececao.

8. Os cademos eleitorais definitivos serdo afixados no dia imediatamente a seguir ao
termo da decisio final sobte as reclamacoes.

9. Dos cadernos eleitorais definitivos siao extraidas as copias que se prevejam

necessatias para o uso dos escrutinadores das mesas de voto.

Artigo 7.°

Candidaturas

1. As candidaturas constituem-se por listas uninominais de docentes ou discentes
por cada curso, sendo eleitos os membros das listas mais votadas em cada corpo e
em cada curso.

2. Para cada cotpo e para cada curso as listas devem ser apresentadas contendo os
membros efetivos e o mesmo nimero de suplentes.

3. As listas deverao ser subsctitas por todos os candidatos, indicando-se a categotia

~

v
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de cada um e, no caso dos discentes, o curso e o ano que frequentam.

4. Em cada lista constara ainda o elemento que a representara em todos os atos e
6rgdos eleitorais em sdo admitidos representantes das listas, nomeadamente na
Comissao Eleitoral e nas mesas de voto.

5. As listas deverdo dar entrada no Sectretatiado da Presidéncia até as 18:00 horas do

dia fixado no calendatio eleitoral.

Artigo 8.°
Campanha Eleitoral

1. A campanha eleitoral decortera no petiodo que for fixado no calendario eleitoral,
devendo ser respeitado o dia de reflexao imediatamente anterior ao dia da votagao.

2. Todos os espagos utilizados pela ESHTE podem ser objeto de campanha eleitoral
desde que nao prejudiquem o normal funcionamento dos servicos e das atividades

letivas, devendo o material de divulgacio ser afixado nos lugares de estilo existentes na
ESHTE para o efeito.

Artigo 9.°
Mesas de Voto

1. O Presidente da ESHTE nomeara, até cinco dias antes do dia das
eleicbes, os membros que constituirdlo as mesas, indicando um
presidente e um sectretario de entre os docentes, e ainda um representante de cada lista
concotrente por COPo € por curso, os quais ndo podem ser docentes candidatos, de
forma a garantir o bom e ininterrupto funcionamento durante todo o perfodo de
votacao.

2. Deverao existit mesas de votos separadas para cada corpo, e urnw

)
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individuais de voto para cada curso, escolhendo, preferencialmente, locais que estejam
o mais proximo possivel dos espacos habitualmente frequentados pelos respetivos
eleitores.
3. Ao apresentatem-se, os  eleitores  identificar-se-do,  apresentando
documento de identificacio com fotografia ou cartio de docente ou
discente se nao forem conhecidos por algum dos elementos da mesa.
4. Verificada a inscticao nos cadernos eleitorais, os eleitores entregarao o boletim ou
boletins de voto dobrados em quatro partes ao presidente da mesa, que os
introduzira nas urnas respetivas, 20 mesmo tempo que o escrutinador descarregara
os votos, rubticando o respetivo caderno eleitoral na linha correspondente a0 nome
do eleitor.
5. No fecho das urnas e na contagem dos votos deve estar presente pelo menos
metade dos membros da Comissao Eleitoral.
6. Apos o fecho das urnas proceder-se-a a contagem dos votos, elaborando-se uma
ata assinada pelos membros da mesa de voto e
da Comissao Eleitoral, onde serao registados os seguintes elementos:

a) A hora de abertura e de encerramento da vota¢ao e o local da mesa de voto;

b) Os nomes dos membros da mesa;

) As deliberagoes tomadas pela mesa;

d) O ntmero total de eleitores insctitos e votantes;

¢) O numero de votos em cada candidato, os votos em branco e os votos nulos;

f) As reclamacdes e protestos;

2) Quaisquer outras ocorréncias que a mesa entenda serem dignas de mencao.
7. Compete ao secretirio da mesa elaborar a ata das operagoes de votagao e
apuramento.
8. A mesa eleitoral, apés proceder a contagem dos votos, a assinatura da ata e

elaboracio  do  edital de contagem dos  votos, enviard  esses
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elementos ao Presidente da ESHIE, para homologacao dos resultados.

Artigo 10.°

Votagao

1. As mesas de voto abririo as 10h00 e encerrardo as 20h00, funcionando
minterruptamente.

2. Nio sio admitidos votos pot procuracao, nem por correspondéncia.

Artigo 11.°

Publicagio, reclamagZo e homologagdo dos resultados eleitorais

1. Apés a recegdo dos resultados eleitorais, o Presidente da ESHTE deve promover
a afixacdo das listas nominativas da totalidade dos membros eleitos para o Conselho
Pedagogico da ESHTE, por corpos e pot cursos.

2.No prazo indicado no calendatio eleitoral sio admitidas reclamagdes para o
Presidente da ESHTE, as quais devetdo fundamentar-se em vicio verificado no
decurso do processo eleitoral.

3. As reclamacdes devetio set entregues no Sectretariado da Presidéncia até as 18:00
horas do dia fixado no calendario eleitoral.

4. Os tresultados eleitorais serdo remetidos pela Comissao Eleitoral ao Presidente da

ESHTE para serem homologados.
Artigo 12.°

Disposigoes Finais

1. As situacdes omissas no presente Regulamento serao decididas por despacho do
7



Presidente da ESHTE, ouvida 2 Comissao Eleitoral.
2. O ptesente Regulamento entra em vigor imediatamente apos a sua aptovagao e

respetiva divulgacio.



