Regulamento dos Cursos de Mestrado da
Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

PARTE A
Enquadramento Legal, Objetivos e Organizagao dos Cursos

Artigo 1.2
Enquadramento legal

a) A Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril, adiante também designada por Escola,

ou ESHTE, oferece programas escolares conducentes a concessdo do grau de Mestre em
Turismo, em Qualidade e Seguranca Alimentar em Restaura¢do, em InovacGo em Artes
Culindrias e em Gestdo Hoteleira, adiante também referidos por Ciclos de Estudos ou Cursos,
no quadro legal do Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de margo, na versdo que |lhe é dada pelo
Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, bem como dos diplomas especificos que
instituem estes Cursos;

b) A ESHTE oferece outros Cursos de Mestrado, em regime de colaboragdao com outras
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Instituicdes de Ensino Superior, os quais se regem por Regulamentos especificos;
Os Cursos estdo organizados segundo o modelo internacional de unidades de crédito
European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS).

Artigo 2.2
Objetivos

Os objetivos dos Cursos sao os referidos nos diplomas legais que os instituem.

a)

b)

Artigo 3.2
Organizagao

Sdo 6rgaos proprios dos Cursos a Comissao Cientifica Executiva (CCE), a Comissao Consultiva

(CC) e a Comissdo Pedagdgica (CP), sendo esta Ultima um drgdo coletivo de todos os Cursos

de Mestrado regidos por este Regulamento e tendo as duas primeiras uma natureza

especifica;

Comissdo Cientifica Executiva

i) A CCE é composta por trés membros efetivos e por um membro suplente do corpo
docente da ESHTE, habilitados com o Grau de Doutor ou o Estatuto de Especialista,
reconhecido nos termos de Decreto-Lei n.2 115/2013 de 7 de agosto, na redac¢do do
Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, e cujo Curriculum Vitae mostre a necessaria
adequabilidade cientifica, os quais sdo nomeados pela Presidéncia da ESHTE sob
proposta do Conselho Técnico-Cientifico (CTC), que para o efeito abrird um processo
eleitoral, proposta essa que também indicard qual desses trés membros,
obrigatoriamente habilitado, nos termos da lei, com o grau de Doutor, exercera as
fung¢des de Coordenador da CCE;

ii) O mandato da CCE tem a duragdo de dois anos letivos e pode ser renovado;

iii) Compete a CCE:
1) agestdo corrente do Curso;



2) propor a Presidéncia da ESHTE a distribuicdo de servico docente adequada a cada
ano escolar;
3) arepresentacdo do Curso nas instancias proprias;
4) a formulacdo de propostas a Presidéncia da ESHTE tendo em vista as melhorias
julgadas oportunas, no quadro da sua atividade prépria ou da auscultacdo da CC;
¢) Comissdo Consultiva

i) A CC é constituida pelos membros da CCE de cada curso e por mais cinco a sete
académicos ou outras personalidades de reconhecido mérito no dominio cientifico do
Curso, nacionais ou estrangeiros, a nomear pela Presidéncia da ESHTE, ouvidos a CCE e
o CTG;

ii) O mandato da CC tem a duragao de dois anos letivos e pode ser renovado, cessando as
suas fungdes, contudo, no caso de a prépria CCE terminar o seu mandato;

iii) A CC é presidida pelo Coordenador da CCE e relne, presencialmente ou por outros
meios legais, sempre que tal seja julgado oportuno;

iv) Compete a CC a pronuncia sobre todas as matérias de indole cientifica e pedagdgica
relevantes para o normal funcionamento do Curso que |he sejam apresentadas pela
CCE;

d) Comissdo Pedagdgica

i) A CPécomposta por um Mestrando de cada Curso e Ramo da ESHTE ou em que a ESHTE
participe, nos casos em que estes existam, e por igual nimero de docentes, cabendo a
sua Presidéncia ao docente mais graduado entre os presentes e, havendo empate, ao
docente com maior antiguidade na graduagdo mais elevada;

ii) Aformacdo da CP estrutura-se a partir de um processo eleitoral que decorre nos termos
de Regulamento proprio;

iii) O mandato da CP tem a duragdo de um ano;

iv) A CP reune ordinariamente duas vezes por ano, no fim de cada um dos semestres
letivos, e extraordinariamente sempre que tal seja requerido pelo seu Presidente ou por
um minimo de cinco dos seus membros;

v) Compete a CP o acompanhamento Pedagdgico do funcionamento dos Cursos, traduzido
na producdo de recomendac¢des de melhoria a apresentar a CCE.

PARTE B
Areas Cientificas, Modos de Graduagdo, Estrutura Curricular e Plano de Estudos

Artigo 4.2
Areas Cientificas

As Areas Cientificas presentes nestes Cursos s3o as referidas nos respetivos diplomas de
instituicdo, levando em conta a organizacdo cientifica em vigor na ESHTE.

Artigo 5.2
Modos de Graduagao

De acordo com os artigos 18.2 e 20.2 do Decreto-Lei n.2 74/2006 de 24 de margo, na versdo que
Ihe é dada pelo Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, os Cursos integram componentes
letivas e ndo letivas, sendo possivel a atribuicdo de uma Certiddo de Especializacdo que ateste a
aprovacdo nos ECTS que compdem os dois primeiros semestres do Plano Curricular. A aprovagao
em ambas as componentes resulta na atribuicdo do Grau de Mestre e do respetivo Diploma,



acompanhado do Suplemento ao Diploma elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-
Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro, e da Portaria n.2 30/2008, de 10 de janeiro.

Artigo 6.2
Estrutura Curricular e Plano de Estudos

Os Planos de Estudos sdo os constantes nos diplomas instituidores dos Cursos e disponibilizados
no sitio eletrénico da ESHTE.

PARTE C
Vagas, Candidatura, Sele¢ao de Candidatos e Matricula

Artigo 7.2
Vagas

As vagas disponiveis para os Cursos sdo divulgadas anualmente pelo 6rgdo da ESHTE
estatutariamente competente.

a)

Artigo 8.2
Requisitos de Ingresso para a candidatura

Sem prejuizo das condi¢Ges constantes nos respetivos diplomas de instituicdo, as regras de

candidatura aos Mestrados e aos Diplomas de Formacao Avancada cumprem as orientagdes

constantes no Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marc¢o, na versdo que lhe é dada pelo

Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, que indica:

Podem candidatar-se ao ingresso no segundo ciclo de estudos conducentes ao grau de

mestre:

— Os titulares de grau de licenciado ou equivalente legal;

— Os titulares de um grau académico superior estrangeiro, que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo drgdo cientifico estatutariamente
competente do estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser admitidos;

— Os detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como
atestando capacidade para realizagGo deste ciclo de estudos pelo drgdo cientifico
estatutariamente competente do estabelecimento de ensino superior onde pretendem ser
admitidos.

b) Aos alunos inscritos num ciclo de estudos pode ser autorizada a inscricdo em unidades

a)

curriculares de ciclos de estudos subsequentes, de acordo com o previsto no artigo 46.2 do
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marcgo, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2
63/2016 de 13 de setembro.

Artigo 9.2
Documentos de candidatura

Os candidatos a frequéncia dos Cursos deverdo, no ato de candidatura, preencher os
elementos necessarios para a sua correta identificacdo (elementos constantes do Cartdo do
Cidaddo, Passaporte ou outro documento de identificacdo equivalente e do Documento de
Identificacdo Fiscal - Anexo A — Boletim de Candidatura), e entregar Certificado de



b)

a)

b)

Habilitacbes, Carta de motivacdo (maximo de 500 palavras), Carta de recomendacdo
(opcional) e Curriculum Vitae atualizado (anexando os comprovativos relevantes);

Os candidatos detentores de habilitacdes estrangeiras devem apresentar um documento
comprovativo da validade dessas habilitacdes e do registo de grau no sistema portugués de
ensino superior, com a respetiva classificacao.

Artigo 10.2
Prazos e local de candidatura (Edital)

O prazo para a apresentagao de candidatura e o calendario para a aplica¢do dos critérios de
selecdo serdo definidos e divulgados anualmente pela Presidéncia da ESHTE, ouvida a
Comissdo Cientifica Executiva;

A entrega das candidaturas podera ser feita presencialmente, por envio postal (Av. Condes
de Barcelona, n.2 808, 2769-510 Estoril) ou por via eletrénica, ao cuidado do Servigo da
ESHTE indicado no edital.

Artigo 11.2
Selec¢ao e seriagao de candidatos

Os candidatos serdo selecionados e seriados pela Comissdo Cientifica Executiva, com base
na aplicacdo dos critérios gerais e preferenciais aprovados pelo CTC para cada um dos Cursos
de Mestrado e publicitados no sitio eletrénico da ESHTE e que consta do edital de abertura
das vagas;

Da decisdao de ndao admissdao ao Curso ou ordenacdo cabe recurso para o Presidente da
ESHTE;

A divulgacdo da lista de candidatos admitidos, proposta pela CCE e homologada pela
Presidéncia da ESHTE, tera lugar dentro do prazo previsto no edital anual a publicar e sera
afixada nos locais de estilo.

Artigo 12.2
Creditacdao de Competéncias

As regras definidas para a creditacdao de competéncias sdo as contantes do regulamento préprio
para o efeito, disponibilizado no sitio eletrénico desta Instituicdo, e em conformidade com o
Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2 63/2016
de 13 de setembro.

a)

b)

Artigo 13.2
Matricula

O montante das inscri¢des, das matriculas e das propinas, bem como o respetivo regime de
pagamento e a concessdo de eventuais condi¢des especiais, serdo fixados anualmente pela
Presidéncia da ESHTE, apds aprovacgdo pelo Conselho Geral da ESHTE, nos termos da
subalinea vida alinea a) do n.2 1 do artigo 44.2 dos Estatutos da ESHTE (Despacho Normativo
n.2 44/2008, publicado no D.R. Il Série, n.2 168, de 1 de setembro);

A taxa de candidatura ndo é reembolsavel;



¢) A desisténcia, exclusdo ou ndo aprovacdo no Curso ndo implicam o reembolso da propina
liguidada ou a liquidar, sendo que a possibilidade de inscricdo noutro Curso implica sempre
um novo processo de candidatura.

PARTE D
Componente letiva

Artigo 14.2
Condigoes de funcionamento

a) A ESHTE assegura as condi¢Ges necessarias e suficientes para o funcionamento dos Cursos,
nomeadamente:

i Um projeto educativo, cientifico e cultural préprio, adequado aos objetivos fixados
para este ciclo de estudos;

ii. Um corpo docente préprio, adequado em nimero e constituido, na sua maioria, por
titulares do grau de doutor ou especialistas de reconhecida experiéncia e
competéncia profissional nas dreas cientificas integrantes deste ciclo de estudos;

iii. O reconhecimento externo das atividades de formacdo, investigacdo e de
desenvolvimento de natureza profissional de alto nivel, nas areas cientificas
integrantes deste ciclo de estudos;

iv. Os recursos humanos e materiais indispensaveis para garantir o nivel e a qualidade
da formacao, designadamente espacos letivos, equipamentos e biblioteca;

b) Os Cursos sdo maioritariamente ministrados em Lingua Portuguesa, podendo, contudo,
ocorrer a lecionacao de unidades curriculares ou de sessdes em idiomas estrangeiros,
designadamente Inglés e Espanhol;

¢) No inicio das atividades letivas, o docente deve entregar aos Mestrandos a ficha de unidade
curricular de acordo com o modelo em vigor;

d) A cada aula corresponderd sempre um sumario que serd inserido no sistema informatico e
que ficara disponivel para consulta pelos Mestrandos;

e) Os calendarios escolares, que incluem as datas de inicio e fim do semestre letivos, os
periodos de pausas letiva, assim com os periodos de avaliagao, sdo definidos pelas respetivas
Comissoes Cientificas Executivas até ao final do més de junho, apds pronuncia do érgao
pedagdgico estatutariamente competente, e homologados pela Presidéncia da ESHTE.

Artigo 15.2
Regimes de frequéncia

a) Como principio geral, a frequéncia e avaliacdo das diferentes unidades curriculares pode ter
por base um regime de avaliagdo continua ou basear-se num regime de avaliag¢do final, por
prestacdo de prova de exame;

b) Considerada a natureza pratica ou experimental de todos ou de parte dos seus contelidos e
atividades, e tendo em vista o regime de avaliagdo continua, algumas unidades curriculares
podem obrigar ao cumprimento de um minimo de presencas em determinadas atividades
letivas e elementos de avaliacdao, em funcdo do estipulado na respetiva ficha de unidade
curricular.



a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

a)

Artigo 16.2
Estatuto de Trabalhador-estudante

Os Cursos de Mestrado da ESHTE consagram a possibilidade de frequéncia segundo o regime
juridico aplicavel aos trabalhadores-estudantes, que se encontra atualmente enquadrado
pelo Cédigo do Trabalho, aprovado pela Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro, pelo Capitulo Il
da Lei n.2 105/2009, de 14 de setembro;

Para poder beneficiar deste estatuto o trabalhador-estudante deve comprovar a sua
gualidade de trabalhador por uma das seguintes formas:

i) Declaragdo do respetivo servico, atualizada, assinada e devidamente autenticada
com selo branco ou carimbo, tratando-se de trabalhador de entidade publica;

ii) Declaragdo da entidade patronal, atualizada, assinada e devidamente autenticada
com carimbo ou assinatura reconhecida, com indicacdo do numero de beneficiario
da Seguranca Social ou, em alternativa, acompanhada de declara¢gdo comprovativa
de inscricdo na Caixa de Previdéncia ou, ainda, de mapa atualizado de descontos
para a Segurancga Social, tratando-se de trabalhador ao servico de uma entidade
privada;

iii) Declaragdo de inicio de atividade na Reparticdo de Finangas, acompanhada do
documento comprovativo mensal do envio de descontos para a Seguranca Social
ou, no caso de isencdo, através daquela declaracdo e da apresentacgdo do ultimo
recibo correspondente a remuneracgao recebida pelo trabalho efetuado, tratando-
se de trabalhador por conta prépria;

iv) Declaracdo da entidade patrocinadora da frequéncia do curso ou do programa,
atualizada, assinada e devidamente autenticada com carimbo ou assinatura
reconhecida, com indicacdo da data de inicio e respetiva duracdo, bem como da
respetiva acreditacdo, tratando-se de estudantes que participem em cursos de
formacdo profissional ou programas oficiais de ocupacgdo temporaria de jovens com
duracao igual ou superior a seis meses.

O Estatuto de Trabalhador-estudante em situagdo de desemprego involuntdrio deve ser
comprovado através de documento comprovativo da inscricdo no Centro de Emprego, com
mengao expressa da situacdo de desemprego;

Os documentos mencionados na alinea b) devem ter data igual ou inferior a trinta dias
relativamente ao requerimento do Estatuto;

No caso do Trabalhador-estudante considera-se aproveitamento escolar, tal como se
encontra disposto nos n2 4 do art.2 94.2 da Lei n.2 7/2009, de 12 de fevereiro, a transi¢do de
ano ou a aprovagao ou progressdao em, pelo menos, metade das unidades curriculares em
que o Trabalhador-estudante esteja matriculado;

Considera-se, ainda, que tem aproveitamento escolar o Trabalhador-estudante que nao
satisfaca o disposto no numero anterior devido a acidente de trabalho ou doenca
profissional, doenca prolongada, licenca em situac¢do de risco clinico durante a gravidez, ou
por ter gozado licenca parental inicial, licenga por adocao ou licenca parental complementar
por periodo ndo inferior aum més, desde que estes factos sejam devidamente comprovados;
A cessacado do Estatuto de Trabalhador-estudante rege-se pelo disposto no art.2 952 da Lei
n.2 7/2009, de 12 de fevereiro.

Artigo 17.2
Direitos da(o) mestrando que seja mde ou pai

Os Cursos de Mestrado da ESHTE consagram a possibilidade de frequéncia segundo o regime
juridico aplicavel as mies e pais estudantes de acordo com a Lei n.2 90/2001, de 20 de
agosto, na redagdo que lhe foi dada pela Lei n.2 60/2017, de 1 de agosto;



b)

c)

d)

b)

c)

d)

f)

Mestrandos que sejam maes ou pais cujos filhos tenham até 5 anos gozam dos seguintes
direitos:

i) No caso das unidades curriculares que obriguem ao cumprimento de um minimo de
presencas em atividades letivas, de acordo com o estabelecido na alinea b) do art.
152 deste regulamento, estes mestrandos beneficiam da possibilidade de justificar
as faltas por motivos de consultas pré-natais, periodo de parto, amamentacdo,
doencga e assisténcia a filhos;

i) Adiamento da apresentacao ou da entrega de trabalhos e a realizacao de testes em
data posterior, a decidir pelo docente da unidade curricular, sempre que por algum
dos factos indicados na alinea anterior, seja impossivel o cumprimento dos prazos
estabelecidos ou a comparéncia aos testes.

iiiy Isencdo de cumprimentos de mecanismos legais que facam depender o
aproveitamento escolar da frequéncia de um ndmero minimo de aulas;

Os mestrandos que sejam maes ou pais cujos filhos tenham até 12 anos, ou de filhos com
deficiéncia ou doenga crénica, independentemente da idade, gozam dos seguintes direitos:

i) No caso das unidades curriculares que obriguem ao cumprimento de um minimo de
presengas em atividades letivas, de acordo com o estabelecido na alinea b) do art.
159 deste regulamento, estes mestrandos beneficiam da possibilidade de justificar
as faltas para prestar assisténcia em caso de doenca ou acidente, bem como durante
todo o periodo de eventual hospitalizagao.

A justificacdo das faltas previstas nas alineas anteriores dependem da apresentagdo de
documento demonstrativo da coincidéncia com horario lectivo do facto impeditivo da
presenca.

Artigo 18.2
Avaliagao

A avaliacdo final em cada uma das unidades curriculares da parte escolar do curso tem um
carater individual;

As metodologias de avaliagdo das unidades curriculares podem incluir a realizacdo de
relatdrios, testes, ensaios criticos ou seminarios, trabalhos individuais e/ou em grupo
(escritos, orais ou experimentais), trabalhos de campo, resolucdo de problemas praticos,
estudos de caso, entre outros;considerados adequados aos temas em estudo, devendo pelo
menos 50% da avaliacdo corresponder a elementos individuais

O resultado da avaliagdo em cada unidade curricular sera expresso numa escala de nimeros
inteiros de 0 a 20 valores;

A aprovagdo em cada unidade curricular depende da obteng¢do de uma classificagcdo final
igual ou superior a 10 valores;

A classificagdo da componente letiva do Curso calcula-se pela média ponderada das
classificacdes obtidas em funcdo das ECTS fixadas para as unidades curriculares que a
constituem;

A classificacdo final da componente letiva do ciclo de estudos é expressa dentro do intervalo
10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20, bem como no seu equivalente na escala europeia
de comparabilidade de classificacdes.

Epocas de Avaliagdo

8)

A avaliagdo das unidades curriculares da componente letiva distribui-se pelas seguintes
Epocas, previstas no Calendario Escolar:
i) Epoca de Avaliagdo Continua/Primeira Epoca;



h)

ii) Epoca de Exame de Recurso/Melhoria de Nota;

Epoca de Exame Especial, destinada apenas aos Mestrandos com Estatuto de Trabalhador-
estudante, as mestrandas gravidas e outros mestrandos que sejam maes ou pais de criancas
até aos 5 anos, bem com aos Mestrandos a quem faltem até duas unidades curriculares para
concluir o Curso. Nas Epocas de exames referidas anteriormente existird apenas uma
chamada. Os exames finais, em cada unidade curricular, constardo de provas escritas, orais
e/ou praticas, em conformidade com a respetiva ficha de unidade curricular. No caso da
realizacdo de provas orais, as mesmas devem ser individuais, publicas, ter uma duracdo
maxima de 45 minutos, e ser realizadas por pelo menos dois docentes da area cientifica da
unidade curricular.

Condig¢des de acesso as Epocas de Avaliagdo

i)

As condi¢bes de acesso as Epocas de Exame s3o as seguintes:

i) As inscricdes nos exames deverdo ser obrigatoriamente efetuadas, nas épocas de
recurso, especial e melhoria de nota, até 2 dias Uteis, antes da data de realizacdo
dos mesmos;

ii) Exame de Recurso — Tém acesso a época de Recurso, mediante inscricdo e
pagamento da taxa prevista na Tabela de Emolumentos, todos os Mestrandos,
regularmente inscritos, que ndo tenham obtido aprovacdo em avaliacdo continua
ou no exame de 1.2 época na respetiva unidade curricular, ndo existindo limites de
inscricOes para os exames a realizar nesta época;

iii) Tém acesso a época Especial, mediante inscricdo e pagamento da taxa prevista na
Tabela de Emolumentos, todos os Mestrandos com Estatuto de Trabalhador-
estudante, as mestrandas gravidas e outros mestrandos que sejam maes ou pais de
criangas até aos 5 anos, bem como os Mestrandos a quem faltem até duas unidades
curriculares para concluir o respetivo Curso;

iv) Exame de Melhoria de Nota — Tém acesso a melhoria de nota, mediante inscricdo e
pagamento da taxa prevista na Tabela de Emolumentos, os Mestrandos que ja
tenham obtido aproveitamento na unidade curricular em causa e mantenham
matricula valida, uma sé vez por cada unidade curricular, e sendo garantida a
classificacdo anteriormente obtida, caso seja superior a que resulte do exame de
melhoria de nota; o Mestrando que requeira exame de melhoria de nota mas nao
comparecga a referida prova ndo podera voltar a requerer novo exame aquela
unidade curricular; ndo existe a possibilidade de efetuar melhoria de nota na época
Especial; a possibilidade de requerer exames para melhoria de nota caduca no
momento em que o Mestrando requeira o certificado final e diploma de curso.

Revisao de provas

j)

k)

Os Mestrandos que pretendam a revisdo de qualquer exame escrito poderdo requeré-la a
Presidéncia da Escola, até 5 dias Uteis depois da divulgacao oficial da respetiva classificacao,
mediante o pagamento de emolumento, o qual serd devolvido ao estudante caso este
obtenha uma classificacdo mais favoravel;

No requerimento mencionado no nimero anterior deve constar uma cépia da prova escrita
objeto de reapreciacdo, disponibilizada pela Divisdo de Servicos Académicos, e os respetivos
elementos que a fundamentam.

A auséncia de fundamentac¢do do pedido de reapreciacdo da prova de exame implicara o
indeferimento do requerimento.

A reapreciacdo de prova de exame serd efetuada por um juri constituido pelo docente da
UC, por outro docente do mestrado e por um membro da CCE, que assumira as func¢des de
presidente. Compete ao juri reapreciar a prova de exame, em fung¢ao dos critérios de



avaliacdo estabelecidos pelo docente da UC, que devem estar em sintonia com a aferi¢ao
dos niveis de desempenho dos estudantes, relativamente aos resultados esperados de
aprendizagem, e em coeréncia com os objetivos da UC e as metodologias de ensino.

n) O prazo para o juri reapreciar e decidir sobre a revisdo da prova de exame é de 10 dias
consecutivos. O Mestrando ficard com a classificagdo atribuida pelo juri de revisdo de prova,
que podera ser superior, igual ou inferior a anteriormente obtida;

o) A classificagdo atribuida pelo juri serd detalhadamente expressa em ata e comunicada ao
estudante pela Divisdo de Servicos Académicos, no prazo de 3 dias Uteis a contar da data de
recebimento da comunicagdo por parte do juri.

p) Nao havera revisdo de prova relativamente a notas finais desde que elas resultem de médias
de classificacGes que ndo foram objeto de revisao em tempo préprio;

Transi¢ao de ano

g) A transicdao de ano curricular depende do aproveitamento por parte do Mestrando a um
total de 45 ECTS;

r) O disposto no nimero anterior ndo prejudica o regime de precedéncias que venha a ser
aprovado pelos érgaos cientificos competentes do Curso e da ESHTE;

s) Aos Mestrandos que transitem de ano com unidades curriculares atrasadas ndo é
assegurada compatibilidade de horario de frequéncia nessas unidades curriculares no ano
seguinte;

t) Para além da propina referente ao segundo ano sera devido o pagamento de emolumento
por cada unidade curricular em atraso a que o Mestrando se inscreva;

Classificagdo das unidades curriculares obtidas por creditagdo de competéncias

A classificacdo das unidades curriculares obtidas por creditacdo de competéncias serd atribuida
em conformidade com o Decreto-Lei n.2 74/2006, de 24 de marco e com o regulamento
especifico em vigor.

Artigo 19.2
Regimes de prescri¢ao

a) A prescrigdo do direito de inscrigdo aplica-se a lei geral em vigor (Lei n.2 37/2003, de 22 de
Agosto).

b) O direito a inscricdo em cada ano letivo do curso de mestrado exerce-se no respeito pelos
critérios fixados na tabela seguinte:

Mestrando regular
No final de x inscrigGes Minimo de ECTS realizados, com
aproveitamento, para ndo prescrever

X=3 Minimo de 60 ECTS
X=4 Minimo de 120 ECTS

¢) Os minimos definidos na alinea anterior ndo se aplicam, nos termos legais, aos
trabalhadores estudantes, nem aos mestrandos maes e pais de criancas com menos de 5
anos de idade.



a)

b)

Artigo 20.2
Qualidade

O Curso rege-se por principios de melhoria continua e de busca partilhada da Qualidade em
todos os seus dominios de funcionamento;

O objetivo descrito na alinea anterior fundamenta-se, entre outros instrumentos, na
producdo e tratamento de inquéritos dirigidos a toda a comunidade escolar, que também
devera ter acesso a divulgacdo dos respetivos resultados.

Artigo 21.2
Certidao de Especializacao

O Mestrando que se inscreveu e obteve aproveitamento no conjunto da componente letiva dos
dois primeiros semestres do Curso tem direito a emissdao de uma Certiddo de Especializagao.

a)

b)

PARTE E
Grau de Mestre

Artigo 22.2
Condig¢Oes de atribuicdo do Grau de Mestre

Para a atribuicdo do Grau de Mestre é necessario que sejam satisfeitas as seguintes
condigdes:

i.  Ter sido obtido o total de ECTS correspondentes ao conjunto de todas as unidades

letivas do plano curricular;

i. Tersido obtida aprovagdo na componente n3o letiva de conclusdo do Curso;
A classificagdo final do Curso de Mestrado corresponde a média ponderada entre as
classificacGes obtidas nas componentes letiva e ndo letiva, na proporc¢do dos respetivos ECTS
atribuidos.

Artigo 23.2
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

A componente ndo letiva do Curso pode ser cumprida através da elaboragao e aprovagao
de uma dissertacdo de natureza cientifica ou de um trabalho de projeto, originais e
especialmente realizados para este fim ou, ainda, de um relatério de estagio de natureza
profissional, sendo esse documento, em qualquer dos casos, obrigatoriamente enquadravel
na especialidade do mestrado e no ramo escolhido pelo Mestrando, caso se aplique;

i) Entende-se por dissertacdo um trabalho de investigacdo de natureza cientifica,
envolvendo componentes de carater tedrico e/ou experimental, suscetivel de
promover a compreensao e a resolucao de problemas em novas situagoes, a selecao
e recolha de informacao e bibliografia adequadas, a adocdo de metodologias de
abordagem apropriadas, a concecdo de solugdes para os problemas iniciais e a
analise critica dos resultados;

i) Entende-se por trabalho de projeto a aplicagdo integrada de conhecimentos tedrico-
conceptuais e das competéncias adquiridas ao longo do percurso formativo a
situagdes novas de interesse pratico atual, pressupondo a ado¢do de metodologias



b)

ii)

i)

e estratégias apropriadas; o trabalho de projeto deve assumir uma natureza
multidisciplinar, envolvendo a aplicacdo de técnicas e modelos analiticos /
operacionais a um caso concreto e delimitado;

i) Entende-se por estdgio de natureza profissional a formacdo obtida através da
integracdo do Mestrando, durante pelo menos 480 horas, repartidas por um
periodo minimo de trés meses, no exercicio de uma atividade profissional ou no
desenvolvimento de atividades em empresas ou instituicdes propiciadoras de
contactos reais com o mundo do trabalho; a escolha do local de estagio é da
responsabilidade do Mestrando, cabendo a CCE a validagdo dessa escolha e do
projeto de estagio, de acordo com o protocolo a estabelecer para o efeito, que deve
identificar o tutor no local do estdgio e ser validado pelo orientador; o processo de
estdgio implicard a elaboracdo de um relatdrio, que deve evidenciar o cumprimento
do projeto previamente aprovado, através de uma aplicagdo integrada de
conhecimentos tedrico-conceptuais com as praticas decorrentes do processo de
estdgio, evidenciando, de forma critica, as forcas e os aspetos a melhorar na unidade
operativa vivenciada.

Artigo 24.2
Orientacdo Cientifica da Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

O Mestrando que pretenda elaborar a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
terad obrigatoriamente um Orientador e eventualmente um coorientador, nos termos do
Decreto-Lei n.2 74/2006 de 24 de margo, na versdo que lhe é dada pelo Decreto-Lei n.2
63/2016 de 13 de setembro, sendo pelo menos um deles docente da ESHTE (Anexo C —
Declaracdo de Aceitacdo de Orientacdo/Coorientacdo);

A designacdo do Orientador ou Coorientador, quando este exista, é da competéncia do CTC
da ESHTE, apds indicacdo da CCE, sob proposta do Mestrando, mediante declaracdo prévia
de consentimento daquele(s);

No caso de relatério de estagio, caso o tutor detenha habilitagdo académica em
conformidade com o Decreto-Lei n.2 74/2006 de 24 de margo, na versdo que lhe é dada pelo
Decreto-Lei n.2 63/2016 de 13 de setembro, pode ser considerado como Coorientador.

Artigo 25.2
Cronograma da elaboragdo da Disserta¢do/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

Os Mestrandos que pretendam realizar a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio tém de proceder a inscricdo do tema e plano de trabalhos (Anexo B — Formulario de
Proposta de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio), com indicacdo do
respetivo Orientador e Coorientador, quando este ultimo exista, logo que concluam com
aproveitamento, a totalidade da componente letiva do primeiro ano do Curso. Caso a data
de entrega seja posterior a 15 de Dezembro, serdo aplicadas as taxas previstas na Tabela de
Emolumentos;

A aceitacdo e o registo do tema e do plano de trabalhos sdo aprovados pelo CTC, sob
proposta da Comissao Cientifica Executiva, que se devera pronunciar sobre esta matéria até
um més apos a apresentacdo da proposta;

O prazo de entrega da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio termina no dia
30 do més de setembro do ano civil a seguir a conclusdo da componente letiva do Curso,
sendo que apds esta data serdo aplicadas as taxas previstas na Tabela de Emolumentos;



iv)

v)

vi)

vii)

A entrega da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio (versdo preliminar) sera
realizada pelo Mestrando, na Divisdo de Servicos Académicos da ESHTE, acompanhada da
declaracdo do Orientador e do Coorientador, quando este exista, manifestando a sua
concordancia em relacdo a apresentacdo do trabalho para discussdo final (Anexo E —
Declaracdo de Concordancia do/a Orientador/a e Coorientador/a para Discussdo do
Trabalho Final);

Para a entrega Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatdrio de Estagio destinado a admissdo
a provas é suficiente o formato digital.

Apds as provas publicas e incluidas as eventuais alteracdes que o Juri tenha exigido, o
Mestrando deve entregar uma cépia em papel e 3 cépias em formato digital ndo editavel —
estas em suporte CD-ROM ou equivalente, cuja fiabilidade deve ser verificada no momento.
Nos casos em que ndo existam alteragGes a versao inicialmente entregue, o Mestrando
devera entregar apenas uma cépia em papel e 2 cdpias em formato digital ndo editavel —
estas em suporte CD-ROM ou equivalente, cuja fiabilidade deve ser verificada no momento.
A producdo, publicacdo, transmissdo e armazenamento dos documentos referidos nos
numeros anteriores, em suporte digital, é realizada em norma aberta, nos termos do
previsto na Lei n.2 36/2011, de 21 de junho.

Artigo 26.2
Roteiro Normativo para a elaboragao da
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

As Dissertacdes/Trabalhos de Projeto/Relatérios de Estagio a apresentar pelos candidatos
devem obedecer a um Roteiro Normativo aprovado na ESHTE e publicitado no seu sitio oficial
na Internet (Anexo D — Roteiro Normativo para a Elaborac¢do do Trabalho Final).

a)

b)

c)

d)

Artigo 27.2
Constituicao do Juri das Provas de defesa da
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

A nomeacdo do Juri é da competéncia da Presidéncia da ESHTE, sob proposta do CTC, apds
indicacdo da CCE, no respeito pelo disposto no artigo 22.2 do Decreto-Lei n.2 115/2013, de
7 de agosto, e deve ser objeto de despacho nos 30 dias posteriores ao da entrega da versao
preliminar a que alude a alinea d) do artigo 24.9;

O Juri é constituido por:

i)  Um membro da Comissdo Cientifica Executiva, ou outro docente habilitado, nomeado
de entre o corpo docente da ESHTE, o qual preside, e a quem cabe, para além da
tramitacdo e coordenacdo dos trabalhos do Juri, desenvolver as agGes necessarias para
garantir critérios de avaliacdo harmonizados;

i) O Orientador ou o Coorientador, caso exista, da Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio;

i) Um a trés membros habilitados nos termos legais, cujo curriculo académico ou
experiéncia profissional seja relevante no dominio tematico da Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio;

A composicdo do Juri respeitara o principio de que pelo menos um dos seus membros ndo

deve pertencer a ESHTE;

A nomeacdo do Juri deve levar em conta a diversidade linguistica autorizada para a escrita

da Dissertag¢do/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio, nos termos do Roteiro Normativo

a que se refere o artigo 26.2, assegurando que todos os jurados tém suficiente competéncia

linguistica no idioma selecionado pelo Mestrando;



e) O despacho de nomeacdo do Juri deve ser comunicado ao candidato, por escrito, no prazo
de até oito dias Uteis apds a sua nomeacdo, competindo aos Servicos Académicos assegurar
esta tramitagao.

Artigo 28.2
Funcionamento do Juri e das Provas de defesa da
Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

a) No periodo que antecede a data das provas de defesa da Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio, o Juri rege-se pelas seguintes normas:

i)

i)

i)

iv)

vi)

Compete ao Presidente do Juri assegurar o desenvolvimento das etapas
conducentes a discussdo publica da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio, contando, para o efeito, com o apoio dos Servicos Académicos;

Compete também ao Presidente do Juri assegurar que este tem acesso ao relatério

do software anti-plagio disponivel na ESHTE;

Numa primeira reunido, a efetuar até um maximo de 15 dias subsequentes a data

de notificagdo do despacho de nomeacdo e que poderda ocorrer em qualquer

formato legalmente admissivel, o Juri decidird sobre:

1) A aceitacdo ou rejeicdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio;

2) A necessidade de recomendar a reformulacdo da Dissertacdo/Trabalho de
Projeto/Relatdrio de Estagio;

3) A data da realizagdo das provas e a organizagdo do trabalho de Juri durante as
mesmas, de acordo com as normas legais e regulamentares vigentes.

A aceitacdo ou rejeicdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio

ou, em alternativa, a recomendagdo prevista no nimero 2 da alinea anterior,

obrigam a emissdo de um despacho liminar, adequadamente fundamentado e

detalhado;

No caso da recomendacdo no sentido da reformulacdo da Dissertacdo/Trabalho de

Projeto/Relatdrio de Estagio, devem ser cumpridos os seguintes procedimentos:

1) O candidato dispord de um prazo méaximo de 60 dias durante o qual pode
proceder a reformulacdo da/o Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio ou declarar que a pretende manter tal como a apresentou;

2) Recebida/o a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
reformulada/a, ou a declaracdo referida na alinea anterior, procede-se a
marcagao da prova de discussdo, desde que as divergéncias ndo reconhecidas
pelo candidato ndo incluam incumprimento de matérias regulamentares;

3) Considera-se ter havido desisténcia do candidato se, esgotado o prazo referido
em 1), este ndo apresentar a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de
Estagio reformulada/o nem declarar que prescinde dessa faculdade.

As provas publicas de defesa da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de

Estagio terdo lugar no prazo maximo de 60 dias a contar da data de aceitacdo da

mesma pelo Juri.

b) As provas de Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio, regem-se pelas
seguintes normas:

i)

A discussdo oral da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
decorrerd, salvo acordo em contrario estabelecido entre o Juri e o candidato, no
idioma em que a mesma foi apresentada;

Na discussdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estdgio, que tera a
duracdo maxima de noventa minutos, o candidato pode fazer uma apresentacao
oral com a duragdo maxima de quinze minutos;



c)

b)

c)

d)

e)

iii) Na referida discussdo, o candidato dispora de tempo idéntico ao utilizado pelos
membros do Juri;

iv) Apos adiscussdo da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio em prova
publica, o Juri redne para apreciac¢do e classificacdo da prova. O Presidente do Juri
deve assegurar que os membros do Juri tém informacdo sobre as classificacGes
obtidas pelo candidato na parte curricular do curso.

v) As deliberacdes do Juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem,
através de votacdo nominal justificada, que serd reproduzida em ata, ndo sendo
permitidas abstencdes;

vi) Nos casos em que a votacdo resulte em empate, cabe ao Presidente decidir pela
utilizacdo de voto de qualidade;

vii) A qualificacdo final da Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio é
expressa pelas formulas de Aprovado ou Recusado;

viii) No caso de a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio ter merecido
aprovacdo, a sua classificagdo é a que resultar da média aritmética das
classificacdes atribuidas por cada membro do juri que tenha votado pela
aprovacao, na escala numérica de 10 a 20, bem como o seu equivalente na Escala
Europeia de Comparabilidade de Classificacdes, nos termos do disposto no art.2
19.2 do Decreto-Lei n.2 42/2005, de 22 de fevereiro;

ix) No caso da dissertacdo ter merecido aprovacdo condicionada a introducdo de
retificacGes solicitadas pelo Juri, o candidato tera desejavelmente até 15 dias para
proceder a entrega da versdo corrigida, devidamente acompanhada da validacdo
pelo orientador;

x) A emissdo da Certiddo Final do Curso, bem como da Carta de Curso, ficam
condicionadas ao cumprimento do estipulado na alinea ix, se aplicavel.

xi) A emissdo da Certiddo Final do Curso sera feita no prazo maximo de 30 dias apds a
sua requisicao, sendo de 90 dias o prazo para a emissdo da Carta de Curso e do
Suplemento ao Diploma;

xii) No caso de a Dissertacdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio ter sido
recusado, ndo serd atribuida classificagdo quantitativa.

De todas as reunides do Juri sdo lavradas atas, cabendo ao seu Presidente a
responsabilidade da sua entrega nos Divisdao de Servicos Académicos da ESHTE.

Artigo 29.2
Depdsito da Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério de Estagio
na Biblioteca da ESHTE

As dissertacOes de mestrado ficam sujeitas ao depdsito obrigatério de uma cépia digital num
repositério integrante da rede do Repositério Cientifico de Acesso Aberto de Portugal,
operado pela Fundacdo para a Ciéncia e Tecnologia, I. P.

O depdsito visa o tratamento e a preservacdo dos referidos trabalhos cientificos, bem como
a difusdo, em regime de acesso aberto, da producdo que nao for objeto de restri¢cées ou
embargos.

Os trabalhos sujeitos a depdsito podem ndo ser depositados em regime acesso aberto se
incluirem dados passiveis de embargo ou restrigao.

Para além de outros fundamentos, constitui motivo de embargo ou restricdo a necessidade
de salvaguarda da confidencialidade associada, a solicitar pelo estudante

Para efeitos do disposto nos nimeros anteriores, o estudante no prazo de 5 dias apés a
concessdao do grau de mestre deve entregar, quando for o caso, requerimento



f)

g)

h)

a)

b)

fundamentado que demonstre a necessidade de sigilo do trabalho ou de partes dele e o
periodo pelo qual é requerido (Anexo F — Requerimento de Salvaguarda de
Confidencialidade);

Compete ao Presidente da ESHTE decidir fundamentadamente o pedido formulado nos
termos da alinea anterior.

O depdsito previsto nas alineas anteriores deve ser feito no respeito por requisitos técnicos,
designadamente no que respeita aos formatos dos ficheiros e a respetiva descricdo dos
trabalhos, nos termos definidos por lei ou por este regulamento.

E obrigatéria, no prazo de 5 dias apds a concessdo do grau de mestre, a entrega de uma
declaracdo de entrega e depdsito legal assinada pelo estudante de que o trabalho
apresentado é da sua exclusiva autoria e que toda a utilizagcdo de contribui¢cdes ou textos
alheios esta devidamente referenciada, bem como, as condicGes de disponibilizagdo para
efeitos de depdsito legal (Anexo G — Declaragdo de Originalidade).

As obrigacGes de depdsito referidas nas alineas anteriores sao da responsabilidade da ESHTE
e devem ser cumpridas em prazo nao superior a 60 dias a contar da data de concessao do
grau de Mestre.

PARTE F
Disposigoes Finais

Artigo 30.2

Os estudantes bombeiros, militares, atletas de alto rendimento, dirigentes associativos, com
necessidades educativas especiais, e com participacdo em atividades de reconhecido mérito
universitario beneficiam do disposto nos respetivos diplomas legais;

Os casos omissos ou de interpretacdao duvidosa serdao resolvidos por despacho da
Presidéncia da ESHTE, ouvida a Comissdo Cientifica Executiva e os demais érgdos de
coordenacdo e de gestdo da ESHTE que sejam relevantes em razao da matéria.

Versao aprovada pelo Conselho Técnico-Cientifico em reunido de 25 de maio de 2018.



Regulamento dos Cursos de Mestrado da
Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
Anexo F

Requerimento de Salvaguarda de Confidencialidade

Nome
Correio eletrdnico: Telefone:
Numero do BI/CC: Mestrado

Titulo da Dissertagdo/Trabalho de Projeto/Relatério

Orientador:

Coorientador:

Ano de conclusdo (defesa da Dissertacdo/Relatério/Trabalho de Projeto):

Declaro sob compromisso de honra que a Dissertagdo / Relatério de Estagio / Trabalho de Projeto agora
entregue corresponde a versao final apresentada ao Juri.

Declaro que concedo a Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril e aos seus agentes uma licenca
nao-exclusiva para arquivar e tornar acessivel, nomeadamente através do seu repositério institucional,
nas condi¢des abaixo indicadas, a minha Disserta¢do / Relatdrio de Estagio / Trabalho de Projeto, no todo
ou em parte, em suporte digital.

Declaro que autorizo a Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril a arquivar e, sem alterar o
conteudo, converter a Dissertacdo / Relatério de Estagio / Trabalho de Projeto entregue, para qualquer
formato de ficheiro, meio ou suporte, para efeitos de preservagao e acesso.

Declaro que autorizo que a minha Dissertacdo / Relatério / Trabalho de Projeto seja colocada(o) no
Repositdrio da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril com o seguinte estatuto (assinale apenas
uma das hipéteses):

o Disponibilizacdo imediata do conjunto do trabalho para acesso mundial;

o Disponibilizacdo do conjunto do trabalho para acesso exclusivo na Escola de Hotelaria e Turismo do
Estoril durante o periodo de 1 ano/ 2 anos / 3 anos (riscar o que ndo interessa) - apds o periodo assinalado
autorizo o acesso mundial (anexo justificagdo do embargo devidamente assinada);

o Disponibilizagdo apenas dos metadados descritivos (autor, titulo e resumo, entre outros) sendo que
anexo justificacdo da ndo disponibilizacdo do texto integral, devidamente assinada;

Retenho todos os direitos de autor relativos a Disserta¢do / Relatério / Trabalho de Projeto, e o direito de
a(o) usar em trabalhos futuros.

(Preencher apenas em caso de optar pelo embargo)

o Consinto que os servicos da Biblioteca da Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril me
contactem para quaisquer esclarecimentos que digam respeito ao Repositdrio Cientifico durante o
periodo de embargo.

Estoril, /[ / Assinatura:




Regulamento dos Cursos de Mestrado da
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Anexo G

Declaragao de originalidade

Tenho consciéncia de que a copia ou o plagio, além de poderem gerar responsabilidade civil, criminal e
disciplinar, bem como reprovacdo ou a retirada do grau, constituem uma grave violagdo da ética
académica. Nesta base, declaro por minha honra que o/a presente relatério/dissertagdo é original, que
o/a elaborei especialmente para este fim e que identifico devidamente todos os contributos de outros

autores, bem como os contributos significativos de outras obras publicadas da minha autoria.

Data Assinatura



