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Despacho n.° 133/PRES/ESHTE /2016

Em resultado da parceria estabelecida entre a Escola Superior de Hotelaria e
Turismo do Estoril (ESHTE) e o Instituto de Formagio Turistica em Macau (IFT
Macau), os alunos da ESHTE podem participar de um programa de mobilidade no
IFT Macau.

Para operacionalizar e disciplinar os termos dessa mobilidade, definit os
objetivos da mobilidade, descrever os procedimentos administrativos e ainda o
processo de selegio dos candidatos, ¢ necessirio aprovar um regulamento para este
programa.

Assim, no exercicio da competéncia que me ¢ atribuida pela alinea ») do n.° 1
do artigo 44.°, por forga do disposto no n.” 1 do artigo 43.°, ambos dos Estatutos da
ESHTE, homologados pelo Despacho Notmativo n.® 44/2008, de S. Exa., o Ministro
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, de 21 de agosto de 2008, publicado no
Jornal Oficial, o Didrio da Repriblica, 11 Série, n.° 168, de 1 de setembro de 2008,
determino o seguinte:

1. E aprovado o Regulamento Geral de Mobilidade em Macau, a realizar no
Instituto de Formagdo Turistica de Macau, para o Ano Letivo 2016/2017, em anexo
ao presente despacho e que dele faz parte integrante.

2. E revogado automaticamente o Regulamento anterior aprovado para o ano

letivo precedente, pelo Despacho n.° 163/PRES/ESHTE /2015, de 9 de outubro.

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril — ESHTE, aos seis dias do més de

outubro de dois mil e dezasseis

O Vice-Presidente da ESHTE,

g,mf;ML 3, Ease . VA

(Prof. Doutor José Sﬂncho de Sousa e Silva)
(Em &%U’mg b 'Im%ﬂsufplp-ﬂ FRRAEN &n p2) & ax(3’
L. Qsyeeko ﬂo»ml—;z\;w w2 &b | 2008)
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ANEXO
REGULAMENTO GERAL DE MOBILIDADE EM MACAU

Artigo 1.°
Objeto
O presente Regulamento de Mobilidade tem por objeto operacionalizar a deslocagio
dos alunos da ESHTE junto do Instituto de Formagao Turistica de Macau, por um
periodo de um semestre, de forma a:
a) Contribuir para o desenvolvimento de uma aprendizagem de qualidade e das
possibilidades por ela conferidas;
b) Reforcar a realizagio pessoal, a cidadania ativa e a cidadania euro-asiatica;
¢) Promover a criatividade, a competitividade e a empregabilidade com novas
experiéncias;
d) Aperfeigoar a participagio na aprendizagem, enquanto aluno de mobilidade;
¢} Aumentar a promogio da aprendizagem e a diversidade multicultural;
f) Aproveitar os resultados, os produtos e os processos inovadores de cada

Insdtuigio.

Artigo 2.°
Plano de formagio e regulamento do programa de mobilidade

1. Compete ao Conselho Técnico-Cientfico da ESHTE analisar e aprovar
previamente o plano de formagio dos alunos, por referéncia aos cursos, unidades
curriculares ¢ nimero de ECTS ministrados no IFT Macau, antes do langamento
anual do concurso de mobilidade rumo a Macau.

2. Salvaguardando ocasides extraordinarias, no 1.° semestre de cada ano académico, é
aberto um concurso que visa divulgar o Programa de Mobilidade em Macau e

convidar os alunos a candidatarem-se 4 realizagio de uma mobilidade, durante a qual
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realizario um semestre, o qual serd objeto de um regulamento préprio aprovado pelo
Presidente da ESHTE.

3. O concurso visa sclecionar alunos que pretendam realizar uma mobilidade
académica, no IFT Macau, sendo o numero de vagas para o referido concurso
definido anualmente no regulamento respetivo.

4. O concurso relativo ao Programa de Mobilidade em Macau sera divulgado no sitio
da internet da ESHTE, através da afixacdo de cartazes nos locais de estilo da ESHTE
e ainda na vitrina da ESHTE internacional.

5. O regulamento do concurso do Programa de Mobilidade em Macau deve identificar
cada uma das fases do processo de candidatura, os respetivos prazos, bem como os
critérios de selecio e seriagdo utilizados pelo jart do concurso, devendo ainda
referenciar os principais documentos necessirios a instrugio das candidawras ao
programa, identificando as principais questdes e temas considerados como
pertinentes para que os candidatos fagam a escolha de disciplinas a frequentar durante
a mobilidade.

6. O juri do concurso serd nomeado por despacho do Presidente da ESHTE.

7. O regulamento alerta também os alunos candidatos para o facto de a participagio
na Mobilidade em Macau pressupor que nio haja qualquer outra mobilidade realizada
ou a realizar, durante a inscricio no curso que frequentam, enquanto alunos da
ESHTE.

8. O regulamento chama ainda a atengdo dos alunos candidatos para a inexisténcia de

qualquer Bolsa de Mobilidade Macau.

Artigo 3.°
Procedimentos apos a deliberacio do juri
1. Apés a deliberagio do jir, todos os candidatos serio notificados do resultado final

do concurso, sendo enviada a cada um por e-mai/ a lista de ordenagio resultante do
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processo de selegio, a qual serd igualmente publicitada no sitio da infernes da ESHTE
e afixada na vitrina da ESHTE internacional.

2. Ap6s terem recebido essa notificagio, os candidatos que tiverem sido selecionados
pelo jari deverio formalizar a sua adesio ao Programa no prazo que para o efeito for
definido pelo Responsavel Operacional pela Mobilidade Macau.

3. Findo este prazo, e verificadas as confirmages recebidas, cabe ao Responsivel
Operacional pela Mobilidade Macau informar os Diretores de Curso e os Servicos
Académicos da ESHTE, por e-mail, sobre a listagem definidva dos alunos que
realizario a Mobilidade Macau.

4. A informagio referida no nimero anterior deveri incluir os nomes dos candidatos,
os respetivos nimeros de aluno, os cursos que frequentam, o ano que frequentam,
bem como o semestre em que se realizard a mobilidade.

5. E também competéncia do Responsivel Operacional da Mobilidade Macau
informar o seu congénere do IFT Macau sobre os alunos integrados no programa de
mobilidade, o qual devera identificar o semestre durante o qual o aluno pretende
realizar a mobilidade, bem como o seu contacto pessoal e ainda o respetivo plano de
formagio.

6. A partir desse momento o processo de mobilidade ¢ gerido diretamente entre os
alunos e o IFT Macau, sendo, no entanto, os primeiros aconselhados a manter o

Responsivel Operacional pela Mobilidade Macau a par da evolugio do processo.

Artigo 4.°
Procedimentos a realizar antes de o processo de mobilidade ter inicio
1. Antes do inicio do processo de mobilidade, os alunos nele envolvidos deverio
inscrever-se regularmente na ESHTE.

2. Os candidatos selecionados deverio entregar ao Responsivel Operacional da

Mobilidade Macau, do Gabinete de Mobilidade e Relagoes Internacionais (GMRI) da
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ESHTE, os documentos que lhes forem solicitados, de forma a permitir dar
seguimento a todos os trimites necessirios para a sua mobilidade.
3. Os documentos a que se refere o numero antetior sio os seguintes:

a) Plano de Estudos, aprovado pelo respetivo Diretor de Curso e radficado pelo
Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE;

) Fotografia;

¢) Codpia do Cartdo do Cidadido/BI/Passaporte;

d) Declaragio para efeitos de visto, enviada pelo IFT Macau;

e) Carta de aceitagilo, a qual serd emitida pelo IFT Macau, contendo os dados do
aluno: nome da Institui¢io de Ensino Superior de origem (ESHTE), nome do
aluno, n.° na ESHTE, identificagio do curso e ano e, ainda, o tempo que l4 ird
permanecer em mobilidade, para efeito de obtengio de visto;

/) Certficado de HabilitagSes, que corresponde ao histérico académico do aluno
pedido pelo mesmo aos Servigos Académicos da ESHTE;

& Seguro de saide com cobertura internacional, documento que abrange os
direitos do aluno enquanto estudante de Mobilidade Macau.

4. Para além destes documentos, o aluno devera comunicar ao IFT Macau os seguintes
dados: o dia, a hota e o n.® de voo.

5. Antes do inicio da mobilidade, preferencialmente na altura em que se inscrevem na
ESHTE para o semestre que vio realizar em mobilidade, os alunos em Mobilidade
Macau deverio ainda preencher o Formulirio de Intengao de Plano de Estudos, que
lhes ¢é facultado pelo GMRI, através do Responsavel Operacional da Mobilidade
Macau, o qual deveri ser preenchido e ser entregue no mesmo gabinete. Nessa altura,
o aluno recebe uma fotocopia deste formulirio, datada e com a assinatura do
funciondrio que a recebeu.

6. O GMRI, através do Responsivel Operacional da Mobilidade Macau, deveri
entregar o Formulario de Intengio de Plano de Estudos de cada aluno ao Diretor do

curso que cada aluno frequenta na ESHTE, para que faga uma avaliacio prévia das
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disciplinas que o estudante pretende frequentar durante a mobilidade, avaliagio que

devera ser ratificada pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE.

Artigo 5.°

Procedimentos durante a mobilidade
1. Logo a chegada ao IFT Macau, o aluno confirma a sua escolha de disciplinas
anteriormente validada pelo Diretor de Curso ou propde alguma alteragio necessiria.
2. 56 depois de validado o Plano de Estudos do aluno pelo Diretor de Curso e depois
da sua ratificagio pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE ¢ que este ¢ entregue
aos Servigos Académicos da ESHTE.
3. O original do Plano de Estudos fica, entio, no processo do aluno nos Servigos
Académicos da ESHTE e sio feitas duas cépias, a entregar uma ao respetivo Diretor
de Curso e outra que constara do processo do aluno no GMRI
4. O Plano de Estudos deve identificar as disciplinas em que o aluno esté inscrito na
ESHTE durante o semestre de Mobilidade Macau (e respetivos ECTS) e as disciplinas
que ai pretende realizar (e respetivos créditos).
5. Durante a mobilidade, o aluno devera ainda informar o Responséivel Operacional
da Mobilidade Macau, do GMRI, sobre a sua integra¢io na instituicio de acolhimento.
6. O visto do aluno é-lhe atribuido para realizagio do semestre letivo, nio incluindo,
assim, o estigio.
7. Neste contexto, caso o aluno pretenda realizar o seu estigio em Macau, deve tratar

desse processo junto do Gabinete de Estiagios da ESHTE.

Artigo 6.°

Procedimentos a seguir apds a realizagio do programa de mobilidade
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1. Para efeitos de creditagio das competéncias adquiridas durante a Mobilidade
Macau, os alunos devem apresentar ao GMRI/Responsivel Operacional da
Mobilidade Macau uma versio original do Certificado de Classificacio da IES de
acolhimento.

2. O Certificado de Classificagio é¢ um documento oficial autenticado pelo IFT Macau
onde consta a classificagio relativa as disciplinas realizadas pelo aluno em mobilidade,
bem como os créditos correspondentes.

3. O Responsivel Operacional da Mobilidade Macau devera fazer trés copias
autenticadas do Certificado de Classificagio, sendo uma entregue ao aluno, outra que
serd anexada ao Formulirio de Creditagio de Competéncias e outra que serd
arquivada no processo individual do aluno no GMRI, devendo o original ser entregue
aos Servigos Académicos da ESHTE para que conste do seu processo.

4. O Formulirio de Creditagio de Competéncias é facultado pelo GMRI e preenchido
pelo aluno.

5. Tendo em conta os dados incluidos no Plano de Estudos e no Certificado de
Classificagio, o Diretor de Curso deveri avaliar e emitir parecer sobre o que o aluno
solicita no Formulirio de Creditagio de Competéncias.

6. O Diretor do curso frequentado pelo aluno devera validar esta proposta ou sugerir
alteracoes.

7. No Formulirio de Creditagio de Competéncias, o GMRI devera sugetir a média
final, com base nas notas finais obtidas pelos alunos na IES de origem, devidamente
certificadas, cabendo ao Diretor de Curso a responsabilidade de formalizar a
aprovacio e aceitagio da classificagio média proposta.

8. O Diretor de Curso poderi ainda indicar, caso se justifique, a(s) disciplina(s) que o
aluno deveri realizar em exame na ESHTE, de modo a obter eventuais ECTS.

9. Cabe 20 Responsivel Operacional da Mobilidade Macau entregar o Formulario de
Creditacio de Competéncias ao Secretirio do Conselho Técnico-Cientifico da

ESHTE, através de Memorando.
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10. Depois de aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico da ESHTE, as creditagoes
finais serdo remetidas para os Servicos Académicos da ESHTE, para que possam ser
langadas as classificagbes finais das disciplinas realizadas durante a Mobilidade Macau
e que substituem as disciplinas que deveriam ter sido efetuadas na ESHTE durante a

mobilidade.

Artigo 7.°
Casos omissos
As duvidas interpretativas, bem como os casos omissos, serio tesolvidos por

despacho do Presidente da ESHTE.

Artigo 8.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor imediatamente apés a sua aprovacio.
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