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CANDIDATURAS ONLINE VIA PORTAL DE CANDIDATURAS

Para efetuar o processo de candidatura, o qual se realiza exclusivamente on-line, o candidato
devera aceder ao Portal de Candidaturas e clicar em “HOME”. Certifique-se que esta na pagina
em Portugués clicando no icone PT no canto superior esquerdo da barra cinzenta.
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DATAS CANDIDATURA

Bem-vindo ao Portal de Candidaturas ONLINE

Perfil

2 CANDIDATO
- Esta aplicacio destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituigio

De seguida selecionar a modalidade de candidatura que pretende.

Exemplo para selecionar regime: Candidatura ao Mestrado

Perfil
» CANDIDATO
-
Esta aplicagso destina-se a recolher @ gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituicso

CANDIDATURAS
Candidaturas a Mestrado -

Aqui vai poder fazer a sua candidatura aos cursos de mestrado. Para isso terd de: possuir um registo de utilizador valido. Caso NAO TENHA REGISTO, clique aqui

Se j4 TEM UM REGISTO VALIDO, insira o seu Utilizador e Palsvra-chave na 4rea de Autenticagio. Se necessario clique no link “Selecionar regime” para prosseguir com & sua candidatura
Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

Hera you will be able to apply for master's courses. To do this, you must: have a valid user registration. If DO NOT HAVE A REGISTRATION . ctick hare

If you alreacly HAVE A VALID REGISTRATION , enter your Username and Password in the Authentication area. If necessary, click on the "Select regime link to preceed with your application.
If you want to make a new application for another master's course, you must make a new registration

> Seleccionar Regime

Exemplo para selecionar regime: Formagdo Avangada

Perfil
» CANDIDATO
. Esta aplicagio destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura acs curses da Instituigao

CANDIDATURAS
Candidaturas 2 Mestrado +

Formag3o Avancada -

Aqui vai poder fazer a sua candidatura aos fermacio avancada. Para isso terd que: Possuir um registo de utilizador valido. Caso NAO TENHA REGISTO, clique aqui

Se ja TEM UM REGISTO VALIDO. insira o Seu Utilizador & Palavra-chave na area de AUtenticagio. S necessario cliqua no link “Selecionar regime” para prosseguir com 2 sua candidatura
Caso ndo retna as condigbes para a frequéncia de mestrado, ou seja, a entrega de comprovativo de como realizou a candidatura, até 15 de dezembro, fica inscrito a formagdo avangada.

Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, dever efetuar Um nova registo

Here you will be able to apply for advanced training. To do this you will have to: Have a valid user fon. If DO NOT HAVE A N, click here

If you already HAVE A VALID REGISTRATION , enter your Username and Password in the Authentication area. If necessary, click on the “Select regime” link to proceed with your application.
If you do not meet the conditions for the master's degree, that is, the delivery of proof of how you applied, until December I5th, advanced training is enrolled.

If you want to make a new application for another master's course, you must make a new registration

> Seleccionar Regime

Atencao: s6 pode formalizar a candidatura se a mesma estiver a decorrer.
Alguns exemplos de candidaturas que abrimos ao longo do ano:

- Candidaturas a Mestrado

- Formagdo Avancada

- Provas Maiores de 23

- Provas Especificas de Dupla Certificagao
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- Reingresso

- Mudanga de Curso

- Titulares de Cursos Superiores
- Maiores de 23 Anos (Vagas)

- Titulares de CET

- Outros

Exemplos para selecionar regimes de outras candidaturas:

Perfil
CANDIDATO
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Formacba Avangada

Ao selecionar o Regime de candidatura que pretende, vai aparecer o quadro para iniciar o
processo de registo de utilizador.

Todos os candidatos, sejam alunos da ESHTE ou ndo, tém de realizar o registo no Portal de
Candidaturas.

Atencgao: caso seja estudante da ESHTE nao utilize as credenciais de aluno. Crie um utilizador novo
e siga as instrugdes que estao neste guia.
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Para iniciar o processo é necessario efetuar o registo, clicando no botdo encarnado “REGISTAR”
gue esta no canto superior direito da barra cinzenta do Portal.

CRIAGAO DO UTILIZADOR

Utilizadores criados em anos anteriores nao sao validos e para candidaturas diferentes é
necessario um novo utilizador (s6 pode manter o e-mail).

O candidato devera indicar qual o Nome de Utilizador que pretende utilizar para entrar no Portal
de candidaturas.

Atencao: O nome de utilizador ndo deverd ter espagos nem caracteres acentuados e devera ser
em letras minusculas. Apés a introdugdo dos dados devera submeter o registo.

Exemplo:

Nome Completo: Maria da Fonseca de Oliveira Santos

Nome do Utilizador: mfosantos

Ap0s a introducdo dos dados de registo submeta o mesmo clicando no campo “SUBMETER”.
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REGISTO
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% Anterior (Candidaturas)

REGISTO

Nome Completo® Marianne da Siva

Nome de Utilizador* testegcoe2021

Email* 1gab_comunicacao@eshte.pt
G &o de Email* gab. pt

@8 i e aceito os termos & condices

LIMPAR SUBMETER

Devera validar o campo “Li e aceito os termos & condi¢des”.
Os termos e condicdes obrigam a aceitacdo para a realizacdo da candidatura. Para este
efeito veja a imagem na pagina seguinte para perceber melhor este passo.

Entrar/Registar

> Candidaturas

Registo > Datas

Termos & Condicdes e ———

Nome Completo® 1. Condigdes de utilizagao do servigo ~
As presentes condiges de utilizagio do senigo estabelecem os termos e condigBes que regem a prestagio do
senico DIF Senies por esta instituicBo. Quais quer emendas, resultants de uma alteraco de poltica, terdo que

Nome de Utilizador* ser editadas. As condicoes do senvico resumen o acordo enire o utiizador e esta instituicio. Ao completartodo o
processo de registo & carregado o botdo de aceitagéo, o utlizador declara estar de acordo com condides do
senigo.

Emair

1L Descrigdo do Servigo
0 seniga DIF Senvices funciona em ambients World Wide Web, necessitando apenas, para o feilo, de ter acesso
Confirmac3io de Email* a equipamento informatico, préprio ou nio, com ligagio & Interet.

Il Obrigagbes do utilizador

Li e aceito os termos & condices 0 utilizador deverd fornecer informagdes correctas no formulrio de registo, mantenda-o actualizado. A informagéo
abtida no formulrio seré referida camo ‘Informagéo de Inscricio”. Se qualquer informacAo dada no corresponder

averdade o administrador do sistema resenva-se o direito de terminar elou recusar o senico

B EET e
IV. Uso de Informago de Inscrigdo

O utilizador aceita que o Sewvigo de DIF Services (ou NetP@) trate e, eventuaimente, disponibilize  terceiros, os
dados estatisticos relativos &s informagées de inscrigo, desde que resenve a privacidade dos mesmos, omitindo
nomes, enderegos, niimeros de telefones, enderecos e-mail, codigos de acesso, e restantes dados recolhidos,
excepto quando intimados por lei ou por decis&o judicial

oK

Ao clicar em OK, estd a aceitar os termos & condigdes.
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4 Anterior (Candidaturas)
REGISTO

@ O SEU EMAIL FOI ENVIADO COM SUCESSO!

Iré receber um e-mail com o seu utilizador e palavra-chave para poder formalizar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razio a mensagem néo foi recebida, contacte o seu administrador de sistemas!

Poweseo oy ) cosnet - Apticacan wen | 11 CSSnet

Posteriormente recebera no seu email uma mensagem de correio eletrénico na qual é solicitada
a confirmacgado do registo efetuado.

Atencao: esta confirmacdo sé estd ativa por um periodo de 3 horas (hora de envio de e-mail).
Ap0s este periodo a possibilidade de confirmacao do registo fica inativa. Se esta situagdo ocorrer
o candidato terd de fazer um novo registo no Portal de Candidaturas.
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Para ativar/confirmar a conta é necessario clicar no link “Confirmar registo” conforme imagem:

Registo de Utilizador para a8 Candidaturas Online, na Escola Superior de Hotelaria # Turisme do Estoril - ESHTE
Eaman a0 CESmL

O (IS i FegIIG ol GO RUCEREE

DADOS DE AUTENTIC AGACT

wperior de Hotelaris e Turisms ds Extonl

Uiilrador:
Palavia <have:

Para aciivas @ 5ua conta deverl, o clcar no bnk; Coalaman regislo

Bgeirs 3 BT B B0 8 CONES COM SUCESE0, UIIIE 08 BEUS S5004 O AUDEnDC L0 DIrS Seder b phsaloama

de candly e sy on e,

ANEECE

e padide e Sctvagis b wilas pof om pErioss e 5 Rores (B0 de #fvin 05 mall), sds 5 gual, Feehsiis 8 B T

Modan;

a0 Nl BB 1 L R T [l e O 0 SOwErd preencher o camipdo codgo postal com ; SEFIRSEE e scoahs oo, Caso ndo disponis de
am ndmero de denificagio Macal MIF) i B0 Wlo 1 davari gr o camps com: SRR

ATIVAGAO DO REGISTO - CONFIRMAGAO DA CRIAGAO DO UTILIZADOR

Apds a confirmagdo do registo é apresentada a seguinte informacao.
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% Anterior (Registo)

ACTIVAGAO DO REGISTO

@ A SUA CONTA FOI CRIADA COM SUCESSO!

Por questdes de seguranga insira os seus dados de autenticago novamente.
De seguida sera redireccionado para o servico: Inicio Candidaturas

Nome de Utilizador*

Palavra chave*

LIMPAR SUBMETER -

Atengdo: ndo é possivel alterar a palavra passe que |he foi enviada pelo sistema. Caso
opte por copiar a palavra passe tenha cuidado para ndo incluir nenhum espaco antes ou
depois.

A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra passe para poder
dar inicio ao processo de candidatura.

Entre no Portal com o seu utilizador e com a palavra passe que |lhe foi enviada.
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1. ESCOLHA DE CURSOS
Apds efetuar a autenticagdo com sucesso o candidato deverd selecionar o regime

pretendido e clicar em “Seguinte”, conforme as duas imagens abaixo:

@ Registo X @ Formulirio de Candidatura x4+

ra G & difeshtept/cssnet/page? _escolha_c gimecandidaturaid=105 - % §

FORMULARIO DE CANDIDATURA

Y Candidatura | Regime: Candidaturs a Mestrado (Alterar Regime)

1 - Escolha de Cursos

ESCOLHA DE CURSO(S)

Instituicdo Escola Superior de Hotelaria & Turismo de Estoril
Ano letivo 2021-22

Tipo de Curso  Mestre

CURSO(S) A QUE SE CANDIDATA

Curso® [ «Seleciones v
“Seteciones
Food Design
Mestrado em Gestao Hotelzi

Me. Artes €.

Mestada em Segurana < Gualidade Afimentar o Restauzgéo
Mestrado em Turismo (Gestdo de Estratégica de Eventos)
Mestracn e Turima (Gestdo Exatégicn e Destines Trisicos) AN\ TOFO

Mestrado em Turisme (Inevag2o em Turisma Ativo & de Experiéncias)

PR W ea— +1 CSSnet
@ Registo X @ Formulirio de Candidatura x4+ - X
ra G & difeshtept/cssnet/page? _escolha_c gimecandidaturaid=105 - % §

FORMULARIO DE CANDIDATURA

& Candidatura | Regime: Candidaturs a Mesirado (Alterar Regime)

1 - Escolha de Cursos

ESCOLHA DE CURSO(S)

Instituicdo Escola Superior de Holelaria e Turismo de Estoril
Ano letivo 2021-22

Tipo de Curso  mestre

CURSO(S) A QUE SE CANDIDATA

Curso® | Mestrado em Gestdo Hoteleira 3

1de 5 seccdes Anterior  Seguinte Finalizar ~ Cancelar

#\OPO

1! CSSnet
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2. DADOS PESSOAIS

@ Formulario de Candidatura x + - X

ra C & difeshtept/cssnet/page?stage=wizard_escolha_cursostwizCandidaturasOnlineAnchor « @ :
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HOME DATAS CANDIDATURA

4 Anterior (Candidaturas) ? Ajuda

FORMULARIO DE CANDIDATURA

&) Candidatura | Regime: Candidaturas a Mesirado (Alterar Regime)

2 - Dados Pessoais

DADOS PESSOAIS

Nome Completo*

Filiagdo Pai

Filiagdo Mae
Encarregado de Educacdo

Sexo* O Masculino ® Feminino
Data de Nascimento* adimm/aaaa (]

Estado Civi* «Pesquise ou seleciones | ¥
A semelhanca da etapa anterior, os dados pessoais s3o de preenchimento obrigatério.

ATENCAO:

Os candidatos estrangeiros que ndao possuam Numero de Contribuinte de Portugal,
devem colocar, obrigatoriamente, naquele campo, o algarismo 1.

Os Candidatos Brasileiros, com morada fiscal no Brasil, devem colocar no campo do NIF
o numero de CPF.

Caso ndo preencha corretamente um campo ou nao preencha um campo obrigatdrio, a
aplicacdo ndo permitird que passe para a etapa seguinte.

Apds o preenchimento dos dados pessoais clicar em “Seguinte”.
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3. PRE-REQUISTOS (CONDICIONAL)
Antes de avangar para o passo seguinte verifique que estd a efetuar a candidatura que
pretende. No exemplo que consta no quadro abaixo poderd fazer a verificagao através da
informagdo que estd imediatamente por cima do botdo encarnado “Pré-Requistos
(Condicional). Nesse exemplo é uma Candidatura a Mestrado. Caso verifique que nao
corresponde a candidatura que pretende realizar, poderd escolher “(Alterar Regime)”.
Se a candidatura que pretende é aquela que estd descrita, clique em “Seguinte”.

@ Formulario de Candidatura x + X

ra C @ difeshte,pt/cssnet/page? _dados._p andidaturasOnlineAnchor « @ :

PTEN 23 DE FEVEREIRO DE 2021 1020
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DATAS CANDIDATURA

4 Anterior (Candidaturas)

FORMULARIO DE CANDIDATURA

Y& Candidatura | Regime: Candidaturas  Mesirado (Alterar Regime)

3 - Pré-Requisitos (Condicional)

LISTA DE PRE-REQUISITOS

Exportar para Excel
Pré-Requisito Tema Hota Estado Chamada

Taxa de candidatura Por realizar

3 de 5 secgbes Seguinte Finalizar ~ Cancelar

Powereo oy ) cosnet - Apticacan wen | 11 CSSnet
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4. DOCUMENTOS DO CANDIDATO (CONDICIONAL)

@ Documentos de Candidatura x + - X

< C @ difeshte,pt/cssnet/page?stage=wizard_pre_requisitos#wizCandidaturasOnlineAnchor « @ :
- - -
HOME DATAS CANDIDATURA

4 Anterior (Candidaturas)

DOCUMENTOS DE CANDIDATURA

&8 Candidatura | Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

4 - Documentos do Candidato (Condicional)

DOCUMENTOS DO CANDIDATO

Certidéo de Nascimento ou Cartio de Cidadio®

Se tiver um smartphone ndo precisa de UM scanner para o fazer. Pode Usar uma das muitas apicacBes gratuitas de digitalizacdo de documentos, disponiveis na respetiva loja de aplicagdes. Sequem alguns exemplos: GamScanner, scanner Pro
Escolher ficheira | Menhum ficheiro selecionado X Limpar
Tamanho méximo do ficheiro & de 2048Kb

Fotocopia de NIF*

Se fiver um smariphone nio precisa de UM scanner para o fazer. Pode usar uma das muitas aplicagdes gratuitas de digitalizagio de documentos, dispon/veis na respetiva loja de aplicagbes. Seguem alguns exemplos: CamScanner, scanner Pro
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado X Limpar

Tamanho méximo do ficheiro & de 2048Kb

mpromisso de honra, s E] céo dos em falta alé 2 data de 15 de oulubro. A ndo apresentagio

os mes: ica a andi
Escolher ficheiro | Menhum ficheiro selecionado X Limpar

Cada documento podera ter mais do que uma pdagina, mas ndo poderd exceder o tamanho
permitido pelo portal.

ATENCAO: cada documento submetido, em cada um dos campos do portal, deve ter
menos de 2MB, caso contrario o portal ira apresentar um erro e nao permitira ao
candidato prosseguir com a candidatura.

O tamanho maximo para cada ficheiro é de 2048kb. Para tornar os seus ficheiros mais
leves digitalize-os com a resolucdo mais baixa e preferencialmente a preto e branco.

- Os documentos devem ser enviados, preferencialmente, em formato PDF ou Word.

- Caso o documento seja composto por varios ficheiros é necessdrio agrupa-los, num
Unico ficheiro, recorrendo a uma ferramenta como o ZIP.

10
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Caso tente avancar sem ter submetido algum documento de caracter obrigatdrio ird
aparecer a seguinte informacao:

@ Documentos de Candidatura x +

& > C @ difeshtept _pre_requi ar lineAnchor « @ :

Avisos nos campos do formuldrio

Existem campos que nao estao preenchidos ou contem valores
invalidos!

= Carta de motivacio (ndo preenchido)

As suas alteragdes NAO FORAM gravadas

Corrija a situacdo e apenas quando todos os documentos de caracter obrigatério forem
submetidos é que estara em condi¢Ges de avancar para o passo “Seguinte”.

5. RESUMO

Encontrara um resumo da sua candidatura que deve ser verificada antes de avancgar. Apos
verificagao clique em “FINALIZAR”.

@ Formulario de Candidatura x + - X
& > C @ difeshtept |_documentos_candi izCandi JlineAnchor « @ :

FORMULARIO DE CANDIDATURA

@r‘ didat | Regi Candidaturas a Mestrado [Alterar Regime)
T 15T ran | 5-eamo

RESUMO CANDIDATURA:

Se desejar alterar algum dos dados, carregue nos links disponiveis ou navegue pelo link "anterior"

» Regime de Candidatura
» Candidaturas a Mestrado

» Instituigio
» Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

» Tipo de Curso
» Mestre

» Escolha de Curso %
» Mestrado em Gestéo Hoteleira

» Pré-Requisitos Candidatura 4
01. » Taxa de candidatura v

» Documentos de Candidatura 4

01. » Certidao de Nascimento ou Cartao de Cidadao

02. » Fotocopia de NIF

V]'q

07w Cartidan iva da

11
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6. RESUMO DA CANDIDATURA (1)

@ Candidatura X+

ra C & difeshtept/cssnet/page?stage=wizard_resumowizCandidaturasOnlineAnchor * @

HOME DATAS CANDIDATURA

4 Anterior (Candidaturas)

CANDIDATURA

RESUMO CANDIDATURA

Ano Letivo » 2021-22
Nimero de candidatura » 16
Regime Candidatura » Candidaturas a Mestrado
Instituicdo »> Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
Tipo de Curso » Mestre
Curso(s):
Mestrado em Gestdo Hoteleira

® FORMALIZAGAO DE CANDIDATURA PENDENTE

0 que FAZER ASEGUIR & minha candidatura ter sido aceite?

- 1.Concluir 2 sua candidatura;

+ 2. Descarregar o PDF "Pré-Requisitos” e efetuar o pagamento;

« 3. Caso sejam exigidos, deverd entregar 0s documentos necessdrios para comprovar todos os dados
que aqui introduziu;

Documentos de Candidatura = 4. Os resultados das candidaturas serdo publicados no website da ESHTE, no separador do respetivo

concurso.
Certiddo de Nascimento ou Cartdo de Cidadao | DOCX
Fotocépia de NIF | DOCX PREREQUISITOS X
Certiddo comprovativa da habilitacdo académica | DOCX
Curriculum Vitae segundo o modelo europeu | DOCX
[®| Carta de motivagio | DOCX
® | Qutros documentos relevantes | DOCX

ALTERAR DADOS CANDIDATURA FORMALIZAR CANDIDATURA

Ao chegar a este ponto, a sua candidatura esta prestes a ser finalizada.

Caso verifique que estd a fazer uma candidatura errada poderad corrigir ou alterar através
do botdo “ALTERAR DADOS CANDIDATURA”.

Caso ndo necessite de corrigir ou alterar nada, clique no botdo “FORMALIZAR
CANDIDATURA”. Ao escolher Formalizar Candidatura esta a aceitar que a sua candidatura
estd correta e formalmente finalizada.

7. RESUMO DA CANDIDATURA (2)

@ Candidatura X+

< C @& difeshtept/cssnet/page?stage=EstadoCandidatura&action=C r ‘

CANDIDATURA

RESUMO CANDIDATURA _
@ PENDENTE DE ADMISSAQ

Ano Letivo » 2021-22

Nimero de candidatura » 16

Regime Candidatura » Candidaturas a Mestrado

Instituigao » Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Tipo de Curso »» Mestre

0 que FAZER A SEGUIR & minha candidatura ter sido aceite?

Curso(s): didat
. + 1.Condluir a sua candidatura;
Mestrado em Gestio Hoteleira « 2. Descarregar o PDF "Pré-Requisitos” e efetuar o pagamento;
« 3. Caso sejam exigidos, devera enlregar os documentos necessdrios para comprovar odos os dades
que aqui introduziu

Documentos de Candidatura « 4. Osresuitados das candidaturas serdo publicados no website da ESHTE, no separador do respetivo

) ) ) concurso.
Certiddo de Nascimento ou Cartdo de Cidadao DOCX
i) Fotocopia de NIF | DOCX Pagamentos em Falta
Certidao comprovativa da habilitagéo académica | DOCX PREREQUISITOS X
Curriculum Vitae segundo o modelo europeu | DOCX PAGAMENTOS DE PRE.REQUISITOS X
Carta de motivagio DOCX

Outros documentos relevantes | DOCX
/| Descarregar | PDF

COMPROVATIVO CANDIDATURAAG submeter a sua Candidatura Online é-Ine disponibilizado um
comprovativo. Este ficheiro contém a informagéo sobre os dados inseridos.

| Descarregar | FDF

AN\ TOFO

12
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Neste momento terd de descarregar os 2 documentos PDF que se encontram no lado
direito, no quadro onde estd a informacgdo de Pendente de Admissao.
e Pagamento de Pré-Requisitos - contém os dados para pagamento da candidatura
e Comprovativo Candidatura

Atencao: Se vai fazer o pagamento no estrangeiro, devera solicitar os dados para efetuar
a transferéncia enviando um e-mail para: gab.comunicacao@eshte.pt, indicando o nome
e n.2 de candidato.

Apds o pagamento, guarde o comprovativo e ndo volte a entrar no Portal de
Candidaturas. Os resultados da candidatura serdo publicados no site da ESHTE, no
separador dedicado ao tipo de concurso, Mestrado ou Formacdo Avancada ao qual
efetuou a sua candidatura, de acordo com os prazos estabelecidos nos respetivos
calendarios/editais.

Exemplo de cada um dos documentos acima mencionados:

Taxa de candidatura . 2MEAT

¥ DADDS DO CANDIDATO

CAMDIDATD 1

MOE PEOR G MORALS

MIRADA maoracks ZTA5-TTZ Sac Dominges de Rana
CONTREUMNTE 1

Para efechiss o pagaments do amalimants stavis da rece de Caxas Aulomdicas MULTIBANCD, uliize o seu carlio
bancario, o codigo secredo ¢ selecclone a operacio PAGAMENTOR/PAGAMENTOE DE SERVICOS EM EURDS.
Introdua & entidedals) na tabala indicada(B), a el & o valor da amolumanto que pratanda pagarn

Termine a operacho de dados condfrmando com a feda wande.

p LISTA DE EMOLUMENTCOS

Decorigho Ctvenoiments Frjuacks Fulurercia ME Montamts

Candidatum a concersd koal de soesss [Condidobura & 75,00
Miairicd 0180705 11521 JAD0AEFAE
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