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CANDIDATURAS ONLINE VIA PORTAL DE CANDIDATURAS 

Para efetuar o processo de candidatura, o qual se realiza exclusivamente on-line, o candidato 
deverá aceder ao Portal de Candidaturas e clicar em “HOME”. Certifique-se que está na página 
em Português clicando no ícone PT no canto superior esquerdo da barra cinzenta. 
 

 

 
De seguida selecionar a modalidade de candidatura que pretende. 
 
Exemplo para selecionar regime: Candidatura ao Mestrado 

 
 
Exemplo para selecionar regime: Formação Avançada 

 

 
 
Atenção: só pode formalizar a candidatura se a mesma estiver a decorrer.  
Alguns exemplos de candidaturas que abrimos ao longo do ano: 
- Candidaturas a Mestrado 
- Formação Avançada 
- Provas Maiores de 23  
- Provas Específicas de Dupla Certificação 

http://dif.eshte.pt/cssnet/page
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- Reingresso 
- Mudança de Curso 
- Titulares de Cursos Superiores 
- Maiores de 23 Anos (Vagas) 
- Titulares de CET 
- Outros  
 
Exemplos para selecionar regimes de outras candidaturas: 

 

Ao selecionar o Regime de candidatura que pretende, vai aparecer o quadro para iniciar o 
processo de registo de utilizador.  
Todos os candidatos, sejam alunos da ESHTE ou não, têm de realizar o registo no Portal de 
Candidaturas. 
Atenção: caso seja estudante da ESHTE não utilize as credenciais de aluno. Crie um utilizador novo 
e siga as instruções que estão neste guia. 
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CSSNET - AUTENTICAÇÃO 

 

Para iniciar o processo é necessário efetuar o registo, clicando no botão encarnado “REGISTAR” 
que está no canto superior direito da barra cinzenta do Portal. 
 
CRIAÇÃO DO UTILIZADOR 
 
Utilizadores criados em anos anteriores não são válidos e para candidaturas diferentes é 
necessário um novo utilizador (só pode manter o e-mail). 
O candidato deverá indicar qual o Nome de Utilizador que pretende utilizar para entrar no Portal 
de candidaturas. 
Atenção: O nome de utilizador não deverá ter espaços nem caracteres acentuados e deverá ser 
em letras minúsculas. Após a introdução dos dados deverá submeter o registo.  
 
Exemplo:  
Nome Completo: Maria da Fonseca de Oliveira Santos  
Nome do Utilizador: mfosantos 
Após a introdução dos dados de registo submeta o mesmo clicando no campo “SUBMETER”. 
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REGISTO 
 

 
 

Deverá validar o campo “Li e aceito os termos & condições”. 
Os termos e condições obrigam à aceitação para a realização da candidatura. Para este 
efeito veja a imagem na página seguinte para perceber melhor este passo. 
 

 
 
Ao clicar em OK, está a aceitar os termos & condições. 
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Posteriormente receberá no seu email uma mensagem de correio eletrónico na qual é solicitada 
a confirmação do registo efetuado.  
 
Atenção: esta confirmação só está ativa por um período de 3 horas (hora de envio de e-mail). 
Após este período a possibilidade de confirmação do registo fica inativa. Se esta situação ocorrer 
o candidato terá de fazer um novo registo no Portal de Candidaturas. 
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Para ativar/confirmar a conta é necessário clicar no link “Confirmar registo” conforme imagem: 

 
 
ATIVAÇÃO DO REGISTO - CONFIRMAÇÃO DA CRIAÇÃO DO UTILIZADOR 
 
Após a confirmação do registo é apresentada a seguinte informação. 

 
 

Atenção: não é possível alterar a palavra passe que lhe foi enviada pelo sistema. Caso 
opte por copiar a palavra passe tenha cuidado para não incluir nenhum espaço antes ou 
depois. 
A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra passe para poder 
dar início ao processo de candidatura. 
Entre no Portal com o seu utilizador e com a palavra passe que lhe foi enviada. 
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1. ESCOLHA DE CURSOS 

Após efetuar a autenticação com sucesso o candidato deverá selecionar o regime 
pretendido e clicar em “Seguinte”, conforme as duas imagens abaixo: 
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2. DADOS PESSOAIS 

 
 
À semelhança da etapa anterior, os dados pessoais são de preenchimento obrigatório. 
 
ATENÇÃO:  
Os candidatos estrangeiros que não possuam Número de Contribuinte de Portugal, 
devem colocar, obrigatoriamente, naquele campo, o algarismo 1.  
Os Candidatos Brasileiros, com morada fiscal no Brasil, devem colocar no campo do NIF 
o número de CPF. 
Caso não preencha corretamente um campo ou não preencha um campo obrigatório, a 
aplicação não permitirá que passe para a etapa seguinte. 
 
Após o preenchimento dos dados pessoais clicar em “Seguinte”. 
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3. PRÉ-REQUISTOS (CONDICIONAL) 

Antes de avançar para o passo seguinte verifique que está a efetuar a candidatura que 
pretende. No exemplo que consta no quadro abaixo poderá fazer a verificação através da 
informação que está imediatamente por cima do botão encarnado “Pré-Requistos 
(Condicional). Nesse exemplo é uma Candidatura a Mestrado. Caso verifique que não 
corresponde à candidatura que pretende realizar, poderá escolher “(Alterar Regime)”. 
Se a candidatura que pretende é aquela que está descrita, clique em “Seguinte”. 
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4. DOCUMENTOS DO CANDIDATO (CONDICIONAL) 

 

 
 
Cada documento poderá ter mais do que uma página, mas não poderá exceder o tamanho 
permitido pelo portal. 
 
ATENÇÃO: cada documento submetido, em cada um dos campos do portal, deve ter 
menos de 2MB, caso contrário o portal irá apresentar um erro e não permitirá ao 
candidato prosseguir com a candidatura.  
O tamanho máximo para cada ficheiro é de 2048kb. Para tornar os seus ficheiros mais 
leves digitalize-os com a resolução mais baixa e preferencialmente a preto e branco. 
- Os documentos devem ser enviados, preferencialmente, em formato PDF ou Word. 
- Caso o documento seja composto por vários ficheiros é necessário agrupá-los, num 
único ficheiro, recorrendo a uma ferramenta como o ZIP. 
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Caso tente avançar sem ter submetido algum documento de carácter obrigatório irá 
aparecer a seguinte informação: 

 

 
Corrija a situação e apenas quando todos os documentos de carácter obrigatório forem 
submetidos é que estará em condições de avançar para o passo “Seguinte”. 
 

5. RESUMO 
Encontrará um resumo da sua candidatura que deve ser verificada antes de avançar. Após 
verificação clique em “FINALIZAR”. 
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6. RESUMO DA CANDIDATURA (1) 

 

Ao chegar a este ponto, a sua candidatura está prestes a ser finalizada.  
Caso verifique que está a fazer uma candidatura errada poderá corrigir ou alterar através 
do botão “ALTERAR DADOS CANDIDATURA”.  
Caso não necessite de corrigir ou alterar nada, clique no botão “FORMALIZAR 
CANDIDATURA”. Ao escolher Formalizar Candidatura está a aceitar que a sua candidatura 
está correta e formalmente finalizada.  
 

7. RESUMO DA CANDIDATURA (2) 
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Neste momento terá de descarregar os 2 documentos PDF que se encontram no lado 
direito, no quadro onde está a informação de Pendente de Admissão.  

 Pagamento de Pré-Requisitos - contém os dados para pagamento da candidatura 

 Comprovativo Candidatura 
 
Atenção: Se vai fazer o pagamento no estrangeiro, deverá solicitar os dados para efetuar 
a transferência enviando um e-mail para: gab.comunicacao@eshte.pt, indicando o nome 
e n.º de candidato. 
 
Após o pagamento, guarde o comprovativo e não volte a entrar no Portal de 
Candidaturas. Os resultados da candidatura serão publicados no site da ESHTE, no 
separador dedicado ao tipo de concurso, Mestrado ou Formação Avançada ao qual 
efetuou a sua candidatura, de acordo com os prazos estabelecidos nos respetivos 
calendários/editais. 
 

Exemplo de cada um dos documentos acima mencionados: 

 
 

mailto:gab.comunicacao@eshte.pt
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