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1.1 Candidaturas on-line
Para efetuar o processo de candidatura, o qual se realiza exclusivamente on-line, o candidato deverd aceder

ao Portal de Candidaturas e clicar em “CURSOS”. De seguida selecionar a modalidade de candidatura que

pretende:

e Reingresso

e Mudanca de Curso

e Titulares de Cursos Superiores

e Provas Maiores de 23 Anos

e Maiores de 23 Anos (Vagas)

e Candidaturas a Mestrado

e Formacdo Avancada
Dentro do separador selecionado, procurar a informacao: Formalizagdo de Candidaturas
Para iniciar o processo é necessario, efetuar o registo.

Todos os candidatos, sejam alunos da ESHTE ou ndo, tém de realizar o registo no Portal de Candidaturas.

[} ESHTE - Concursos Especi X / [ Candidaturas X -
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Inicio

+ Candidaturas
+ Datas

Bem-vindo ao Portal de Candidaturas ONLINE

4 Perfil
. CANDIDATO
- Esta aplicacdo destina-se a recolher & gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituicio
CANDIDATURAS

Reingresso -

Aqui vai poder fazer a sua candidatura a Reingresso. Para isso terd que: Possuir um registo de utilizador vélido. Caso NAO TENHA REGISTO, clig
Se ja TEM UM REGISTO VALIDO, insira o seu Utilizador e Palavra-chave na drea de Autenticacio. Se necessario clique no link “Selecionar regime
Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

i
rossequir com a sua candidatura.

L -

Mudanga de curso m
Titulares de cursos superiores +
Maiores de 23 Anos (Vagas) +
Candidaturas a Mestrado +
Formagdo Avancada +
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1.2 Criacéo do utilizador
O candidato devera indicar qual o Nome de Utilizador que pretende utilizar para entrar no Portal de
candidaturas.
ATENCAO: O nome de utilizador n3o devera ter espacos nem caracteres acentuados e devera ser em
letras minusculas. Apds a introducao dos dados devera submeter o registo.

Exemplo:

Nome Completo: Maria da Fonseca de Oliveira Santos

Nome do Utilizador: mfosantos

Apds a introducdo dos dados de registo submeta o mesmo clicando no campo para este efeito (ver

imagem mais abaixo).

Inicio

Registo \ Batan

Note que devera validar o campo “Li e aceito os termos & condi¢des”.
Os termos e condi¢des obrigam a aceitagdao para a realizagdo da candidatura. Para este efeito veja a

imagem na pagina seguinte para perceber melhor este passo.
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1.3 Termos e condicdes obrigatorio

Inicio
» Candidaturas
Registo » Datas
Termos & Condicdes Hor (candidaturas)
Nome Completo* 1. Condigbes de utilizagdo do servigo ”
As presentes condighes de utilizagio do senvigo estabelecem os termos e condigdes que regem a prestagio do
senigo DIF Senvices por esta instituigo. Quaisquer emendas, resultante de uma alterag3o de politica, ter3o que
Nome de Utilizador ser editadas. As condicBes do senico resumem o acordo entre o utilizador & esta instituicio. Ao completartodo o
processo de registo e carregado o botdo de aceitagdo, o utilizador declara estar de acordo com condices do
servo
Email
Il Descrigdo do Servico
O senvigo DIF Senvices funciona em ambiente World Wide Web, necessitando apenas, para o efeito, de ter acesso
Confirmacao de EmaiF a equipamento informético, proprio ou no, com ligagao a Intemet

11l Obrigagbes do utilizador
HLi e aceito os termos & condigbes O utilizador deveré fornecer informacbes correctas no formulario de registo, mantendo-o actualizado. Alinformacio
obtida no formulrio serd referida como ‘Informagao de Inscricao”. Se qualquer informagao dada no correspondsr
& verdade o administrador do sistema reseva-se o direito de terminar efou recusar o semico

[t 13 comee I
IV. Uso de Informagio de Inscrigio

0 utilizador aceita que o senigo de DIF Sewvices (ounetP@) rate &, eventuaimente, disponibilize a terceiras, as
dados estatisticos relativos as informagBes de inscrigho, desde que reserve a privacidade dos mesmos, omitindo

nomes, enderecos, nimeros de telefones, enderecos e-mail, codigos de acesso, ¢ restantes dados recolhidos,
PRI ..o s oo e m
3

Ao clicar em ok, estd a aceitar os termos & condicdes.

Entrar/Registar

Inicio

» Candidaturas

Registo ==

4 Anterior (Candidaturas)

O seu email foi enviado com sucesso!

Ira receber um e-mail com o seu utilizador e palavra-chave para poder formalizar o seu pedido.
Este pracessa pode demorar alguns minutos. Se por alguma razéo a mensagem néo foi recebida, contacte o seu administrador de sistemas!

Apds este passo é enviado para o e-mail que o candidato apresentou uma mensagem de correio
electrénico no qual é solicitada a confirmacado do registo efetuado pelo candidato.

Aviso: Esta confirmacdo sé esta ativa por um periodo de 3 horas (hora de envio de e-mail). Apds este
periodo a possibilidade de confirmacdo do registo fica inativa. Se esta situacdo ocorrer o candidato terd

de fazer um novo registo no Portal de Candidaturas.
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Para ativar/confirmar a conta é necessario clicar no link, conforme imagem mais abaixo:

eshte
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Registo de Utilizador para as Candidaturas Online, na Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril -ESHTE

Bem-vindo ao C$Snet.

0 seu pedido de registo como utili foi pr com
DADOS DE AUTENTICACAO:

Utilizador:
Palavra-chave:

Para activar a sua conta deveriz %o clicar no link: Confirmar registo

Apbs a activagdo da conta com sucesso, utilize os seus dados de Autenticagio para aceder a plataforma
de candidaturas on-line.

AVISO:

Este pedido de activagéo & valido por um periodo de 3 horas (hora de envio do mail), ap6s o qual, necessita de proceder a um novo registo na plataforma.
Notas:

Caso ndo tenha residéncia/morada portuguesa no ato da candidatura, deverd preencher o campo do codigo postal com: 9999-999 D ido. Caso nio di

um nimero de identificagdo fiscal (NIF) portugués no ato da candidatura, devera preencher o petivo campo com:

de
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13.1 Confirmacdo da criagdo da conta
Apds o candidato confirmar o registo é Ihe apresentada a seguinte informacao.

Inicio

Activaga@o do Registo

A sua conta foi criada com sucesso!

Por questdes de seguranca insira os seus dados de autenticagdo novamente.
De seguida sera redireccionado para o sewvico: Inicio Candidaturas

‘) Anterior (Registo)

Nome de Utilizador®

Palavra chave*

A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra passe para poder dar inicio ao
processo de candidatura.
Atencdo: Ndo é possivel alterar a palavra passe que lhe foi enviada pelo sistema. Caso opte por copiar a

palavra passe tenha cuidado para nao incluir nenhum espaco antes ou depois.

13.2 Acesso ao sistema por um utilizador ja registado
Entre no Portal com o seu utilizador e com a palavra passe que |lhe foi enviada.

Apds efectuar a autenticagdo com sucesso o candidato devera selecionar o regime pretendido.
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Perfil
CANDIDATO

Esta aplicacdo destina-se a recolher & gerir o processo de candidatura aos curses da Instituicdo

CANDIDATURAS

Candidaturas a Mestrado

Aqui vai poder fazer a sua candidatura aos cursos de mestrado. Para isso tera que: Possuir um registo de utilizador vélido. Caso NAO TENHA REGISTO, clique aqui
Se JATEM UM REG\STOVALIDD‘ insira o seu Utilizador e Palavra-chave na drea de Autenticaco. Se necessdrio clique no link "Selecionar regime” para prosseguir com a sua candidatura
Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

> Sseleccionar Regime

Formagdo Avangada +

Etapa: Escolha de cursos — No exemplo da imagem abaixo, o Regime de Candidatura escolhido foi

Mestrado

Se por qualquer razdo tiver escolhido erradamente o Regime de Candidatura é sé clicar em (Alterar
Regime).

Etapa: Escolha de Cursos (Valida¢ao de Dados Pessoais)

O candidato tem de preencher os campos referentes aos dados pessoais no quadro (imagem abaixo):

ASSISTENTE 2 >>Validacdo Dados Utilizador.
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Candidatura | Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

ASSISTENTE 02 »» Validacdo Dados Utilizador

Dados P
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% Anterior (Candidaturas)

? Ajuda

Nome Completo®
Nivel de Escolaridade”
Sexo*

Data de Hascimento®

Tipo de identificagio®

N*® do documento de identificagio®

Arquivo de identificagio

Data de emissdo do documento de identificagio

Data de validade do documento de identificagéo®

Data de validade do visto

Pedro WMorais

.
@Mascu\ino OFeminino

3

(Formato: dd/mm/aaaa)

Y ?
(N* documento - N* de controlo)

-

(Digite as primeiras 4 letras para pesquizar)

=

(Formato: dd/mm/aaaa)

]

(Formato: dd/mm/aaaa)

]

(Formato: dd/mm/aaaa)

2de7secgtes M Anterior | Seguinte M| &, Finalizar 3 Cancelar
Etapa: Escolha de cursos
O candidato tem de selecionar o curso ao qual se pretende candidatar.
CSSnet - Formulério de Candidatura
4) Anterior (Candidaturas)
Candidatura | Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)
ESCOLHA DE CURSO(S) 03 » Escolha de Cursos
Inslituigﬁo Escola Superior de Hotelaria & Turismo do Estori
Tipo de Curso | Mestrado
Cursols) a que se candidata
Curso* | Gestdo Hotelsira -
(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

Regime* | Diurno| Z|

3de7 secgbes M Anterior | Seguinte M| ¥, Finalizar $ Cancelar
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Etapa: Dados Pessoais

A semelhanca da etapa anterior, os dados pessoais sdo de preenchimento obrigatério.

ATENCAO:

e Os candidatos estrangeiros que nao possuam Numero de Contribuinte de Portugal, devem

colocar, obrigatoriamente, naquele campo, o niumero 1.

e Os Candidatos Brasileiros, com morada fiscal no Brasil, devem colocar no campo do NIF o

numero de CPF.

CSSnet - Formulario de Candidatura

4 Anterior (Candidaturas) 7 |

Candidatura Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

DADOS PESSOAIS 04 » Dados Pessoais

— Dados Pessoais

Nome Completo®

Filiagdo Pai

Filiagdo Mae

Encarregado de Educagio

Sexo

Data de Nascimento

Estado Civil* b

Identificagio®

Pais Fiscal* v

(Caso ndo tenha nimero de contribuinte Portugués devera escolher um pais fiscal diferente de Portugal)

Humero Contribuinte®
Nacionalidade* hd

Maturalidade

Naturalidade* @Portuguesa OEstrangeira
Distrito® b
Concelho* b
Freguesia® h

— Situacdo do Candidato
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Caso ndo preencha corretamente um campo ou ndo preencha um campo obrigatério, a aplicacdo nao

permitird que passe para a etapa seguinte.

Erros nos campos do formulario x

Existem campos que ndo estdo preenchidos ou contém valores
invalidos!

Estado Civil

Pais Fiscal

Nimero Contribuinte

Nacionalidade

Naturalidade

Condigdo perante o trabalho e situagdo na profissdo
Profisséo actual

Morada Residéncia

Freguesia da Morada

OK

Etapa: Documentos do candidato
Cada documento podera ter mais do que uma pagina, mas nao poderd exceder o tamanho permitido
pelo portal.
ATENCAO: cada documento que sera submetido, em cada um dos campos do portal, deve ter menos de
1MB, caso contrdrio o portal ird apresentar um erro e ndo permitird ao candidato prosseguir com a
candidatura.
e O tamanho mdaximo para cada ficheiro é de 1024kb. Seguem algumas sugestdes para tornar os
seus ficheiros mais leves:
o Digitalize todos os documentos com a resolugdo mais baixa e preferencialmente a
preto e branco
e Os documentos devem ser enviados, preferencialmente, em formato PDF ou Word. Caso o
documento seja composto por varios ficheiros é necessario agrupa-los, num unico ficheiro,
recorrendo a uma ferramenta como o ZIP
e SO quando todos os documentos obrigatdrios forem enviados é que é possivel formalizar a
candidatura.
e Selecione um documento ou ficheiro zipado de cada vez e envie o0 mesmo de seguida. Sé

depois de submeter um documento ou ficheiro poderd passar para o seguinte.
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ASSISTENTE 05 3 Documentos do Candidato (Condicional)

Documentos do Candidato

Descricdo
? Curriculum Vitae segundo o modelo europeu
? Certiddo de MNasdmento

? Certiddo comprovativa da habilitagio académica

Outros documentos relevantes

? Fotocdpia de NIF
Carta de motivacdo

4) Anterior (Candidaturas)

2 - Seleccionar Enviar

1 - Escolher o documento
Obrigatdrio Documento

Repor configuracio original |

]

\

: . pumm— - v fichelna selecknaso) | | ENV
Sim [ E Nestm fieneino selecioraca | | | Enviar |

Sim f

| Wenimem foneira selecionago | | | EViar |

Nao [

|| Wenimem toneira selecionago | | | EMViar |

Sim (

| Nenum fonsir seiectonan | | | Enviar |

HER

Sim |‘

|| Wenimem toneira selecionago | | | EMViar |

{1} O tamanho maximo para cada ficheiro & de 1024Kb

{2} Caso ndo possa realizar o envio digital dos documentos necessérios 4 sua candidatura, poderd fazé-lo presencialmente nos servicos da instituicdo, ou aternativamente através do envio por carta dos mesmos indicando

para tal o nimero da sua candidatura que Ihe sera indicado apds a finalizacio deste assistente.

5de 6 secgbes M Anterior | Seguinte M| &, Finalizar| 3 Cancelar

NOTA: ao fazer um duplo clique nos pontos de interrogacao(?) obtera informag¢des mais detalhadas

sobre cada um dos documentos a submeter.

Curriculum Vitae segundo o modelo europeu
Podera consultar aqui o modelo do curriculum Vitae Europeu

10
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Etapa: Resumo da candidatura (Formalizagdo da candidatura)

Caso esteja tudo correto o candidato deverd selecionar Finalizar Candidatura.

CSSnet - Formulario de Candidatura

4y Anterior (Candidaturas)

@" Regime de C i Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

RESUMO 06 » Resumo

Veja 0 RESUMO da sua CANDIDATURA. Se desejar alterar algum dos dados, carregue nos links disponiveis ou navegue pelo link "anterior”
Resumo candidatura:
»» Regime de Candidatura
» Candidaturas a Mestrado
3 Instituigio
» Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

3> Tipo de Curso
» Mestrado

» Gestdo Hoteleira
»» Regime de Frequéncia ¥y
» Diurno

»» Pré-Requisitos Candidatura
01. »» Taxa de candidatura

04. » Curriculum Vitae segundo 0 modelo europeu

05. » Carta de motivagdo

=)
&

. »» Outros documentos relevantes

L LLLE &

1 Documento de entrega opoional

6de6secgdes M Anterior Seguinte M |, Finalizar| | % Cancelar

Depois de finalizar a candidatura ird aparecer um quadro com o resumo da candidatura.

Nesta fase terd de verificar com cuidado o resumo da sua candidatura.
Se existir algo a alterar devera selecionar Alterar Dados Candidatura.
Se estiver tudo correto devera clicar em Formalizar Candidatura.

ATENCAO: despois deste passo ndo podera voltar atrds no processo.

11
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Sistema de Candidaturas online

‘) Anterior (Candidaturas)
RESUMO CANDIDATURA
Ano Lectivo 3> 2016-17 n Formalizacdo de candidatura pendente

Nimero de candidatura » 1
Regime Candidatura »» Candidaturas a Mesirado

. R X X O que FAZER A SEGUIR & minha candidatura ter sido aceite?
Instituigdo »» Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Tipo de Curso > Meslrado 1. Clicar em "Formalizar a candidatura";
Curso(s):
Gestdo Hoteleira 2. Efectuar o pagamento da taxa de candidatura, através do MIB que sera

apresentado no documento para pagamento.

Posteriormente ird receber, no endereco de correio electrdnico que indicou, o
resultado da sua candidatura, bem como informacéo adicional sobre a
Dot s de Candid a realizacdo da matricula, caso venha a ser selecionado(a).

Regime » Diurno

Curriculum Vitae segundo o modelo europeu | JPG
Carta de motivacho | JPG

3. Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do
] cerido de Nascimento | JPG processo.
[= | Fotocopia de NF | JPG
I® | certidio comprovativa da habiitagio académica | JPG PRE-REQUISITOS 3
=
]

Alterar Dados Candidatura || [E) Formalizar Candidatura

Depois desse passo ird aparecer um quadro com o resumo de candidatura (lado esquerdo) e 2
documentos em PDF (lado direito). Um dos documentos a ser descarregado contem os dados para
pagamento e o outro é o comprovativo da candidatura.
No final do processo o candidato devera imprimir/visualizar o pagamento dos emolumentos associados
a sua candidatura e o comprovativo da sua candidatura.
NOTA: Se vai fazer o pagamento através do estrangeiro, deverd solicitar os dados para efectuar a

transferéncia enviando um e-mail para: gab.comunicacao@eshte.pt, indicando o nome e n.2 de

candidato.

12
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Etapa: Resumo da candidatura (candidatura formalizada)

4) Anterior (Candidaturas)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo »» 2016-17

Nimero de candidatura >» 1

Regime Candidatura »» Candidaturas a Mestrado

Instituigdo » Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Tipo de Curso »» Mestrado

Curso(s):
Gestdo Hoteleira 2. Efectuar o pagamento da taxa de candidatura, através do NIB que sera
................................................. apresentado no documento para pagamento.

Pendente

O que FAZER A SEGUIR & minha candidatura ter sido aceite?

. Clicar em "Formalizar a candidatura";

Posteriormente ird receber, no endereco de correio electrdnico que indicou, o
resultado da sua candidatura, bem como informacdo adicional sobre a
Documentos de Candidatura realizacdo da matricula, caso venha a ser selecionado(a).

3. Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do

Regime > Diumno

Certiddo de Nascimento | JPG processo.

do cnmpn;\.'ativa da habiltacdo académica | JPG Pagamentos em Falta 2

Curriculum Vitae segundo o modelo europeu JRG

Carta de motivacio | JPG PRE-REQUISITOS ¥

PAGAMENTOS DE PRE-REQUISITOS X

FE—1

COMPROVATIVO CANDIDATURA
Ao submeter a sua Candidatura Online é-lhe disponibilizado um comprovativo.
Este ficheiro contém a informac&o sobre os dados inseridos.

T T T

I/L Descarregar POF I

Candidatura a nova fase

Se for aberto um novo concurso para o mesmo regime de
candidatura, podera registar uma nova candidatura neste local.

Apds o pagamento, guarde o comprovativo e nao volte a entrar no Portal de Candidaturas. Os
resultados da candidatura serdo publicados no site da ESHTE, no separador dedicado ao Concurso,
Mestrado ou Formagdo Avancada ao qual efectuou a sua candidatura, de acordo com os prazos
estabelecidos no Calendario dos Concursos ou do Edital de Candidaturas no caso dos Mestrados e da

Formacao Avancgada.

13



eshte

GUIA DO CANDIDATO Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Exemplo de cada um dos documentos acima mencionados:

Taxa de candidatura . 2MEAT

b DADCE DO CANDIDATO
CAMDIDAT

MOME
MAIRADA,

COMTHEUMNTE

Para efechis’ o pagamentd do amakimanls slraves da rede de Caxae Aultmdicas MULTIBANCD, uliize o Seu carlio
bancario, o codigo secreio e selecclone a operacio PAGAMENTOR/PAGAMENTOE DE SERVICOS EM EURDS.
Introduza & antideda(s) na tabela indicada(8), & ra® & o valor do amolumanbs que prebande pagar

Termmne a opsracho de dados confemanda com a feda vene.

p LISTA DE EMOLUMENTOS

Decorigho Otvanoimamn Eraacds  Releeecis ME Montambs

‘Candidaturm 3 concarso kooal do aoesso [Candidatura & 0
Mastrac] ANE-0T-0E
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#  comprovativoCandidatura... X

CSS net

¥ DADOS CANDIDATO

GANDIDATO

GONTRIBUINTE

» PRE-REQUISITOS
FRE REQUISITO

||i'
B

¥ DOCUMENTOS ENTREGUES

¥ DADOS GANDIDATURA

INSTITUIGAO
REGIME

CURSO(S)

» NOTAS / INDICAGOES
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