1.1 Candidaturas on-line

Para efectuar o processo de candidatura o candidato devera aceder ao portal da ESHTE www.eshte.pt, clicar
em “"CURSOS” e selecionar a modalidade de candidatura que pretende:

e CONCURSOS ESPECIAIS

e CONCURSO MAIORES DE 23 ANOS

¢ MUDANCA DE CURSO E REINGRESSO

e MESTRADOS

e POS-GRADUACOES

Dentro do separador selecionado, procurar a informacao:
Formalizacao de Candidaturas*:
Para efetuar o processo de candidatura, o qual se realiza exclusivamente on-line, o candidato devera

aceder ao Portal de Candidaturas.

[} ESHTE - Concursos Especi X / [ Candidaturas x -

C [} difeshte.pt/cssnet/page b

eshte

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Inicio

+ Candidaturas
+ Datas

Bem-vindo ao Portal de Candidaturas ONLINE

4 Perfil
s CANDIDATO
[ Esta aplicacéo destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituicdo
CANDIDATURAS

Reingresso -

Se j4 TEM UM REGISTO VALIDO, insira o seu Utilizador e Palavra-chave na drea de Autenticaciio. Se necessério clique no link “Selecionar regime” para prosseguir com a sua candidatura.
Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

L -

Mudanga de curso s
Titulares de cursos superiores +
Maiores de 23 Anos (Vagas) +
Candidaturas a Mestrado +
Formacdo Avancada +

Para iniciar o processo € necessario na pagina de entrada do CSSnet (Candidaturas online) efetuar o registo.


http://www.eshte.pt/
http://dif.eshte.pt/cssnet/page

Todos os novos candidatos tém de realizar o registo na plataforma de candidaturas.

1.2 Criacéo do utilizador
O candidato devera indicar qual o Nome de Utilizador e a Palavra Passe que pretende utilizar no CSSnet

O nome de utilizador ndo devera ter espacos nem caracteres acentuados e deverad ser em minusculas. Apds

a introdugdo dos dados devera submeter o registo.

Exemplo:
Nome: candidato -> Nome do Utilizador: candidato

Apos a introdugdo dos dados devera submeter o registo

Entrar/Registar

5 de Julho de 2016 | 14:50

Inicio

Registo

4 Anterior (Candidaturas)

Nome Completo*

Nome de Utilizador*

Email*

Confirmacdo de Email* | |

OLieaceito osterr] |8 condicdes

1.3 Termos e condi¢Oes obrigatorio

Os termos e condicGes obrigam a aceitagdo para a realizacdo da candidatura.



5 de Julho di Entrar/Registar

Inicio

Registo

Termos & CondigOes bor cancicaturas

I. Condigbes de utilizagéo do servigo A
As presentes condic@es de ulilizagio do servigo estabelecem os termos e condicBes que regem a prestacio do
senvico DIF Senvices por esta instituicGo. Quaisquer emendas, resultante de uma alterag3o de politica, terdo que

Nome Completo™

Mome de Utilizador* ser editadas. As condiclies do senvico resumem o acorde entre o utilizador e esta instituicdo. Ao completar todo o
processo de registo e carregade o botio de aceitago, o utilizador declara estar de acordo com condices do
senigo.

Email .

Il. Descrigdo do Servigo

O senvigo DIF Services funciona em ambiente World Wide Web, necessitando apenas, para o efeito, de ter acesso
Confirmacio de Email* a equipamento informético, préprio ou ndo, com ligac3o 3 Internet
lll. Obrigagdes do utilizador
Li e aceito os termos & condicfes O utilizador deverd fomnecer informactes correctas no formuldrio de registo, mantendo-o actualizado. A informac&o
. - obtida no formulario sera referida como “Informac&o de Inscricdo”. Se qualquer informac3o dada ndo corresponder
averdade o administrador do sistema reserva-se o direito de terminar efou recusar o senvico.

impar Submeter
- IV. Uso de Informagéo de Inscrigio

O utilizador aceita que o servico de DIF Services (ou netP@) trate e, eventualmente, disponibilize a terceiros, 0s
dados estatisticos relativos as informacies de inscrico, desde que resenve a privacidade dos mesmos, omitindo
nomes, enderecos, nimeros de telefones, enderecos e-mail, cddigos de acesso, e restantes dados recolhidos,
Powerd by r" CSSnet - Candidaturas Online | excepto quando intimados por lei ou por decis3o judicial.

Entrar/Registar

Inicio

+ Candidaturas

Registo =

4 Anterior (Candidaturas)

“8 O seu email foi enviado com sucesso!

Ira receber um e-mail com o seu utilizador e palavra-chave para poder formalizar o seu pedido.
Este processo pode demorar alguns minutos. Se por alguma razdo a mensagem néo foi recebida, contacte o seu administrador de sistemas!

Apds este passo é enviado para conta de correio electrénico que o candidato apresentou uma mensagem de

correio electronico no qual é solicitada a confirmacao do registo efectuado pelo candidato.



eshte

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Registo de Utilizador para as Candidaturas Online, na Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril -ESHTE

Bem-vindo ao CSSnet.

‘0 seu pedido de registo como utili foipr com

DADOS DE AUTENTICAGAO:

Utilizador:
Palavra-chave:

Para activar a sua conta deveriz ‘.0 clicar no link: Cnnﬁm;re/ gisto

Apbs a activagdo da conta com sucesso, utilize os seus dados de Autenticagio para aceder a plataforma
de candidaturas on-line.

AVISO:

Este pedido de activagio & valido por um periodo de 3 horas (hora de envio do mail), apés o qual, necessita de proceder a um novo registo na plataforma.
Notas:

Caso ndo tenha residéncia/morada portuguesa no ato da candidatura, deverd preencher o campo do cddigo postal com: 9999-999 ido. Caso nio di
um ndmero de i ificagdo fiscal (NIF) és no ato da i a, devera preencher o respetivo campo com: 999999999,

1.3.1 Confirmacao da criagcdo da conta

Apods o candidato confirmar o registo é lhe apresentada a seguinte informacao.

Inicio

Activagcdo do Registo

4 Anterior (Registo)

* & A sua conta foi criada com sucesso!

Por questées de seguranca insira os seus dados de autenticacdo novamente.
De segquida sera redireccionado para o sewvigo: Inicio Candidaturas

MNome de Utilizador®

Palavra chave*

Limpar | |£3j submeter

de

A partir deste momento o candidato possui um utilizador e uma palavra-chave para poder efectivar a sua

candidatura.

1.3.2 Acesso ao sistema por um utilizador ja registado

Apds efectuar a autenticagdo com sucesso o candidato devera selecionar o regime pretendido.



Perfil
CANDIDATO

CANDIDATURAS

Candidaturas a Mestrado

Esta aplicacdo destina-se a recolher e gerir o processo de candidatura aos cursos da Instituicdo

Aqui vai poder fazer a sua candidatura aos cursos de mestrado. Para isso tera que: Possuir um registo de utilizador valido. Caso NAO TENHA REGISTO, clique aqui

Se j&4 TEM UM REGISTO VALIDO, insira o seu Utilizador e Palavra-chave na 4rea de Autenticacio. Se necessdrio clique no link "Selecionar regime” para prosseqguir com a sua candidatura.

Se pretender efetuar uma nova candidatura a outro curso de mestrado, devera efetuar um novo registo

—

> Seleccionar Regime

Farmacdo Avancada

Etapa: Escolha de cursos

O candidato tem de preencher os campos referentes aos dados pessoais.

Candidatura

ASSISTENTE 02 »» Validagdio Dados Utilizador

— Validagdo Dados Pessoais

Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

4) Anterior (Candidaturas)

? Ajuda

Nome Completo®
Nivel de Escolaridade®
Sexo®

Data de Hascimento®

Tipo de identificagio®
N*® do documento de identificagio®

Arquive de identificagio

Data de emissdo do documento de identificagdo

Data de validade do documento de identificagéo®

Data de validade do visto

Pedro Morais

v
®@masculine  OFeminino

|

(Formato: dd/mm/aaaa)

Y ?
(N® documento - N® de controlo)

~

(Digite as primeiras 4 letras para pesquizar)

]

(Formato: dd/mm/aaaa)

|

(Formato: dd/mm/aaaa)

]

(Formato: dd/mm/aaaa)

Etapa: Escolha de cursos

2de7 secgbes M Anterior

O candidato tem de selecionar o curso ao qual se pretende candidatar.

Seguinte

+

=

Finalizar

M cancelar



4y Anterior (Candidaturas)

Candidatura | Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

ESCOLHA DE CURSO(S) 03 » Escolha de Cursos

Tipo de Curso

T

Curso(s) a que se candidata

Curso* [Gm;tén Hoteleira h]

(Digite as primeiras 4 letras para pesquisar)

Regime* | Diumi| h]

‘ 3de7secghes M i [j].gﬁﬁurxc-mhr

Etapa: Dados Pessoais
A semelhancga da etapa anterior, os dados pessoais sdo de preenchimento obrigatorio,



DADOS PESSDAIS 04 » Dados Pessoais

— [Dadoz Pessoais

Nome Completo®

Filiagio Pai

Filiagio Mie

Encarregado de Educagio
Sexo

et

Data de Nascimento

Il

Estado Civil* wSelecciones
Identificagdo®
Pais Fiscal [-erIeu:u:iune:a h]
(Caso ndo tenha namero de contribuinte Portugués devera escolher um pais fiscal diferente de Portugal)

Nimero Contribuinte* ( ]
Nacionalidade* («selecciones ™
Naturalidade

Haturalidade* @Pﬂrtuguesa C:Estrangeira

Distrito* [-xEEIECCiDnEn h]

Concelho* [-erIeu:u:iune;:
Freguesia* [-x Selecciones

— Situacdo do Candidato

Caso ndo preencha correctamente um campo, ou ndo preencha um campo obrigatério a aplicacdo nao

permitird que passe para a etapa seguinte.



Erros nos campos do formulario

Existem campos que ndo estdo preenchidos ou contém valores
invélidos!

Estado Civil

Pais Fiscal

MNimero Contribuinte
MNacionalidade
MNaturalidade

Condicdo perante o trabalho e situacéo na profissdo

Profissdo actual
Morada Residéncia
Freguesia da Morada

OK

Etapa: Documentos do candidato

Documentos de Candidatura

Candidatura Regime de Candidatura: Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

ASSISTENTE 05 » Documentos do Candidato (Condicional)

Documentos do Candidato

Descricio
? Curriculum Vitae segundo o modelo europeu
? Certiddo de Nasdmento

? Certiddo comprovativa da habilitago académica

Outros documentos relevantes

? Fotocdpia de NIF

Carta de motivacdo

4) Anterior (Candidaturas)

2 - Seleccionar Enviar

1 - Escolher o documento

Obrigatdrio ocumento
Sim ..

Sim gl
sim —
MNao P——
sim —
Sim B

b Repor conﬁgu%

nessm e seecioroa | | | Enviar
Nenfm flcneino sekeckonasa | | | ENViar
Nesm fieneino seleciorca | | | ENViar

Nenmum fieneiro seleciorasa| | | EnViar

Nesm fieneino seleciorca | | | ENViar

Nenmum fieneiro seleciorasa| | | EnViar

{1} O tamanho maxime para cada ficheiro & de 1024Kb

{2} Caso ndo possa realizar o envio digital dos documentos necessérios 4 sua candidstura, podera fazé-lo presencialmente nos servicos da instituicdo, ou aternativamente através do envio por carta dos mesmos indicando

para tal o nimero da sua candidatura gue Ihe sera indicade apds a finalizacéo deste assistente.

5de 6 secgbes M Anterior | Seguinte

M & Finalizar| 3 Cancelar

Neste passo o candidato terd de enviar todos os documentos que sdo obrigatérios. Os documentos devem

ser enviados preferencialmente em formato PDF ou Word, o tamanho maximo do documento a enviar é o

indicado no rodapé desta etapa. No caso de o documento ser composto por varios ficheiros, é necessario

agrupa-los num unico ficheiro, recorrendo a uma ferramenta como o ZIP.

S6 quando todos os documentos obrigatdrios forem enviados é que é possivel formalizar a candidatura.

Devera efetuar um duplo clique nos pontos de interrogacao (?) para obter informacoes

detalhadas sobre cada um dos documentos a submeter.




scul : d del
Curri Vitae seg o europeu
Podera consultar agui o modelo do curriculum Vitae Europeu

Etapa: Resumo da candidatura (Formalizagdo da candidatura)

Caso esteja tudo correcto o candidato devera seleccionar Finalizar Candidatura

Se existir algo a alterar deverd seleccionar Alterar Dados Candidatura

CSSnet - Formulario de Candidatura

4y Anterior (Candidaturas)

@f‘ i | Regime de Candi Candidaturas a Mestrado (Alterar Regime)

RESUMO 06 » Resumo

Veja 0 RESUMO da sua CANDIDATURA. Se desejar alterar algum dos dados, carregue nos links disponiveis ou navegue pelo link “anterior”
Resumo candidatura:

» Regime de Candidatura
» Candidaturas a Mestrado
» Instituigio
= Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
» Tipo de Curso
» Mestrado
» Escoha de Curso 4y
» Gestdo Hoteleira
» Regime de Frequéncia 4y
» Diurno
» Pré-Requisitos Candidatura
01. » Taxa de

» Documentos de

01. » Certiddo de Nascimento

02. »» Fotocdpia de NIF

03. » Certiddo comp iva da ilitaca:

04. »» Curriculum Vitae segundo o modelo europeu
05. » Carta de motivagio

LA &

06. »» Outros documentos relevantes

1 Documents g2 entrega opcionzl V;

6de bsecpbes M Anterior Sequinte M &, Finalizar| % Cancelar



Sistema de Candidaturas online

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo »» 2016-17
Numero de candidatura » 1
Regime Candidatura » Candidaturas a Mestrado
Instituigdo »» Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
Tipo de Curso » Mestrado
Curso(s):
Gestéo Hoteleira

Regime » Diurno

D tos de Candidatura

Certiddo comprovativa da habiltacio académica | JPG
Curriculum Vitae segundo o modelo suropsu | JPG
| JPG

Alterar Dados Candidatura B Formalizar Candidatura

)

[

‘) Anterior (Candidaturas)

Formalizacdo de candidatura pendente

O gue FAZER A SEGUIR a minha candidatura ter sido aceite?

. Clicar em "Formalizar a candidatura";

. Efectuar o pagamento da taxa de candidatura, através do NIB que sera

apresentado no documento para pagamento.

Posteriormente ird receber, no endereco de correio electrdnico que indicou, o
resultado da sua candidatura. bem como informacéo adicional sobre a
realizacdo da matricula, caso venha a ser selecionado(a).

. Poderd consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do

processo.

PRE-REQUISITOS X

Etapa: Resumo da candidatura (candidatura formalizada)

RESUMO CANDIDATURA

Ano Lectivo » 2016-17
Nimero de candidatura »» 1
Regime Candidatura »» Candidaturas a Mestrado
Instituigio »» Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril
Tipo de Curso »» Mestrado
Curso(s):
Gestdo Hoteleira

Regime » Diurno

Documentos de Candidatura

Certidd

ativa da habiltaciio académica | JPG
Curriculum Vitae segundo o modelo europeu | JPG

T T

4) Anterior (Candidaturas)

Pendente de pré-requisito

O que FAZER A SEGUIR a minha candidatura ter sido aceite?

. Clicar em "Formalizar a candidatura";

&1

. Efectuar o pagamento da taxa de candidatura, através do NIB gue sera
apresentado no documento para pagamento.

Posteriormente ird receber, no endereco de correio electronico que indicou, o
resultado da sua candidatura, bem como informacéo adicional sobre a
realizacdo da matricula, caso venha a ser selecionado(a).

. Podera consultar nesta pagina o estado da sua candidatura, no decorrer do
processo.

)

Pagamentos em Falta 2

PAGAMENTOS DE PRE-REQUISITOS X

)= Descarregar | PDF

COMPROVATIVO CANDIDATURA
Ao submeter a sua Candidatura Online é-lhe disponibilizado um comprovativo.
Este ficheiro contém a informac&o sobre os dados inseridos.

Candidatura a nova fase

Se for aberto um novo concurso para o mesmo regime de
candidatura, podera registar uma nova candidatura neste local.



No final do processo o candidato devera imprimir/visualizar o pagamento dos emolumentos associados a sua

candidatura e o comprovativo da sua candidatura.

O candidato podera aceder ao sistema de forma a visualizar o estado da sua candidatura e dos resultados

dos seus pré-requisitos.

Taxa de candidatura . 2MEAT

F DADOS DD CANDIDATO

CAMDIDAT 1

HOME PEDRC MORAS

ACHRAD maracks ITAS-TTE S3e Domingos da Rana
CONTREUMTE 1

Para edadhuis’ o pagameta do amabimenls Siasds da rede de Caxae Aulemsicas MULTIBANCE, uliize o seu carlie
bancario, o codigo secrodo ¢ selecchone a operacio PAGAMENTOR/PAGAMENTOE DE SERVICOS EM EURDES.
Introduma & entidedals) na tabela indicada(B), & mal® & o wabor do amolumanba que predande pagar

Termine a ocperacho de dados cordfrmando com a eda wande.

¢ LISTA DE EMOLUMENTCS

Decorigho Dtvanoimanme Erficacds  Roleeecis ME Montambs
TE

Canddatum a concarso kocal de acesso [Canddatura &
Wastrack] ang-aTLE 11821 AAN0AETAE




# comprovativeCandidatura.., x

€8S net 2015-16

Comprovativo do registe online da sua candidatura.

¥ DADOS CANDIDATO

CANDIDATO 2

NOME PEDROMORAIS2
MORADA merada 1000-1 LISBOA
CONTRIBUINTE 1

¥ PRE-REQUISITOS

PRE REQUISITO TEMA

Tana de Candidahura

Area 08 Espoalzagio Passegeinos & Canas Soldas

¥ DOCUMENTOS ENTREGUES
Cerlidan de Hablilagies Académicas
GUrmcUm Vilae Ga1ads & assinade

Carldo da Cidaddo

» DADOS CANDIDATURA

INSTITUICAD Escola Superior Nautica Infante D. Henrique

REGIME Candidatura a Mestrado

CURSO(S) Mestrado em Pilotagem

B NOTAS / INDICAGOES

O presente 05 dados pr nasua online. Estes dados poderdo ser
posteriormenta validados e corrigidos pelos servicos da instituicao pelo que devera validar junto dos servigos o
estado da sua candidatura, bem como entregar os. para 0s dados que
submetau.

Apés o pagamento, pode consultar a informacao no portal de candidatura e validar se o pagamento esta

concluido.

Exemplo do comprovativo de candidatura




