eshte

Escola Superior de Hotelaria e Turismo do Estoril

Despacho n.° 226/PRES/ESHTE /2020

Considerando a comunicagio da Presidente do Conselho Pedagogico, Prof.” Ana
Claudia dos Santos Gongalves, no sentido de dever set despoletado o processo eleitoral pata
a eleicio dos membros representantes dos estudantes e dos docentes para o Conselho
Pedagdgico, no exercicio da competéncia que me ¢ atribuida pelo n.° 2 do artigo 44.° dos
Estatutos da Escola Supetior de Hotelatia e Turismo do Estotril - ESHTE, homologados
pelo Despacho Normativo n.” 44/2008, de S. Exa., o Ministro da Ciéncia, Tecnologia e
Ensino Supetiot, de 21 de agosto de 2008, publicado no Jornal Oficial, o Dzdrio da Repiiblica,
1T Sétie, n.° 168, de 1 de setembro de 2008, e pelo attigo 4.° do Regulamento Eleitoral do
Conselho Pedagégico da ESHTE, aprovado pelo Despacho n.° 38/PRES/ESHTE/2015,
de 22 de abtil, determino:

1. A abertura do processo eleitoral para a eleigio dos membros representantes dos estudantes
e dos docentes no Conselho Pedagégico da ESHTE, o qual devera realizar-se de acordo com o
Calendério que se junta ao presente despacho como Anexo L.

2. As eleicoes para o Conselho Pedagogico da ESHTE serio realizadas de acordo com o
regime previsto no respetivo Regulamento Eleitoral, que se junta ao presente despacho como
Anexo I, e destinam-se a todos os cursos de licenciatura da ESHTE.

3. Os docentes setdo eleitos pot listas e pot curso, as quais devem integrar um representante
efetivo e um suplente, sendo obrigatoriamente um deles professor de catteira.

4. Os discentes setdo eleitos por listas e por cutso, as quais devem integrar um representante
efetivo e um suplente.

5. Farao parte dos cadernos eleitorais pata o cotpo dos docentes, todos os docentes da
ESHTE, independentemente da sua categotia profissional ou natureza do vinculo contatual.

6. Fario patte dos cadernos eleitorais para o corpo dos discentes, todos os alunos que se
encontrem insctitos nas licenciaturas.

7. Os docentes apenas podetdo votat e ser eleitos nos cursos em que lecionem no ano letivo

de 2020/2021.



8. Os docentes que lecionem em mais de um curso podem votar para cada curso, caso em que
Thes ser4 atribuido um nimero de boletins de voto cotrespondente aos cursos ministrados,
mas apenas poderdo ser eleitos por um dos cutsos.

9. As reclamacdes pot erros e omissoes, designadamente sobte a nao inclusao nos cadernos
eleitorais provisotios, serdo dirigidas ao Presidente da ESHTE e deverao dar entrada no
Sectetariado da Presidéncia dentro do prazo fixado no calendario eleitoral, podendo ser
enviadas  através de  correio  eletrénico  pata o  seguinte  endeteco:

secretatiado.presidente(@eshte.pt

10. As candidaturas constituem-se por listas uninominais de docentes ou discentes para cada
curso, sendo eleitos os membros das listas mais votadas em cada corpo e em cada cutso.

11. As listas deverio ser subscritas pot todos os candidatos, indicando-se a categoria de cada
um e, no caso dos discentes, o cutso e o ano que frequentam.

12. Em cada lista constar4 ainda o elemento que a teptesentard em todos os atos e 61gaos
eleitorais em que sio admitidos representantes das listas, nomeadamente na Comissao
Eleitoral.

13. As listas deverio dar entrada no Sectetariado da Presidéncia da Escola até ao dia que for
fixado para o efeito no calendario eleitoral, podendo ser enviadas através de cotreio

eletrénico pata o seguinte endereco: secretariado.presidente(@eshte.pt

14. No podem ser aceites pela Comissao Fleitoral candidaturas em que os candidatos nao
integrem os cadernos eleitorais definitivos em cada corpo e em cada cutso.

15. Nio podem votat os eleitores que nao constem dos cadernos eleitorais definitivos.

Proceda-se A divulgacio do presente Despacho e dos seus Anexos na intranet da ESHTE, e

a sua divulgacio no sitio da internet da ESHTE.

Escola Superior de Hotelaria e Tutismo do Estoril — ESHTE, aos trés dias do meés de

novembto do ano de dois mil e vinte

O Presid
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ANEXO I ao Despacho n.° 226/PRES/ESHTE/2020, de 03.11.2020

CALENDARIO ELEITORAL PARA A ELEICAO DO CONSELHO PEDAGOGICO DA
ESCOLA SUPERIOR DE HOTELARIA E TURISMO DO ESTORIL (ESHTE) -
REPRESENTANTES DOS DOCENTES E DISCENTES

03 de novembro de 2020

Abertura do processo eleitoral

Afixacio do calendirio eleitoral e do Regulamento
Eleitoral

Divulgagio (na intranet) dos cadernos eleitorais
provisorios pot corpos e por cursos - (prazo de reclamagao:
48 horas)

06 de novembro de 2020

Decisio sobre as reclamacoes apresentadas relativamente

aos cadernos eleitorais provisorios

09 de novembro de 2020

Divulgagio (na intranet) dos cadernos eleitorais definitivos

por COl‘pOS € por cursos

13 de novembro de 2020

Data limite para a aptesentagio de candidaturas pelos

docentes e pelos discentes

18 de novembro de 2020

Nomeacio da Comissio Eleitoral®

De 18 a 21 de novembro de 2020

Campanha Eleitoral

25 de novembro de 2020

Realizacio do ato eleitoral”

26 de novembro de 2020

Afixacio do resultado provisério das eleicbes (prazo de

reclamacao: 48 horas)

03 de dezembro de 2020

Prazo limite para entrega de reclamagoes

I 07 de dezembro de 2020

Afixacao dos resultados definitivos




H 09 de dezembro de 2020 Tomada de pos_s-c- dos membros eleitos J}

I 0 presente Calendario Eleitoral tem em conta a necessidade de adaptagdo do Regulamento Eleitoral do
Conselho Pedagégico face a atual situacdo de pandemia pela SARS-COV-2 e podera ser sujeito a alteragbes que
venham a decorrer da atualizacdo de medidas externas de controlo da epidemia.

i 0 nimero de elementos serd reduzido a trés pessoas na Comissdo Eleitoral.

il A eleicdo decorrerd através de meio eletrénico.
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Anexo II do Despacho n.° 226/PRES/ESHTE/2020, de 03.11.2020

REGULAMENTO ELEITORAL DO CONSELHO PEDAGOGICO DA ESHTE

(Aprovado pelo Despacho n.2 38/PRES/ESHTE/2015, de 22 de abril e com a alteragdes introduzidas por
Recomendagao do Conselho Pedagdgico, aprovada em 26 de outubro de 2020, resultante da atual situagdo
de pandemia pelo SARS-CoV-2)

Artigo 1.°
Ambito de Aplicagio
O presente Regulamento aplica-se a0 processo eleitoral dos membros do Conselho

Pedagdgico da Escola Supetior de Hotelaria e Turismo do Estoril (ESHTE).

Artigo 2.°
Composig¢ao do Conselho Pedagogico

1. Compdem o Conselho Pedagogico docentes e discentes da ESHTE, sendo a sua
representacao paritatia.
2. O niimero de membros do Conselho Pedagdgico serd igual ao dobro do nimero de cutsos
de formacio inicial em funcionamento, acrescido de um docente e um discente, representantes
do conjunto dos Cursos de Especializagao Tecnologica (CET).
3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, 0s cutsos de formacao inicial em
funcionamento ministrados na ESHTE sio os seguintes:
a) Curso de Direcio e Gestao Hoteleira, diurno;
b) Cutso de Direcio e Gestao Hoteleira, horario p6s-laboral;
¢) Curso de Gestao Turfstica, diurno;
d) Curso de Gestao Turistica, horario pés-laboral;
e) Curso de Informagao Turistica, diurno;

Curso de Producio Alimentar em Restauragio, diurno;

Eh

9) Cutso de Produgio Alimentar em Restauragao, horétio pos-laboral;
h) Curso de Gestio do Lazer e Animacio Turistica, diurno;

i) Curso de Gestao do Lazer e Animagcao Tutistica, horario pos-laboral.
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4.  Os docentes serao eleitos por listas e pot curso, as quais devem integrar um tepresentante
efetivo e um suplente, sendo obrigatoriamente um deles de carreira.

5. Os discentes serio eleitos por listas e por cutso, as quais devem integrar um representante
efetivo e um suplente.

6. Cada um dos candidatos docentes, apenas podera concorrer numa lista, representando
apenas um curso.

7. O Presidente do Conselho Pedagégico ¢ eleito pot todos os membros do Conselho, de
entre os docentes presentes no Conselho.

8. O Vice-Presidente é nomeado pelo Presidente, ouvido o Conselho Pedagdgico.

9. O mandato do Presidente e dos restantes membros docentes do Conselho Pedagogico ¢
de dois anos, podendo ser reeleitos por uma ou mais vezes.

10. O mandato dos membros discentes é de um ano letivo, podendo ser reeleitos por uma ou
mais vezes.

11. O mandato extingue-se quando o ciclo de estudos deixar de estat disponivel na oferta
formativa, por renuncia dos seus membtos ou quando estes deixam de estar vinculados a
Escola.

12. No caso de rentincia ou impossibilidade de dar continuidade a0 mandato, o membro do

Conselho Pedagogico ¢é substituido pelo elemento suplente da lista.

Artigo 3.°
Principios aplicaveis a elei¢do
O processo eleitoral deve assegurar o respeito pelos seguintes principios:
a) Reptesentatividade dos corpos e dos cursos;
b) Democraticidade, patticipagio e proporcionalidade de representagao;
c) Igualdade de oportunidade e de tratamento de todos os candidatos;
d) Liberdade de fazer propaganda eleitoral;

e¢) Garantia de sufragio secreto e votacao uninominal.
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Artigo 4.°
Inicio do processo eleitoral

1. O processo eleitoral é despoletado pelo Presidente da ESHTE e tem inicio com a afixacao
do caderno eleitoral em ambiente intranet, o qual devera fazer referéncia aos prazos e datas
dos varios atos que integram o processo, devendo a eleicao decorrer em simultaneo para os
varios corpos e cutsos representados.

2. De modo a cumprir as recomendagdes gerais em matéria de controlo da pandemia pelo
SARS-COV-2, excecionalmente, em 2020 o ato eleitoral tera lugar com tecurso a meios
eletrénicos de votacao, através do Portal Net-PA, com garantia de fiabilidade,
confidencialidade e nio repeticio de votos e demais principios constantes do artigo 3.% do
presente Regulamento.

3. A afixacao do calendario eleitoral é da competéncia do Presidente da ESHTE.

Artigo 5.°
Comissao Eleitoral

1. O Presidente da ESHTE nomeatrd uma Comissio Eleitoral apds a data limite para a
entrega de candidaturas, no dia fixado no calendario eleitoral.
2. A Comissio Eleitoral compete assegurar a regularidade do processo eleitoral.
3. A Comissio Eleitoral é composta por dois docentes da ESHTE e um estudante,
designados por despacho do Presidente da ESHTE (e um deles preside a Comissao), e que
nio poderdo fazer parte de qualquer lista candidata.
4.  Os membros da Comissao Eleitoral podem:
¢) Ser ouvidos e esclarecidos acerca de todas as questoes suscitadas durante o
funcionamento da votacao;
€) Assinar a ata e rubricar, selar e lacrar todos os documentos respeitantes as operagoes de
voto.
5. Os membros da Comissio Eleitoral nao podem, no exercicio das suas fungoes, exibir
quaisquer elementos de propaganda.
6. Dos atos da Comissio Eleitoral cabe recutso pata o Presidente da ESHTE.
7. A Comissio Eleitoral dissolve-se com a entrega ao Presidente da ESHTE da ata final de

apuramento dos resultados eleitorais.
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Artigo 6.°

Cadernos eleitorais
1. O Presidente da ESHTE deve diligenciar para que sejam elaborados por corpo e por
curso os cadernos eleitorais atualizados.
2. Fario parte dos cadernos eleitorais para o corpo dos docentes, todos os docentes da
ESHTE, independentemente da sua categoria profissional ou natureza do vinculo contratual.
3. Fardo parte dos cadernos eleitorais para o corpo dos discentes, todos os alunos que se
encontrem inscritos nos cutsos de formacido inicial e nos Cursos de BEspecializagio
Tecnolégica (CET) ministrados pela ESHTE.
4. Os cadernos eleitorais deverdo repottar-se ao dia em que for publicitado o despacho do
Presidente da ESHTE que fixa a data da realizagio das eleigoes e serdo disponibilizados em
ambiente intranet.
5.  Osdocentes que lecionem em mais de um curso podem votat para cada cutso, mas apenas
podetao set eleitos por um dos cutsos.
6. As reclamacdes por erros e omissdes serdo dirigidas ao Presidente da ESHTE e deverio
dar entrada no Secretariado da Presidéncia até as 18:00 horas do dia fixado no calendario
eleitoral ou deverio ser enviadas pot cotreio eletronico (secretariado.presidente@eshte.pt) até
as 00:00 horas do mesmo dia.
7. As reclamacdes serdo apreciadas e objeto de decisdo pelo Presidente da ESHTE no prazo
maximo de 48 horas apés o termo do prazo para a sua recegao.
8. Os cadernos eleitorais definitivos serdo disponibilizados na intranet no dia imediatamente

a seguir a0 termo da decisio final sobre as reclamacoes.

Artigo 7.°
Candidaturas
1. As candidaturas constituem-se por listas uninominais de docentes ou discentes por cada
curso, sendo eleitos os membros das listas mais votadas em cada corpo e em cada cutso.
2. Para cada corpo e para cada cutso as listas devem ser apresentadas contendo um membro

efetivo e um suplente.
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3. As listas deverdo ser subscritas pot ambos os candidatos, indicando-se a categoria de cada
um e, no caso dos discentes, o curso e o ano que frequentam.

4. Em cada lista constara ainda a indicacao do elemento que a representara em todos os atos
e 6rgios eleitorais em que sio admitidos representantes das listas, nomeadamente na Comissao
Eleitoral.

5. As listas deverdo dar entrada no Secretariado da Presidéncia até as 18:00 horas do dia

fixado no calendario eleitoral ou deverio ser enviadas por correio eletronico

(secretariado.presidente@eshte.pt) até as 00:00 horas do mesmo dia.

Artigo 8.°
Campanha Eleitoral
1. A campanha eleitoral decotreri no periodo que for fixado no calendario eleitoral, devendo
set respeitado o dia de reflexdo imediatamente anterior ao dia da votagao.
2. Todos os espacos fisicos utilizados pela ESHTE podem ser objeto de campanha eleitoral
desde que nio prejudiquem o normal funcionamento dos servigos e das atividades letivas,
devendo o material de divulgacio ser afixado nos lugares de estilo existentes na ESHTE para

o efeito.

Artigo 9.°

Votagio
1. O petiodo de votagio estara aberto no Portal Net-PA durante as 24 horas do dia indicado
para a votagio no calendario eleitoral.

2. Nao sao admitidos votos por procuracio, nem por correspondeéncia.

Artigo 10.°
Publicagio, teclamagio e homologagio dos resultados eleitorais
1. Apos a recegio dos resultados eleitorais, o Presidente da ESHTE deve promover a
afixacio das listas nominativas da totalidade dos membros eleitos para o Conselho Pedagogico
da ESHTE, por corpos e por cutsos.
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2. No prazo indicado no calenditio eleitoral sio admitidas reclamagdes para o Presidente
da ESHTE, as quais deverido fundamentar-se em vicio verificado no decurso do processo
eleitoral.

3. As reclamacdes deverio ser entregues no Sectetatiado da Presidéncia até as 18:00 horas
do dia fixado no calenditio eleitoral ou deverao ser enviadas por corteio eletronico

(secretariado.presidente(@eshte.pt) até as 00:00 horas do mesmo dia.

Artigo 11.°
Disposig¢oes Finais
1. As situacbes omissas no presente Regulamento serao decididas por despacho do
Presidente da ESHTE, ouvida a Comissdo Eleitoral.
2. FExcecionalmente em 2020, serdo admitidas assinaturas em formato fisico digitalizadas ou
assinatutas digitais certificadas, nos documentos enviados por correio eletronico.
3. O presente Regulamento entra em vigor imediatamente apos a sua aprovagio e tespetiva

divulgacao.
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